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SZP.271.2.3.2020

WYKONAWCY
Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej |
Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.) oraz Zarzadzeniem Nr 28/2014 Wojta
Gminy Stupno z dnia 24.04.2014r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania

zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej ‘w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 Euro, Zamawiajacy - Gmina Stupno z siedzibg
ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego na:

Swiadczenie stalej obstugi prawnej na rzecz Gminy Stupno w 2021r.

1. Opis przedmiotu zamdwienia (doestawy, ustugi, roboty-budowlane):
Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie statej obstugi prawnej na rzecz Gminy
Stupno w 2021r.

Wykonawca przyjmuje do wykonywania czynno$ci obstugi prawnej Zamawiajgcego,
w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 06.07.1982r. o radcach
prawnych a takze zgodnie z zasadami etyki radcy prawnego.

Czynnosci obstugi prawnej Zamawiajgcego wykonywane beda przez Wykonawce
w oparciu o jednostkowe zlecenia, dotyczgce poszczegdinych zadan.

Osobami upowaznionymi, ze strony Zamawiajgcego, do kierowania wobec
Wykonawcy jednostkowych zlecen bedg Wéjt i jego Zastepca, a takze wskazani
przez nich pracownicy Urzedu Gminy w Stupnie.

Czynnosci obstugi prawnej $wiadczone bedg w siedzibie Zamawiajgcego 3 razy
w tygodniu po 2 godziny, w kancelarii prowadzonej przez Wykonawce lub poza nimi.
Za prowadzenie spraw w postepowaniach sgdowych, arbitrazowych Ilub innych
postepowaniach Wykonawcy bedzie przystugiwato odrebne wynagrodzenie
w wysoko$ci stawki minimalnej, okreslonej w rozporzgdzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 03.01.2018r. w sprawie optat za czynno$ci radcow prawnych,
jest to wynagrodzenie netto. W takim przypadku Zamawiajgcy zobowigzany bedzie
rowniez do zwrotu poniesionych przez Wykonawce niezbednych kosztow, w tym
kosztéw noclegu oraz dojazdu wiasnym samochodem, wedtug analogicznych
stawek, jakie obowigzujg przy rozliczeniu wiasnych pracownikéw przez




Zamawiajgcego.

Wykonawca musi wykazaé sie posiadaniem wiedzy i do$wiadczenia radcy
prawnego/adwokata w zakresie wykonania obslugi prawnej na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego lub spotek z udziatlem jednostek samorzadu terytorialnego

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania oferty.

2. Termin realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021r.

3. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte na zatgczonym druku - formularz oferty cenowej — Zatacznik Nr 1 - prosimy
zlozyé w sekretariacie Urzedu Gminy — pokdj nr 13 lub pocztg na adres Urzad Gminy
w Stupnie, ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno w terminie do dnia 08.01.2021r. do

godz. 10%.

4. Sposéb oceny i dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng.

5. Warunki ptatnosci:

Termin realizacji faktury - 30 dni od daty wptywu do Zamawiajgcego.

6. Dokumenty i o$wiadczenia, ktore oferent winien zalaczy¢é do skiladanej
oferty — Formularza oferty cenowej:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub potwierdzenie rejestracji CEIDG,
potwierdzajgce zdolno$¢ wykonawcy do wystepowania w obrocie prawnym
obejmujgcym przedmiot zamdwienia,

b) wykaz wykonanych ustug z ostatnich trzech lat przed ziozeniem oferty
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania, podmiotéw na rzecz ktorych ustugi
te zostaly wykonane wraz z o$wiadczeniem wykonawcy, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie,

c) oéwiadczenie dotyczace posiadania wiedzy i do$wiadczenia przez radce
prawnego/adwokata Wykonawcy w zakresie obslugi prawnej na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego lub spotek z udziatem jednostek

samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej ostatnich 3 lat przed




uplywem terminu ztozenia oferty.
Dokumenty do oferty nalezy sktada¢ w formie oryginatu lub kopii podwiadczonej za

zgodnos¢ przez Wykonawce.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Marzena Zateska — tel. 24 267 95 94
w godzinach pracy Urzedu Gminy w Stupnie — pokdj nr 19a.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego

zapytania bez podania przyczyny.

9. KLAUZULA INFORMACYJNA

Spelniajac obowigzek wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) — zwanego dalej RODO,
informuje, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Stupno w imieniu ktérej dziata
Woijt, z siedzibg w Stupnie przy ul. Miszewskiej 8A, 09-472 Stupno. Z
Administratorem mozna kontaktowa¢ sie pisemnie na adres siedziby, za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres ug@slupno.eu, lub telefonicznie pod
numerem telefonu 24 267 95 60.

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie z
wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych. Pisemnie na
adres Urzedu Gminy Stupno tj. ul. Miszewska 8A 09-472 Stupno, za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres iod.gmina@slupno.eu, lub telefonicznie pod numerem
telefonu 24 267 95 60.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w oparciu o przepisy powszechnie
obowiazujgcego prawa w szczegdlnosci na podstawie art. 6 ust 1 lit b RODO w
zwigzku z wykonaniem umowy lub podjeciem dziatari na zgdanie osoby, ktorej dane
dotyczg, przed zawarciem umowy.

4. Dane osobowe nie beda udostepniane innym podmiotom niz wynika to z
przepisow prawa.

5. Dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

7. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przysfugujg nastepujgce
uprawnienia:

prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia




sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, a takze prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie
zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO),
przystuguje prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma
wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem podjecia dziatan w przedmiotowej
sprawie.

10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

Kierownik Jednostki — Wéjt Gminy ...... 7o/ avadid .

Zatgcznik:
1. Formularz oferty cenowej — wg zatgczonego wzoru

Otrzymuja:
1. Adresat + zalacznik
2. SZP ala

Sporzadzita: Marzena Zateska
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Zatacznik Nr 1

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ
Dane dotyczace Wykonawcy:

..................................................................................................

..................................................................................................

Dane dotyczace Zamawiajaceqo:

Gmina Stupno, ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno, NIP 774-32-13-464

Przedmiot zamdéwienia:

Swiadczenie statej obstugi prawnej na rzecz Gminy Stupno w 2021r.

Oferta:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

MIesigczng ceng Netto .............covvveeeevirieeeeeee zt
podatek VAT ......ooiiiiiiiiiie e zt

miesigczng cene brutto .............coeeeeiivvii e zt
SIOWIHIE DITUILO i i cvesiniiommonss inmbosiasumsn sum v e s s s S s s

................

................

ztotych

Laczna wartoéé przedmiotu zaméwienia w catym okresie (12 miesiecy)

realizacji zamoéwienia wyniesie brutto .................... zt
2. Termin ptatnosci 30 dni od daty ztozenia zamawiajgcemu faktury.

3. O$wiadczam, ze zapoznatem sie z przedmiotem zaméwienia i nie wnosze do

niego zastrzezen.
Oswiadczenie Oferenta:

1. Jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z

wymaganiami prawnymi.

2. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia

wymagane odrebnymi przepisami prawa.

3. Posiadam wiedze oraz umiejetnoéci poparte zapleczem technicznym do

wykonania przedmiotu zaméwienia.

4. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia.

5. Zapoznatem sie z przedmiotem zamoéwienia. Jednoczesnie o$wiadczam, ze




swiadomy jestem odpowiedzialnoéci karnej zwigzanej ze sktadaniem fatszywych
o$wiadczeri w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

6. Oéwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 Iub

art. 14 RODO ( rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 04.05.2016, str.1) wobec 0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

............................ (imie i nazwisko,

data sporzgdzenia oferty podpis uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych Iub_zachod;i
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sklada (usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)




