KARTA USLUGI USC- 19

ZMIANA NAZWISKA PIERWSZEGO Wersja 1
WSPOLNEGO DZIECKA POCHODZACEGO Z
Gmina Stupno MALZENSTWA Data zatwierdzenia:
Orglg?]rigg(r::fjana: Urzad Stanu Cywilnego
Tel./e-mail: 24 267 95 70

e-mail: ug@slupno.eu e-mail wydziatowy: usc@slupno.eu

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Whniosek o zmiang nazwiska pierwszego wspolnego dziecka — druk do pobrania
2. Dokumenty tozsamosci rodzicow dziecka ( do wgladu)

1. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

W dowolnym Urzgdzie Stanu Cywilnego

ITII. OPLATY

Optata skarbowa za przyjecie oswiadczenia — 11 zt.
Platno$ci mozna dokonag;
gotowka lub karta w kasie urzedu,
e przelewem na konto: Urzedu Gminy w Stupnie
Vistula Bank Spotdzielczy 22 9011 0005 0002 0981 2000 0020
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IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA
1. Niezwlocznie jezeli akt malzenstwa znajduje si¢ w USC w Shlupnie lub juz zostat
przeniesiony do rejestru Stanu Cywilnego,
2. W ciaggu 10 dni — jesli akt znajduje si¢ w innym USC
V. TRYB ODWOLAWCZY
Odmowa wykonania czynnos$ci nastgpuje w formie decyzji, od ktorej shuzy odwotanie do
wlasciwego Wojewody za posrednictwem wlasciwego Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w

terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

VI. PODSTAWA PRAWNA

Ustawy z dnia 28 listopada 2014 roku — prawo o aktach stanu cywilnego ;

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — kodeks rodzinny i opiekunczy ;

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — kodeks postgpowania administracyjnego ;
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego ;
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego .
VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)
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1. Przy sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego wspdlnego dziecka matzonkowie moga
ztozy¢ przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego zgodne oswiadczenie 0 zmianie
wskazanego przez nich w akcie malzenstwa nazwiska dziecka. Oswiadczenie moze by¢
ztozone rowniez , gdy nazwisko dziecka nie zostalo przez rodzicow wskazane.

2. Przyjecie w/w oswiadczenia dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktory kierownik USC
przesyla wlasciwemu do sporzadzenia aktu matzenstwa kierownikowi USC w ciggu 1 dnia
roboczego od dnia sporzadzenia tego protokotu, ktory dolacza wzmianke dodatkowa o
nazwisku dziecka.

3. Udzial bieglego lub tlumacza przy skladaniu o$wiadczen przewidzianych w ustawie
zapewniaja osoby skladajace te o$wiadczenia , jezeli nie potrafia porozumieé si¢ z
kierownikiem USC — art. 32 ust. 1 p.o.s.C.

VIII. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACJI W SPRAWIE ‘

Monika Btaszczyk — Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego — (24) 267 95 70

- Urzad Gminy Stupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno
CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60



