KARTA USLUGI USC- 6

ZAWARCIE | REJESTRACJA MALZENSTWA Wersia 1
ZAWARTEGO W FORMIE WYZNANIOWEJ
Gmina Stupno ZE SKUTKIEM CYWILNO-PRAWNYM Data zatwierdzenia

Komérka 3
OrGanizacyina; Urzad Stanu Cywilnego

Tel /e-mail: 24 267 9570
e-mail: ug@slupno.eu e-mail wydziatowy: usc@slupno.eu

1. WYMAGANE DOKUMENTY

e obywatele polscy
- odpis skrocony aktu urodzenia (gdy kawaler i panna); odpis skrocony z adnotacja o rozwodzie (W
przypadku osoby rozwiedzionej) oraz akt zgonu (w przypadku wdowca lub wdowy) — akty te sg
migrowane przez USC w Rosciszewie z urzeddéw, gdzie nastapito zdarzenie — bez optaty ;
- dokument tozsamosci- (do wgladu);
- pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,,nie wie o istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa” ztozone przed kierownikiem USC;
- zezwolenie na zawarcie matzenstwa , jezeli wymagaja tego przepisy Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego — art. 10 § 1 k.r.i.0
- jezeli o$wiadczenie o wstagpieniu w zwigzek malzenski ma by¢ ztozone przez pelnomocnika,
osoba zamierzajaca wstapi¢ w zwigzek maltzenski przedktada réwniez zezwolenie sgdu na ztozenie
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek malzenski przez pelnomocnika oraz pelnomocnictwo, ktore
powinno by¢ udzielone na pi§mie z podpisem urzgdowo poswiadczonym i wymienia¢ osobe , z
ktora matzenstwo ma by¢ zawarte — art. 76 ust. 3 p.0.S.c;
- obywatel polski , ktory zamierza wstapi¢ w zwigzek maltzenski , lecz nie posiada aktow stanu
cywilnego sporzadzonych w RP, sktada zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument
wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego potwierdzajacy
urodzenie a jezeli osoba pozostawala uprzednio w zwigzku malzenskim — potwierdzajacy
malzefstwo wraz z dokumentem potwierdzajagcym ustanie lub uniewaznienie tego malzenstwa albo
dokument potwierdzajacy nieistnienie matzenstwa — art. 77 p.o.s.c (wyjasnienie w uwagach);

® cudzoziemiec zamierzajqcy zawrze¢ matzenstwo

- zapewnienie;

-odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawal uprzednio w zwigzku matzenskim odpis aktu malzenstwa
z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu lub stwierdzeniu nieistnienia, albo odpis aktu malzenstwa
z dokumentem potwierdzajacym jego ustanie ,uniewaznienie lub nieistnienie malzenstwa, jezeli na
podstawie pozostalych skladanych dokumentéw nie mozna ustali¢ danych niezbednych do
sporzadzenia aktu matzenstwa;

- dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wilasciwym prawem moze zawrze¢ malzenstwo albo
prawomocne postanowienie sagdu o zwolnieniu cudzoziemca od obowiazku zloZenia takiego
dokumentu- art. 79 p.o.s.c.

- paszport — (do wgladu)

e dorgczenie przez duchownego przed uptywem 5 dni od dnia zawarcia malzenstwa
wyznaniowego zaswiadczenia stwierdzajacego brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa wydanego przesz Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz zaswiadczenia
stwierdzajacego , ze oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski zostaly ztozone w
obecnos$ci duchownego



mailto:ug@slupno.eu
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Whiosek o wydanie zaswiadczenia stwierdzajacego brak okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa do pobrania

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

W dowolnym Urzedzie Stanu Cywilnego lub
Urzad Stanu Cywilnego w Stupnie, pokdj nr 2 (parter)

Lokalizacja: Urzad Gminy Stupno, ul. Miszewska 8A
II1. OPLATY

1. Optata skarbowa — 84,00 zt. na konto lub w kasie urzedu, ktory sporzadza akt matzenstwa
2. PlatnoSci mozna dokonac;
e Gotoéwka lub kartg w kasie urzedu,
e Przelewem na konto Urzedu Gminy w Stupnie
Vistula Bank Spéldzielczy 22 9011 0005 0002 0981 2000 0020

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

Najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym po dorgczeniu przez duchownego zaswiadczenia
stwierdzajacego brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa wydanego przez
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego oraz zaswiadczenia stwierdzajacego, ze o$wiadczenia o
wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego.

V. TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku odmowy dokonania czynno$ci wydania zaswiadczenia o braku okoliczno$ci

wylaczajacych zawarcie matzenstwa oraz sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w formie
wyznaniowe]j osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej zawiadomienia
kierownika urzgdu stanu cywilnego moze wystgpi¢ z wnioskiem do Sadu Rejonowego
wiasciwego ze wzgledu na siedzib¢ USC o rozstrzygnigcie czy przyczyny odmowy wskazane W

zawiadomieniu uzasadniajag odmow¢ dokonania czynnosci.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — prawo o0 aktach stanu cywilnego;

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — kodeks rodzinny i opiekunczy;

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej;

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaplaty optaty
skarbowej;

5. Ustawa o funkcjach konsuléw Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 lutego 1984 r.;

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — kodeks postgpowania administracyjnego;

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;

8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzorow dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

1. Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie nieistnienia matzenstwa
sg: odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o stwierdzeniu zgonu lub




uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka; odpis prawomocnego orzeczenia sadu o rozwodzie,
uniewaznieniu matzenstwa lub ustalajacego nieistnienie malzenstwa — art. 78 p.0.s.c;

2. Na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ zwigzek malzenski poza Urzgdem stanu Cywilnego w
okregu rejestracji stanu cywilnego, w ktorym jest on wilasciwy- kierownik USC przyjmuje
oswiadczenia , jezeli ta osoba jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia albo jest pozbawiona
wolnosci — art. 85 ust. 4 p.o.s.c;

3. Malzenstwo moze by¢ zawarte po uplywie miesigca od dnia ztozenia przez oboje narzeczonych
zapewnien o nieistnieniu okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa ale Kierownik moze
skrocié ten termin jezeli przemawiaja za tym wazne wzgledy;

4. Zapewnienie jest wazne 6 miesiecy od daty jego ztozenia przez obie osoby zamierzajace zawrzeé
malzenstwo;

5. Udziat bieglego lub tlumacza przy sktadaniu o$wiadczen przewidzianych w ustawie zapewniajg
osoby sktadajace te o$wiadczenia , jezeli one jak i $wiadkowie nie potrafia porozumieé¢ si¢ z
kierownikiem USC — art. 32 ust. 1 p.o.s.c.

6. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, skladane
kierownikowi USC w zwigzku z dokonywaniem czynnoSci z zakresu rejestracji stanu cywilnego
powinny by¢ sktadane wraz z ich urzgdowym tlumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez :
thumacza przysieglego wpisanego na liste prowadzona przez Ministra Sprawiedliwo$ci , thumacza
przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich thumaczen w panstwach cztonkowskich UE lub
EOG Ilub konsula. Za dokumenty przettumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez dokumenty w
jezyku obcym przetlumaczone na jezyk polski przez tlumacza w panstwie przyjmujacym i
poswiadczone przez konsula oraz dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystgpujacego na
jezyk znany konsulowi a nastgpnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Za dokumenty
przettumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez: dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na
jezyk polski przez tlumacza w panstwie przyjmujacym i poswiadczone przez konsula oraz
dokumenty przetlumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi a nastepnie
przettumaczone przez konsula.

7. Nie wymagaja tltumaczenia odpisy wielojezyczne wydane zgodnie z Konwencja Wiedenska z dnia 8
wrzesnia 1976 1.

8. Odpis skrocony aktu matzenstwa jest wydawany z urzgdu po sporzadzeniu aktu matzenstwa- art. 47
p.0.5.C.;

9. Zaswiadczenie jest wazne 6 miesiecy od daty jego sporzadzenia — art. 83 ust. 6 p.0.s.c

10. Akt malzenstwa sporzadza si¢ na podstawie zas§wiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa wydanego przez Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego oraz
za$wiadczenia stwierdzajacego , ze oswiadczenia o wstapieniu w zwiazek matzenski zostaly ztozone
w obecnosci duchownego, ktore dostarcza duchowny w ciggu 5 dni —art. 82 ust.1 p.o.s.ci art. 8 § 3
k.r.i.o.

11. Jezeli duchowny nie zachowa w/w terminu kierownik USC odmawia sporzadzenia aktu matzenstwa
—art. 87 ust. 5 p.o.s.c;

Kierownik moze odméwic¢ rowniez przyjecia os$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski lub
wydania za§wiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa- art. 89 ust. 1
pkt.2i4p.os.ciart. 5-kr.i.o

‘ VIII. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACJI W SPRAWIE
Monika Btaszczyk — Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego — (24) 267 95 70

- Urzad Gminy Stupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno
CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60



