
 
 DZIAŁ III SWZ – PROJEKTOWANE  

POSTANOWIENIA UMOWY  
BKS.2151…….2021  

U M O W A Nr ……..2151.2021 
zawarta w Słupnie w dniu …………………… pomiędzy:  
Gminą Słupno, z siedzibą w Słupnie, 09-472 Słupno, ul. Miszewska 8a, posiadającą 
NIP 774-32-13-464, reprezentowaną przez:  
Marcina Zawadkę – Wójta Gminy  
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Beaty Łapiak  
zwaną dalej „Zamawiającym”,  
a,………………………………………………………………………………………………
……………posiadającym numer NIP ……………………….  
reprezentowanym przez:  
………………………………………………  
zwanego dalej „Wykonawcą”  
zwanymi łącznie „Stronami”.  
o następującej treści:  

§ 1 
1. W wyniku rozstrzygniętego na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 roku Prawo zamówień publicznych postępowania o udzielenie zamówienia w 
trybie podstawowym, Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do 
świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu 
Gminy w Słupnie. 
2. Usługi będące przedmiotem Umowy świadczone będą zgodnie z przepisami 
powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności zgodnie z przepisami ustawy 
Prawo pocztowe oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie.  

3. Szczegółowe wymagania Zamawiającego dotyczące sposobu świadczenia usług 
będących przedmiotem Umowy, w tym rodzaj przesyłek objętych przedmiotem 
Umowy zostały zawarte w Opisie Przedmiotu Zamówienia, który wraz z Ofertą 
Wykonawcy stanowi integralną część Umowy.  

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nadawania przesyłek listowych, paczek 
nieujętych w formularzu cenowym (np. innych typów lub uwzględniających usługi 
dodatkowe). W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek oraz 
korzystania z usług nieujętych w formularzu cenowym, podstawą rozliczenia będą 
ceny z cennika usług Wykonawcy, obowiązujące w dniu nadania/zwrotu przesyłki, a 
usługi te będą świadczone na podstawie aktualnie obowiązującego regulaminu 
świadczenia usług Wykonawcy.  

5. Dodatkowo, zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy1 złożonym w ofercie 
Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia możliwości śledzenia przez Internet 
statusu przesyłek rejestrowanych krajowych na podstawie nadanego przez 
Wykonawcę numeru przesyłki;  
1 Zapis zostanie dostosowany do oświadczenia wykonawcy złożonego w ofercie odpowiednio w zakresie kryterium 
pozacenowego  

§ 2 
1. Wykonawca, niezależnie od obowiązków określonych w innych postanowieniach 
Umowy, w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1, jest zobowiązany do:  
1) wykonywania usług ze szczególną starannością właściwą podmiotom 
profesjonalnym i przez osoby posiadające niezbędną wiedzę i doświadczenie 
zawodowe;  



2) niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdym przypadku zagrożenia 
wystąpienia opóźnienia dostarczenia przesyłek oraz o jego przyczynach, jak również 
o ustaniu takiego zagrożenia;  
3) zapewnienia Zamawiającemu możliwość nadawania przesyłek, które od dnia ich 
odbioru przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego, będą traktowane przez ich adresatów jako złożone w danym 
postępowaniu sądowym lub administracyjnym, od dnia ich nadania w placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego lub placówce pocztowej operatora świadczącego 
pocztowe usługi powszechne w innym państwie członkowskim, zgodnie z OPZ.  

4) zapewnienia pracownikom bezpiecznych warunków realizacji przedmiotu umowy, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami bhp.  

2. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za prawidłowość wykonania 
Umowy, w tym za osoby realizujące niniejszą Umowę w jego imieniu i za działania 
lub zaniechania tych osób ponosi odpowiedzialność jak za działania lub zaniechania 
własne.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o 
Zamawiającym niepodanych do wiadomości publicznej oraz danych osobowych, w 
których posiadanie wszedł w związku z wykonywaniem Umowy, niezależnie od formy 
tych informacji i danych lub sposobu wejścia w ich posiadanie.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania informacji i danych, o których 
mowa w ust. 3, w jakimkolwiek innym celu niż prawidłowe wykonanie Umowy. 
Powyższe zobowiązanie Wykonawcy wiąże go bezterminowo. Po rozwiązaniu lub 
wykonaniu Umowy, Wykonawca niezwłocznie usunie wszelkie posiadane informacje i 
dane.  

5. Wykonawca oraz jego przedstawiciele są zobowiązani do zachowania poufności w 
odniesieniu do wszystkich informacji i danych uzyskanych od Zamawiającego oraz 
jego pracowników, niezależnie od formy ich przedstawienia lub zakomunikowania 
oraz nieudostępniania ich osobom trzecim w żaden sposób, bez uprzedniej pisemnej 
zgody Zamawiającego.  
6. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca i podwykonawcy zatrudniali na podstawie 
stosunku pracy w zakresie i w okresie realizacji niniejszego zamówienia, osoby 
wykonujące czynności określone w Specyfikacji Warunków Zamówienia jako 
wymagające zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, jako te czynności, które 
polegają na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 roku – Kodeks Pracy. 
7. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 
czynności  kontrolnych wobec Wykonawcy w zakresie spełniania przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, o którym 
mowa w ust. 6.  
Uprawnienia Zamawiającego obejmują w szczególności prawo: 
1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie spełniania ww. wymogów i 
dokonania ich oceny, 
2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia 
ww. wymogów, 
3) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania zamówienia. 
8. W trakcie realizacji zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest, na każde 
wezwanie Zamawiającego w terminie przez niego wskazanym w wezwaniu – nie 
krótszym niż 3 dni – przedłożyć Zamawiającemu w jego siedzibie, bądź innym 
miejscu przez niego wskazanym, wybrane przez Zamawiającego, niżej wymienione 
dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu, o którym mowa w ust. 6, tj.: 



1) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na 
podstawie umowy o pracę - w odniesieniu do osób wykonujących czynności, o 
których mowa w ust. 6, których dotyczy wezwanie. Oświadczenie to powinno 
zawierać w szczególności: 
- określenie podmiotu składającego oświadczenie, 
- datę złożenia oświadczenia, 
- wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na 
podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o 
pracę oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 
Wykonawcy lub podwykonawcy, 
2) poświadczoną za zgodność z oryginałem – odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę – kopię umowy/umów o pracę zatrudnionych pracowników 
wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. 
oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym 
zakres czynności/obowiązków, jeżeli został sporządzony). 
3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacenie przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z 
tytułu zatrudnienia na umowę o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 
4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń, 
5) oświadczenia zatrudnionego pracownika, w tym oświadczenie o zatrudnieniu 
pracownika na podstawie umowy o pracę - w odniesieniu do osób wykonujących 
czynności, o których mowa w ust. 6, których dotyczy wezwanie. Oświadczenie to 
powinno zawierać w szczególności: 
- określenie podmiotu składającego oświadczenie, 
- datę złożenia oświadczenia, 
- wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonywane są przez pracownika 
zatrudnionego na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem, rodzaju umowy o 
pracę oraz podpisem zatrudnionego pracownika,  
żądane przez Zamawiającego dowody, o których mowa powyżej będą zawierały 
informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego 
pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres 
obowiązków pracownika. 
9. Z tytułu niespełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu określonego 
w ust. 6 Zamawiający przewiduje sankcję w postaci zawiadomienia przez 
Zamawiającego Państwowej Inspekcji Pracy, w tym wystąpienia o przeprowadzenie 
kontroli w przedmiotowym zakresie. 
Niezłożenie przez Wykonawcę, w terminie określonym zgodnie z ust. 8, żądanych 
przez Zamawiającego dowodów, o których mowa w wezwaniu Zamawiającego, a 
określonych w ust. 8 pkt. 1-4, w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, o którym mowa 
w ust. 6, będzie traktowane jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
ww. wymogu. 
10. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 
kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 
 



§ 3 
1. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru od Zamawiającego dostarczonych przez 
niego przesyłek przygotowanych do wyekspediowania, a następnie nadania tych 
przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej.  

2. Za moment nadania przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę 
przesyłki do przemieszczania i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych 
chwilę wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę.  

3. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu 
ich przekazania przez Zamawiającego. W przypadku zastrzeżeń dotyczących 
odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia je z Zamawiającym. Przy braku 
możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym lub ich usunięcia w dniu ich nadania, 
nadanie takich przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym lub w dniu usunięcia 
zastrzeżeń. 

4. Odbiór przesyłek przyjętych do wysyłki będzie każdorazowo potwierdzany przez 
Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do 
przemieszczania, potwierdzających ilość i rodzaj przesyłek.  

5. Wykonawca ma prawo do zmiany adresu placówki, pod warunkiem, że odległość 
do niej z siedziby Zamawiającego będzie spełniała wymagania określone w 
postępowaniu.  

6. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania do siedziby Zamawiającego 
przesyłek adresowanych do Zamawiającego w dni robocze.   

 
§ 4 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wysłanie poszczególnych przesyłek lub 
świadczenie poszczególnych usług określone będzie w załączniku Nr 3 do umowy – 
zestawienie cen jednostkowych. 

Prognozowane wynagrodzenie wykonawcy za realizacje umowy wynosi ………….. zł.  

1)  Zamawiający przyjął ilość przesyłek/usług każdego rodzaju w oparciu o analizę 
swoich potrzeb. Zestawienie wykazu przesyłek/usług oraz opłaty za odbiór przez 
Wykonawcę przesyłek od Zamawiającego stanowią podstawę do wyliczenia przez 
Wykonawcę ceny oferty.  

2) Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100 % podanych ilości 
przesyłek/usług. Rodzaj i ilości przesyłek/usług są szacunkowe i będą ulegały 
zmianie w zależności od faktycznych potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca 
wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i 
ilościowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości 
realizowanych przesyłek/usług mogą odbiegać od podanych szacunkowych ilości, 
przy czym Zamawiający określa minimalną wartość świadczenia na kwotę 
110 000,00 zł. 
2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.  

3. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane 
lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie 
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów 
nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe 
podane przez Wykonawcę w ofercie, z zastrzeżeniem zapisów § 11.  

4. Inne przesyłki, które nie zostały ujęte w formularzu oferty będą wyceniane na 
podstawie cennika Wykonawcy obowiązującego w dniu nadania przesyłki.  

5. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach Umowy będzie 
uwzględniała wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z ilości przesyłek przekazanych 
Wykonawcy w danym miesiącu i miesięcznej opłaty za przesyłki.  



6. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę. 
Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem, na konto wskazane na 
fakturze.  

7. Faktura powinna być przekazana na adres: ………………………….  

8. Strony ustalają, że zapłata następuje z chwilą obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego.  

9. Za opóźnienie zapłaty faktury Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty na rzecz 
Wykonawcy odsetek w wysokości ustawowej za każdy dzień zwłoki.  

10. Zamawiający oświadcza, że jego Numer Identyfikacji Podatkowej brzmi ……..  
11. Wykonawca oświadcza, że dokonał zgłoszenia rejestracyjnego jako płatnika 
podatku VAT i decyzją Urzędu Skarbowego otrzymał Numer Identyfikacji Podatkowej 
NIP ...................  
12. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w wystawionej fakturze numeru 
umowy, której faktura dotyczy.  
13. W przypadku dostarczenia faktury bez dokumentów wymaganych umową albo 
dokumentów o niewłaściwej treści, Zamawiającemu przysługuje prawo do 
wstrzymania jej płatności. Termin zapłaty takiej faktury będzie liczony od daty 
uzupełnienia stosownych braków.  
14. Zapłata przez Zamawiającego wynagrodzenia, w wysokości i na warunkach 
określonych w niniejszej Umowie, wypełnia wszelkie ewentualne roszczenia 
majątkowe Wykonawcy względem Zamawiającego.  
15. Przeniesienie praw z niniejszej umowy (przelew wierzytelności) przez 
Wykonawcę na osobę trzecią wymaga zgody Zamawiającego.  
16. W przypadku zalegania przez Zamawiającego z płatnościami przez okres dłuższy 

niż 2 miesiące od wskazanego w ust. 13 terminu zapłaty, Wykonawca ma prawo do 

wstrzymania realizacji usług opłacanych w formie opłaty „z dołu" oraz prawo do 

wstrzymania realizacji usług na warunkach cenowych określonych w niniejszej 

umowie. Ponowne zastosowanie formy opłaty „z dołu" i powrót do warunków 

cenowych określonych w niniejszej umowie nastąpić może począwszy od 

następnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaległych należności wraz z 

odsetkami. 

§4a * 

Forma faktury  

I wersja  
1. Wykonawca oświadcza, że wystawi ustrukturyzowaną fakturę/faktury, o których 
mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno - prywatnym. Faktury ustrukturyzowane należy przesyłać na 
Platformę Elektronicznego Fakturowania na adres skrzynki PEPPOL 
………………………  
2. Zamawiający informuje, że nie wyraża zgody na wysyłanie innych 
ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 3 
ustawy o elektronicznym fakturowaniu za pośrednictwem platformy elektronicznego 
fakturowania. Przedmiotowy zapis nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku przedłożenia 
wszystkich wymaganych niniejszą Umową dokumentów niezbędnych do 
prawidłowego rozliczenia Umowy.  



3. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizacji Umowy podejmie decyzję o zmianie formy 
rozliczenia na fakturę/faktury papierowe, zobligowany jest powiadomić o tym fakcie 
Zamawiającego na adres e-mail: fakturyug@slupno.eu, najpóźniej ostatniego dnia 
przed wystawieniem faktury.  
4. Powyższe zapisy można stosować odpowiednio do podwykonawców zgodnie z 
art. 2 pkt. 5d) ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno – prywatnym.  
lub  
II wersja  
1. Wykonawca oświadcza, że wystawi fakturę/faktury papierową.  
2. Zamawiający informuje, że nie wyraża zgody na wysyłanie innych 
ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 3 z 
dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach 
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno 
- prywatnym. Przedmiotowy zapis nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku przedłożenia 
wszystkich wymaganych niniejszą Umową dokumentów niezbędnych do 
prawidłowego rozliczenia Umowy.  
3. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizacji Umowy podejmie decyzję o zmianie formy 
rozliczenia na fakturę/faktury ustrukturyzowane, zobligowany jest powiadomić o tym 
fakcie Zamawiającego na adres email: fakturyug@slupno.eu, najpóźniej ostatniego 
dnia przed wystawieniem faktury.  
4. Powyższe zapisy można stosować odpowiednio do podwykonawców zgodnie z 
art. 2 pkt. 5d) ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w 
zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno – prywatnym.  
*postanowienia §4a Umowy - I lub II wersja - będą miały zastosowanie w zależności od oświadczenia złożonego przez 
Wykonawcę.  

§5 
1. Zamówienie będzie realizowane przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy 
lub do wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w §4 
ust. 1.  

2. Za monitorowanie wykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia, o której 
mowa w ust. 1 odpowiada Zamawiający, a jej ewentualne przekroczenie nie zwalnia 
Zamawiającego z obowiązku zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu 
wykonanych usług. 

§ 6 
1.Ilość i waga przyjętych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie sporządzonego 

przez Zamawiającego zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczenia po 

potwierdzeniu przez wyznaczoną placówkę nadawczą Wykonawcy. 

2. Ilość i waga zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia, 

sporządzonego przez Wykonawcę w dwóch egzemplarzach.  

§ 7 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, w tym utraty, 
ubytku lub uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz 
inne roszczenia na zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe.  

2. Odszkodowania wypłacane będą na podstawie rozstrzygniętych postępowań 
reklamacyjnych, zgodnie z obowiązującymi przepisami w zakresie reklamacji usługi 
pocztowej.  



3. Niezależnie od roszczeń odszkodowawczych, o których mowa                                                  
w ust. 1 Zamawiający ma prawo do naliczenia następujących kar umownych:  

a) rozwiązanie umowy : 

Oświadczenie o rozwiązaniu umowy powinno być złożone pod rygorem nieważności 
na piśmie i zawierać uzasadnienie. W przypadku gdy rozwiązanie umowy następuje 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo do 
naliczenia kary umownej w wysokości 5% kwoty określonej w § 4 ust. 1 podzielonej 
przez 12 i pomnożonej przez ilość pełnych miesięcy pozostałych do zakończenia 
umowy po jej rozwiązaniu. 

b) za nie poinformowanie Zamawiającego o korzystaniu przy realizacji umowy                         
z usług podwykonawców – w wysokości 500 zł, za każdego niezgłoszonego 
podwykonawcę,  
c) uniemożliwianie lub utrudnianie Zamawiającemu realizacji czynności kontrolnych, 
o których mowa w §2 ust. 7 Umowy, w wysokości 250 zł za każde takie zdarzenie, 
4. Całkowita łączna odpowiedzialność Strony z tytułu kar umownych w związku z 
Umową jest ograniczona do wartości 20% całkowitego wynagrodzenia, o którym 
mowa w §4 ust. 1 Umowy. 

§ 8 
1. W przypadku korzystania przy realizacji przedmiotu Umowy z usług 
podwykonawcy, Wykonawca w terminie 5 dni od zawarcia niniejszej Umowy lub w 
terminie 5 dni od zawarcia umowy z podwykonawcą zobowiązany jest poinformować, 
o tym fakcie Zamawiającego, podając w treści informacji nazwę firmy 
podwykonawcy, jego dane teleadresowe oraz zakres usług, które będzie realizował w 
ramach niniejszej Umowy.  

2. Wraz ze zgłoszeniem podwykonawcy Wykonawca składa oświadczenie o braku 
podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczących 
tego podwykonawcy.  

§ 9 
1. Osobami wyznaczonymi do uzgodnień i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej 
umowy są:  
ze strony Zamawiającego: ………… tel. ………….………., fax. …………………………  
e-mail: ………………………………………………  
ze strony Wykonawcy: …………… tel. ………….………., fax. …………………………  
e-mail: ………………………………………………  
2. Zmiana osób, wskazanych w ust. 1 nie wymaga zmiany umowy, a jedynie 
poinformowania drugiej strony e-mailem. W przypadku dokonania takiej zmiany przez 
Wykonawcę, Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia obowiązków 
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w 
celu realizacji umowy.  

§ 10 
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 
Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 
zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu 
interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający 
może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach.  



2. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy, jeżeli w stosunku 
do Wykonawcy zostanie wszczęte postępowanie upadłościowe, jeżeli sąd odmówi 
ogłoszenia upadłości z uwagi na niewystarczające aktywa na prowadzenie upadłości, 
jeżeli Wykonawca zawrze z wierzycielami układ powodujący zagrożenie dla realizacji 
umowy lub nastąpi likwidacja przedsiębiorstwa Wykonawcy, jeżeli w wyniku 
wszczętego postępowania egzekucyjnego nastąpi zajęcie majątku Wykonawcy lub 
znacznej jego części - odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w 
terminie 14 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o 
okolicznościach uzasadniających odstąpienie od umowy z tej przyczyny.  

3. Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia Umowy w każdym czasie na 
zasadach określonych w ustawie - Kodeks cywilny, w szczególności jeżeli:  

a) Wykonawca nie rozpoczął realizacji usług wynikających z Umowy, pomimo 
pisemnego wezwania Zamawiającego w terminie 5 dni od doręczenia wezwania - w 
tym przypadku wypowiedzenie ma skutek natychmiastowy,  

b) Wykonawca przerwał realizację wykonywania Usług i przerwa trwa dłużej niż 3 dni 
robocze - w tym przypadku okres wypowiedzenia wynosi 30 dni,  

c) Wykonawca utracił prawo wykonywania działalności gospodarczej w zakresie 
wykonywania działalności pocztowej i został skreślony z rejestru operatorów 
pocztowych, zgodnie z ustawą - Prawo pocztowe - w tym przypadku wypowiedzenie 
ma skutek natychmiastowy liczony od momentu wykreślenia z rejestru operatorów 
pocztowych.  

d) Wykonawca lub osoby działające w jego imieniu, w tym także podwykonawcy 
naruszają postanowienia określone w § 2 - wypowiedzenie Umowy w tym przypadku 
może nastąpić w terminie 30 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego 
wiadomości o okolicznościach uzasadniających wypowiedzenie Umowy z tej 
przyczyny,  

4. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 2 albo 3, prawo 
odstąpienia od Umowy albo jej wypowiedzenia przysługuje Zamawiającemu do 
końca okresu jej realizacji.  

5. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy albo jej wypowiedzeniu należy złożyć 
drugiej Stronie w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. Oświadczenie o 
odstąpieniu lub wypowiedzeniu Umowy musi zawierać uzasadnienie.  

6. W razie odstąpienia od umowy albo jej wypowiedzenia, Strony umowy dokonają 
zgodnie z postanowieniami umowy, odpowiedniego rozliczenia należycie 
zrealizowanych przez Wykonawcę usług.  
 

§ 11 
1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie w granicach 
unormowania przepisami art. 454 i art. 455 ustawy z dnia 11 września 2019r. – 
Prawo zamówień publicznych, za zgodą obu Stron i pod rygorem nieważności 
wymaga formy pisemnej w postaci pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu 
przez Strony umowy. 
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej 
umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokona wyboru Wykonawcy i 
polegających na: 
1) wydłużeniu terminu wykonywania przedmiotu umowy do wyczerpania 
maksymalnej kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1 w przypadku niewyczerpania 
przedmiotowego limitu finansowego, do upływu terminu wykonywania przedmiotu 
niniejszej umowy, 



2) zwiększeniu maksymalnie o 50% prognozowanej kwoty, o której mowa w § 4 ust. 
1 w przypadku jej wyczerpania przed upływem12 miesięcy realizacji umowy.  
3. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania zmiany postanowień zawartej 
umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 
Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności 
wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia: 
1) konieczności aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiającego poprzez: zmianę 
nazwy (firmy) adresu siedziby lub lokalizacji Zamawiającego, gdzie będą świadczone 
usługi, zmianę formy prawnej Wykonawcy itp.; 
2) zmiany przez Ustawodawcę powszechnie obowiązujących przepisów prawa o 
charakterze bezwzględnie obowiązującym, z którymi postanowienia umowy 
pozostałyby w sprzeczności albo nakładającej na Wykonawcę lub Zamawiającego 
dodatkowe obowiązki lub czynności, nieprzewidziane w zawartej umowie, których 
wykonanie w ramach zawartej umowy jest konieczne z uwagi na obowiązujące 
przepisy prawa; 
3) zmiany zasad realizacji umowy w przypadku zaistnienia okoliczności niezależnych 
od woli Stron, które będą miały bezpośredni wpływ na realizację umowy; 
4) działań osób trzecich, w tym niezgodnych z prawem, utrudniających lub 
uniemożliwiających realizację lub wykonanie umowy, które to działania nie są 
konsekwencją winy którejkolwiek ze Stron umowy; 
5) w innych sytuacjach, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy 
i mających charakter zmian nieistotnych tzn. nie odnoszących się do warunków, które 
gdyby zostały ujęte w ramach pierwotnej procedury udzielania zamówienia, 
umożliwiłyby dopuszczenie innej oferty niż ta, która została pierwotnie dopuszczona; 
6) wystąpienie siły wyższej lub zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki 
zewnętrzne. 
7) w przypadku niemożności wykonywania przedmiotu Umowy w razie zaistnienia 
okoliczności nadzwyczajnych, np. działań wojennych, aktów terroryzmu, rewolucji, 
przewrotu wojskowego lub cywilnego, wojny domowej, skażeń radioaktywnych, z 
wyjątkiem tych które mogą być spowodowane użyciem ich przez Wykonawcę i jego 
podwykonawców termin wykonania przedmiotu Umowy przedłużony zostanie o czas 
trwania okoliczności nadzwyczajnych uniemożliwiających wykonanie przedmiotu 
Umowy i - jeśli dotyczy – o czas niezbędny do usunięcia przeszkody 
uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu Umowy, powstałej w związku z 
okolicznościami nadzwyczajnymi, o których mowa powyżej,  
8) w przypadku niemożności wykonywania przedmiotu Umowy w związku z 
zaistnieniem/istnieniem epidemii/pandemii, klęski żywiołowej, jak huragany, 
powodzie, trzęsienie ziemi, bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy spowodowane 
przez osoby inne niż pracownicy Wykonawcy i jego podwykonawców - termin 
wykonania przedmiotu Umowy przedłużony zostanie o czas trwania okoliczności 
uniemożliwiających wykonywanie przedmiotu Umowy, o których mowa powyżej i - 
jeśli dotyczy – o czas niezbędny do usunięcia przeszkody uniemożliwiającej 
wykonanie przedmiotu Umowy w związku z okolicznościami, o których mowa 
powyżej  
9)  zapisy pkt 8 powyżej nie dotyczą pandemii/ epidemii wirusa Sars-Cov-2, 
4. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w 
zakresie wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy z tytułu wykonania 
umowy oraz cen jednostkowych za świadczenie usług stanowiących przedmiot 
umowy w przypadku: 



1) zmiany przez Ustawodawcę powszechnie obowiązujących przepisów prawa o 
charakterze bezwzględnie obowiązującym, z którymi postanowienia umowy 
pozostałyby w sprzeczności; 
2) ustawowej zmiany obowiązku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od 
towarów i usług (w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe); 
3) zmiany cennika usług pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez obowiązujące przepisy 
Prawa pocztowego; 
– jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę. 
5. Zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy oraz cen jednostkowych za 
świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy w przypadku wystąpienia 
okoliczności, o których mowa w ust. 4, dotyczyć mogą jedynie niezrealizowanej 
części umowy. 

§ 12 
Klauzula informacyjna1  
Gmina Słupno zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej: „RODO”, informuję, 
że:  
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Słupno, ul. Miszewska 
8a, 09-472 Słupno;  
2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych Gminy Słupno: 
iod.gmina@slupno.eu;  
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na 

roboty budowlane związane z realizacją inwestycji – Świadczenie usług pocztowych 

w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Gminy w Słupnie. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 i art. 19 oraz 

art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych;  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, nie 

dłużej jednak niż lat 15;  

6. Obowiązek podania przez Pana/Panią danych osobowych bezpośrednio 
Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy 
Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
7. W odniesieniu do pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;  
8. Posiada Pani/Pan:  
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących;  
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*  
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych  



osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy  
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO.  
9. Nie przysługuje Pani/Panu:  
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych;  
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawa prawa przetwarzania Pani/pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  
10. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, 
którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
_____________________  
1. klauzula informacyjna dla umowy zawieranej z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej.  
*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmiana postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników.  
** Wyjaśnienie prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.  

 
§ 13 

1. Umowa zostaje sporządzona w dwóch egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego i 
jeden dla Wykonawcy.  

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach 
danych, które mogą wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i 
rozliczanie dla celów podatkowych. Zmiany te nie wymagają aneksu do Umowy  

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie 
przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy dotyczące świadczenia usług pocztowych oraz 
inne właściwe dla Przedmiotu Umowy.  
4. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy 
Strony będą rozstrzygać polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je 
będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.  
5. Integralną część umowy stanowi:  
Załącznik nr 1 - Specyfikacja Warunków Zamówienia  
Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy  

Załącznik nr 3 – Zestawienie cen jednostkowych  

 


