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Urzad Gminy SO -2

st . . ; .
vpno Wydawanie zaswiadczen o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego

. Zatatw sprawe elektronicznie

Wymagany podpis elektroniczny lub za posrednictwem platformy e-PUAP.

. Zataczniki

Formularz zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego — wersja (papierowa i
elektroniczna)

Sprawe zatatwia
Urzad Gminy w Stupnie ul. Miszewska 8 a; 09-472 Stupno; Wydziat Spraw Obywatelskich pokoj nr
1; tel. 024 267-95-70

Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1) Pisemne lub elektroniczne zawiadomienie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego
na formularzu stanowigcym zafacznik do niniejszej procedury.

2) Dokument tozsamosci lub inny dokument ze zdjeciem, a w przypadku braku takich
dokumentdw oswiadczenie o zgodnosci danych osobowych ze stanem faktycznym.

3) Uszkodzony dowdd osobisty (w przypadku zgtoszenia uszkodzenia dowodu osobistego.)

Opftaty
Nie podlega optacie.

Forma zatatwienia
Wydanie zaswiadczenia o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

. Termin zatatwienia

1) Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy.
2) Do 7 dni—w przypadku zgtoszenia w formie dokumentu elektronicznego albo poczty lub
telefaksu.

Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
Brak.

. Tryb odwotawczy

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci przystuguje prawo
whniesienia zazalenia do Wojewody Mazowieckiego, za posrednictwem Wdjta Gminy Stupno ul.
Miszewska 8a; 09-472 Stupno.




10. Podstawa prawna
1) Art. 47 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( Dz. U.z 2010r., poz. 1131z
pdin.zm.).
2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212).

11. Informacje dodatkowe dla klienta

1) Zawiadomienie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego sktada sie osobiscie w
dowolnym organie gminy. Zawiadomienie moze by¢ takze ztozone w formie dokumentu
elektronicznego w organie gminy, ktéry wydat dowdd osobisty.

2) Osoba przebywajgca poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej moze ztozy¢ zawiadomienie
osobiscie lub za posrednictwem poczty lub telefaksu w dowolnej polskiej placéwce
konsularnej.

3) Do zawiadomienia o uszkodzeniu dowodu osobistego zatgcza sie uszkodzony dowdd, a w
przypadku dokonania zawiadomienia w formie dokumentu elektronicznego albo za pomoca
poczty lub telefaksu, dokument ten przekazuje sie pocztg lub osobiscie.

4) Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych zgtoszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.

5) W przypadku ztozenia zawiadomienia w formie dokumentu elektronicznego albo za pomoca
poczty lub telefaksu, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu wydaje sie na zagdanie osoby.

6) Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wazne jest do czasu wydania
nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesigce.

7) Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wydawane nieodptatnie.
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