E‘ Urzad Gminy SO -7

e’ Stupno Wymeldowanie z pobytu statego lub czasowego
(nie dotyczy cudzoziemcow)

1. Zatatw sprawe elektronicznie
Wymagany podpis elektroniczny lub za posrednictwem platformy e-PUAP

2. Zataczniki

Zatacznik nr 1 - Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego

Zatacznik nr 2 - Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego. (elektroniczny)
Zatacznik nr 3 - Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego.

Zatacznik nr 4 - Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego. (elektroniczny)

3. Sprawe zatatwia
Urzad Gminy w Stupnie ul. Miszewska 8 a; 09-472 Stupno; Wydziat Spraw Obywatelskich pokdj nr 1; tel.
024 267-95-70

4. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1. Formularz zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego (zat. nr 1 do procedury) lub formularz
zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego (zat. nr 3 do procedury).

2. Dowdd osobisty lub paszport (nie dotyczy dokumentu elektronicznego).

5. Optaty
Nie podlega optacie.

6. Forma zatatwienia
Przyjecie zgtoszenia wymeldowania z miejsca statego lub czasowego.

7. Termin zatatwienia
Niezwtocznie

8. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
Nie dotyczy

9. Tryb odwotawczy

W przypadku odmowy dokonania wymeldowania w drodze czynnosci materialnotechniczne;j

sprawa rozpatrywana jest po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego na zasadach zawartych w
procedurze SO - 8

10. Podstawa prawna

1) Art. 24, 33 - 35 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. 22010 r., poz. 1427 z
pozn. zm.).

2) Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z 2011 r., poz. 1306).




11. Informacje dodatkowe dla klienta
1. Wymeldowania dokonuje sie osobiscie lub przez pethomocnika posiadajgcego petnomocnictwo
udzielone na pismie, po okazaniu przez niego jego dowodu osobistego lub paszportu.

2. Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego mozna dokonaé w nowym
miejscu wskazujgc adres dotychczasowego miejsca pobytu, z ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie.

3. Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczona zdolnos$¢ do
czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny
lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

4. Formularz do wymeldowania nalezy wypetni¢ komputerowo (maszynowo) lub

pismem odrecznym.
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