ﬁ‘ Urzad Gminy USC-8
| ODTWARZANIE TRESCI AKTOW STANU CYWILNEGO

= Stupno

1. Zatatw sprawe elektronicznie
Nie dotyczy

2. Zataczniki
Zatgcznik nr 1 do procedury USC — 8— druk oswiadczenia o wyborze nazwisk
Zatgcznik nr 2 do procedury USC — 8- druk petnomocnictwa

3. Sprawe zatatwia
Urzad Stanu Cywilnego w Stupnie ul. Miszewska 8 a; 09-472 Stupno; pokdj nr 1b; tel. 024 267-95-70

4. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)
I. Odtworzenie tresci polskich aktéw stanu cywilnego

1. Podanie wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu do urzedéw
stanu cywilnego na terenie Polski.
2. Dokument tozsamosci.
- dowdd osobisty lub paszport
3. Dowody ( przede wszystkim dokumenty) potwierdzajgce fakt powstania i tres¢ aktu, ktéry ma by¢ odtwarzany,
4. Petnomocnictwo- w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika.
5. Oswiadczenie o wyborze nazwiska ( zatgcznik nr 1 do procedury USC-11 ) w sytuacji, gdy odtwarzany akt matzenstwa nie
zwiera nazwisk matzonkéw noszonych po zawarciu matzenstwa oraz nazwisk dzieci.

Il. Odtworzenie tresci zagranicznych aktéw stanu cywilnego

1. Podanie wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu do urzedow
stanu cywilnego na terenie Polski.

2. Dokument tozsamosci.

- dowdd osobisty lub paszport

3. Dowody (przede wszystkim dokumenty ) potwierdzajgce fakt powstania i tresé aktu, ktéry ma by¢ odtwarzany. Akty
stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, sktadane kierownikowi urzedu stanu
cywilnego w zwigzku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich
urzedowym ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong
przez Ministra Sprawiedliwo$ci, ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania ttumaczen w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub konsula. Za dokumenty
przettumaczone przez konsula uznaje sie réwniez dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza w panstwie przyjmujgcym i poswiadczone przez konsula oraz dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko
wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski. Nie podlegaja
ttumaczeniu odpisy aktéw stanu cywilnego z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

3. Petnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika.

4. Dowdd osobisty i ksigzeczke wojskowg osoby zmartej ( jesli posiadata ) w przypadku odtworzenia tresci aktu zgonu.

5. Optaty

1. Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego odtworzonego aktu stanu cywilnego — 39,00 zi.

2. Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa — 17,00 zt (nie dotyczy petnomocnictw udzielonych matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcgy jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Whpfat z tego tytutu nalezy dokonywaé na rachunek bankowy 12 2030 0045 1110 0000 0285 1010 BGZ NBP Paribas SA
(np. na poczcie, przelewem bankowym) lub bez ponoszenia dodatkowych optat w placéwce banku w budynku UG Stupno i
kasie Urzedu Gminy Stupno. Konto dla rozliczen transgranicznych Kod BIC (Swift): GOPZPLPW




6. Forma zatatwienia
Zamieszczenie w rejestrze stanu cywilnego odtworzonego zagranicznego dokumentu stanu cywilnego oraz wydanie jego
odpisu zupetnego. Decyzja odmawiajgca odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego.

7. Termin zatatwienia
Niezwtocznie, do miesigca w sprawach wymagajgcych prowadzenia postepowania wyjasniajgcego, a w sprawach
skomplikowanych do dwdch miesiecy.

8. Dokumenty uzyskiwane w postepowaniu
Nie dotyczy

9. Tryb odwotawczy

Od wydanej decyzji stuzy stronie odwotanie do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia (art. 127 § 1i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego).

10. Podstawa prawna

1. Art. 2, art. 22, art. 31, art. 109, art. 110, art. 111, art. 112, art. 133 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach
stanu cywilnego ( Dz. U. z 2014r., poz. 1741 ze zm.)

2. Art. 33, art. 35, art. 76a i art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz. U z
2013r. Nr 98, poz. 267 ze zm. ).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego ( Dz. U. z 2015r., poz. 225).

4. Art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne ( Dz. U. z 2014r. poz. 1144.).

5. Ustawa z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 262 ze zm.).

6. Art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz.
1422).

7. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2014r., p0z.1628 ze zm.).

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzes$nia 2007r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. Nr 187 poz.
1330).

9. Art. 4 i art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999r. o jezyku polskim (t.j. Dz. U. z 2011r. Nr 43, poz. 224 ze zm.).

10. Art. 38 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. Nr 217, poz. 1427 ze zm. ).

11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
zwrotu ( Dz. U. z 2015r., poz. 212 ).

12. § 10 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowe;j z dnia 10 czerwca 1992 r. w sprawie doreczania wojskowych
dokumentdw osobistych i trybu postepowania z tymi dokumentami (Dz. U. Nr 51, poz. 233 ze zm.).

11. Informacje dodatkowe dla klienta

1. Wniosek o odtworzenie tresci polskiego jak i zagranicznego dokumentu stanu cywilnego moze ztozy¢ do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego osoba, ktérej dokument potwierdzajgcy zdarzenie dotyczy, lub inna osoba ze wzgledu
na interes prawny, lub osoba, ktdra wykaze interes faktyczny w odtworzeniu dokumentu potwierdzajgcego zgon.

2. Wniosek w sprawie odtworzenia tresci zagranicznego aktu stanu cywilnego rozpatruje wybrany kierownik urzedu stanu
cywilnego, do ktdrego podanie zostato ztozone. Wniosek dotyczacy odtworzenia polskiego aktu stanu cywilnego rozpatruje
kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt stanu cywilnego lub jest wtasciwy do przechowywania ksiegi, w
ktdrej akt byt sporzadzony.

3. W sytuacji odtwarzania tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego zawarcie matzenistwa, a jest
brak oswiadczenia matzonkdw w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa, oswiadczenia takie matzonkowie
moga ztozy¢ w sktadanym wniosku, albo w kazdym czasie do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory
dokonat odtworzenia. W tym samym trybie matzonkowie mogg ztozy¢ oswiadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych
z tego matzenstwa.




4. W przypadku niemoznosci porozumienia sie ze strong sktadajgcy oswiadczenie majgce wptyw na stan cywilny osoby, z
powodu nieznajomosci jezyka polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek zapewnienia udziatu ttumacza przysiegtego
jezyka, ktérym ta osoba sie postuguje.

5. Petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno by¢
udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie
dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomocg mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2
ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne. Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy
moga sami uwierzytelnic¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich
umocowanie; z kolei, jezeli odpis pethomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujgcych umocowanie zostaty
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu mechanizméw
okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne.
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