KARTA USLUGI WSO- 03

Wersja 1

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY

Data zatwierdzenia:

Gmina Shupno

Komoérka

organizacyjna: Wydzial Spraw Obywatelskich

Tel./e-mail: 24 267 95 70
e-mail: ug@slupno.eu e-mail wydziatowy: usc.so@slupno.eu

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1) "Zgloszenie pobytu czasowego" — wniosek
2) Do wgladu:
e Wazny dowdd osobisty, mDowdd lub paszport
e dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu np.:
umowa cywilno-prawna,
odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatow I 1 1T ksiegi wieczystej
decyzja administracyjna,
orzeczenie sadu.

I1. MIEJSCE ZELOZENIA DOKUMENTOW

Wydziat Spraw Obywatelskich w Stupnie, pokoj nr 2
Lokalizacja: Urzad Gminy Stupno, ul. Miszewska 8A (parter).

Za posrednictwem platformy ePuap https://epuap.gov.pl
III. OPLATY

W przypadku dokonania czynnos$ci zameldowania przez pelnomocnika- 17,00 zt optaty skarbowej
za pelnomocnictwo (opfata nie dotyczy jezeli pelnomocnictwo udzielone jest malzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

Zameldowanie nast¢puje niezwlocznie po ztozeniu kompletnego wniosku.

V. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci



mailto:ug@slupno.eu
mailto:usc@slupno.eu
https://epuap.gov.pl/

2) Ustawa o oplacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.
3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- kodeks postepowania administracyjnego

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 r.
zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzoré6w 1 sposobu wypehiania

formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE) ‘

1) Osoba, ktora posiada profil zaufany na platformie ePUAP moze wysta¢ formularz
zameldowania przez Internet. Jesli jest wilascicielem nieruchomosci - do formularza
zameldowania nalezy dotaczy¢ jeden z dokumentdéw potwierdzajacych tytut prawny do
lokalu. W sytuacji, gdy osoba nie jest wtascicielem i nie ma tez innego tytutu prawnego do
lokalu, w ktérym chce si¢ zameldowa¢ — nalezy dofaczy¢ do formularza w formie
dokumentu elektronicznego: oswiadczenie wtasciciela lub innego podmiotu, ktory posiada
tytut prawny do lokalu, potwierdzajace pobyt w lokalu osoby meldowanej oraz dokument,
ktory potwierdza tytut prawny do mieszkania wiasciciela lub innego podmiotu.

2) Osoba meldujgca si¢ powinna uzyska¢ na formularzu "Zgloszenie pobytu czasowego"
potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujaca
tytutem prawnym do lokalu.

3) Za osobg nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczna
opieke w miejscu wspolnego pobytu.

4) W zastepstwie osoby obowigzanej do zameldowania si¢ czynnosci zgtoszenia danych

moze dokona¢ petnomocnik.

- Urzad Gminy Stupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno
CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60



