KARTA USLUGI WSO- 07

ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA Wersja 1
POBYT CZASOWY ——
Gmina Slupno DR
Orglg?]rirz'ggfjana: Urzad Stanu Cywilnego
Tel./e-mail: 24 267 95 70

e-mail: ug@slupno.eu e-mail wydziatowy: usc.so@slupno.eu

I. WYMAGANE DOKUMENTY

1) "Zgloszenie pobytu czasowego" — wniosek
2) Do wgladu:

= Wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego
tozsamos$¢ 1 obywatelstwo,
= Wiza,
= Umieszczony w dokumencie podrézy odcisk stempla, ktory potwierdza zlozenie
wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt staty lub czasowy,
= Karta pobytu,
= Zezwolenie na pobyt czasowy
= Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu np.:
- umowa cywilno-prawna ,
- odpis z ksiggi wieczystej albo wyciag z dziatow I 1 II ksiggi wieczystej
- decyzja administracyjna,

- orzeczenie sadu,

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Wydziat Spraw Obywatelskich, pokéj nr 2

Lokalizacja: Urzad Gminy Stupno, ul. Miszewska 8A (parter).
Za posrednictwem platformy ePuap https://epuap.gov.pl

ITII. OPLATY

W przypadku dokonania czynnosci zameldowania przez pelnomocnika- 17,00 zt optaty skarbowe;j
za pelmomocnictwo (oplata nie dotyczy jezeli petnomocnictwo udzielone jest matzonkowi,

wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

Niezwlocznie po ztozeniu kompletnego wniosku.



mailto:ug@slupno.eu
mailto:usc@slupno.eu
https://epuap.gov.pl/

V. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci

2) Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.
3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- kodeks postepowania administracyjnego

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 r.
zmieniajagce rozporzadzenie w sprawie okreslenia wzoré6w 1 sposobu wypehiania

formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
VIIL. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

1) Jesli osoba posiada profil zaufany na platformie ePUAP moze przez internet wystaé

formularz zameldowania (jesli jest wlascicielem lub ma inny tytul prawny do mieszkania,
w ktorym chce si¢ zameldowa¢ — nalezy dolaczy¢ do formularza jeden z dokumentow
potwierdzajacych tytul prawny do lokalu. Jesli nie jest wlascicielem i nie ma tez innego
tytutu prawnego do mieszkania, w ktorym chce si¢ zameldowa¢ nalezy dolaczy¢ do
formularza w formie dokumentu elektronicznego: o$wiadczenie wiasciciela lub innego
podmiotu, ktéry ma tytut prawny do mieszkania, potwierdzajacej pobyt w lokalu osoby
meldowanej, dokument, ktéry potwierdza tytul prawny do mieszkania wtasciciela lub
innego podmiotu).

2) Osoba meldujaca si¢ powinna uzyska¢ na formularzu "Zgloszenie pobytu czasowego"
potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez witasciciela lub inny podmiot dysponujacy
tytulem prawnym do lokalu.

3) Za osobe nie posiadajacg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczna
opieke w miejscu wspolnego pobytu.

4) Czynnosci zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy moze dokona¢ ustanowiony
pelnomocnik.

5) Cudzoziemcy zwolnieni sg z obowigzku meldunkowego, jezeli ich pobyt na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

6) Organ dokonujgc zameldowania na pobyt czasowy nie wydaje z urzedu zaswiadczenia o

zameldowaniu na pobyt czasowy




7) Organ gminy moze w razie uzasadnionych watpliwosci zada¢ okazania oryginalow
dokumentow, jezeli dotaczono odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow (np. skany) za
pomoca platformy e-PUAP.

8) Osobie, ktora nie posiada numer PESEL, zostanie od nadany podczas czynnosci

zameldowania.

- Urzad Gminy Stupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno
CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60



