WZzZOR UMOWY
BKS.2151........... 2023
UMOWA Nr .......... 2151.2023
zawarta w Stupnie, wdniu ................ r.
pomiedzy Gming Stupno z siedzibg w Stupnie, ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno,
NIP 774-32-13-464
zwang dalej ,,Zamawiajgcym”, reprezentowang przez:
Marcina Zawadke — Wéjta Gminy Stupno
przy kontrasygnacie:
Beaty tapiak - Skarbnika Gminy

zwana dalej ,,Wykonawcg”.
§1
Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o
wartosci ponizej kwoty 130 000,00 ztotych netto w Urzedzie Gminy Stupno,
wprowadzonego Zarzgadzeniem Nr 6/2021 Wojta Gminy Stupno z dnia 05.01.2021
roku, powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do ustugowego przeprowadzenia
audytu wewnetrznego w okresie 01.01.2024r. — 31.12.2024r. zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oraz przepisami
wykonawczymi do tej ustawy, w zakresie okreslonym w niniejszej Umowie.
§2
Przedmiotem umowy jest wykonanie audytu wewnetrznego w Gminie Stupno przez
Wykonawce, polegajgcego na wykonaniu nastepujgcych zadan:
1) przeglad aktualizacyjny procedur audytu wewnetrznego,
2) przeprowadzenie analizy ryzyka jednostki audytowanej,
3) przeglad rocznego planu audytu,
4) przygotowanie ewentualnych zmian do rocznego planu audytu,
5) przeprowadzenie w ciggu roku co najmniej 4 zadan audytowych zapewniajgcych,
6) przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych w odniesieniu do zadan
przeprowadzonych w 2023r. (3 zadan),
7) przeprowadzenie czynnosci doradczych (1 zadanie) w liczbie nieprzekraczajgcej
240h w skali roku
8) sporzgdzenie odpowiedniej dokumentacji z przeprowadzonych zadan
audytowych oraz dokumentacji sprawozdawczej.
§3
1. Wykonawca uprawniony jest do wstepu do pomieszczen jednostki oraz wglgdu do
wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz innych materiatéw zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach
danych, jak réwniez do sporzagdzania ich kopii, odpisow wyciggoéw, zestawien lub
wydrukow, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej — w tym celu
ma prawo zgda¢ od pracownikow jednostki informacji i wyjasnien, a takze
sporzgdzenia i potwierdzenia kopii, odpisow, wyciggow, zestawien lub wydrukow.



2. Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu
wewnetrznego.
3. Czynnosci audytu wewnetrznego bedg wykonywane na podstawie upowaznienia
do audytu wewnetrznego udzielonego przez Wéjta Gminy Stupno.
4. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia biezgcych i statych akt audytu
wewnetrznego oraz udostepniania ich Waojtowi lub osobie przez niego upowaznione;.
5. Przed rozpoczeciem zadania audytowego Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania kierownikow jednostek organizacyjnych, naczelnikow wydziatéw,
samodzielne stanowiska pracy o planowanym przeprowadzeniu zadania, a po jego
zakonczeniu zobowigzany jest do przedstawienia kierownikowi jednostki
organizacyjnej, naczelnikowi wydziatu, sam. stan. pracy ustalen stanu faktycznego a
nastepnie do sporzgdzenia sprawozdania z wyniku audytu wewnetrznego.
6. W wyniku czynnosci doradczych Wykonawca moze przedstawic¢ opinie lub wnioski
dotyczgce usprawnienia funkcjonowania jednostki.
7. Wykonawca zobowigzany jest do sktadania Wojtowi sprawozdania
z wykonania planu audytu oraz informowania w szczegdélnosci o stopniu jego
realizacji oraz istotnych ryzykach i stabosciach kontroli zarzgdcze;j.
8. Wykonawca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zamawiajgcemu wszelkie
dokumenty, ktére zostaty wytworzone w zwigzku z realizacjg umowy.
9. Wykonawca zobowigzany jest informowa¢ osoby fizyczne, ktorych dane
przetwarza o obowigzkach wynikajgcych z art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

§4
1. Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki nalezytego, obiektywnego i
efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego.
2. Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy dostep do odpowiednich pomieszczen
w siedzibie Zleceniodawcy lub innym ustalonym przez Strony miejscu $wiadczenia
ustug w sposéb i terminie umozliwiajgcym Wykonawcy prawidtowe i terminowe
wykonanie ustug wchodzgcych w zakres niniejszej umowy.
3. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy wszelkie informacje lub dokumenty bedgce w
jego posiadaniu, niezbedne do prawidtowej realizacji umowy. Strony dopuszczajg
rowniez mozliwos¢ przekazywania dokumentow drogg elektroniczng na wskazany
przez Wykonawce adres e-mail.
4. Zamawiajgcy bedzie, na ile to mozliwe, wspotpracowaé z Wykonawcg przy
dostarczaniu informacji, ktéorych moze zazgdaé w celu prawidiowej realizacji
niniejszej umowy.

§5
1. Dokumentacja zwigzana z prowadzeniem audytu wewnetrznego po przekazaniu
jej przez audytora bedzie przechowywana w wersji papierowej i elektronicznej w
siedzibie Urzedu Gminy w Stupnie.



2. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania na biezgco dokumentacji
wytworzonej dla celéw prowadzenia audytu wewnetrznego. Do czasu jej przekazania
Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacje przed nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
3. Dokumentacja zapisana w formie elektronicznej, wytworzona dla celow
prowadzenia audytu wewnetrznego bedzie zabezpieczona hastem, ktore bedzie
udostepnione osobom uprawnionym, wskazanym przez Waéjta Gminy.
4. Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia
audytu bedzie udostepniana Wojtowi Gminy w dwdch egzemplarzach.

§6
Wykonawca zobowigzuje sie wymienione w §2 czynnosci wykona¢ w okresie
01.01.2024r. — 31.12.2024r.

§7
1. Za realizacje audytu wewnetrznego Wykonawcy bedzie przystugiwato ryczattowe
miesieczne wynagrodzenie W WySOKOSCI ................... zt brutto (stownie:
................................. ztote ......./100.
2. Wynagrodzenie brutto ogdtem za realizacje ustugi w okresie 01.01.2024r. —
31.12.2024r. WYNOSI ....cvoivieiiininanenns. zt (stownie: ......ooooiiiiii, ztotych
....... /100), netto .............ceeenvnnn..... Zt Strony zgodnie dopuszczajg mozliwosé zmiany
ceny ryczattowej brutto w przypadku zmiany wysokosci podatku od towardw i ustug,
o kwote réznicy tegoz podatku. Cena netto jest ceng niezmienna.
3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy w terminie 30 dni od daty wptywu faktury do Zamawiajgcego.

§7a

1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze bedzie realizowa¢ ptatnosci za faktury =z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split payment. Zaptate w tym
systemie uznaje sie za dokonanie ptatnosci w terminie ustalonymw § 7.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we
wszystkich fakturach, ktore bedg wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla
ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe
prowadzony jest rachunek VAT oraz ze rachunek ten znajduje sie w wykazie
podmiotéw, o ktéorym mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug tzw. biatej liscie podatnikéw VAT.
3. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze rachunek wskazany przez Wykonawce na
fakturze nie spetnia wymogow okreslonych w ust. 2 niniejszego paragrafu,
Zamawiajgcy wstrzyma sie z dokonaniem zaptaty za realizacje Przedmiotu Umowy,
informujgc niezwtocznie o tym fakcie Wykonawce, do czasu wskazania innego
rachunku przez Wykonawce, ktory bedzie spetniat warunki okreslone w ust. 2. W
takim przypadku Wykonawca zrzeka sie prawa do zgdania odsetek za opdznienie
ptatnosci za okres od pierwszego dnia po uptywie terminu ptatnosci wskazanego w §
7 do 7-go dnia od daty powiadomienia Zamawiajgcego O numerze rachunku
spetniajgcego wymogi z ust. 2.



4. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody poniesione
przez Zamawiajgcego w przypadku, jezeli oswiadczenia i zapewnienia zawarte w ust.
2 oraz ust. 3 okaza sie niezgodne z prawda.
5. Wykonawca zobowigzuje sie zwrociC Zamawiajgcemu wszelkie obcigzenia
natozone z tego tytutu na Zamawiajgcego przez organy administracji skarbowej oraz
zrekompensowa¢ szkode, jaka powstata u Zamawiajgcego, wynikajgcg w
szczegolnosci, ale nie wylgcznie, z zakwestionowanych przez organy administracji
skarbowej prawidtowosci odliczen podatku VAT na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur dokumentujgcych realizacje Przedmiotu Umowy.
6. Wykonawca oswiadcza ze jest czynnym podatnikiem VAT.

§7b
Forma faktury
| wersja
1. Wykonawca oswiadcza, ze wystawi ustrukturyzowang fakture/faktury, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w
zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Ilub ustugi oraz
partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 ). Faktury
ustrukturyzowane nalezy przesyta¢ na Platforme Elektronicznego Fakturowania na
adres skrzynki PEPPOL ...l
2. Zamawiajgcy informuje, ze nie wyraza zgody na wysylanie innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3
ustawy o elektronicznym fakturowaniu za posrednictwem platformy elektronicznego
fakturowania. Przedmiotowy zapis nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku przedtozenia
wszystkich  wymaganych niniejszg Umowg dokumentéw niezbednych do
prawidtowego rozliczenia Umowy.
3. Jezeli Wykonawca w trakcie realizacji Umowy podejmie decyzje o zmianie formy
rozliczenia na fakture/faktury papierowe, zobligowany jest powiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajgcego na adres e-mail: fakturyug@slupno.eu, najpdzniej ostatniego dnia
przed wystawieniem faktury.
4. Powyzsze zapisy mozna stosowa¢ odpowiednio do podwykonawcow zgodnie z
art. 2 pkt. 5d) ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w
zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Iub ustugi oraz
partnerstwie publiczno — prywatnym.
lub
Il wersja
1. Wykonawca oswiadcza, ze wystawi fakture/faktury papierows.
2. Zamawiajgcy informuje, Zze nie wyraza zgody na wysylanie innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 z
dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno
- prywatnym. Przedmiotowy zapis nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku przedtozenia
wszystkich  wymaganych niniejszg Umowg dokumentow niezbednych do
prawidtowego rozliczenia Umowy.
3. Jezeli Wykonawca w trakcie realizacji Umowy podejmie decyzje o zmianie formy
rozliczenia na fakture/faktury ustrukturyzowane, zobligowany jest powiadomié o tym
fakcie Zamawiajgcego na adres email: fakturyug@slupno.eu, najpdzniej ostatniego
dnia przed wystawieniem faktury.
4. Powyzsze zapisy mozna stosowac¢ odpowiednio do podwykonawcow zgodnie z
art. 2 pkt. 5d) ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w



zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Ilub ustugi oraz
partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. z 2020r., poz. 1666 )

*(postanowienia §7b Umowy - | lub Il wersja - bedg mialy zastosowanie w zaleznosci od o$wiadczenia ztozonego przez
Wykonawce.
§8

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie z najwyzszg starannoscig i w
spos6b wiasciwy dla zadan tego rodzaju, kierujgc sie wskazéwkami i terminami
Zamawiajgcego jezeli takie zostang udzielone.
2. Wykonawca nie moze powierzy¢ ani w catosci, ani w czesci wykonania niniejszej
umowy innym osobom bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
3. Wykonawca oswiadcza, iz spetnia warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych, niezbedne do wykonania zadan audytora
wewnetrznego okreslonych niniejszg umowa.

§9
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku zwioki w
Swiadczeniu ustug w stosunku do terminu ustalonego w §6 w wysokosci 0,1%
wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktérym mowa w §7 ust 2 umowy za kazdy
dzien zwtoki, przy czym wysokos¢ kary umownej naliczonej z tego tytutu nie
przekroczy 25.000,00zt.
2. Strony zgodnie ustalaja, iz Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia od
Wykonawcy odszkodowania w petnej wysokosci, powyzej naliczonych kar umownych
— na zasadach ogolnych okreslonych w kodeksie cywilnym.

§10
1. Kazda ze stron moze rozwigzac niniejszg umowe z zachowaniem 1 m-ca okresu
wypowiedzenia.
2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy, z przyczyn
dotyczgcych Wykonawcy w przypadku gdy, Wykonawca nie rozpocznie $wiadczenia
ustugi lub jej nie kontynuuje pomimo dwukrotnego pisemnego wezwania przez
Zamawiajgcego.
3. Za odstgpienie od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 30% wynagrodzenia
ryczattowego brutto, o ktérym mowa w §7 ust 2, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania w petnej wysokosci, powyzej
naliczonych kar umownych — na zasadach ogolnych okreslonych w kodeksie
cywilnym.
4. Odstgpienie od umowy winno by¢ ztozone na pismie.

§11
1. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisbw zwigzanych z
ochrong danych osobowych, a w szczegdlnosci Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
2. Wykonawca podpisze 2z Zamawiajgcym odrebng umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.



3. Stosowanie przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych bedzie podlegaé
kontroli Zamawiajgcego. W ramach tej kontroli Zamawiajgcy moze Zzgda¢ od
Wykonawcy udostepnienia materiatdbw oraz informacji zwigzanych z wykonywaniem
przedmiotowej umowy.
4. W przypadku gdy Wykonawca nie udostepni materiatéw bgdz informaciji, o ktérych
mowa w ust. 3 lub Zamawiajgcy dowie sie , ze przepisy dotyczgce ochrony danych
osobowych nie sg przestrzegane, Zamawiajgcy bedzie miat prawo do odstgpienia od
umowy ze skutkiem natychmiastowym.
5. W przypadku odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 4 Zamawiajgcy naliczy
Wykonawcy kare umownag, o ktorej mowa w § 10 ust. 3.

§12
1. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom
trzecim wszelkich informacji ani dokumentéw uzyskanych w trakcie realizacji umowy.
2. Wykonawcy nie wolno wykorzystywac¢ jakichkolwiek danych i informaciji
pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niz okreslone w umowie, jak
réwniez ich publikowac.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania aktow regulujgcych
zasady postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do
realizacji umowy, ktére zobowigzujg Zamawiajgcego.
4. Wykonawca zobowigzuje sie informowacC przedstawicieli Zamawiajgcego
o wszystkich zauwazonych nieprawidtowosciach moggcych mie¢ wplyw na
bezpieczenstwo informacji.

§13
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§14
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
ustawy o finansach publicznych oraz kodeksu cywilnego.

§15
Ewentualne spory miedzy stronami umowy, strony poddajg pod rozstrzygniecie sgdu
wtasciwego dla Zamawiajgcego.

§16

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






