wOIT GMINY W SLUPNIE
pow. pi‘c-s};kih_g
wal: AR ZARZADZENIE Nr 142/2022
WOJTA GMINY SLUPNO

z dnia 14 wrzesnia 2022 roku

W sprawie sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatéw do projektu uchwaty
budzetowej Gminy Stupno na 2023 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2022 roku poz. 559'), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. z 2022 roku poz. 16342) oraz Uchwaty Nr 30/111/2017 Rady Gminy Stupno z dnia 9 pazdziernika
2017 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Stupno

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Okreslam zatozenia do projektu budzetu Gminy Stupno na 2023 rok, w tym:

1) Zakres i ogdlne zasady rozdysponowania $rodkéw budzetowych oraz podstawowe
zasady konstrukcji budzetu Gminy Stupno na 2023 rok, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2) Podstawowe zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych, zgodnie z
Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3) Podstawowe zafozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych, w tym
wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen oraz wydatkéw majgtkowych, zgodnie z
Zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatéw planistycznych
przez poszczegoine wydzialy i samodzielne stanowiska Urzedu Gminy oraz jednostki
organizacyjne Gminy stanowigce Zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Okreslam zakres prac, terminy oraz miejsca skiadania materiatéw planistycznych do
projektu budzetu Gminy Stupno na 2023 rok, a takze jednostki organizacyjne
odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacjg i zaopiniowanie, zgodnie z Zatgcznikiem
Nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzgdzeniu nie stanowig katalogu zamknietego, co
oznacza ze mogg by¢ modyfikowane i uzupetniane w zakresie i formie okres$lonej przez
Wojta Gminy.

§ 2. Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Stupno na 2023 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych, pracownikom
na samodzielnych stanowiskach oraz kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2022 r. poz.583, poz. 1005,
poz.1078. P
* Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogioszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1079, poz. 1725, POZIN
1747, poz. 1768, < =rnigGoiy )




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 142/2022
Wéjta Gminy Stupno
z dnia 14 wrzesnia 2022 roku

Zakres i ogdlne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych oraz podstawowe
zasady konstrukcji budzetu Gminy Stupno na 2023 rok

I.Podstawy opracowania i zakres projektu budzetu Gminy Stupno na 2023 rok

1. W projekcie budzetu uwzglednione zostang zadania:

- wtasne, tj. wynikajace z ustaw ustrojowych zaréwno obligatoryjne jak réwniez w ramach
posiadanych srodkéw fakultatywne,

- z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,

- realizowane na podstawie porozumien (umoéw) z organami administracji rzgdowe;,

- realizowane na podstawie porozumien (umdw) z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego,

- realizowane na podstawie porozumien (umow) z innymi jednostkami.

2. Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Stupno na 2023 rok nalezy opracowac
W oparciu o:

- ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym,

- ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

- rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych,

- informacje Ministra Finanséw o wysoko$ci subwencji ogélnej oraz o przewidywanych
wptywach z udziatu w podatku dochodowym od o0séb fizycznych i od osob prawnych,

- informacje Wojewody Mazowieckiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne oraz
na zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej,

- obowigzujacg Wieloletnig Prognoze Finansowg Gminy Stupno na lata 2022 — 2029,

- obowigzujace uchwaty Rady Gminy Stupno, majgce wptyw na budzet gminy.

Il. Ogélne zasady rozdysponowania srodkéw budzetowych

1. Projekt planu dochodéw budzetowych na 2023 rok nalezy okresli¢ w oparciu o zawarte
umowy o dofinansowanie zadan z udziatem Srodkéw zewnetrznych, a dochody wiashe na
podstawie mozliwosci ich uzyskania.

2. Projekt planu wydatkow budzetowych na 2023 rok nalezy okreslic na podstawie
przewidywanego wykonania 2022 roku, w wielko$ciach zapewniajacych prawidtowg
realizacje zadan:

- wydatkéw biezgcych na 2023 rok na podstawie biezgcych potrzeb, miedzy innymi w oparciu
0 umowy wieloletnie oraz planowane umowy a takze w oparciu o potrzeby dotyczace
biezacego funkcjonowania,

- wydatkéw majatkowych na 2023 rok na podstawie podpisanych umoéw, uméw planowanych
do zawarcia oraz zabezpieczajgc $rodki na zadania, w zakresie ktérych Gmina ubiega sie
o dotacje lub srodki z budzetu Unii Europejskiej.



3. Przy opracowywaniu projektu budzetu Gminy Stupno na 2023 rok nalezy uwzgledniac
zadania zawarte w uchwatach Rady Gminy, wynikajace z Wieloletniej Prognozy na lata
2023 - 2029 oraz wynikajace z wnioskéw o przyznanie $rodkdw zewnetrznych.

4. Wysokos¢ srodkow na 2023 rok ma byé zaplanowana tak, aby globalny wzrost wydatkéw
biezgcych w stosunku do roku 2022, finansowany ze srodkéw wiasnych nie przekroczyt
zaktadanego wskaznika.

5. Kazdy wzrost wydatkéw w planach rzeczowo-finansowych powinien byé
szczegolowo uzasadniony przedstawiong w tym zakresie kalkulacjg oraz podaniem
przestanek wymagajacych podjecia takiej decyzji, w szczegolnosci podstawy prawnej.

6. Przyjecie wyzszych wartosci wydatkow/kosztow ujetych w projektach planéw finansowych
podlegtych i nadzorowanych jednostek sektora finanséw publicznych w stosunku do
wielkosci wydatkow/kosztow wynikajgcych z planéw finansowych na 2022 rok wymaga
nadestania projektow planow finansowych wraz ze szczegétowym uzasadnieniem wzrostu.

7. Dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolenn na sprzedaz napojéw alkoholowych
przeznaczone beda na zadania wynikajgce z ustawy o przeciwdziataniu alkoholizmowi i
narkomanii.

8. Dochody z optat za korzystanie ze srodowiska przeznaczone bedg na zadania wynikajace
z ustawy o ochronie srodowiska.

9. Dochody z optat za odbidr i zagospodarowanie odpaddéw komunalnych przeznaczone beda
na wynagrodzenie dla WWykonawcy zajmujgcego sie odbiorem odpadoéw, na koszty dzierzawy
pojemnikow, na koszty obstugi zadania oraz inne wydatki wynikajace z Ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzgdku na terenie Gminy.

10. Wydatki $cisle zwigzane z wysokoscig zaplanowanych dochodéw (np.: optaty za
wyzywienie w ztobku, przedszkolu, szkotach) winny by¢ okreslone w tozsamej wielkosci.

11. Wydatki na wynagrodzenia osobowe i bezosobowe zostang zaplanowane zgodnie z
zasadami okreslonymi w Zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

12. W projekcie budzetu Gminy Stupno tworzy sie:

- rezerwe ogolng w wysokosci od 0,1% do 1% planowanych wydatkéw budzetowych,

- rezerwy celowe w wysokosci do 5% planowanych wydatkéw budzetowych,

- pule srodkéw niezbednych do zapewnienia obstugi diugu, w oparciu o postanowienia
zawartych umow. '

13. Limit wydatkéw finansowanych dotacjami celowymi z budzetu panstwa nalezy
zaplanowa¢ w oparciu o wielkosci dotacji wynikajgce z aktualnego planu roku 2022, a po
otrzymaniu stosownych informacji od Wojewody Mazowieckiego w wielkosciach
wynikajgcych z ww. informacji.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 142/2022
Weéjta Gminy Stupno
z dnia 14 wrzesnia 2022 roku

Podstawowe zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych do
projektu budzetu Gminy Stupno na 2023 rok

1. Podstawg planowania dochodéw na 2023 rok jest przewidywane wykonanie dochoddw
budzetowych w roku 2022.
2. Przy ustalaniu dochodéw na 2023 rok nalezy uwzglednié:

- informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw oraz od Wojewody Mazowieckiego o
przyznanych kwotach subwenciji i dotacji oraz prognozowanych udziatach w podatku
dochodowym od oséb fizycznych i oso6b prawnych,

- informacje uzyskane z Urzedéw Skarbowych na temat przewidywanych dochodéw,

- planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

- przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

- poziom windykacji zalegtosci podatkowych oraz wierzytelnoéci gminnych,

- podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkéw finansowych na realizacje zadan
witasnych, w tym $rodkéw z budzetu Unii Europejskie;j.

3. Zatozony poziom dochodéw powinien byé realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajgc podstawe i przyczyny ich wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku 2022.

4. Dochody nalezy prognozowac¢ w nastepujgcy sposob;

- dotacje celowe na zadania wiasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej w kwotach
podanych przez Wojewode Mazowieckiego,

- subwencje w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

- udzialy we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych i oséb prawnych w
kwotach podanych przez Ministra Finanséw,

- dotacje celowe uzyskiwane na podstawie porozumien (uméw) w kwotach wynikajacych z
zapiséw w podpisanych dokumentach,

- dochody z podatkow i optat lokalnych nalezy ustalic wediug stawek z 2022 roku
powiekszonych o planowany wzrost na 2023 rok,

- dochody z majatku gminy nalezy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w roku 2023, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

- dochody z tytutu wydawania zezwoleri na sprzedaz napojéw alkoholowych nalezy
szacowa¢ na podstawie ilosci zezwolern wydanych na czas nieokreslony oraz
przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa,

- dochody z ustug w oparciu o stawki obowigzujgce w roku 2022 lub prognozowane na rok
2023.




Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 142/2022
Wajta Gminy Stupno
z dnia 14 wrzesnia 2022 roku

Podstawowe zafoZenia w zakresie projektowania wydatkéw biezgcych, w tym
wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzeri oraz wydatkéw majgtkowych do projektu
budzetu Gminy Stupno na 2023 rok

. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen:

1. Wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikéw pedagogicznych projektuje
sie w oparciu o;

- dla okresu od stycznia 2023 roku do sierpnia 2023 roku na podstawie zatwierdzonych arkuszy
organizacji i podjgtych do dnia zlozenia materiatéw planistycznych rozstrzygnieé¢
dotyczacych organizacji roku szkolnego 2022/2023,

- dla okresu wrzesien — grudziern 2023 roku na podstawie przewidzianej przez dyrektora
jednostki organizacji roku szkolnego 2023/2024,

- w planie wydatkéw nalezy ujg¢ $rodki na nagrody jubileuszowe oraz odprawy emerytalne dla
nauczycieli w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente jak réwniez $rodki na odprawy
dla nauczycieli w zwigzku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela,

- wynagrodzenia dla pracownikéw pedagogicznych nalezy zaplanowaé bez wzrostu
wskaznika inflacji, w oparciu o obowigzujace wysoko$ci wynagrodzen
poszczegolnych pracownikéw.

2. Wynagrodzenia pracownikow niepedagogicznych w  o$wiatowych jednostkach
budzetowych Gminy Stupno projektuje sie w oparciu o:

- liczbe etatow wynikajacg z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych i podjetych do dnia
ztozenia materiatéw planistycznych rozstrzygnie¢ dotyczacych organizacji roku szkolnego
2022/2023 oraz przewidziang przez Dyrektora organizacje jednostki w roku szkolnym
2023/2024,

- wynagrodzenia dla pracownikéw niepedagogicznych nalezy zaplanowaé bez wzrostu
wskaznika inflacji, tj. bez wzrostu wynagrodzen, w oparciu o obowigzujace
wysokosci wynagrodzen poszczegéinych pracownikéw.

3. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw w pozostatych jednostkach organizacyjnych Gminy
oraz w Urzedzie Gminy projektuje sie w oparciu o:

- liczbe etatéw zatwierdzong na dzien 31 sierpnia 2022 roku oraz planowane dodatkowe etaty,
ktérych powstanie wynika ze zmian organizacyjnych do korica 2022 roku oraz w roku 2023,

- w planie wydatkéw nalezy ujg¢ rowniez $rodki na nagrody jubileuszowe oraz odprawy
emerytalne w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente,

- wynagrodzenia dla pracownikéw nalezy zaplanowac¢ bez wzrostu wskaznika inflacji, tj.
bez wzrostu wynagrodzen, w oparciu o obowigzujace wysokos$ci wynagrodzen
poszczegolnych pracownikow.

4. Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy zaplanowaé w oparciu o:

- przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela,

- ustawe z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, do
planowania wysokosci odpisu nalezy przyja¢ kwote bazowa z roku 2022,



- rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 roku w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zaktadowy
fundusz swiadczen socjalnych.

5. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego nalezy zaplanowaé¢ w wysokosci
8,5% przewidywanego wykonania wydatkéw na wynagrodzenia osobowe w roku 2022.

6. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne od pracodawcy nalezy zaplanowac¢ w nastepujgcej
wysokosci:

- ubezpieczenie emerytalne 9,76%

- ubezpieczenie rentowe 6,5%

- ubezpieczenie wypadkowe indywidualnie dla kazdej jednostki,

- fundusz pracy 2,45%

7. Wptaty obowigzkowe na Pracownicze Programy Kapitatowe finansowane przez podmiot
zatrudniajgcy nalezy zaplanowa¢ w paragrafie 4710 w wysokosci 1,5% wynagrodzenia
stanowigcego podstawe wymiary sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe oséb, ktére
przystgpity do PPK.

ll. Pozostate wydatki biezace:

1. Wptaty na PFRON projektuje sie w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 roku o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

2. Czes¢ zadan wtasnych Gminy na 2023 rok nalezy przewidzie¢ dla stowarzyszen oraz
innych organizacji pozytku publicznego.

3. Pozostate wydatki rzeczowe planuje sie w oparciu o przewidywane wykonanie roku 2022,
pomniejszone o wydatki jednorazowe oraz powiekszone o wydatki majgce charakter
jednorazowy przewidziane na rok 2023.

4. W planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki warunkujgce ciagto$é funkcjonowania
jednostki oraz zobowigzania wynikajace z podpisanych uméw i porozumien.

Kazda jednostka organizacyjna oraz komoérka organizacyjna ma prawo sporzadzi¢ dwie
wersje planu:

| wersja nie uwzglednia dodatkowych jednorazowych potrzeb, opiera sie na
zapewnieniu ciggtosci dziatania jednostki,

Il wersja zawiera wytacznie dodatkowe potrzeby, potrzeby o charakterze jednorazowym
wykraczajacym poza biezace funkcjonowanie (np.: remonty, zakupy wyposazenia,
inne).

5. Do drugiej wersji planu nalezy dotgczy¢ szczegdtowe uzasadnienie potrzeb. O ujeciu
zaplanowanych w drugiej wersji planu finansowego wydatkéw, w projekcie budzetu Gminy
Stupno na 2023 rok decyduje kazdorazowo Wéjt Gminy, w zaleznoéci od zasadno$ci
potrzeb uwzgledniajac mozliwosci finansowe budzetu.



8. Planujac wydatki remontowe nalezy dotgczy¢ szczegoétowg kalkulacje zawierajgcg miedzy

innymi zakres prac i szacunkowy kosztorys.

lll. Wydatki majgtkowe:

1.

Przy planowaniu srodkéw na wydatki majgtkowe pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2023 roku (zgodnie z
zawartymi umowami), nastepnie zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym
zewnetrznym wsparciem finansowym.

. Wydatki majgtkowe planowane na rok 2023 majace charakter wieloletni winny by¢ zgodne

z kwotami ujetymi w budzecie Gminy Stupno na 2023 rok, ze szczegélnym uwzglednieniem
zatgcznika Nr 2 Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Stupno na lata 2022 — 2029
(kolumna limit 2023).

. Planowanie srodkéw na nowe zadania wieloletnie zaczynajgce sie w roku 2023 oraz na

nowe roczne zadania majgtkowe uzaleznione jest od dostepnosci srodkdéw budzetowych
pozostajgcych do rozdysponowania i kazdorazowo uzgadniane jest z Wéjtem Gminy.

IV.Postanowienia dodatkowe:

. Sktadajac projekty planéw w zakresie wydatkéw biezacych poszczegéini dysponenci

srodkow zobowigzani sg dotgczy¢ krotki opis zatozen budzetowych oraz opis zadan
przewidzianych do realizacji w roku 2023,

Do wykazu zadan majgtkowych planowanych do realizacji w roku 2023 nalezy dotgczyé
zakres rzeczowy kazdego zadania, ktéry przewidziany jest do wykonania w 2023 roku.

W przypadku watpliwosci dotyczgcych zaklasyfikowania planowanego wydatku do
wydatkéw biezgcych lub majatkowych; dotyczacych klasyfikacji budzetowej, nazewnictwa
zadan czy tez zakresu danych jakie nalezy sporzadzi¢, nalezy uzgodnié poprawno$é ze
Skarbnikiem Gminy.

. Wydziat Inwestycji, Infrastruktury i Rozwoju dodatkowo sporzadza zatgczniki pn.: ,Wydatki

na 2023 rok obejmujgce zadania jednostek pomocniczych gminy, w tym realizowane w
ramach funduszu soteckiego” oraz ,Wykaz rocznych zadan inwestycyjnych na 2023 rok nie
objetych limitem, o ktérym mowa w art. 226 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych” wedtug wzoréw z uchwaty budzetowej Gminy Stupno na 2022 rok.




Zatgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 142/2022
Wéjta Gminy Stupno
z dnia 14 wrzesnia 2022 roku
Formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatéw planistycznych przez
poszczegdlne wydzialy i samodzielne stanowiska Urzedu Gminy oraz jednostki
organizacyjne Gminy

Poszczegolni dysponenci §rodkéw sktadajg materiat planistyczny wytacznie w takim zakresie,
w jakim realizujg, zgodnie z regulaminem organizacyjnym, zadania (wypetniajg te zatgczniki,
ktére zwigzane sg z realizowanymi zadaniami):

—

. PD - projekt planu dochoddw biezacych i majatkowych na 2023 rok,
2. PWB - projekt planu wydatkéw biezacych (bez wydatkéw inwestycyjnych) na 2023 rok;
3. PWI - projekt planu wydatkow inwestycyjnych na 2023 rok oraz przedsiewziec wieloletnich;

4. PWUE - projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu unii europejskiej na 2023 rok i lata nastepne;

5. PDIW-GPPIRPB - projekt planu dochodéw z tytutu wydawania zezwoleh na sprzedaz
napojéw alkoholowych i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajgcych z programu
profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii na
2023 rok,

6. KZiW - kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen za okres od 01.01. 2023 roku — 31.12. 2023
roku (wg regulaminu organizacyjnego),

7. PFIK- projekt planu finansowego instytucji kultury na 2023 rok,

8. PUIK- projekt planu rzeczowo-finansowego instytucji kultury na 2023 rok (plan ustug).




Zatacznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 142/2022
Wojta Gminy Stupno

z dnia 14 wrzesnia 2022 roku .

Zakres prac, terminy oraz miejsca skfadania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Stupno na 2023 rok, a takze jednostki organizacyjne odpowiedzialne za
ich opracowanie, weryfikacje i zaopiniowanie

1. Placowki oswiatowo-wychowawcze i ztobek opracowujg materiaty planistyczne i sktadaja w
wersji papierowej do Biura ds. O$wiaty w terminie do 7 pazdziernika 2022 roku.

2. Biuro ds. Oswiaty weryfikuje materiaty, o ktérych mowa w pkt 1, przygotowuje materiaty i
przekazuje komplet dokumentéw do Skarbnika Gminy w terminie do 14 pazdziernika
2022 roku.

3. Pozostate jednostki budzetowe, Gminny O$rodek Kultury oraz wydziaty urzedu gminy i
samodzielne stanowiska opracowujg materiaty planistyczne i przekazujg do Skarbnika
Gminy w terminie do 14 pazdziernika 2022 roku.

4. Po zweryfikowaniu przez Woéjta Gminy, przygotowanego przez Skarbnika Gminy
zbiorczego zestawienia materiatow planistycznych, poszczegéini dysponenci srodkéow
otrzymujg informacje w ww. zakresie w terminie do 21 pazdziernika 2022 roku.

5. Poszczegdlni dysponenci srodkow weryfikujg materiaty planistyczne w oparciu o dane, o
ktérych mowa w pkt 4 w terminie do 28 pazdziernika 2022 roku.

6. Skarbnik Gminy przygotowuje wstepny projekt budzetu Gminy Stupno na 2022 rok w
terminie do 14 listopada 2022 roku.

7. Zobowigzuje sie kierownikow komorek organizacyjnych oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych do sporzadzania dodatkowych materiatéw informacyjnych niezbednych do
opracowania projektu budzetu Gminy Stupno na 2023 rok, na wniosek Wgjta Gminy,
Zastepcy Wojta Gminy lub Skarbnika Gminy.




PD

Nazwa wydziatu/jednostki
Projekt planu dochodéw biezacych i majatkowych na 2023 rok*®

” oy = Plan po zmianach | Projekt planu na .
Dziat | Rozdziat Wi I i Kalkul
el PRSI stanna 31.08.2022r.| 2023 rok AN
Dochedy biezgce X
Dochody majgtkowe X
Gtéwny Ksiegowy/ sporzadzit Dyrektor jednostki/ Naczelnik Wydziatu

Data sporzgdzenia:

* zakresie jednostek oswiatowych i ztobka; CUS; WNM, WOS, WIR

Zawadka




PWB
Nazwa jednostki/wydziatu

Projekt planu wydatkéw biezgcych ( bez wydatkéw inwestycyjnych) na
2023 rok (wypetniajg wszystkie jednostki organizacyjne i komérki
organizacyjne)

Plan po zmianach
Dziat Rozdziat §* Typ wydatku stan na 31.08.2022
A

Projekt planu na

s wsk. (7:6
2023 rok sk (e}

}-:
N
w
o
w
~

* klasyfikacja paragraféw wydatkdw jest czerocyfrowa: czwartg cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do 9

Lp. Dane organizacyjne** 2023

1. 2. 3.
Liczba oddziatéw

1 Liczba uczniow/ wychowankéw

Liczba etatéw pracownikdw pedagogicznych

Liczh etatéw pracownikdw administracyjnych

2 Liczha etatdw pracownikéw obstugi

OBJASNIENIA DO ZADANIA

a) nalezy szczegdtowo opisaé: wydatki zwigzane z poszezegdinymi zadaniami w ukiadzie paragrafowym
b) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzed winny by¢ zgodne z kalulacjg plac

c) nalezy w opisie oznaczyé wydatki ktére sa kontynuacja wezeéniej podpisanej umowy.

** dotyczy placdwek o$wiatowo-wychowawczych W a3

7~

vein Zawadka

Dyrektor jednostki/
Gtowny Ksiegowy* Naczelnik Wydziatu

Sporzadzit
Data sporzadzenia:

* dotyczy jednostek organizacyjnych




PWI

Nazwa jednostki/wydziatu

Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych na 2023 rok oraz przedsiewzie¢ wieloletnich

Zakres rzeczowy planowany do

LP. Dzial / Rozdziat § Nazwa zadania Planna 2023 rok wykonania w 2023 roku
3 2 3 4 5 6
A Wydatki wynikajace z Wieloletniej Prognozy Finansowej
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
B Nowe roczne zadania inwestycyjne
1
2
3
4
5

Ogdtem IV

Gtéwny Ksiegowy/ sporzadzit
Data sporzadzenia:

wypetnia WIR oraz jednostki i komérki ktére planuja
realizowaé zadania inwestycyjne
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PDiW-GPPIRPA

Nazwa jednostki/wydziatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW Z TYTUtU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW
ALKOHOLOWYCH | WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKAJACYCH Z

PROGRAMU PROFILAKTYKI | ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH |

PRZECIWDZIAtANIA NARKOMANII NA 2023 ROK (wypetnia GKRPA)

DOCHODY
Przewidywane
Jednostka wykonanie | Plan na 2023 | wsk. %
Dziat | Rozdziat Wyszczegdlnienie realizujgca 2022 roku rok (7:6)
1. 2. 4, 5. 6. 8 8.
OGOLEM
WYDATKI
H 0,
Dziat | Rozdziaf Wyszczegolnienie Jedl:tos.tka Przemdyw.:;me Plan na 2023 s
realizujagca | wykonanie e (7:6)
2022 roku
1. 2. 4, 5. 6. 7. 8.

OGOLEM

Gtéwny Ksiegowy/ sporzadzit

Data sporzadzenia:

............................................................
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PFIK

Nazwa jednostki

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2023 ROK

Lp.

Wyszczegdinienie

Plan na 31.08,2022
roku

Plan na 2023 rok

Yo

(5]

Ly

£a

PRZYCHODYOGOLEM

PRZYCHODY Z PROWADZONEJ DZIALALNOSCI, z tego:

Wplywy ze sprzedazy skladnikiw majgtku ruchomego

Wplywy z najmu i dzierzawy skladnikow majatkowych

‘Wplywy z ustug

Srodki otrzymane od osob fizycznych | prawiych

Pozostale wplywy z prowadzong] dzialalnosci

Il Bl Bl Bl fdl et

Inne

DOTACJA Z BUDZETU GMINY, z
tego:

Dotacja podminiowa na dofinansowanie dziatalnodei biezaee] w
zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i
remonty obiektdw

Dotacja celowa na realizacje wskazanych zadan i programow
) JT g prog

Dotacja celowa na finansowanie lub dofinansowanie kosztdw
realizac]i inwestycji

DOTACJE Z INNYCH ZRODEL

KOSZTY OGOLEM

Kaoszty osobowe , wtym :

Wynagrodzenia osobowe

Honoraria

Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy

Fundusz Swiadczein Socjainych

Matcriaty

Remonty

Wydatki majgthowe*

Amortyzacja

Pazostate koszty

zakup zbivrdw bibliotecznych

CZYNSZ

prad

gaz

woda

energia cieplna

podatki i oplaty

usiugi obce

ustugi telekomunikacyjne

podroze stuzbowe

Koszty pokryte dochodami wlasnymi

Koszty amortyzacji

Wynagrodzenia

wynagrodzenia osobowe

homoraria

Koszty zuzycia materialow i energii




Koszty zakupu towarow

5. Koszty ustug obcych
6. Podatki i oplaty
7. Koszty ubezpieczen spolecznych
8. Pozostale koszty rodzajowe
111, WYNIK FINANSOWY
1v. ZOBOWIAZANIA
1. Stan zohowigzan na poczatek roku
W tym zobowigzania wymagalne
2 Stan zobowiazan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagaline
V.  |NALEZNOSCI
1. Stan naleznodei na poczglek roku, w tym:
gotdwka idepozyty
naleznosci wymagalne
pozostale naleznoscl, w tym z tytuludostaw towarow iustug
2. Stan naleinoici na koniec roku, wtym:
goldwka idepozyty
naleznodci wymagaine
pozostate naleznosci, wtym z tytutu dostaw towardw iustug
VL. [SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW
Glowny Ksicgowy Dyrektor
sporzadzit:
telefon

v
pllgs: 1 2
Zawd dk a




PU-IK

Nazwa jednostki

PROJEKT PLANU RZECZOWO - FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2023 ROK - Plan
ustug (wypetnia GOK i Biblioteka)

w tym:
Lp Wyszczegolnienie Koszt dziatania | sfinansowany z sfinansowany z
przychodéw dotacji budzetu
wtasnych Gminy

OGOLEM

..........................................................




