WOJT GMINY W SLUPNIE
pow. plocki
woj. mazowieckie
ZARZADZENIE NR 246/2023
WOJTA GMINY SLUPNO

z dnia 29 grudnia 2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej petnej mienia Gminy Stupno
z wytgczeniem Centrum Ustug Spotecznych

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2023 roku poz. 40") oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023 roku poz. 120?)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych stanowiacych
wtasnos¢ Gminy Stupno z wytgczeniem Centrum Ustug Spotecznych na dzien 31
grudnia 2023 roku.

§ 2. 1. Inwentaryzacjg metodg spisu z natury nalezy obja¢:

a) Srodki trwate,

b) pozostate $rodki trwate, w tym sprzet informatyczny i telekomunikacyjny (z
podziatem na umiejscowienie),

C) meble oraz pozostate niskocenne sktadniki majgtku wchodzace w skiad
pomieszczen biurowych, pomieszczen magazynowych oraz pomieszczen
Archiwum Zaktadowego (z podziatem na umiejscowienie),

d) maszyny i urzadzenia z wytgczeniem nieruchomosci (z podziatem na
umiejscowienie), .

e) srodki pieniezne w gotéwce znajdujace sie w jednostce (kasa),

f) papiery warto$ciowe (weksle, czeki, akcje, bony),

g) druki $cistego zarachowania.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych wymienionych § 1
ust. 1 w zakresie Urzedu Gminy Stupno powotuje Komisje Inwentaryzacyjne w
sktadzie:

a) w zakresie majatku bedacego w dyspozycji Wydziatu Organizacji Urzedu

Pani lwona Sliwirska — Przewodniczaca Komisji

Pan Barttomiej Wasiak — Cztonek Komisji

Pan Tomasz Ulicki — Cztonek Komisji

Pani Sylwia Zygmuntowicz — Czionek Komis;ji

Pani Joanna Stroisz — Cztonek Komisji

b) w zakresie majatku bedacego w dyspozycji Wydziatu Inwestycji, Infrastruktury i
Rozwoju

1Zm]aﬂy tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2023 poz. 572, poz. 1463 i poz. 1688
“zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z 2023 roku poz. 295



Pani Joanna Wereszczynska — Przewodniczaca Komisji
Pani Renata Sobolewska — Cztonek Komisji

Pani lwona Bodal — Czionek Komisji

Pan Marek Matusiewicz — Cztonek Komis;ji

c) w zakresie majatku bedgcego w dyspozycji Wydziatu Nieruchomosci i Ochrony
Srodowiska

Pani Dominika Kacprzynska — Przewodniczaca Komisji

Pani Izabela Borowska — Cztonek Komisji

Pani Matgorzata Matusiak — Czlonek Komisji

Pan Marek Wachaczyk — Czionek Komisji

Pan Piotr Lewandowski — Cztonek Komis;ji

Pan Sylwester Wachaczyk — Cztonek Komisji

d) w zakresie majatku bedgcego w dyspozycji Wydziatu Budzetowo-Ksiegowego
Pani Marta Zielonka — Przewodniczgca Komisji

Pani Renata Gutkowska — Cztonek Komisji

Pani Aldona Rutkowska — Cztonek Komisji

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych wymienionych § 1
ust. 1 w zakresie Szkét Podstawowych, Samorzadowego Przedszkola
Niezapominajka oraz Gminnego Ziobka w Stupnie powotuje Komisje
Inwentaryzacyjne w sktadzie:

a) w zakresie majatku bedacego w dyspozycji Szkoty Podstawowej w Stupnie
Pan Waldemar Kaczorowski — Przewodniczgcy Komisji

Pani Matgorzata Jakubiak — Cztonek Komisji

Pan Piotr Bojarski — Cztonek Komisji

Pani Renata Biernat — Cztonek Komisji

b) w zakresie majatku bedgcego w dyspozycji Szkoty Podstawowej w Liszynie
Pani Agnieszka Dominska — Przewodniczaca Komisji

Pani Kinga Martynowska — Cztonek Komis;ji

Pan Artur Wiecek — Cztonek Komisji

Pan Dariusz Ortowski — Czlonek Komisji

c) w zakresie majatku bedacego w dyspozycji Szkoty Podstawowej w Swieciencu
Pani Marzena Wozniak-Trojanowska — Przewodniczaca Komisji

Pan Ryszard Kusiniski — Cztonek Komisji

Pani Milena Wilamowska — Cztonek Komis;ji

Pani Marta Rogoza — Cztonek Komisji

d) w zakresie majatku bedacego w dyspozycji Samorzgdowego Przedszkola
Niezapominajka w Stupnie



Pani Edyta Sobolewska — Przewodniczaca Komis;ji
Pani Katarzyna Zawadka — Cztonek Komisji

Pani Matgorzata Brzozowska — Cztonek Komisji
Pan Pawet Ogieniewski — Cztonek Komisji

e) w zakresie majatku bedgcego w dyspozycji Gminnego Ztobka w Stupnie

Pani Teresa Herc — Przewodniczgca Komisji

Pani Ewelina Walczak — Cztonek Komisji

Pani Marta Branicka-Marciniak — Cztonek Komisji

Pani Wioletta Dabrowska — Cztonek Komisji

Pani Iwona Kedra — Czionek Komisji

4. Osoby wymienione w ust. 2 i ust. 3 ponoszg petng odpowiedzialnosé za
witasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

5. Arkusze spisowe zobowigzany jest pobraé Przewodniczacy Komis;ji
Inwentaryzacyjnych.

6. Komisje Inwentaryzacyjne odpowiedzialne sa za sporzadzenie rozliczenia
inwentaryzacji oraz przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej i sprawozdania
koncowego do Wydziatu Budzetowo-Ksiegowego.

§ 3. 1. Inwentaryzacja w drodze uzyskania od bankow pisemnego potwierdzenia
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu na dzien bilansowy 31
grudnia 2023 roku nalezy obja¢ $rodki pieniezne na rachunkach bankowych.

2. Inwentaryzacjg aktywow i pasywdw w drodze weryfikacji sald na dzien 31 grudnia
2023 roku, tj. weryfikacji zapiséw w ewidenc;i ksiggowej z dokumentacjg zrédtowag
nalezy objac:

a) srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudnionych,

b) grunty,

c) kredyty, pozyczki i obligacje,

c) naleznoéci, w tym udzielone pozyczki,

d) naleznosci sporne i nalezno$ci watpliwe,

e) naleznosci z tytutéw publiczno-prawnych,

f) naleznosci i zobowigzania wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

g) wartosci niematerialne i prawne,

h) zobowigzania,

i) fundusze jednostki, fundusze specjalne,

j) rozliczenia bierne i czynne,

k) inne aktywa i pasywa wymienione w ustawie o rachunkowosai.

3. Za przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 3ust. 1iust. 2w sposdb
wiasciwy i zgodny z przepisami odpowiadajg dwuosobowe komisje weryfikacyjne,
sktadajgce sie z pracownikéw Wydziatu Budzetowo-Ksiegowego oraz w miare
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potrzeb pracownika komoérki merytorycznej odpowiedzialnej za okreslone sktadniki
majatku.

4. Liczbe komisji i sktad ustala Skarbnik Gminy.

§ 4. Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych
powinno nastgpi¢ do dnia 25 marca 2024 roku.

§ 5. Harmonogram inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych Gminy Stupno stanowi
Zatgcznik Nr 1 do ninigjszego Zarzadzenia.

§ 6. Nadzor nad prawidtowoscig przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w drodze
spisu z natury powierza sie Sekretarzowi Gminy natomiast w zakresie weryfikaciji
wykazanych w ksiegach rachunkowych stanéw aktywow | pasywow powierza sie
Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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