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Urzad Gminy w Wydanie 01
Stupnie Wydawanie zezwolen na sprzedaz i podawanie
napojéw alkoholowych z dnia 30.07.2010 r.
BG
P-2/In-7 Obsluga administracyjna klienta Strona 1

OPIS POSTEPOWANIA

CEL: potrzeba uregulowania sposobu postgpowania w sprawie wydawania zezwolen na
sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych

WEJSCIE: Whniosek o wydanie zezwolenia na prowadzenie sprzedazy napojéw alkoholowych,
przeznaczonych do spozycia na miejscu (gastronomia) lub poza miejscem sprzedazy (detal).

1.

Kierownik Referatu Rolnictwa, Budownictwa i Gospodarki Komunalnej odbiera wptywajace
whnioski z sekretariatu, kwituje ich odbidér w dzienniku korespondencji i przekazuje na
stanowisko pracy ds. gospodarki komunalnej i dziatalnosci gospodarcze;j.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:
o Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub odpis z rejestru
przedsigbiorcow.
o  Dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiacego punkt
sprzedazy napojow alkoholowych.
o Pisemna zgoda wlasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku, jezeli
punkt sprzedazy bedzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym.
o Decyzja whasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego o
zatwierdzeniu zaktadu, o ktorej mowa w art. 65 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 25.08.2006 r.
o0 bezpieczenstwie zywnosci i z zywienia (Dz.U. z 2006 r. nr 171, poz.1225).

Pracownik na stanowisku ds. gospodarki komunalnej i dziatalnosci gospodarczej sprawdza
wniosek pod wzgledem formalnym, sprawdza usytuowanie punktu sprzedazy alkoholu w
terenie, konsultuje wniosek Kierownikiem Referatu i Koordynatorem Zespotu ds. gospodarki
komunalnej i nieruchomosci oraz przeprowadza postgpOwanie wyjasniajace, przygotowuje i
przekazuje projekt opinii do Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
i na podstawie zebranego materiatu (po ewentualnym zasiegnieciu opinii radcy prawnego)
opracowuje projekt zezwolenia lub decyzji odmawiajacej wydania zezwolenia na sprzedaz
napojoéw alkoholowych, nalicza optatg i przekazuje komplet dokumentacji do Koordynatora
Zespotu.

Koordynator sprawdza dokumenty a nastgpnie przekazuje je Kierownikowi Referatu, ktory
przedktada dokumenty do podpisu Wjta.

Po odebraniu przez wnioskodawce zezwolenia cato$¢ dokumentacji jest przechowywana na
stanowisku ds. gospodarki komunalnej i dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z instrukcja
kancelaryjna.

WYJSCIE: zezwolenie lub decyzja odmawiajaca wydania zezwolenia.
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