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Zarzadzenie Nr 14/2011
Wdjta Gminy w Stupnie
z dnia 22.02.2011 r.

w sprawie: upowaznienia pracownikéw Urzedu Gminy do podejmowania decyzji i

podpisywania pism w imieniu Waijta.

Na podstawie art.33 ust.1 i 3 i art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.Nr 142 poz.1591 z pdin.zm), art.268 a Kodeksu
postepowania administracyjnego i § 23 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Stupnie nadanego Zarzadzeniem Nr 86/10 przez Wojta Gminy w Stupnia dnia 31 grudnia
2010 r. zarzadzam co nastepuje:

§1
Upowazniam Panig Leonarde Lusniewska — Zastepce Wojta podczas mojej nieobecnosci w
pracy do wykonywania czynnosci w zakresie okreslonym w zafaczniku nr 1 do zarzadzenia.
§2
Upowazniam Panig Elibiete Syrkowska — Skarbnika Gminy do podejmowania decyzji i
podpisywania w moim imieniu spraw podczas nieobecnosci w pracy Zastgpcy Wojta w
zakresie okreslonym w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.
§3
Upowazniam Panig Leonarde Lusniewska — Zastepce Wéjta do podejmowania decyzji i
podpisywania w meoim imieniu podczas nieobecnodci w pracy Kierownika Referatu
Rolnictwa, Budownictwa i Gospodarki Komunalnej spraw w zakresie okreslonym w

zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.

§4

Upowazniam Pania Barbare Malinowska — Gtéwnego specjaliste ds. ewidenciji ludnosci i
wojskowych do podejmowania decyzji i podpisywania w moim imieniu podczas
nieobecnoéci w pracy Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego spraw w zakresie okreslonym w

zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.



§5
Upowazniam Panig Barbarg Michatowska — Gtéwnego Ksiggowego do podejmowania decyziji

i podpisywania w moim imieniu podczas nieobecnosci w pracy Kierownika Referatu

Planowania i Finanséw spraw w zakresie okre$lonym w zataczniku nr 5 do zarzadzenia.
§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta.

§7

Z dniem 28 lutego 2011 r. traca moc dotychczasowe upowaznienia dotyczace

podeimowania decyzji i podpisywania w moim imieniu:
AS.0113a/57/09 z dnia 30.10.2009 r.

AS.0113/2/10 z dnia 04.01.2010 .

AS.0113/3/10 z dnia 04.01.2010 .

AS.0113/4/10 z dnia 04.01.2010 r.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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0Z.0052.10.2011 Zatacznik Ny 1 do Zarzadzenia Nr 14
Wdjta Gminy w Stupnie z dnia 22.02.2011

UPOWAZNIENIE NR 9/2011

Dla Pani Leonardy Lusniewskiej — Zastepcy Wéjta

Na podstawie art. 39 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z péin. zm), art. 168a Kodeksu postepowania
administracyjnego i § 7 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stupnie nadanego
Zarzadzeniem Nr 86/10 przez Wdjta Gminy w Stupnie dnia 31 grudnia 2010 r. — upowazniam
Panig do podejmowania decyzji w moim imieniu podczas mojej nieobecnosci w pracy z powodu
urlopu lub innych przyczyn w sprawach wynikajacych z czynnosci kierownika urzedu.

Upowaznienie wazne od dnia 1 marca 2011 r. do odwotania.
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07.0052.11.2011 Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 14

Wodita Gminy w Stupnie z dnia 22.02.2011

UPOWAZNIENIE NR 10/2011
Dla Pani Elzbiety Syrkowskiej — Skarbnika Gminy

Na podstawie art. 39 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pdin. zm), art. 168a Kodeksu postgpowania
administracyjnego i § 23 ust. 2 pkt. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stupnie
nadanego Zarzadzeniem Nr 86/10 przez Wéjta Gminy w Stupnie dnia 31 grudnia 2010 r. -
upowazniam Panig podczas nieobecnosci w pracy Zastepcy Wéjta do podejmowania decyzji i
podpisywania w moim imieniu spraw w zakresie:

1. Poswiadczania wlasnorecznosci podpiséw,

2. Stwierdzanie zgodnosci odpisu dokumentow i pism z oryginatem,
3. Stwierdzania prawomocnosci decyzji wydanych przez Urzad,

4. Podpisywania zaswiadczen Urzedu.

Il. Upowaznienie wazne od dnia 1 marca 2011 r. do odwotania.

Otrzymatam do wiadomosci
i stosowania




0Z.0052.12.2011 Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 14
Wéjta Gminy w Stupnie z dnia 22.02.2011

UPOWAZNIENIE NR 11/2011

Dla Pani Leonardy Lusniewskiej — Zastepcy Wojta

I Na podstawie art. 39 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z péin. zm), art. 168a Kodeksu postgpowania
administracyjnego i § 23 ust. 2 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stupnie
nadanego Zarzadzeniem Nr 86/10 przez Wéjta Gminy w Stupnie dnia 31 grudnia 2010 r. -
upowazniam Panig podczas nieobecnosci w pracy Kierownika Referatu Rolnictwa,
Budownictwa i Gospodarki Komunalnej do podejmowania decyzji i podpisywania w moim
imieniu spraw w zakresie:

1. Stwierdzenie zgodnosci odpisu dokumentéw i pism z oryginatem dotyczacych

Referatu,

Wydawania zaswiadczen przez Referat,

Wypiséw i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

Polecen wyjazddw stuzbowych pracownikow Referatu,

Zezwolent na wycinke drzew,

Zezwolehi na wejscie w teren,

Zezwolen na zajecie pasa drogowego,

Zezwolen na wywodz szamb,

. Zezwolen na transpori i odbior odpadéw,

10. Zezwolen na posiadanie psdw rasy agresywnej,

11. Whpisu do rejestru dziatalnosci gospodarczej,

12. Wyrejestrowania dziatainosci gospodarczej.
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1. Upowaznienie wazne od dnia 1 marca 2011 r. do odwotania.

Otrzymatam do wiadomosci




0z.0052.13.2011 Zatacznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 14
Wéjta Gminy w Stupnie z dnia 22.02.2011

UPOWAZNIENIE NR 12/2011
Dla Pani Barbary Malinowskiej — Gtéwnego Specjalisty ds. ewidencji ludnosci i

wojskowych

Na podstawie art. 39 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z péin. zm), art. 168a Kodeksu postepowania
administracyjnego i § 23 ust. 2 pkt. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stupnie
nadanego Zarzadzeniem Nr 86/10 przez Wéjta Gminy w Stupnie dnia 31 grudnia 2010 r. —
upowazniam Panig podczas nieobecnosci w pracy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego do
podejmowania decyzji i podpisywania w moim imieniu spraw w zakresie:

1. Stwierdzania zgodnoéci odpisu dokumentéw i pism z oryginatem dotyczgce Referaty,
Wydawania zaswiadczen dotyczgcych Referatuy,
0O wymeldowanie i zameldowanie,
Przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowoddw osobistych,
Wydawania dowoddw oscobistych,
Polecer wyjazddw stuzbowych pracownikéw Referatu,
Poswiadczanie o$wiadczen potwierdzajgcych osobistg prace w gospodarstwie rolnym
od 16-go roku Zycia,

Nowr ke wN

8. Podpisywania zlecen na zakup materialéw biurowych, S$rodkdw higieniczno-
sanitarnych oraz wyposazen do pomieszczest biurowych.

I. Upowaznienie wazne od dnia 1 marca 2011 r. do odwotania.

Otrzymalam do wiadomosci
i stosowania




0Z.0052.14.2011 Zatacznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 14
Wéjta Gminy w Stupnie z dnia 22.02.2011

UPOWAZNIENIE NR 13/2011

Dla Pani Barbary Michatowskiej — Gtdownego Ksiggowego

I Na podstawie art. 39 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z péin. zm), art. 168a Kodeksu postgpowania
administracyjnego i § 23 ust. 2 pkt. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stupnie
nadanego Zarzadzeniem Nr 86/10 przez Woéjta Gminy w Stupnie dnia 31 grudnia 2010 r, —
upowazniam Panig podczas nieobecnosci w pracy Kierownika Referatu Planowania i
Finanséw do podejmowania decyzji i podpisywania w moim imieniu spraw w zakresie:

1. Stwierdzanie zgodnosci odpisu dokumentdw i pism z oryginatem dotyczace Referatu,

2. Wydawanie zaswiadcze o stanie majatkowym,

3. Wydawanie zaswiadczert o niezaleganiu w podatkach lub stanie stwierdzajacym
zalegto$¢ w podatkach i opfatach lokalnych,

4, Polecer wyjazdéw stuzbowych pracownikoéw Referatu,

5. Potwierdzania odbioru faktur VAT,

6. Deklaracji VAT-7,

7. Protokotéw z czynnosci sprawdzajacych,

8. Dokonywanie poprawek w deklaracjach podatkowych,

9. Sktadania formularzy aktualizacyjnych podatkowych,

10. Podpisywania upomnier i tytutéw wykonawczych dotyczaeych Referatu,

11. Poswiadczania oéwiadczert potwierdzajacych wielko$¢ gospodarstwa rolnego i
posiadania kwalifikacji rolniczych (art. 5 ust. 1 pkt. 2, art. 7 ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
11.04.2003 r. o ksztattowaniu ustroju rolnego).

.  Upowaznienie wazne od dnia 1 marca 2011 r. do odwotania.

Otrzymatam do wiadomosci
i stosowania




