Ogloszenie Nr 3/2010 z dnia 10 wrzesnia 2010 roku

Zwigzek Gmin Regionu Plockiego
ul. Kobylinskiego 6
09-400 Plock
oglasza

NABOR NA WOLNE STANOWISKO

WOLNE STANOWISKO: Specjalista ds. koordynacji programéw finansowanych ze srodkow

unijnych w Biurze Zwiazku Gmin Regionu Plockiego w wymiarze —
1 etat.

Do zakresu wykonywanych zadaf bedzie nalezato wykonywanie czynnosci w zakresie :

1.

10.

11.

12.

13.

Opracowywanie i przekladanie Zarzadowi Zwigzku programéw i projektéw
rozwojowych;
Przygotowywanie dokumentéw do instytucji wspierajacych dzialanie Zwiazku w

zakresie programéw oraz podejmowanie dziatan w celu pozyskiwania Srodkéw
pomocowych

Wdrazanie projektow i programéw rozwojowych ze $rodkéw unijnych przyjetych do
realizacji przez Zgromadzeniu Zwigzku zgodnie z zapisami umoéw finansowych;

. Wspélpraca z instytucjami zarzadzajacymi programami pomocowymi;

Prowadzenie i gromadzenie dokumentacjii z zakresu $rodkéw pomocowych na
realizacje zadan oraz przesylanie stosownych informacji do Gmin.

Pozyskiwanie i rozpowszechnianie informacji o dostepnych programach pomocowych
(europejskich i innych) oraz procedurach ich uzyskiwania, stuzacych realizacji zadan
Zwiazku i rozwojowi lokalnemu.

Opracowywanie wnioskéw o uzyskanie dofinansowania na realizacj¢ zadan Zwiazku.
Sporzadzanie rozliczen z wykonania i wykorzystania dotacji zgodnie z zawartymi
umowami.

Przygotowywanie. materialéw do przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamdwienia wynikajacych z realizacji programéw i zadan Zwigzku w zakresie
powierzonych obowiazkow.

Wysylanie za pomoca Internetu ogloszen o rozpoczeciu i wyniku postgpowan do
Biuletynu Zaméwien Publicznych.

Gromadzenie materialéw merytoryczno — informacyjnych dotyczacych zamowien
publicznych.

Biezace przygotowywanie informacji dla Zarzadu i czlonkéw Zwiazku z realizacji
programow.

Wykonywanie innych czynnodci zleconych przez Dyrektora Biura.



Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie wyzsze o profilu administracyjnym badZ ekonomicznym;

3. Dobra znajomo$é obstugi komputera, w tym umiejgtno$é sprawnego korzystania z pakietu
MS Office, poparta o$wiadczeniem kandydata lub zaswiadczeniem o ukoficzeniu kursu;

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Staz pracy minimum 3 lata w tym przynajmniej rok na stanowisku zwigzanym z realizacjg
projektow.

Na tym stanowisku wymagana bedzie réwniez. wiedza z zakresu przepisow prawa objetych
ustawami:

- z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2004 Nr 19 poz. 177
- tekst jednolity)

- z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240,
z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835.),

a takze wiedza w zakresie:

- Statutu Zwigzku Gmin Regionu Plockiego

- Dokumentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego;

Wymagania dodatkowe:

1. Prawo jazdy kategorit B

2. Za$wiadczenia o ukonczeniu szkolefi zwiazanych z Regionalnym Programem
Operacyinym Wojewodztwa Mazowieckiego

Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
szyciorys (CV)
list motywacyjny
skwestionariusz osobowy
skopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
wkopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnief zawodowych
mo$wiadczenie kandydata o niekaralnosci

sodwiadczenie o do$wiadczeniu zgwodowym zawierajace opis czynno$ci na
zajmowanych stanowiskach

mo$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)

ro$wiadczenie o pelnej zdolnoéei do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych

sinne oswiadczenia/zaswiadczenie wymagane w ogloszeniu o naborze.




Oferty nalezy przesyla¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem - nabér na stanowisko:

Specjalista ds. koordynacji programéw finansowanych ze érodkéw unijnych - ogloszenie Nr
3/2010

na adres: Zwiqzek Gmin Regionu Plockiego, ul. Kobyliniskiego 6, 09-400 Plock Tub
dostarczy¢ osobiécie do Biura Zwiazku w nieprzekraczalnym terminie 10 dni od daty
ukazania si¢ ogloszenia.

W przypadku ofert przesytanych poczta nalezy uwzglednié czas dojécia przesylki pocztowe;
w terminie okre$lonym w ogloszeniu o naborze. Oferty przestane poczta elektroniczna nie
beda rozpatrywane. Oferty, kiére wplyna do Zwiazku Gmin Regionu Plockiego po wyZej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

7 osobami, kidre spetnia wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test
kwalifikacyjny lub sprawdzenie umiejgtnosci o czym kandydaci zostana poinformowani
telefonicznie. ‘



