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0Z.0050.16.2012 Zarzadzenie Nr 16 /2012

Wajta Gminy w Stupnie
z dnia 15 marca 2012 r.

w sprawie powotania Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig oraz organizacji
utrzymania i doskonalenia Systemu Zarzadzania Jakoscig Urzedu Gminy w Stupnie.

Na podstawie art.33 ust.1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j.Dz.U. z 2001 r. nr 142 poz.1591 z pdin.zm.)
‘ zarzadzam:
§1

1. W zwigzku z uczestnictwem Gminy Stupno w projekcie ,,Przygotowanie i wdrozenie
systemu zrzadzania jakoscig w oparciu o norme PN-EN 1SO 9001:2009, w ramach
projektu” Region Plocki-regionem europejskim” zarzadzam opracowanie i wdrozenie
w Urzedzie Gminy w Stupnie Systemu Zarzgdzania Jako$cia oraz jego utrzymanie i
doskonalenie — zwanego dalej SZJ- zgodnego z normg 1SO 9001,

§2 |

1. Powoluje Panig Elzbietg Sarnowska — Kierownika Referatu Organizacji i Zarzadzania
Kryzysowego na Peinomocnika ds. Systemu Zarzgdzania Jakosci.

2. Do zadan Petnomocnika SZJ nalezy:
1) wdrozenie i udoskonalenie SZ) zgodnie z normami 1SO 9001,
2} nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem wdrozonego SZ) oraz skiadanie
sprawozdan Wojtowi Gminy z funkcjonowania tego systemu na corocznym
przegladzie systemu,
3) weryfikacje Polityki Jakosci i dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoécia - Ksiega
Jakosci,
4) koordynowanie dziatar zwigzanych z prowadzeniem auditéw wewnetrznych,
5} nadzorowanie dziatan dotyczacych monitorowania jakosci procesdw
wykonywanych wg wskazanych procedur oraz satysfakcji klientéw Urzedu i jakosci
swiadczonych ustug,
6) biezgcy i stafg wspdtprace z podmiotem zewnetrznym wspierajagcym wdrozenie
systemu,
7) realizowanie innych obowigzkéw i uprawnien niezbednych do realizacji zadan
okreslonych przez System Zarzadzania Jakoscia.

3. Petnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakosci jest uprawniony do:
1) akceptowanie propozycji zmian w dokumentacji systemowej,
2) wprowadzanie zmian w dokumentacji systemu,
3) zatwierdzanie dokumentacji systemowej,
4) koordynowania dziatan zwigzanych z utrzymaniem i




doskonaleniem SZi,

5) rozstrzyganie sporéw dotyczgcych stosowania i interpretacji wymagaii
zawartych w dokumentacji SZJ oraz wydawania wigzacych decyzji w
tym zakresie,

6) wspdlpraca z zewnetrznymi jednostkami certyfikujacymi i
konsultacyjnymi.

§3
Zobowigzuje sie kierownikéw referatéw oraz pracownikéw Urzedu Gminy do $cistej
wspotpracy z Peinomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia w ramach dziatan
zwigzanych z utrzymaniem i doskonaleniem Systemu Zarzadzania Jakoscig .

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 41/2010 Wéjta Gminy w Stupnie z dnia 14 lipca 2010 r. w sprawie
opracowania i wdrozenia w Urzedzie Gminy w Stupnie Systemu Zarzadzenia Jakoscig zgodnie
z noring 1SO 9001, powotania Pefnomocnika ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscig i ustalenia
sktadu zespotu Dokumentacyjno-Wdrozeniowego w Urzedzie Gminy w Stupnie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




