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ZARZADZENIE Nr 18/2012
Wéjta Gminy w Stupnie
z dnia 15 marca 2012 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzula ,,zastrzezone” i ,poufne” w Urzedzie Gminy w Stupnie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1980r. o samorzadzie gminnym
(tj: Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz na podstawie art.6 ust.4 w zwigzku
z art.181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informagji niejawnych
(Dz. U. z 2010 r.Nr 182 poz.1228), zarzadzam co nastgpuije:

§1

Celem dokonania wlasciwego przegladu dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulg
zastrzezone” i ,poufne”, powotuje Komisje w skiadzie:

1. Elzbieta Sarnowska - przewodniczacy,

2. Leonarda Lusniewska - cztonek,

3. Janusz Salamon - czionek.

§2

Dia wiasciwej realizacji zadan :

1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli,

2. Komisja dokona przegiadu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Kancelatii.

3. Dokumenty posiadajace wartos¢ archiwalng dia ktérych minat ustawowy okres
ochrony, Komisja zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakiadowego po
uprzednim przediozeniu Wéjtowi Gminy w Slupnie do zatwierdzenia.

4. Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych mingt ustawowy okres
ochrony, Komisja zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych
przepiséw ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj. Dz.U. z 2011 r. Nr 123,poz.698) oraz aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie.

§3

Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 kwietnia 2012 .
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§4

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisjg do przekazania do archiwum zaktadowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach
ewidencyjnych, skompletowaniu w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekazane
zostang za pokwitowaniem do archiwum zakiadowego jako sprawy jawne.

§5
1. Sprawozdanie z dokonanych czynnoéci Przewodniczacy Komisji przediozy Wojtowi
w terminie 14 dni od daty zakoriczenia pracy komisji, nie p6zniej jednak niz do dnia

15 maja 2012 roku
2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowos$ci Komisja okresli termin ich usunigcia.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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