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Zarzadzenie nr 53/2012
Woéjta Gminy w Stupnie
z dnia 2 lipca 2012 r.

w sprawie: wyznaczenia Administratora Bezpieczenistwa Informacji oraz Administratora Systemu

Informatycznego w Urzedzie Gminy w Sfupnie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591, ze zm.),
art. 36 ust 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych {Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wyznaczam Pana Marka Kroczewskiego na Administratora Bezpieczeristwa Informacji w Urzedzie

Gminy w Stupnie.

Zakres zadan i upowazniern Administratora Bezpieczenstwa Informacji stanowi Zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Wyznaczam Panig Ewe Czylewicz na Administratora Systemu Informatycznego.

Administrator Systemu Iinformatycznego jest:

1) odpowiedzialny za bezpieczeristwo danych osobowych w systemie informatycznym, w tym w
szczegbdlnosci za prawidlowe funkcjonowanie systemu informatycznego i stosowania
technicznych oraz organizacyjnych $rodkéw ochrony,

2) bezposérednio podlegly pod Administratora Bezpieczeristwa Informacji w ramach realizacji zadan
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa danych osobowych w systemie informatycznym.
Administrator Systemu Informatycznego wykonuje zadania okreslone w instrukcji zarzadzania

systemem informatycznym Urzedu Gminy w Stupnie.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 35/2009 z dnia 11 czerwca 2009 r. w sprawie: powofania Administratora
Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy w Stupnie.

&4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




" do Zarzadzenia nr 53
Woja Gminy w Stupnie
z dnia 02 lipca 2012 .

Zakres zadan i upowaznien Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy w Stupnie:
I Zakres zadan:

1. przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych do systemu, w ktorym przetwarzane s3
dane osobowe,
2. prowadzenie oraz biezagca aktualizacja dokumentacji wymaganej przez ustawe o ochronie
danych osobowych oraz przepisy wykonawcze do niej, tj. miedzy innymi:
a. dokumentacji opisujacej sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych oscbowych, tj.:
- polityka przetwarzania danych osobowych w Urzedzie,
- instrukcja zarzadzania systemem informatycznym.

b. dokumentacji pracowniczej zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych {(upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych oraz ewidencja osdb upowazinionych do
przetwarzania danych osobowych),

c. oswiadczen pracownikéw o zapoznaniu sie z obowigzujacymi procedurami.

3. sprawowanie nadzoru nad wdrozeniem stosownych srodkow organizacyjnych, technicznych i
fizycznych w celu zapewnienia bezpieczeAstwa danych osobowych,

4. sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen wdrozonym w celu ochrony
danych osobowych,

5. nadzorowanie udostepniania danych osobowych odbiorcom danych i innym podmiotom,

6. zarzadzanie hastami uzytkownikdw, systemami antywirusowymi i ich procedurami,

7. nadzér nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci,

8. nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw zawierajacych dane osohowe,

9. nadzorowanie oraz podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w
systemie zabezpieczen lub podeirzenia naruszenia,

10. prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osohowych,

11. udzielanie odpowiedzi na bieiace pytania i watpliwosci z zakresu ochrony danych osobowych
przez pracownikoéw administratora danych.

Il Upowaznienia do:

1. przeprowadzania okresowych i doraznych kontroli w zakresie przestrzegania obowigzujgcych
zasad bezpieczeristwa danych osobowych oraz w celu identyfikacji potencjalnych zagrozen w
Urzedzie Gminy w Stupnie, dla zapewnienia wiasciwego poziomu ochrony danych osobowych,

2. przeciwdziatania skutkom i podejmowania odpowiednich dziatan w przypadku naruszenia
zasad bezpieczenstwa lub ujawnienia danych osobowych,

3. wspodldziatania z Administratorem Danych w zakresie upowaznienia oséb do dostepu lub
pracy przy obstudze systemow informatycznych, w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe.
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