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Zarzadzenie Nr 11/2013
Waéjta Gminy w Stupnie
z dnia 04.03.2013 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowodci projektu inwestycyjnego pn.
"Przebudowa §wietlicy wiejskiej w Miroslawiu' wspoéifinansowanego w ramach pomocy w
ramach dziafania ,,Odnowa i rozwéj wsi’ realizowanej w ramach Programu, osi 4 ,,Leader”,
dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (. Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) i rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz.
861) wraz ze zmianami wprowadzonymi Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 19

stycznia 2012r. ( Dz.U.z 2012 Nr 121 ) Zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przy. realizacji projektu pn. ,,Przebudowa
§wietlicy wiejskiej w Miroslawiu " w jednostce budzetowej Urzedzie Gminy Shupno,

zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od zaistnienia

pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.

%m'f

mgr. Stefan Jukubowski




Przedstawiam ponizej zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu pn.

WOIT GMINY SLUPNG
pow. plocki
woj. mazowieckie

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 11/2013
Wiéjta Gminy w Stupnie
z dnia 04.03.2013 roku

ki1

Przebudowa $wietlicy wiejskiej w Miroslawiu ".

—

6.

. Projekt realizowany jest w ramach Umowy Nr 00049-6930-UM730048/12 z dnia

27.02.2013 z Samorzgdem Wojewddztwa Mazowieckiego.

Beneficjent — Gmina Shupno, zobowigzany jest do opisywania dokumentow
stanowigcych podstawe wydatkowania przyznanych srodkéw finansowych zgodnie z
wytycznymi zawartymi w powyzszej umowie.

Rachunkowo$é w zakresie wydatkéw majatkowych z Uchwaly Budzetowe; Gminy
Stupno na rok 2013 prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla
budzetu gminy oraz jednostki budzetowe] Gminy Slupno, zasad okreslonych
zarzadzeniami, decyzjami w sprawie rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentéow
ksiggowych, procedur kontroli.

Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy w Stupnie, 09-472 Stupno, ul.Miszewska
8a.

W planie finansowym urzedu gminy uwmuje si¢ wszystkie wydatki na realizacje
projektu.

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowej:

Dziat 921 — Kultura 1 ochrona dziedzictwa narodowego

Rozdziat 92109 — Domy i oérodki kultury, swietlice i kluby

Paragraf 6050 — wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Karta wydatkéw inwestycyjnych nr 31 - Uchwata Budzetowa na rok 2013 .
Konto analityczne 080-01-921- 92109-6050-01-31

7.

8.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Nr 1698/2005 art.75 ust. 1 lit. ¢ pkt 1. '

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi

umowami i harmonogrami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1




zatwierdzonym dokumentow ksiggowych.

9. Procedury dokonywania platnosci za wykonywane w ramach projektu zadania
obejmujg nastgpujace czynnosei :

- rejestracja wptywu faktur, rachunkéw w programie obiegu dokumentéw PROTON,

- kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych przez nadzdr inwestorski oraz Kierownika

Referatu Inwestycji i Zamodwien Publicznych, polegajaca na sprawdzeniu czy dane

zawarte w dowodach ksiegowych zgodne sg z umowg o roboty budowlane z wykonawcg

zadania, z umowa o przyznanie pomocy. Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest

potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznymi oraz prawidiowe

opisanie faktury,

- kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu czy

dokument posiada wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku od

towardw 1 ustug, czy nie zawiera bledoéw rachunkowych. Kontrola formalna i rachunkowa

prowadzona jest przez uprawnionego pracownika Referatu Planowania i Finansow,

- wystawienie dyspozycji przelewow dla dowoddéw ksiggowych nie zawierajacych

biedow, '

- zatwierdzenie dowoddw ksiggowych do zaplaty przez osoby do tego upowaznione,

- prawidtowe opisanie dowodow ksiggowych oraz wyciggéw bankowych tzw. dekretacja

dowodow ksiggowych zgodnie z przyjetymi zasadami.

10. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sg w odrebnych

segregatorach, przez okres wskazany w umowie o przyznanie pomocy.

WOJIT




