wOHT GMINY SLUPNO
pow. plocki .
woj. mazewieckie

QZ.0050.29.20(% Zarzadzenie Nr 39 /2013

Wojta Gminy w Slupnie
z dnia 9 maja 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci projektu pn. ,,Stupno dzieciom"

wspolfinansowanego w ramach umowy przyznania pomocy PROW 2007-2013.
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowodci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz.
861) wraz ze zmianami wprowadzonymi Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 19
stycznia 2012r. ( Dz.U.z 2012 Nr 121 ) oraz Zarzadzenia Nr 60/2012 Wéjta Gminy w Stupnie
z dnia 13 lipca 2012r. w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki ) rachunkowosci
i wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont dla budzetu gminy i jednostki budzetowej Urzedu
Gminy w Stupnie,

Zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady rachunkowoéci stosowane przy realizacji projektu pn. "Sfupno

n

dzieciom w jednostce budzetowej Urzedzie Gminy Stupno, zgodnie z zalgcznikiem

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od zaistnienia

pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.
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WOJIT GMINY SLUPNO
pow. plocki
woj. mazowieckie

Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 39 /2013
Wejta Gminy w Slupnie
z dnia 09.05.2013 roku

Przedstawiam ponizej zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu pn.

" Stupno dzieciom

5.

. Projekt realizowany jest w ramach Umowy Przyznania Pomocy nr 001486930-

UMO0740464/11 RW-I1.7161.4.464.2011. MG na operacj¢ z zakresu matych projektow
w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych sirategii rozwoju” objetego PROW na
lata 2007-2013 zawartej w dniu 6 lipca 2012r. w Warszawie.

Rachunkowos¢ w zakresie wydatkow biezacych Uchwaly Budzetowej Gminy Stupno
narok 2013 prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy
oraz jednostki budzetowej Gminy Shipno, zasad okreslonych niniejszym
zarzadzeniem,  instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych, procedur kontroli

zarzadczej.

. Projekt realizowany jest przez Gmine Stupno, 09-472 Stupno, ul.Miszewska 8a za

posrednictwem urzedu.
W planie finansowym urzgdu gminy ujete zostaly wszystkie wydatki na realizacje
projektu.

Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;:

Dziat 801 — Oswiata i wychowanie
Rozdziat 80195 - Pozostata dziatalnosé

Paragraf 4210 — zakup materiatow i wyposaZenié, 4300 — zakup ushug pozostatych.

6.

8.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
zadania na wydzielonym dzienniku, przy pomocy odrgbnego konta bankowego
o nr 12-9042-0003-0000-1515-2000-0400

Realizacja wydatkéw biezacych nastgpuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem, podpisana
umowa, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonym
dowodéw ksiegowych.

Procedury dokonywania platnosci obejmuja nastepujace czynnosci :

- rejestracja wptywu faktur, rachunkéw w programie obiegu dokumentéw PROTON,

- kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych przez Koordynatora Zespolu ds.
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Rolnictwa i Informatyki Marka Kroczewskiego, polegajaca na sprawdzeniu czy dane
zawarte w dowodach ksiggowych zgodne sg z podpisana umowa cywilnoprawng lub o
wykonanie ustug, z ustawg prawo zamdwien publicznych, 2z umowsg o przyznanie
pomocy. Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest podpisanie dokumentow
ksiegowych pod wzgledem merytorycznymi oraz prawidtowe opisanie faktur,

- kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu czy
dokument posiada wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawa o podatku od
towardw 1 ustug, czy nie zawicra blgdéw rachunkowych. Kontrola formalna i rachunkowa
prowadzona jest przez uprawnionego pracownika Referatu Planowania i Finanséw,

- wystawienie dyspozycji przelewoéw dla dowoddw ksiggowych nie zawierajacych
bledow,

- zatwierdzenie dowoddéw ksiggowych do zaptaty przez osoby do tego upowaznione,

- prawidlowe opisanie dowodow ksiggowych oraz wyciagdéw bankowych tzw. dekretacja
dowodow ksiggowych zgodnie z przyjetymi zasadami.

9. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczgce projektu przechowywane sg w odrebnych

segregatorach, przez okres wskazany w umowie przyznania pomocy.
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