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07.0050.61.2014 Zarzgdzenie Nr 61/2014
Wojta Gminy w Shapnie

7 dnia 12.08.2014 roku

it

]

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci  projektu pn. ,,e-slupno”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskie] w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 Priorytet 8 - Spoleczenstwo informacyjne-zwigkszanie
innowacyjnoéci gospodarki, Dzialanie 8.3 - Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
elnclusion.
Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowoéct (4. Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) i rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010
. roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla BuHZetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolite] Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz.
861) Zarzadzam, co nastepuje:

81
Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu pn. " e-shupno " w
organie | jednostce budzetowej Urzedzie Gminy Stupno, zgodnie z zatgcznikiem nr | do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od zaistnienia

pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.




Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 61 /2014
Wojta Gminy w Slupnie
z dnia 12.08.2014 roku

Przedstawiam ponizej zasady rachunkowosci  stosowane przy realizacji projektu
pn. " e-slupno ".

1. Projekt realizowany jest w ramach Umowy POIG.08.03.00-14-073/09-00 z dnia 29
listopada 2010 r. wraz z aneksami.

2. Rachunkowo$¢ w zakresie wydatkéw biezacych 1 majactkpwych_r 7z Uchwaly
Budzetowe] Gminy Stupno na rok 2014 prowadzona jest na podstawie zakladowego

planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowej Gminy Stupno, zasad

okreslonych zarzadzeniami, decyzjami w sprawie rachunkowodci, instrukcji obiegu
dokumentdéw ksiggowych, procedur kontroli.
3. Projekt realizowany jest przez Urzad Gminy w Stupnie, 09-472 Stupno, ul.Miszewska
8a.
4, W planie finansowym wrzedu gminy ujmuje ‘s‘i@‘-’%sz’ystkie wydatki na realizacje
projektu.
5. Budzet projektu realizowany jest w klasyfikacji budzetowe;j:
Dziat 750 — Administracia publiczna
Rozdziat 75095 — Pozostata dziatalnosé
-« Paragrafy — 4117, 4119, 4127, 4129, 4177,4179, 4217, 4219, 4307, 4309.
Konta analityczne
750-75095-4119, 4129, 4179-04-01 — 5% UG
750-75095-4117, 4127, 4177-04-02 - 85% UE
750-75095-4119, 4129, 4179-04-03 — 15% UE

750-75095-4219, 4309-41-33 — wkiad wlasny UG
750-75095-4217, 4307-42-33 — 85% UE
750-75095-4219, 4309-43-33 — 15% UE




6. FEwidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania.

7. Ewidencja ksicgowa projektu stanowi kontynuacje wydatkow z roku 2013, ktdre
kwalifikowane byly zgodnie z Zarzadzeniem Nr 97/2013 Wojta Gminy w Shupnie z
dnia 31.12.2013r w sprawic wprowadzenie zasad ( polityki ) rachunkowoséci projektu
pn.”e-slupno”.

8. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi
umowami i harmonogrami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych 1
zatwierdzonym dokumentdw ksiggowych.

9. Procedury dokonywania platposei za wykonywane w ramaéh proj‘ektu zadania
obejmuja nastepujace czynnosct :

- rejestracja wplywu faktur, rachunkéw w programie obiegu dokumentéw PROTON,

- kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych przez koordynatora projektu polegajaca na

sprawdzeniu czy dane zawarte w dowodach ksiegowych zgodne sg z umowa. Dowodem

prawidlowoscl w tym zakresie jest potwierdzenie dokumentéw ksiggowych pod
wzgledem merytorycznymi oraz prawidlowe opisanie faktuty,

- kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu czy

dokument posiada wszystkie wymagane eiementy zgodnie z ustawag © podatku od

towar6w i ustug, czy nie zawiera bledéw rachunkowych. Kontrola formaina i rachunkowa
prowadzona jest przez uprawnionego pracownika Referatu Planowania i Finanséw UG.

- wystawienie dyspozycji przelewéw dla dowodow ksiegowych nic zawierajacych

bledow,

. zatwierdzenie dowodéw ksiegowych do zaplaty przez Skarbnika Gminy i Kierownika

Jednostki,

- prawidtowe opisanie dowodow ksiggowych oraz wyciggéw bankowych tzw. dekretacja

dowodéw ksiegowych zgodnie z przyjgtymi zasadami.

10. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane sq w odrgbnych

segregatorach, przez okres wskazany w umowie 0 przyznanie pomocy.




