Protokol

z kontroli sprawdzajjcej realizacje wnioskéw pokontrolnych

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie Urzedu Gminy w Slupnie, 09-472 Slupno ul.
Miszewska 8a, w okresie od 22.02.2010 r. do 26.02.2010 r.

Kontrolg¢ przeprowadzili inspektorzy do spraw kontroli gospodarki finansowej Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Warszawie — Zesp6! w Plocku

- Alicja Rypinska — or leg. st. 059
- Krzysztof Mastowski — nr leg, st. 0284

na podstawie upowaznienia Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Nr
4372010 z dnia 19.02,2010 r.

Wystapienie pokontrolne zawieralo 8 wnioskéw i zostalo przestane do Urzedu Gminy w
Slupnie pismem Nr RIO - I — 0913/141/2009 dnia 01.04.2009 r.

: Wéjt Gminy Shapno pismem z dnia 19.05.2009 r. Nr FN 0717/06/09 poinformowat RIO o ich
wykonaniu.

Kontrolg objgto wykonanie tych wnioskéw oraz ich realizacje w 2009 i 2010 roku.

W tym okresie funkcje kierownicze w Urzedzie pelnily i pelnia osoby jak w czasie kontroli
kompieksowej.

Ustalenia;

HI. Gospodarka pienigzna i rozrachunki

. Ad, pkt 1
Dokonywane wplaty do kasy Urzedu Gminy a nastgpnie odprowadzane przez pracownika

Urzgdu do Banku Spoéldzielczego ,,Mazowsze” potwierdzane sa bankowym dowodem wplaty
ze wskazaniem fytutu wplaty i uyjmowane w raportach kasowych np.:

- Raport kasowy nr 7/2009 od 01 do 31.07.2009r. wplaty ogdlem 1.426,48 z1. w tym: dnia
06.07.09r. wplaty: 90,00 zl. — za dowody osobiste, 17,00 z1. — za zaswiadczenie, 345,00 zt. —
podatek, dnia 14.07.09r. wplaty: 250,00 zk — za wypis i wyrys, 60,00 zl. — za dowody
osobiste, 14,80 zl. — podatek od srodkéw transportowych, dnia 22.07.09r wplaty 48,00 =i, —
zaswiadczenia, 106,00 zt. — za akty USC, 18,00 zl. - za zajecie pasa drogowego, 90,00 zl. —
za wypis 1 wyrys, 90,00 zt. — za dowody osobiste, 15,00 zL. — oplata za psa, dnia 31,07,2009r.
wplaty: 40,00 zt. — zaswiadczenia, 90,00 z1. — za dowody osobiste, 122,00 z}, — za akty USC,
30,68 zi. - podatek rolny.

- Raport kasowy nr 8/09 od 0l.do 31.08.2009r. wplaty ogélem 2.039,67 zl. w tym: dnia
04.08.09r. wplaty: 120,00 zl. — za dowody osobiste, 5,00 zl. — za po$wiadczenie wpisu do
ewidencji, dnia 05.08.09r. wplaty: 10,00 zt. — za wymeldowanie, 147,50 zl. - oplata za wode,
dnia 06.08.09r. wplaty: 34,00 — za zadwiadczenie, 30,00 zi, - za dowdd osobisty, dnia
10.08.09r, wplaty: 90,00 zt. — za dowody osobiste, 299,99 zt. — oplaty za nieczystosci
odprowadzane do oczyszczalni, dnia 12.08.09r. wplata 61,00 zl. — za akty USC, dnia
14.08.09r. wplaty: 17,00 zt. — za za$wiadczenie, 110,00 zi. — za akty USC, 30,00 zt. — za
dowdd osobisty, 70,00 zi. — za wypis i wyrys, dnia 17.08.09r. wplaty: 117,00 zt. — podatek od
nieruchomosei, 22,00 zl. — za akty USC, 60,00 21, — za dowody osobiste, dnia 18.08.09r.
wplaty: 17,00 zl. — za zaswiadczenia, 464,18 zl. — za wodg, 60,00 zt, — za dowody osobiste,
22,00 z1. — za akty USC, dnia 21.08.09r. wplaty: 60,00 z1, — za dowody osobiste, 17,00 z. —
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za zaswiadezenia, dnia 31.08.09r. wplaty: 51,00 zi. — za za$wiadczenia, 90,00 zt. — za wypis i
wyrys, 5,00 — za poswiadezenie wpisu, 30,00 2. — za dowdd osobisty.

- Raport kasowy nr 12/2009 od dnia 16 do 31.10.2009r. wplaty ogélem 705,53 zt. w tym: dnia
26.10.09r. wplaty: 120,00 zt. — za dowody osobiste, 90,00 zi. — za wypis i wyrys, 44,00 zt. —
za akty USC, 35,53 zl. — oplata za wodg, 416,00 zi. - podatek.

- Raport kasowy nr 13/2009 od dnia 01 do 15.11.2009r. wplaty ogdlem 594,31 zL. w tym: dnia
10.11.09r. wplaty: 17,00 zk. — za zaswiadczenia, 120,00 z1. — za dowody osobiste, 162,00 zt. —
podatek, dnia 14.11.09r. wplaty: 120,00 zL. — za dowody osobiste, 17,00 7z — za
zaswiadczenia, 90,00 z. — za wypis i wyrys, 44,00 zt. — za akty USC 24,31 zl, — oplata za
wode,

- Raport kasowy nr 14/2009 od dnia 16 do 30.11.2009r. wplaty ogélem 1.216,51 zt w tym:
dnia 16.11.09r, wplaty: 71,00 zi. — podatek, 425,47 z1. — oplata za wode, 60,00 zi, — za
dowody osobiste, dnia 20.11.09r. wplaty: 48,62 z1. — oplata za wode, 39,00 zt. — za akty USC,
10,00 z1. - podatek rolny, 90,00 z!. - za dowody osobiste, dnia 30.11.09r, 20,42 zt. — oplata za
wodg, 81,00 zt. — podatek od nieruchomosei, 90,00 z1. — za wypis i wyrys, 281,00 z1. - za akty
USC,

Whiosek jest realizowany,

Ad, pkt 2

Pani Skarbnik przedstawila dokumenty, z ktérych wynika, e 7 dniem 04.01.2010 r. do
konta gléwnego Gminnego Zespolu Os$wiaty w Shipnic zostaly utworzone pomocnicze
rachunki bankowe dla kazdej gminnej jednostki odwiatowej z osobna, w tym: dla 3 szkél
podstawowych, samorzadowego przedszkole i gimnazjum. Jednoczeénic zostaly utworzone
pomocnicze rachunki bankowe do obstugi Zakladowego Funduszu Swiadezent Socjalnych dla
kazdej jednostki o$wiatowej z osobna. W przedstawionej dokumentacji znajduja sie takze
wyciagi z 2010 r. pokazujace aktualny stan na rachunku ZFSS dla poszezegélnych jednostek
o$wiatowych.
Whiosek jest realizowany

IV. Wykonanie budzetu
Wydatki budzetowe

Ad. pkt 3

Z dokumentéw przedstawionych przez p. Skarbnik - E. Syrkowska wynika, ze wyliczajac
przeciginy stan zatrudnienia w Urzedzie Gminy w Stupnie w roku 2009, naliczony w celu
okreslenia odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na 2009 rok, uwzgledniono
przecigtny stan zatrudnienia w Usrzedzie Gminy oraz pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie
w ramach prac interwencyjnych i robdt publicznych. Do kofica wrzesnia 2009 r. na rachunek
bankowy ZFSS przelano laczng kwotg 52.700 zi Na koniec 2009 roku dokonano korekty
naliczen odpiséw na ZFSS. Okrelono wtedy, ze przecigtny stan zatrudnienia w UG w
Stupnie wyniésl 43,5 etatu a pracownikéw zatrudnionych w ramach robét interwencyjnych
wynidst 17,75 etatu Do podstawy naliczenia korekty Funduszu wzigto liczbe 61 etatéw. Po
dokonanej korekcie naliczeni stanu zatrudnienia, Uchwalg Rady Gminy w Shupnie Nr
303/XXXI/09 z dnia 27.11,2009 1., zwiekszono érodki finansowe w rozdziale 75023 —
urzedy gmin w wysokosei 10.000 zl z przeznaczeniem na zwigkszenie odpiséw na Zakltadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych. Z wydruku obrotéw na kiasyfikacjach wydatkéw w rozdziale
75023 § 4440 wynika, ze kwota 10.000 z1 — dotacja na fundusz §wiadczess socjalnych zostata
zaksiggowana w dniu 27.11.2009 .
Whiosck jest realizowany

s 2 -
/% ‘(ﬁ}ﬂzélﬁ,f é'} ,; < )

%



Ad, pkt 4

Sprawdzono czy wydatki budzetowe z tytutu oplat pocztowych, kosztéw i prowizji
bankowych, zakup paliwa, oplata za tytuly wykonawcze i koszty egzekucyjne zostaly
prawidlowo zaklasyfikowane i tak:
Dz. 400 rozdz. 40002 § 4210
- zaplacono 46,18 z1. dnia 19.08.09r. za paliwo — faktura nr 16906/09/S - poz. 195/1043
- zaplacono 306,05 zi. dnia 10.09.09r. za olej napedowy — faktura nr 18824 — poz. 217/1155
Dz. 750 rozdz. 75023 § 4300
- zaptacono 20,00 zt. dnia 14.08.09r. — oplata bankowa — poz. 189/1027
- zaplacono 38,00 zl. dnia 18.08.09r. — oplata bankowa — poz. 194/1035
- zaplacono 4.096,30 z1. dnia 19.08.09r. — ustugi pocztowe — faktura nr 19054 — poz.195/1043
Dz. 750 rozdz, 75023 § 4430
- zaplacono 228,08 zt. dnia 01.09.09r. — oplata za tytuly wykonaweze — poz. 207/1105
- zaplacono 732,85 z1. dnia 26.10.09r. — koszty egzekucyjne — poz. 256/1406
Powyzsze wydatki klasyfikowane sq zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
14 czerwea 2006t. w sprawie szczegdltowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i
rozchodéw oraz $rodk6w pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz, U, Nr 107 poz. 726 z
péZn, zm. ).
Whiosek jest realizowany.

Ad. pkt 5

Kontrolujacy sprawdzil wykonanie wniosku pokontrolnego na podstawie 2 postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego realizowanych w 2009 r.

1. Budowa pierwszego etapu sieci kanalizacji sanitarnej w Cekanowie.
W przedstawionej do kontroli dokumentacji znajduja sie takie dokumenty jak:
- kosztorys inwestorski,
- wniosek nr 13/2009 z dnia 04.05.2009 1. 0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na ww. zadanie wraz z adnotacjg skarbnika o zabezpieczeniu $rodkéw
finansowych w budzecie na 2009 r. i podpisem Wojta zatwierdzajacego wniosek,
- Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zalacznikami,
- ogloszenie o zamoéwieniu nr 135074-2009 opublikowane na portalu Urzedu Zaméwien
Publiczaych w dniu 06.05.2009 r.,
- ogloszenia o przetargu nieograniczonym wywieszone na tablicy ogloszen i opublikowane na
stronie internetowej Urzedu (BIP).
W dokumentacji znajdujg si¢ takze:
- o$wiadczenia cztonkéw komisji przetargowej i kierownika zamawiajacego ztozone zgodnie
z art.17 ust.2 ustawy Prawo zamdwien publicznych (druki ZP-11),
- protokél postepowania o udzielenie zamoéwienia (druk ZP-2) oraz zalaczniki — zbiorcze
zestawienie ofert (druk ZP-12), informacja o spelnianiu przez wykonawcéw warunkdw
udzialu w postepowaniu (druk ZP-17), oferty odrzucone (druk ZP-19), karta indywidualnej
oceny (druk ZP-20), streszczenie oceny i poréwnania ziozonych ofert (druk ZP-21).
Umowa z wybranym wykonawca powyzszego zadania inwestycyjnego zostala podpisana w
dniu 26.06.2009 r. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo opublikowane na portalu UZP
w dniu 02.07.2009 r. pod numerem 220322-2009. Ponadto w dokumentacji znajduje sie takze
korespondencja Zamawiajacego 2z Wykonawcami 2z informacjami o wyborze
najkorzystniejszej oferty i ztozonych protestach.

2. Rozbudowa bloku uzdatniania w Stacji Uzdatniania Wody w Slupnie,
W dokumentacji dotyczacej ww. zadania inwestycyjnego =znajduja si¢ nastepujgce
dokumenty:
- kosztorys inwestorski,



- wniosek nr 23/2009 z dnia 20.10.2009 r. 0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego wraz z dekretacja skarbnika o zabezpieczeniu $rodkéw finansowych w budzecie
na 2009 r. i zatwierdzeniem wniosku przez Wajta,

- Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z zalacznikami w tym projekt umowy,
- ogloszenie o zaméwieniu nr 371094-2009 opublikowane na portalu UZP w dniu
23.10.2009r.,

- ogloszenia o przetargu nieograniczonym umieszczone na tablicy ogloszen w Urzedzie i
stronie internetowej (BIP).

W dokumentacji zamieszczone sa takze wymagane przez art. 17 ust.2 ustawy Prawo
zamOwieh publicznych o$wiadczenia czlonkéw komisji przetargowej oraz Wojta jako
kierownika zamawiajacego (druki ZP-11), protok6! postgpowania o udzielenie zamdwienia
(druk ZP-2) oraz zalaczniki — ZP-12 (zbiorcze zestawienie ocen), ZP-17 (informacja o
spetnianiu  przez wykonawcéw warunkéw udziale w  postepowaniu), ZP-20 (karta
indywidualnej oceny), ZP-21 (streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert).

Z wybranym Wykonawca zostala podpisana w dniu 11.12.2009 r. umowa na wykonanie
zadania inwestycyjnego. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo przekazane do UZP w
dniu 15.12.2009 r. i opublikowane na portalu UZP pod numerem 430400-2009.

W przedlozonej dokumentacji znajduje si¢ takze informacja przekazywana do wszystkich
uczestnikdw postgpowania o wyborze najkorzystniejszej oferty i ztozonych protestach.

Z analizy przediozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze dochowany zostal termin
niezwlocznego powiadamiania Urzgdu Zamdwien Publicznych o udzielonych zam6wieniach
publicznych zgodnie z art.95 ust.1 ustawy pzp. Takie powiadomienie mialo miegjsce w kilka
dni po zawarciu umowy z wykonawca. Dokumentacja postgpowain o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzona jest zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych.

Whiosek jest realizowany.

Y. Mienie komunalne

Ad. pkt 6

W 2009r byly 4 sprzedaze nieruchomoséci w tym:

- 3 nieruchomosci jako dziatki budowlane, z ktérych dochéd w wysokodei 23.624,61 b, netto
zostal zaklasyfikowany do Dz. 700 rozdz, 70005 § 0770,

- 1 nieruchomoéé rolng, z ktérej dochdd w wysokodei 1.029,50 zt. zostat zaklasyfikowany do
Dz. 010 rozdz. 01095 § 0770

Powyzsze dochody z tytulu sprzedazy nieruchomosci klasyfikowane sg zgodnie =z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzaceych ze
zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 107 poz. 726 z pdzn. zm. ).

Whiosek jest realizowany

V1. Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien

Ad. pkt 7

Sprawdzono rejestr dochodoéw z tytutu wplywdw za wydane dowody osobiste w 2009r.
W toku koniroli stwierdzono, ze wplywy odprowadzane byly 2 razy w miesigcu w terminach
okreslonych w rozporzadzeniu.
Za 2009r. sprawdzono miesigce: luty, marzec/kwiecien, lipiec, wrzesien/pazdziernik, listopad.
1. Wplaty dokonane po 10.02.091. do dnia 20.02.09r. w wysokosci 769,50 zt. odprowadzono
dnia 24.02.09r. poz. 38/09




2. Wplaty dokonane po 20.03.09r. do dnia 10.04.09r. w wysokosci 969,00 zI. odprowadzono
dnia 15.04.09r, poz. 73/09

3. Wplaty dokonane po 10.07.09r. do dnia 20.07.09r. w wysokosci 285,00 z}. odprowadzono
dnia 22.07.09r. poz. 141/09

4. Wplaty dokonane po 10.09.09r. do dnia 20.09.09r. w wysokosei 265,50 zL. odprowadzono
dnia 22.09.09r. poz. 156/09

5. Wplaty dokonane po 20.09.09r. do dnia 10.10.09r, w wysokoéci 598,50 zt. odprowadzono
dnia 13.10.09r. poz. 200/09

6. Wplaty dokonane po 20.10.09r. do dnia 10.11.09r, w wysokosci 655,50 zt. odprowadzono
dnia 13.11.09r, poz. 222/09

Prowizj¢ w wysokosci 5 % pracownik Urzgd Gminy odprowadza na konto dochodéw gminy
w tych samych terminach, co na konto dochodéw Urzedu Wojewddzkiego dwa razy w
miesigeu.

Whiosek jest realizowany

VII. Rozliczenia finansowe jednostek samorzgdu terytorialnego z jej jednostkami
organizacyjnymi,

Ad. pkt 8
Rada Gminy w Slupnie Uchwata Nr 274/XXIX/2009 7 dnia 31 sierpnia 2009 r. utworzyla

nowa jednostk¢ organizacyjng gminy - Gminny Zespol Oswiaty w Slupnie, okreslajac
rozpoczecie jej funkcjonowania od dnia 1 stycznia 2010 r.

Rada Gminy jednoczesnie uchwalila Statut Gminnego Zespolu Oswiaty w Slupnie. Z tredei
Uchwaty wynika, 7¢ do zadan Gminnego Zespolu Og$wiaty naleze¢ bedzie muin. obshuga
ekonomiczno-administracyjna i finansowo-ksiggowa gimnazjum, szkél podstawowych i
przedszkola na terenie gminy Stupno oraz realizacja innych zadah o$wiatowych organu
prowadzacego.

Whiosek zostal zrealizowany

Na tym ustalenia protokolu zakoficzono stwierdzajac, ze wnioski zostaly wykonane i nie
wymagajg wydania dodatkowych wnioskdw.
Protok6t niniejszy sporzadzony zostal w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach i
podpisany w siedzibie jednostki w dniu 26.02.2010 r. po uprzednim odczytaniu i oméwieniu.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod pozycjg 1/2010.
Jeden egzemplarz protokotu przekazano Wéjtowi Gminy Stupno,
Do ustalen zawartych w niniejszym protokole zastrzezefi nie wniesiono.

Podpisy kontrolujgcych Podpisy kontrolowanych
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