ZARZADZENIE 64/2016
WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 3 czerwca 2016 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej w formie spisu z natury
gminnych sktadnikéw majatkowych

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990°r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446) w zwigzku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zmianami) oraz postanowieth instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 75/2012 Wéjta Gminy
Stupno z dnia 30 wrzes$nia 2012 r. zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.Przeprowadzi¢ inwentaryzacje drogg spisu z natury na dzien 07.06.2016r.
nastepujgcych sktadnikéw majgtkowych:

1. Srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych Urzedu Gminy Stupno,

2. Srodkéw trwatych stanowigcych mienie gminne.

§ 2. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 03.06.2016 do dnia 29.06.2016
powotuje nastepujace osoby:

1) Przewodniczacy - Elzbieta Sarnowska

2) Cztonek - Dorota Wozniak

3) Czionek - Barbara Swiderska
§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury od dnia 07.06.2016 do 10.06.2016:powotuje

zespoly spisowe w sktadzie:

1) Zespot Nr 1 do przeprowadzenia spisu w polu spisowym Nr 1 , Pozostate $rodki trwate
(wyposazenie) i $rodki trwate z wylgczeniem sprzetu komputerowego w budynku Urzedu
Gminy w Stupnie”:

a. Barbara Malinowska - Przewodniczgca Zespotu,
b. Dariusz Wozniak — Cztonek Zespotu,

2) Zespot Nr 2 do przeprowadzenia spisu w polu spisowym Nr 2 , Sprzet komputerowy

wraz z urzgdzeniami peryferyjnymi” w budynku Urzedu Gminy w Stupnie”:
a. Dorota Wozniak - Przewodniczgca Zespotu,
b. Tomasz Ulicki— Czlonek Zespotu,

3) Zespot Nr 3 do przeprowadzenia spisu w polu spisowym Nr 3 ,Srodki trwate i
wyposazenie na Stacjach uzdatniania wody, Oczyszczalni $ciekéw i bedgce w uzywaniu
Ochotniczych Strazy Pozarnych™:

a. Zofia Szamel — Przewodniczgcy Zespotu,
b. Katarzyna Fatata— Cztonek Zespotu,
c. Anna Wiochowska — Cztonek Zespotu.

4) Zespot Nr 4 do przeprowadzenia spisu w polu spisowym Nr 4 ,Srodki trwate z projektu e-
Stupno, bedgce w uzywaniu u beneficjentéw projektu na terenie gminy Stupno™:

a. Nina Lewandowska — Przewodniczacy Zespotu,
b. Tomasz Wiktorowski — Cztonek Zespotu,
c. Daniel Biernat — Cztonek Zespotu.
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Zespot Nr 5 do przeprowadzenia spisu w polu spisowym Nr 5 ,Srodki trwate i
wyposazenie bedgce w uzywaniu w jednostkach organizacyjnych gminy Stupno™

a. lwona Bodal — Przewodniczacy Zespotu,

b. Iwona Sliwinska — Cztonek Zespotu,

c. lwona Drypczewska — Cztonek Zespotu.
Zespot Nr 6 do przeprowadzenia spisu w polu spisowym Nr 6 ,Budynki, nieruchomosci i
srodki trwate mienia gminy Stupno”

a. Anna Portalska — Przewodniczacy Zespotu,

b. l1za Borowska — Cztonek Zespotu,

c. Ewa Natkowska — Cztonek Zespotu.

§ 4. Do podstawowych obowigzkow zespotu spisowego nalezy w szczegolnosci:
zapoznanie sie z przepisami inwentaryzacyjnymi,
pobranie od przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych,
pobranie o$wiadczen od osdb, ktérym powierzono sktadniki majatkowe,
przeprowadzenie spisu z natury,
zorganizowanie pracy, w sposéb umozliwiajgcy normalng dziatalnos¢ inwentaryzowanej
komorki organizacyjnej,
terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych
z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatku i
zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnieciem.

§ 5.

Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.
Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i skarbnika gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegdtowego instruktazu cztonkow komisji i zespotow
spisowych, a takze os6b materialnie odpowiedzialnych o sposobie przeprowadzenia
czynnoéci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.
Zawiesza sie nieobecnoéci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, zespotow spisowych w okresie, w
ktérym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spiséw.
Po zakonczeniu czynnoéci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwltocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzaciji.
Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.
Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych powinny byé dostarczone do
skarbnika gminy w terminach ustalonych w harmonogramie.
§ 6.Nadzér nad  prawidlowoscia,  kompletnoscig i terminowoscig  spiséw

inwentaryzacyjnych powierza sie skarbnikowi gminy

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

tarcin/Zawadka



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 64/2016
Wojta Gminy Stupno
z dnia 3 czerwca 2016 roku

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Okres realizacji
1 Wydanie  zarzadzenia  dotyczgcego Wéjt Gminy do 03.06.2016
inwentaryzacji oraz powolanie komisji
inwentaryzacyjnej
2 Sporzadzenie harmonogramu prac i Skarbnik Gminy do 03.06.2016
dokumentacji inwentaryzacyjnej Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
3 Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Skarbnik Gminy do 06.06.2016
4 Spis z natury Komisja inwentaryzacyjna 07-10.06.2016
5 Przekazanie materialow do ksiggowosci Przewodniczacy komisji 13.06.2016
inwentaryzacyjnej
5 Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Skarbnik Gminy do 17.06.2016
6 Ustalenie réznic Przewodniczacy komisji do 17.06.2016
inwentaryzacyjnej
Skarbnik Gminy
7 Wyjasnienie ~ réznic,  sporzadzenie | Wojt Gminy, Skarbnik Gminy do 24.06.2016
protokotu réznic oraz sprawozdania Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
8 Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych Skarbnik Gminy do 29.06.2016




