VOJT GMINY W SLUPNIE
pow. plocki
1i. mazowieckie

ZARZADZENlE Nr 70/2016
WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 9 czerwca 2016 roku

w sprawie zasad sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Stupno

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z
2016 r. poz. 446) rozdziatu 6 ustawy z dnia 29 wrzesénia o rachunkowosci ( Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zmianami) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 roku poz. 289, ze
zmianami) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Stupno”
stanowigcg Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy
Stupno stanowiacy Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje dyrektorow samorzgdowych instytucji kultury, dla ktérych organem
zatozycielskim jest Gmina Stupno do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku uzgodnienia wszystkich wzajemnych
sald naleznosci i zobowigzan wystepujacych pomiedzy jednostkami i objetymi wytgczeniami
w bilansie skonsolidowanym;

2) sporzadzania i dostarczania do Urzedu Gminy Stupno Wydziatu Budzetowo-
Ksiegowego do dnia 30 kwietnia nastgpnego roku wykazu zobowigzan i naleznosci miedzy
jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie z wzorami zawartymi w
zatgcznikach nr 1 i nr 2 do Instrukcji.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 70 /2016
Wojta Gminy Stupno

z dnia 9 czerwca 2016 roku

INSTRUKCJA SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU GMINY SLUPNO

1. Gmina Stupno jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostkg dominujaca, ktéra
sporzadza bilans skonsolidowany na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.
2. Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.
3. Skonsolidowany bilans Gminy Stupno jest sporzgdzany w ztotych i groszach, w terminie do
dnia 30 czerwca roku nastepnego.
4. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy tj. na dzien 31
grudnia kazdego roku.
5. Gmina Stupno jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka dominujacg w
rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegotowych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 roku poz. 289, z
poZn. zmianami).
6. Ze wzgledu na podstawowe zatozenia przyjete w procesie konsolidacji bilanséw, o
jednolitosci grupy kapitatowej i koniecznoéci dokonania korekt i wylgczen w celu
wyeliminowania skutkéw wzajemnych powigzan kapitatowych, gospodarczych i finansowych
miedzy jednostkami tworzacymi grupe nalezy wyodrebni¢ rozrachunki wynikajace z transakdji
pomiedzy jednostkami powigzanymi,
7. Przez bilans jednostki dominujgcej rozumie sig faczny bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu Gminy Stupno i tgcznego bilansu obejmujgcego
dane wynikajgce z bilanséw jednostek budzetowych (w tym Urzedu Gminy), po dokonaniu
wytaczen wzajemnych rozliczen miedzy tymi jednostkami.
8. Konsolidacjg obejmuije sie bilans jednostki dominujgcej oraz bilanse instytucji kultury.
9. Bilanse jednostek, o ktérych mowa w punkcie 8 instrukciji, konsoliduje sie metoda petna.
Metoda ta polega na sumowaniu, w peinej wartosci, poszczegolnych pozycji odpowiednich
sprawozdan finansowych oraz dokonaniu wytaczen w zakresie wzajemnych naleznosci [
zobowigzan pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacjg.
10. Jednostki sektora finansow publicznych, ktérych dane objgte s3 bilansem
skonsolidowanym powinny stosowa¢ jednakowe metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz
zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdan finansowych, zgodnie z przyjetymi zasadami
(politykg rachunkowosci) jednostki dominujgce;.
11. Etapy sporzgdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Stupno:
1) sporzgdzenie w ztotych i groszach tgcznego bilansu jednostki dominujgcej
skonsolidowanego bilansu jednostki dominujacej poprzez odpowiednie dostosowanie
aktywoéw i pasywow z bilansu tgcznego do wzoru bilansu skonsolidowanego;



2) sporzadzenie w ztotych i groszach tgcznego bilansu samorzgdowych instytucji kultury
i skonsolidowanego bilansu samorzgdowych instytucji kultury poprzez odpowiednie
dostosowanie aktywow i pasywow z bilansu tacznego do wzoru bilansu
skonsolidowanego;

3) sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy Stupno poprzez
zsumowanie poszczegolnych pozycii skonsolidowanych bilanséw jednostek, o ktorych
mowa w ppkt 1, 2;

4) sporzadzenie fgcznego wykazu wzajemnych zobowigzan i naleznoéci migdzy
jednostkami objetymi bilansem facznym, i instytucjami kultury objetymi bilansem
skonsolidowanym;

5) sporzadzenie not korygujgcych wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Instrukgii;

6) dokonanie wytgczen na podstawie not korygujacych, o ktorych mowa w ppkt 5 w
skonsolidowanym bilansie Gminy Stupno, o ktorym mowa w ppkt 3;

7) sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy Stupno po
dokonaniu wytaczen.

12. Dokumentacje bilansu skonsolidowanego stanowia:

1) tabele dostosowujgce pozycje aktywow i pasywow do wzoru bilansu
skonsolidowanego;
skonsolidowany bilans jednostki dominujgcej;
skonsolidowany bilans samorzgdowych instytucji kultury;
skonsolidowany bilans Gminy Stupno;
noty korygujgce,
inne pomocnicze zestawienia dotyczace konsolidacji,
skonsolidowany bilans Gminy Stupno po wylgczeniach.
13 . Skonsolidowany bilans Gminy Stupno podpisuje Wojt Gminy i Skarbnik, lub osoby je
zastepujace.
14, W przypadku koniecznosci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych w
skonsolidowanym bilansie Gminy Stupno, decyzje o sporzadzeniu dokumentacji dodatkowe;
podejmuje Skarbnik Gminy.
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Zatgcznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr /2016
Waéjta Gminy Stupno

z dnia 9 czerwca 2016 roku

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Stupno

Urzad Gminy w Stupnie

Szkota Podstawowa w Stupnie

Szkota Podstawowa w Swieciencu

Szkota Podstawowa w Liszynie

Publiczne Gimnazjum w Stupnie

Samorzadowe Przedszkole ,Niezapominajka” w Stupnie
Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Stupnie
Gminny Zespot Oswiaty w Stupnie

Gminna Biblioteka Publiczna w Stupnie

= © ® N o o & 0 Db =

0.Gminny Os$rodek Kultury w Stupnie z/s w Cekanowie



Zatgcznik Nr 1
do Instrukgji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Gminy Stupno

nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

INFORMACJA DODATKOWA O WZAJEMNYCH NALEZNOSCIACH POMIEDZY
JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLIDACJA

Lp. Nazwa i adres jednostki Pozycja w Tytul naleznosci oraz Kwota w zt
bilansie numer i data wystawienia
faktury

data i podpis gtéwnego ksiggowego data i podpis kierownika
jednostki sporzadzajacej informacje jednostki sporzadzajacej informacije




Zatgcznik Nr 2
do Instrukcji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Gminy Stupno

nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

INFORMACJA DODATKOWA O WZAJEMNYCH ZOBOWIAZANIACH POMIEDZY
JEDNOSTKAMI OBJETYMI KONSOLIDACJA

Lp. Nazwa i adres jednostki Pozycja w Tytut zobowigzania oraz Kwota w zt
bilansie numer i data wystawienia
faktury

data i podpis kierownika
jednostki sporzadzajacej informacje

data i podpis gtéwnego ksiggowego
jednostki sporzadzajacej informacje




Zatgcznik Nr 3
do Instrukcji sporzadzania

skonsolidowanego bilansu Gminy Stupno

NOTA KORYGUJACA

Nazwa jednostki Korygowana Tytul korekty Kwota
korygowanej pozycja bilansu
Informacja uzupetniajgca:
Sporzadzit: Zatwierdzit:
Skarbnik Gminy

(pracownik wykonujgcy

zadanie zwigzane z konsolidacjg)




