ZARZADZENIE Nr 82/2016
WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 22 lipca 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej w formie spisu z natury gminnych
skladnikow majatkowych

na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 446) w zwigzku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zmianami) oraz postanowien instrukgji
inwentaryzacyjnej stanowigcej Zatgoznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 75/2012 Wojta Gminy
Stupno z dnia 30 wrze$nia 2012 r. zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie doraznej inwentaryzacji srodkow trwatych i pozostatych srodkow
trwatych, bedacych na stanie Urzedu Gminy w terminie do dnia 15 pazdziernika 2016 roku,
ktorej celem bedzie doprowadzenie danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych do zgodnosci
ze stanem rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajgcych z nich informacji
ekonomicznych.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji odbywac sig bedzie w Il etapach:

- Etap | — polega¢ bedzie na uporzadkowaniu ewidencji srodkéw trwatych i pozostatych
srodkoéw trwatych w Urzedzie Gminy,

- Etap Il — polega¢ bedzie na analizie i wskazaniu do likwidacji srodkow trwatych i pozostatych
srodkow trwatych wg stanu na dzien 01. 01.2016 roku,

- Etap Il — polegac na ponownym przeprowadzeniu spisu przez zespoty spisowe W polach
spisowych Nr2iNr3, okreslone Zrzadzeniu Nr 64 z dnia 3 czerwca 2016 roku.

3 Do czasu zakohczenia czynnosci inwentaryzacyjnych objetych niniejszym zarzgdzeniem,
wstrzymuje sie rozliczenie inwentaryzacji przeprowadzonej na podstawie Zarzgdzenia Nr 64/
2016 z dnia 3 czerwca 2016 roku.

§ 2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sig¢ do uporzadkowania mienia [
ewidenciji:

. oznaczenia pomieszczen wywieszkami ze spisem sktadnikow majatku,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych
fizycznie srodkow trwatych, narzedzi, odziezy i innych skfadnikow majgtku oraz opracowania
wymaganej dokumentacji dla ksiegowosci do dnia spisu,

«  uporzgdkowania ewidencji ilosciowej $rodkow trwatych oraz rzeczowych zapasow
majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidengji
sktadnikéw majatku w uzytkowaniu, w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

§ 3.
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Po zakonczeniu czynnosci  inwentaryzacyjnych przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie taczne sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji .

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do Gtownego Ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialny jest
przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;.

Szczegbdtowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtowny ksiggowy w trakcie instruktazu.

§ 4. Nadzor nad uporzgdkowaniem sktadnikéw majatkowych i mienia powierza si¢ Zastepcy

Wojta.

§ 5. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza sie Gtownemu Ksiggowemu.

§ 6. Zarzadzenie wprowadza sig z dniem podpisania.
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