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Woj. winsun iccKie ZARZADZENIE Nr 100/ 2016
WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 31 sierpnia 2016 roku

W sprawie sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatéw do projektu uchwaly
budzetowej Gminy Stupno na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r., poz. 46) oraz Uchwaty Nr 407/XLII/10 Rady Gminy Stupno z dnia 29 pazdziernika
2010 r. w sprawie okre$lenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe; Gminy Stupno,
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy, naczelnikéw i pracownikow
merytorycznych realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy, do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu gminy na 2017 rok.

§ 2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2017 rok nalezy opracowac
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i innymi aktami wewnetrznymi, w tym w
szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U.z 2016 1. poz. 198):

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
885);

3) rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 10532 );

4) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr 407/ XXLII/101 Rady Gminy Stupno z dnia 29
pazdziernika 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;
Gminy Stupno;

5) wieloletnig Prognozg Finansowa Gminy Stupno na lata 2016 — 2024:

6) obowigzujgcymi uchwatami Rady Gminy Stupno, majgcymi wptyw na budzet gminy;

7) warunkami porozumien i umow zawartych przez gmine Stupno z innymi podmiotami.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646,z 2014 r.
poz. 379,911, 1146,1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358, 1513, 1830,
1854, 18901 2150 oraz z 2016 r. poz. 195,

* Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2014 . poz. 1382 i
1952,z 2015r. poz. 931,1470i 1978 oraz z 2016 r. poz. 242, 524i1121.



§ 3. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok opracowuje sie na
podstawie:

1) zatozen dotyczgcych podstawowych wskaznikow makroekonomicznych, takich jak:
a) wzrost PKB w ujeciu realnym 3,9%,
b) $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych 1,3%,
¢) nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 4,4%,
d) wzrost ptacy minimalnej do 2.000,00 zt brutto;

2) istniejacej sieci placowek finansowanych z budzetu gminy Stupno;
3) obowigzujgcego stanu zatrudnienia i wynagrodzen.

§ 4. Okresla sie zatozenia do projektu budzetu gminy na 2017 rok, w tym:

1) zakres i ogolne zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Stupno na 2017 rok w uktadzie
klasyfikacji budzetowej, zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) szczegodtowe zasady opracowywania materiatow do projektu budzetu Gminy Stupno na
2017 rok, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Do wykonania zarzgdzenia zobowiazuje sie wydziaty i pracownikow na samodzielnych
stanowiskach pracy Urzedu Gminy, dyrektoréw jednostek budzetowych oraz samorzadowych
instytucji kultury.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 100/2016
Wajta Gminy Stupno z dnia 31 sierpnia 2016 1.

Zakres i ogolne zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Stupno na 2017 rok

§ 1. Dyrektorzy | kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, naczelnicy | pracownicy
realizujacy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim zwani dale]

,dysponentami”, opracowuja projekty planéw dochodow i wydatkow, w terminach, trybie 1w
sposob okreslony w zarzgdzeniu.

§ 2. 1. Dysponenci opracowuja projekty planéw dochodéw i wydatkow w ukfadzie kiasyfikacji
budzetowej, ustalonej rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikaci dochoddw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze srodet zagranicznych (Dz. U. 22014 1, poz.1053).

2. Dysponenci opracowuja projekty plandw dochodéw | wydatkow zgodnie z zatozeniami
przyjetymi w Wieloletniej Prognozie Finansowej, przy uwzglednieniu, w szczegolinosci, ze!

1) kazdy wzrost wydatkow w planach rzeczowo-finansowych powinien hyc SZCZeyotowo
uzasadniony przedstawiong w  tym sakresie kalkulacja oraz podaniem przestanek
wymagajgcych padjgcia takiej decyzji, w szczegolnosc podstawy prawne;;

2) przyjecie wyzszych wartosc wydatkéw/kosztow ujgtych w projektach planow finansowych
podlegtych i nadzorewanych jednostek sektora finansdw publicznych w stosunku do wielkosci
wydatkow/kosztow wynikajacych z plandw finansowych na 2016 rok wymaga nadestania
projektow planow finansowych wraz ze szczegotowym uzasadnieniem wzrostu;

3} w planach rzeczowo-finansowych powinny byé ujmowane wydatki inwestycyjne ©
charakterze priorytetowym, po ich zweryfikowaniu pod katem zasadnosci i okresleniu facznych
skutkow finansowych w relacji do zakresu rzeczowegdo, Z uwzglednieniem podpisanych umow
w roku 2016 lub w latach ubiegtych.

§ 3. Przy opracowywaniu plandw | materiatow wycinkowych nalezy uwzglednié podstawowe
wskazniki, dane, proghozy, przepisy | postanowienia zawartych umdw oraz zalozenia i kierunki
polityki spoteczno-gespodarcze] panstwa oraz gminy na 2017 rok, a szoczegdinie dotyczace:

1) zasad | warunkéw przyznawania dotacji na zadania zlecone i wtasne,

2) zasad i warunkow pozyskiwania srodkow finansowych z funduszy europejskich,
3) zasad sprzedazy | dzierzawy mienia komunainego,

4) naliczania i pobierania podatkéw i oplat lokalnyeh,

5) polityki dotyczacej ksztattowania wynagrodzen dla pracownikow.

§ 4. W terminie okreslonym w § 7. dysponenci samorzgdowych jednostek budzetowych,
opracowujg | przedkiadajg plany dochodow | wydatkdw, wedlug formularzy pznaczonych
symbaolami:

1) PD - projekt pianu dochodow biezacych | majatkowych na 2017 rok;




2} PWB- projekt planu wydatkdw biezacych na 2017 rok;
3) PWI- projekt planu wydatkow inwestycyjnych na 2017 rok oraz inwestycji wieloletnich;,

4y PWUE- projekt planu wydatkéw na programy | projekty realizowane ze S$rodkow
pochodzgcych z budzetu unil europejskiej na 2017 rok i lata nastgpne;

5) DPOD- zestawienie dotagji podmiotowych udzielonych z budzetu Gminy Stupno na 2017
rok dla jednostek sektora finansow publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finansow;

6) DCEL- zestawienie dotacji celowych udzielonych z budzetu Gminy Stupno na 2017 rok dla
jednostek sektora finansow publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finansow;

7) DPOZ - zestawienie dotacji pozostatych udzielonych z budzetu Gminy Stupno na 2017 rok
dia jednostek sektora finansow publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finansow,

8) PDIW-GPPIRPB- projekt planu dochodow z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych i wydatkow zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z programu
profilaktyki | rozwigzywania problemow alkoholowych dla Gminy Stupno za 2017 rok;

9) PDIW OSIGW- projekt planu dochoddw zwigzanych z gromadzeniem srodkow z optat i kar
za korzystanie ze srodowiska oraz plan wydatkow na finansowanie zadan z zakresu ochrony
srodowiska | gospodarki wodnej na 2017 rok;

10} KZiw- kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen
11) KZIWN- kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen dla nauczyciell;

12) ZFSS , ZFSS — 1] ZFSS - 2 - informacje w zakresie naliczania odpisu na zakiadowy
Fundusz Swiadczen Socjainych na 2017 rok;

13} KPWPF- karta przedsigwzigcia ujecia w Wieloletnie] Prognozie Finansowe;

14) WUPR-wykaz uméw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest
niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki.

§ 5. W terminie okreslonym w § 7, dyrekiorzy samorzadowych instytucji kultury, przedktadaja
plany dochodéw | wydatkéw, wedtug formularzy oznaczonych symbolami:

1) PFIK- projekt planu finansowego samorzadowych instytucji kultury na 2017 rok;

2} PUIK- projekt planu finansowo -rzeczowego samorzadowych instytucji kultury na 2017 rok
{plan ustug),

3) KZiVV - kalkulacja zatrudnienia | funduszu wynagrodzen;

4) ZFSS i ZF$S-1 -informacje w zakresie naliczania odpisu na zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych na 2016 rok.

§ 6. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok nalezy sporzadzic w
formie opisowe] i tabelarycznej. Czes¢ opisowg nalezy opracowaé w podziale na zadania,
dzialy i rozdziaty, natocmiast czes¢ tabelaryczng zgodnie z zatgcznikami do ninigjszego
zarzgdzenia.
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§ 7. 1. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy, naczelnicy i pracownicy merytoryczni
realizujgcy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy, sktadajg
materiaty planistyczne w formie papierowej (lub skanu podpisanego dokumentu - .pdf) oraz
dodatkowo w formie elektronicznej w postaci plikow edytowalnych (.doc/.xls) do Skarbnika na
e-mail: ksiegowosc@slupno.eu w nieprzekraczalnym terminie do 28 wrzesnia 2016 roku.

2. Solectwa sktadaja uchwalony wniosek w $wietle art. 5 ustawy o funduszu soteckim (Dz. U
z 2014 r., poz. 301), w formie papierowej w Urzedzie Gminy Stupno w terminie do 30 wrzesnia

2016 roku.




Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 100/2016
Wéjta Gminy Stupno z dnia 31 sierpnia 2016 .

Szczegotowe zasady opracowywania materiatow do projektu budzetu Gminy Stupno
na 2017 rok

§ 1. Dysponenci opracujg materiaty do projektu uchwaty budzetowe] na rok 2016 wediug
formularzy stanowigcych tabele do zarzadzenia.

§ 2. 1. Uzasadnienie planowanych dochodow i wydatkow, sporzgdza sie dla kazdego dziau
kiasyfikacji budzetowej w podziale na poszczegbine rozdziaty.

2 Wydatki biezgce | wydatki inwestycyjne nalezy uzasadnic odrgbnie, omawiajgc szczegotowo

przewidywane wykonanie | zatozenia planu. W uzasadnieniu niezbgdne jest ujecie informacii
dotyczacych:

1Y zmian wielkosci poszczegdinych elementow kalkuiacyjnych;
2) czynnikow, ktére spowodowaty ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadkuy;
3) dochodow | wydatkow jednorazowych lub niewystepujacych w budzecie w 2016 1,

4) kwot planowanych wydatkow w poszczegolnych rozdziatach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2016 r.

3. W uzasadnieniach dotyczgcych planowanych dochodow i wydatkéw, w przypadku zmiany
sakresu dziatania. wprowadzenia nowych zrodet dochodow |ub zamieszczenia nowych
upowaznien do dokonywania wydatkow, powoluje sig przepisy prawne, Z ktérych zmiany te
wynikaja. Niezbedne jest szczegdlowe uzasadnienie wraz z podaniem przestanek, w
szczegolnosci podstawy prawne], kazdego planowanego wzrostu wydatkow w stosunku do
roku poprzedniego,

§ 3. O zakwalifikowaniu wydatku/dotacji do kategorii inwestycyjne] oraz o zastosowanym
nazewnictwie zadan inwestycyjnych decyduja dyspenenci, majac na uwadze, iz Srodki
budzetowe na finansowanie lub dofinansowanie inwestycji nie obejmujg srodkow na remonty,
ktore finansowane sa w ramach wydatkéw biezacych. Pomocne w tym zakresie bedg przepisy
zawarte w art. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo pudowlane (Dz. U. z 2016 1. poz. 280).

§ 4. W odniesieniu do planowanych dotacji dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw
publicznych nalezy pedac padstawg prawng dotowania przez budzet gminy.

§ 5. 1. W szczegotowoéci zalezne od oceny zamierzen planistycznych — dysponent dotgcza
do formularza uzasadnienie opisowe wnioskowanych kwot srodkow budzetowych na 2017 1.

2 istotne bedzie zwiaszcza omowienie proponowanych zmian danych dla przedsiewzigc
wieloletnich, w stosunku do ujgtych w uchwale budzetowe] na rok 2016.




Planowanie dochoddw budzetowych

§ 6. 1. Szacowanie dochodow opiera¢ sig powinno na zasadach ostroznosciowych |
gruntownie uzasadnionych,

2. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonac szczegdtowego podziatu Zrodet
dochoddw i uzasadnié wymiernie kazdy ich skiadnik, podajac ich szczegotowa kalkulacje.

3. Dochody z podatkéw | opfat lokalnych planowane winny by€ na poziomie dochodéw z 2016
roku z uwzglednieniem w szczegdlnoscl zmian w wysokosc stawek podatkowych, wzrostu |
zmniejszenia ilosci podatnikow, skutkow udzielonych ulg oraz zmian wynikajgcych z
obowiazujgcych ustaw podatkowych.

4. Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych do czasu okreslenia przez Ministra
Finanséw wstepnych wielkosci wynikajacych z projektu ustawy budzetowe] na 2017 rok
prognozuje sie na poziomie 100% wielkosci przyjetych w ustawie budzetowej na rok 2016.

5. Subwencje, do czasu ckre$lenia przez Ministra Finansow wstepnych wysokosci
wynikajgcych z projektu ustawy budzetowej na 2017 rok, przyjmuje sig na poziomie
ostatecznych kwot okreslonych dla budzetu gminy po przyjeciu ustawy budzetowsj na rok
2016. zweryfikowanych ¢ kwoty korekt subwencji o$wiatowej dokonanej w 2016 roku.

6. Dotacje z budzetu panstwa na realizacjg zadan wlasnych iz zakresu administracii rzgdowe)
do czasu okreslenia ich wysokosci przez Wojewode Mazowieckiego przyjmuje sie na poziomie
roku 2016,

7. Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego do formularza nalezy dotaczyc:

1) wykaz proponowanych do sprzedazy sktadnikow mienia (budynki, lokale, grunty) wraz z ich
wstepng wycena,

2) planowane wplywy na poczet zaleglosci.

8. Dochody samorzadowych jednostek sfery budzetowe| ujmuije sie na formularzu PD- projekt
planu dochoddw biezacych i majatkowych na 2016 rok. Do formularza nalezy dotaczyc
szczegolowg specyfikacje tytutdw i kwot ujmowanych w paragrafie.

9. Dochody realizowane przez samorzgdowe jednostki budzetowe, a takze dochody zwigzane
7 realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadat zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami ujmuje sig we wiasciwych dziatach, rozdziatach. W
zakresie dochodow ujmowanych w paragrafie ,\Wplywy z roznych dochoddw’”. nalezy
przedstawi¢ szczegolowg specyfikacje tytutdw 1 kwotl.

10. Dochody podatkowe, planuje Skarbnik Gminy.
11. Dochody majgtkowe planuje Wydziat Nieruchomaosci | Planowania Przestrzennego.
Planowanie wydatkéw budzetowych

§ 7 1. Dysponenci planuja wydatki odrgbnie dla kazdego dziatu | rozdzialu w podziale na
zadania.




2 Wszystkie wydatki biezace ujmuje sie na formularzu PWE odrebnie dla kazdego dziatu i
rozdziatu z wyszoczegolnieniem zadan budzetowych.

3. Wydatki budzetowe nalezy prognozowac racjonainie i nszczednie, zaktadajac zwigkszenie
efektywnosci gospodarowania srodkami publicznymi, w szczegblnosci w obszarach, kicre
generujg najwyzsze wydatki biezace. Konieczne bedzie utrzymanie podwyzszong| dyscypliny
budzetowe] m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczednosci okreslone] w

ustawie o finansach publicznych —jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych nakiadow.

4. Kalkulacie wydatkdw nalezy sporzadzic w sposab racjonalny, celowy i gospodarny z
uwzglednieniem w plerwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych |
wynikajgcych z zawartych umow, tj.-

1) poprzez zabezpieczenie w pierwsze kolejnosci niezbgdnych srodkow finansowych na
zadania kontynuowane, na realizacje kiorych zaciggnigto zobowiazania podpisujgc UMowy
wieloletnie z wykonawcami/dostawcami towarow | ustug — zaréwno w czgscl biezgce], jak i
majatkowe] wydatkow budzetowych;

2) konstruowanie budzetu - zardwno w czescl biezacej, jak i majatkowe] — nalezy zaczynac
od wyboru najwazniejszych zadan, biorac przede wszystkim pod uwagg:

a) kontynuowanie zadan wieloletnich, majacych finansowanie w budzecie 2016 r. | latach
wezesniejszych,

by zapewnienie mozliwosci uzyskania dofinansowania ze zrodet zewnetrznych — W
szczegolnosci pochodzaeych z funduszy strukturalnych Unii Europejskie] — migdzy innymi
poprzez sukcesywne podejmowanie dziatan w zakresie przygotowywania niezbedne]
dokumentacji dia zadan, na realizacje kitorych bedg skitadane wnioski aplikacyjne o $rodki
pomocowe pochodzace Z budzetu Unii Europejskiej.

c) priorytet inwestyci kontynuowanych oraz dofinansowanych ze zrodet zewnetrznych —
projekt planu zadan inwestycyjnych winien uwzgledniad:

_ zadania kontynuowane, z podziatem na lata realizacji | zrodta finansowania,

_ zadania, ktore sa przewidziane do realizacji przy udziale srodkdw wiasnych, srodkow Unii
Europejskiej lub innych srodkow pomocowych,

d) zadania majace szczegoine snaczenie dla rozwoju gminy i poprawy jakosci zycia je]
mieszkancow,

e) zadania, ktére zapewnig niezbedne ustugi zaspokajajace potrzeby duzej liczby
mieszkancow.

3. Wydatki rzeczowe planuje sig na podstawie przewidywanego wykonania w roku 2016,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, a powiekszonego o dodatkowe
zadania roku przysztego. Wydatki nalezy uzasadnié, omawiajac szczegotowo przewidywane
wykonanie roku 2016 | zatozenia planu na 2017 rok.

4. Srodki na podwyzki wynagrodzen, ktore bedg podiegaly uruchomieniu pod warunkiem
petnej realizacji dochoddw budzetu gminy Stupno, nalezy planowaé przy zatozeniu do 5%
wzrostu oraz nagrod do 1% wzrostu. Podwyzka wynagrodzen zostanie wprowadzona w




terminie | wysokosci okreslonegj przez Woijta , przy uwzglgdnieniu sytuacji finansowej gminy.
Podstawa kalkulacji funduszu wynagrodzeht na rok 2017 jest miesigczne wynagrodzenie
kazdego zatrudnicnego na dzien 1.09.2016 r. {bez odpraw i nagréd jubileuszowych itp.} z
uwzglednieniem skutkow wynikajacych z planocwanego zwiekszenia lub zmniejszenia stanu
satrudnienia do korca 2018 1. oraz w 2017 1. Planowany fundusz wynagrodzen powigksza sig
o planowane do wypfaty w 2017 r.nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne.

5. Wynagrodzenia ujmuje sig na formularzu KZiw- kalkulacja zatrudnienia 1 funduszu
wynagrodzen i na formularzu KZiWN- kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen dla
nauczycieli, dysponent dotgcza do formularza uzasadnienie opisowe wnioskowanych
wielkosci zatrudnienia i srodkéw na wynagrodzenia.

6. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw planuje sig w
wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997
r. o dodatkowym wynagrodzeniu recznym dla pracownikdw jednostek sfery budzetowe] (Dz.
U z 20131 poz. 1144),

7 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje sie w wysokosci akreslonej w art. 22 ustawy z
dnia 13 pazdziernika 1988 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 220151, poz. 121,

8. Odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjainych dia pracownikow planuje sig zgodnie z
ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakiadowym funduszu éwiadczen socjalnych (Dz. U. z 2015
r. poz. 111), na formularzu 7FSS-1,

g. Odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych dla nauczycieli planuje sig zgodnie zZ
art. 53 ustawy z dnia 16 stycznia 1982 r. (Dz. U. z 2014, poz. 191} ), na formularzu ZFSS.

10. Podstawa planowania wydatkow przeznaczonych na przeciwdziatanie alkoholizmowi
zapobieganiu narkomanii  bedzie uchwata w sprawie przyjecia Gminnego Programu
Przeciwdziatania Narkomanii craz uchwata w sprawie przyjecia Miejskiego Programu
Profilaktyki | Rozwiazywania Problemow Alkcholowych na 2017 rok.

11 Wzrost dochodow i wydatkow uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej gminy [
zaplanowanej w budzecie panstwa inflacji na 2017 rok (% wzrostu zgodnie ze
wskaznikiem inflacji).

Planowanie wydatkow inwestycyjnych
§ 8. 1. Wydatki majatkowe , w tym inwestycyine ujmuje sie na formuiarzu PwVI.

2 Formularz PWI| powinien zawieraé peing rzeczowa informacje o wszystkich inwestycjach,
niezaleznie od ich wartosci kosztorysowej, okresu realizacji | kategorii,

3 W formularzu wymienia sie poszczegéine tytuty inwestycji (polegajgce na budownictwie oraz
zakupy inwestycyjne) kolejno dziatami, w dziatach - rozdziatami, w rozdziatach - paragrafami
czterocyfrowymi.

4. Do formularza PWI dotgcza sig uzasadnienie poszczegdlnych pozyd]i plancwanych
wydatkow/dotacji, a w szczegolnosci w odniesieniu do inwestycji ujetych po raz pierwszy oraz
do zmian wnoszonych do parametréw programow wieloletnich w poréwnaniu z przyjgtymi w
ustawie budzetowej na rok 2016;




5. Nalezy poda¢ podstawe prawng w kazdym przypadku planowania dotacji na inwestycje
jednostek  niezaliczanych do sektora finansow publicznych. O  zakwalifikowaniu
wydatku/dotacji do kategorii inwestycyjnej oraz o zastosowanym nazewnictwie zadan
inwestycyjnych decydujg dysponenci, majac na uwadze, iz srodki budzetowe na finansowanie
lub dofinansowanie inwestycji nie obejmujg $rodkéw na remonty, ktore finansowane sg w
ramach wydatkow biezgcych.

Planowanie dotacji

§ 9. 1. Planowane dotacje ujmuje si¢ na formularzach:
1) DPOD- zestawienie dotacji podmiotowych;

2) DCEL- zestawienie dotacji celowych;

3) DPOZ- zestawienie dotacji pozostatych

2. W odniesieniu do planowanych dotacji nalezy podaé podstawe prawng dotowania przez
budzet samorzgdu.

3. Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowac na realizacje
okreslonych zadan gminy Stupno z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego zleconego
zadania, zgodnie z uchwatg Rady Gminy Stupno, podjetg przed ztozeniem projektu budzetu,
w sprawie przyjecia Programu wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi i innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2017 r.

KARBNIK GNMINY
[
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PWB
Nazwa jednostki/wydziatu

Projekt planu wydatkow biezacych ( bez wydatkow inwestycyjnych) na

Plan po zmianach Przewidywane

stan na 31.08.2016| wykonanie 2016 | Projekt planu na % wsk.
Dziat Rozdziat g* Nazwa zadania f, roku 2017 rok (7:6)

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

* klasyfikacja paragrafow wydatkow jest czerocyfrowa: czwartg cyfra jest odpowiednio cyfra od 0 do9

Lp. Dane organizacyjne 2016 2016 2017|% (5:4)
1. z 3. 4, 5. 6.
Liczba oddzialow
1 Liczba uczniow/ wychowankow
Liczba etatow pracownikow pedagogicznych
Liczb etatdw pracownikow administracyjnych
2 Liczba etatow pracownikéw obstugi
OBJASNIENIA DO ZADANIA

a) nalezy szczegotowo opisac; wydatki zwigzane z poszczegolnymi zadaniami w ukiadzie paragrafowym
b) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzer winny byc zgodne z kalulacjg plac

c) nalezy w opisie oznaczy¢ wydatki ktore sg kontynuacja wezesniej podpisanej umowy.

Gltowny Ksiegowy Dyrektor jednostki/ Naczelnik Wydziatu

Sporzadzit

s \11
SKARBN vl

Govas,

Grazyna Wojcik
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DCEL

Nazwa jednostki/wydziatu

WYKAZ JEDNOSTEK, DLA KTORYCH ZAPLANOWANO DOTACIJE CELOWE

Plan po
zmianach | Przewidywane
stanna |wykonanie 2016 Projekt planu

Podstawa
roku na 2017 rok

prawna Dziat | Rozdzial § Nazwa jednostki 31.08.2016 .

OGOLEM

Dyrektor jednostki/ Naczelnik Wydziatu

Gtéwny Ksiegowy/ sporzadzit

Data sporzadzenia:
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PDiW-GPPIRPA

Nazwa jednostki/wydziatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW Z TYTULU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW
ALKOHOLOWYCH I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACIA ZADAN WYNIKAJACYCH Z
PROGRAMU PROFILAKTYKI | ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH |

PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII NA 2017 ROK

DOCHODY
Przewidywane
Jednostka |wykonanie 2016| Planna 2017 | wsk. %
Dzial | Rozdzial Wyszczegolnienie realizujgca roku rok (7:6)
1. 2. 4, 5. 6. 7. 8.
OGOLEM
WYDATKI
Przewidywane
Jednostka |wykonanie 2016{ Plan na 2017 wsk. %
Dzial | Rozdzial Wyszczegdlnienie realizujgca roku rok (7:6)
1. 2. 4, 5, 6. 7. 8.

OGOLEM

Gtéwny Ksiegowy/ sporzadzit

Data sporzadzenia:

) "\

{‘ 1 AdO

AR
1z “’ L 1-"‘."!;' ik

Dyrektor jednostki/ Naczelnik Wydziatu




PDiW OSIGW

Nazwa jednostki/wydziatu

PROJEKT PLANU DOCHODOW ZWIAZANYCH Z GROMADZENIEM SRODKOW Z OPLAT | KAR ZA
KORZYSTANIE ZE SRODOWISKA ORAZ PLAN WYDATKOW NA FINANSOWANIE ZADAN Z
ZAKRESU OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ NA 2017 ROK

DOCHODY
Przewidywane
wykonanie 2016 wsk. %
Dzial | Rozdziat § Wyszczegolnienie roku Plan na 2017 rok| (7:6)
1. 2. 3. 4, 6. 7 8.
OGOLEM
WYDATKI
Przewidywane
wykonanie 2016 wsk. %
Dziat | Rozdzial § Wyszczegolnienie roku Plan na 2017 rok| (7:6)
1. 2. 3. 4, 6. 7 8.
OGOLEM

Gltowny Ksiegowy/ sporzadzit Dyrektor jednostki/ Naczelnik Wydziatu

Data sporzadzenia:
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ZF$S -1
Nazwa jednostki/wydziatu

Wykaz emerytow / rencistéw administracji i obstugi - odpis na ZFSS w 2017 rok w
rozdziale ....oveevenen.

LP. |Imie i Nazwisko Nr emerytury Kwota odpisu 182,32 zi

10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

17.

18,

19.

20.

Podsumowanie odpisu § 4440 0

Data Dyrektor jednostki/ Naczelnik Wydziatu

Grazypa Wajcik



ZFSS -2

Nazwa jednostki/wydziatu

Wykaz emerytow / rencistow - nauczyciele - odpis na ZF$S w 2017 rok w rozdziale
80195

Miesieczna wartos$¢ emerytury /
Imie i Nazwisko Nr emerytury renty

—
2

e NI B I

[y
©

[N
Ll

=
[

= | =
=

=
b

=
@

[N
~J

[
0w

[N
0

[¥)
e

Suma 0

Obliczenie odpisu: suma*12 mcy *5%= § 4440 0

Data data, pieczatka i podpis dyrektora jednostki oswiatowej

YIRBNIK (.‘\!‘;\"-
Givrin

Srad ._,r;L_‘ Waojcik



KP-WPF

Nazwa jednostki/ wydziatu
KARTA PRZEDSIEWZIECIA
do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej

1. Nazwa PROGRAMU / PROJEKTU
2. Nazwa ZADANIA / UMOWY
3. Podstawa prawna realizacji zadania (np.. Uchwata Rady, rozporzadzenie, ustawa)
4, Cel, zwiezly opis i uzasadnienie
5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca wykonywanie przedsigwziecia:
6. Okres realizacji przedsiewziecia
Poczatek realizacji zadania - rok Planowany termin zakonczenia zadania - rok
7. Zrodta finansowania i naktady w poszczegélnych latach
rodzaj irodta taczne limit
wydatkow finansowania naklady zobowigzan
2016 2017 2018 2019(....
biezgce srodki wlasne

LACZNIE

majatkowe  [srodki wiasne

LACZNIE

8.

9.

Dzial, rozdziat klasyfikacji budzetowej

Dane osoby sporzadzajace karte
1. Imie i nazwisko / stanowisko
2. Numer telefonu
3. Adres poczty elektronicznej




WUPRB

Nazwa jednostki/wydziatu

Wykaz umow, ktoryc

h realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbgdna do
zapewnienia ciggloéci dziatania jednostki

kwoty wydatkéw w poszczegélnych

taczna
Klasyfikacja Okres kwota latach
Lp | Nazwa i cel zawarcia umowy budzetowa realizacji umowy 2017 2018 2019

Objaénienia: wykazuje si¢ umowy na czas okreélony np. umowy na dostawe energii e
telekomunikacyjnych, ubezpieczet majatkow

Data

fiv GMINY

VN

i-' Wajcik

lektrycznej, gazu, ustug
ych, monitoringu, konserwacji sprzetu, wywozu Sdmieci itp.




Nazwa jednostki

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2017ROK

Dzial..coverreenrnrenROZAZIAL oo eiiiines

Lp.

Wyszczegbinienie

Plan wg uchwaly
budzetowej

Przewidywane

na dzien 31.08.2016] wykonanie za

rok

2016 rok

Plan

na 2017 rok

%

Wsk.
5:4

2

3

4

PRZYCHODYOGOLEM

PRZYCHODY Z PROWADZONE}
DZIALALNOSCI, ztego:

Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatku
ruchomego.

Wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikow
majatkowych

Wplywy zuslug

Srodki otrzymane od oséb fizycznych i
prawnych

Pozosiale wplywy zprowadzonej dzialalnosci

Pozostaleodsetki

DOTACJA Z BUDZETU GMINY, z
tego:

Dotacja podmiotowa na dofinansowanie
dzialalnosci biezacej w zakresie
realizowanych zadai statutowych, w tym na
utrzymanie i remonty obiektow

Dotacja celowa na realizacj¢ wskazanych
zadan i programéw

Dotacja celowa na finansowanie lub
dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji

DOTACJE Z INNYCH ZRODEL

KOSZTY OGOLEM

Koszty poliryte dotacja

Koszty osobowe , w tym @

Wynagrodzenia osobowe

Honoraria

Skladki na ubezpieczenia spoleczne i
Fundusz Pracy

Fundusz Swiadczen Socjalnych

Materialy

i

Remonty

Wydatki majatkowse*

Amortyzacja




Pozostale koszty

zakup zbioréw bibliotecznych

CZYNsZ

prad

Jeaz

woda

energia cieplna

podatki i oplaty

ustugi obce

uslugi telekomunikacyjne

podroze stuzbowe

Koszty pokryte dochodami wilasnymi

Koszty osobowe, w tym :

Wynagrodzenia osobowe

Honoraria

Skladki na ubezpieczenia spoleczne i
Fundusz Pracy

Fundusz Swiadczen Socjalnych

Materialy

Remonty

Wydatki majatkowe*

Amortyzacja

o2l

Pozostale koszty

zakup zbioréw bibliotecznych

CZYNsz

prad

gaz

woda

energia cieplna

podatki i oplaty

usiugt obce

aslugi telekomunikacyjne

podréze shuzbowe

WYNIK FINANSOWY

v.

ZOBOWIAZANIA

Stan zobowiazan na poezatekroku

w tym zobowiazaniawymagalne

Stan zobowigzan na koniecroku

w iym zobowigzaniawymagalne

NALEZNOSCI

Stan naleznoéci na poczatek roku, w tym:

gotowka idepozyly

nateznosciwymagalne

towardw iustug

pozostale naleznosci, w tym ztytuludostaw

Stan naleznosci na koniee roku, wtym:

gotdwka idepozyty

naleznosciwymagalne




pozostale naleznosci, w tym ztytulu dostaw
towarow iuslug

VI, SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

* wydatki majatkowe obejmuja wydatki inwestycyjne

BNk 1.‘\H\--"-.

1 ‘J Waojoik

Kierownik Jadnostki




PU-IK

Nazwa jednostki

PROJEKT PLANU RZECZOWO - FINANSOWEGO INSTYTUCII KULTURY NA 2017 ROK - Plan
ustug
w tym:
L.p Wyszczegolnienie Koszt dziatania | sfinansowany z | sfinansowanyz
przychodow dotacji budzetu
wtasnych Gminy
OGOLEM

Gtowny Ksiggowy

SpOrzadziti.....ccocvininieininns
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Kierownik jednostki




