OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Urzad Gminy Stupno
ul. Miszewska 8a
09-472 Stupno
] ] oglasza
NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTOR W WYDZIALE BUDZETOWO-KSIEGOWYM

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej bgdz innych panstw, ktérych obywatelom
na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspédlnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz znajomo$¢
jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;j,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze magisterskie — w zakresie finanséw i rachunkowosci,

staz pracy co najmniej 3 lata, w tym doswiadczenie zawodowe w administracji
samorzgdowej w komdrkach finansowo-ksiegowych,

umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomosé programéw: WORD, EXEL zaawansowany,
BESTIA,

prawo jazdy kat B,

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zasad techniki legislacyjnej
znajomos$é programoéw finansowo-ksiegowych w tym: PROGMAN FINANSE PREMIUM,
PROGMAN ROZRACHUNKI
znajomos$¢ przepisdw:
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
e ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
predyspozycje osobowosciowe:
e samodzielnosé,
umiejetnos$é podejmowania decyzji,
zorientowanie na rezultaty pracy,
umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych,
komunikatywnos¢,

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

sporzadzanie projektu uchwaty budzetowej na podstawie otrzymanych wnioskéw
sporzgdzanie projektéw zarzadzen i uchwat dotyczacych zmian w budzecie gminy, w tym
takze w programie BESTIA

sporzgdzanie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na podstawie otrzymanych
whioskow

sporzgdzanie projektéw zarzgdzen i uchwat dotyczgcych zmian w Wieloletniej Prognozie
Finansowej, w tym takze w programie BESTIA

opracowywanie opisowego sprawozdania rocznego z wykonania budzetu, informac;ji
o0 przebiegu wykonania budzetu za | pétrocze, informacji o stanie mienia i informacji
o ksztattowaniu sie wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu realizacji
przedsiewzieé i innych sprawozdan

prowadzenie ewidencji pozabilansowej w zakresie zaangazowania i planu wydatkéw
obstugiwanych wydziatéw

prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych oraz naliczanie amortyzacji i umorzenia
w zakresie sktadnikow majgtkowych Urzedu oraz jednostek pomocniczych gminy
sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie majgtku gminy



4. Warunki pracy na stanowisku:
— praca ha petny etat,
— w godzinach pracy urzedu,
— praca przy komputerze,

5. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:
a)zyciorys — curriculum vitae;

b) list motywacyjny;
¢) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;
d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

e) kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnieh zawodowych; w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej — wypis z KRS lub wydruk ze strony internetowej z Centralnej Ewidenc;ji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej;

f) oSwiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgadu za umys$ine przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

g) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.),

h) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$é w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202);

i) kopia dokumentu poswiadczajgcego znajomo$é jezyka polskiego (dotyczy obywateli Unii
Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspoélnotowego przystuguje prawo zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej) — zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202);

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowisko
Inspektora w Wydziale Budzetowo-Ksiegowym”, na adres:

Urzad Gminy Stupno

ul. Miszewska 8a

09-472 Stupno

lub dostarczyé osobiscie do siedziby Urzedu Gminy Stupno, pod wskazany powyzej adres
w godzinach urzedowania.

Nieprzekraczalny termin sktadania i nadsytania dokumentéw ustala sie na dzien
3 pazdziernika 2016 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy Stupno po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Z osobami, ktére spetnig wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa i test
kwalifikacyjny, o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie niezwtocznie po przeprowadzonym naborze
umieszczona na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Stupno oraz opublikowana w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

Oferty niewykorzystane w procesie rekrutacji zostang komisyjnie zniszczone po uptywie
1 miesigca od dnia podania informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej. Przed
uptywem tego terminu mozna je odebra¢ za pokwitowaniem w Urzedzie Gminy Stupno.

Stupno, dnia 21.09.2016 r. W



