WOIT GMINY W SLUPNIE
|)()\,\', |)1HL‘.|\'.| )
wol mazowielE 7 ARZADZENIE Nr 140/2016
WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 22 listopada 2016r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowych dla instytucji kultury.

Na podstawie art. 28 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 4067), art. 30 ust. 2 pkt 4
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 4462),
zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowych dla samorzgdowych instytucji kultury, ktérych organizatorem jest Gmina
Stupno w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala sie wzor rozliczenia dotacji, stanowigcy zatgcznik nr 2.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ Dyrektorom gminnych instytucji
kultury oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 423, z 2015 r. poz. 337, poz. 1505, z
2016 r. poz. 1020.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 . poz. 1579




Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 140/2016
z dnia 22 listopada 2016 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych dla
samorzadowych instytucji kultury, ktérych organizatorem jest Gmina Stupno

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych dla samorzgdowych
instytucji kultury, ktérych organizatorem jest Gmina Stupno zwane dale] ,zasadami" okreé$lajg
procedure postepowania w zakresie przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
podmiotowych obowigzujgca te instytucje.

Podstawowe definicje

§ 1. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) Organizatorze - rozumie si¢ przez to Gming Stupno,

2) instytucji kultury - rozumie sie przez to instytucje kultury, ktérych organizatorem jest Gmina
Stupno,

3) plan finansowy - rozumie sig przez to plan finansowy instytuciji kultury,

4) program dziatalno$ci - rozumie sig przez to plan dziatalnosci merytorycznej instytucji kultury
na dany rok budzetowy uwzgledniajacy m.in. planowane imprezy i wydarzenia kulturaine,
prowadzenie cyklicznych zajeé i innej dziatalnosci statutowej,

5) dotacji - rozumie sig przez to dotacje podmiotowa, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;
(Dz. U. z 2012 r. poz. 406 ze zmianami).

Zasady postepowania o przyznanie dotacji dla instytucji kultury

§ 1. Instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji zobowigzana jest do przedstawienia,
w terminach i zakresie okreslonym kazdorazowo przez Organizatora w materiatach
planistycznych - wniosku o dotacjg na dany rok budzetowy, zgodnie ze wzorem ustalonym
przez Organizatora oraz programu dziatalnosci.

§ 2. Wysokoé¢ dotacji rocznej na dziatalno$¢ instytucji kultury ustalona zostaje w oparciu o
zlozone materialy planistyczne, o ktérych mowa w pkt 1, z uwzglgdnieniem mozliwosci
finansowych Organizatora.

§ 3. Wysoko$¢ dotacji okresla Organizator w uchwale budzetowej na dany rok.

§ 4. Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez jej
dyrektora, zmiany dokonane przez dyrektora nie moga by¢ podstawg zwigkszenia wielkosci
dotacji z budzetu Organizatora.

§ 5. Plany finansowe sporzadzane sg zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami) i przedktadane Organizatorowi w
okreslonym przez niego terminie.

§ 6. Instytucje kultury moga ubiegac¢ sie o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu Organizatora
w trakcie roku budzetowego w przypadku zaistnienia szczegolnych okolicznosci, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢ na etapie planowania dotacji.

§ 7. W przypadku, o ktérym mowa w § 6, instytucje kultury sktadajg wniosek zwierajgcy:

1) opis potrzeb oraz okoliczno$ci powodujgcych konieczno$¢ zwigkszenia dotaciji,

2) zestawienie kosztow oraz sposéb kalkulacji wysokosci dotacii,

3) kwote niezbednej dotacji.




Zasady przekazywania dotacji przyznanych instytucjom kultury

§ 1. Dotacje na dziatalno$¢ biezacg przekazywane sg w miesigcznych transzach w wysoko$ci
1/12 kwoty rocznej dotacji, w terminie do 10 dnia kazdego miesigca na rachunek instytucji
kultury.

§ 2. Na wniosek instytucji kultury transza dotacji podmiotowej moze by¢ przekazana w innej
wysokosci iflub w innym terminie niz wynika to z § 1, po uzyskaniu zgody Organizatora.

Zasady rozliczania dotacji przyznanych instytucjom kultury

§ 1. Instytucje kultury skiadajg rozliczenie dotacji podmiotowej w terminie do dnia 31 stycznia
roku nastepujgcego po roku, na ktéry dotacja zostata udzielona.

§ 2. Wzér rozliczenia stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 140/2016 Wojta Gminy Stupno
z dnia 22 listopada 2016 roku. w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji podmiotowych dla instytuciji kultury.

§ 3. Niewykorzystana cze$¢ dotacji podmiotowej podlega zwrotowi do budzetu Organizatora
do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

§ 4. Rozliczenie dotacji instytucje kultury sporzadzajg na podstawie kosztoéw dotyczacych
danego roku budzetowego oraz prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych.

§ 5. Wysokos¢ dotacji do zwrotu wyliczana jest zgodnie ze wzorem podanym w pkt IV
zatgcznika nr 2 do Zarzadzenia Nr 140/2016 Wojta Gminy Stupno z dnia 22 listopada 2016
roku w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych dla
instytucji kultury.

§ 6. W przypadku zrezygnowania z wykonania planowanych na dany rok zadan statutowych
finansowanych z dotacji instytucja kultury zobowiazana jest do powiadomienia Organizatora o
rezygnacji z zadania i ewentualnego zwrotu niewykorzystanej dotacji.

§ 7. Organizator ma prawo kontroli przekazanych érodkéw finansowych samorzadowym
instytucjom kultury.
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 140/2016r
z dnia 22 listopada 2016 r

............................. Stupno, (4| | T R ——

Nazwa (pieczatka) jednostki (data)
organizacyjnej sporzadzajgcej
rozliczenie dotacji

Rozliczenie dotacji podmiotowej
udzielonej w okresie od 01.01.201..r. do 31.12.201...r.

- Fundusz obrotowy na poczatek roku
1. Stan érodkow pienieznych na dzien 01.01.20...r.
a) na rachunku bankowym,
b) w kasie
2. Naleznoéci
3. Zobowigzania

Il Przychody wlasne

L.p. | Wyszczegolnienie zrodet Plan Wykonanie

tgcznie

Il Dotacja podmiotowa

L.p Plan Wykonanie
M. Koszty
1. Koszty wedtug rodzajow
Lp Wyszczegdlnienie Koszty Koszty Koszty
facznie finansowane | finansowane
(kol. 4+5) dotacja przychodami
podmiotowa whasnymi
1 2 3 4 5
1 Zuzycie materiatdéw i energii,
w tym:

1) Zakup materiatow i wyposazenia
2) Zakup energii

2 Ustugi ohce,

w tym:

1) Zakup ustug remontowych

2) Zakup usiug pozostatych

3) Zakup ustug telekomunikacyjnych




3 Podatki i optaty,

w tym:

1) wplaty na PFRON,

2) rdzne opiaty i skladki

4 Wynagrodzenia,

w tym:

1) wynagrodzenia osohbowe
pracownikow

2) wynagrodzenia bezosobowe

5 Ubezpieczenia spoleczne i inne

$wiadczenia,

w tym:

1) wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen,

2) skiadki na ubezpieczenia
spoteczne

3) Skladki na Fundusz Pracy

4) Zakup ustug zdrowotnych

5) Odpis na ZFSS

6) Szkolenia pracownikow

6 Pozostate koszty rodzajowe,

w tym:
1) podréze sluzbowe krajowe

2. Koszty wedlug zadan
Lp Nazwa zadania Koszty sfinansowane | Koszty sfinansowane z
dotacjg podmiotowg przychodow wiasnych

Razem

V. Dotacja do zwrotu
Srodki pienigzne + naleznosci - zobowigzania ( na poczatek roku) + przychody — koszty =
srodki pieniezne + naleznoéci — zobowigzania ( na koniec roku) = zwrot dotacji

Sporzadzit: Zatwierdzit:

( data, podpis gléwnego ksiggowego) ( data, podpis kierownika jednostki)
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