ZARZADZENIE NR 158/2016
WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 20 grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w drodze weryfikacji wykazanych w
ksiegach rachunkowych stanu aktywow i pasywow

Na podstawie art. 30 ust. 1iart. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1., poz.446'") w zwigzku z art. 26 ustawy 0 rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia
1994 r. (Dz. U. z 2016 1. poz. 1047) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Dokona¢ weryfikacji wykazanych w ksiggach rachunkowych stanu aktywow i
pasywow polegajgcej na:

1) spisaniu z natury;

2) uzyskaniu od kontrahentow pisemnego potwierdzenia stanéw naleznosci i aktywow

finansowych;

3) weryfikacji prawidtowosci stanow z ksigg rachunkowych przez poroéwnanie ich z

odpowiednimi dokumentami.

2. Spisem z natury na dzien bilansowy tj. na 31 grudnia 2016 roku nalezy objaé $rodki
pieniezne w kasie Urzedu Gminy, druki $cistego zarachowania.

3. Inwentaryzacjg w drodze uzyskania od bankéw pisemnego potwierdzenia prawidtowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych stanu na dzien bilansowy tj. 31 grudnia 2016 roku,
nalezy objg¢ $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,

"4, Inwentaryzacjg aktywow i pasywow w drodze weryfikacji zapisow w ewidencji ksiegowej z
dokumentacja zrodtowg nalezy objac:

1) $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

2) grunty,

3) prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

4) naleznoséci sporne i watpliwe,

5) nalezno$ci i zobowigzania wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

6) naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych,

7) inne aktywa i pasywa niewymienione wprost w art. 26 ust. 1 pkt 112 uor,

8) aktywa i pasywa wymienione wprost w art. 26 ust. 1 pkt 1 i 2 uor - jezeli

przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie

byto mozliwe.
5. Inwentaryzacje aktywow i pasywow w drodze weryfikacji zapiséw w ewidencji ksiegowej z
dokumentacja zrodtowg nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2016 roku,
w terminie od 31 grudnia 2016 roku do 28 lutego 2017 roku. Ostateczne rozliczenie wynikow
inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych powinno nastapi¢ do 24 marca 2017 roku.

§ 2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposéb w sposob wiasciwy i zgodny z
przepisami odpowiadaja dwuosobowe komisje weryfikacyjne, sktadajace sie z pracownikow
Wydziatu Budzetowo - Ksiggowego oraz pracownika komorki merytorycznej odpowiedzialnej
za okreslone aktywa. Liczbe komisji i skiad ustala Skarbnik Gminy.

§ 3. Nadzor nad prawidtowoscig przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w drodze
weryfikacji wykazanych w ksiegach rachunkowych stanu aktywow i pasywow powierza sig
Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty opublikowane w Dz. U. z 2016 r poz. 1579




