OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Urzad Gminy Stupno
ul. Miszewska 8a
09-472 Stupno
oglasza
NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Glowny Specjalista ds. Inwestycji

1. Wymagania niezbgdne:

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badz innych panstw, ktorych obywatelom
na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspoinotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej oraz znajomosc¢
jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o sluzbie cywilngj,
petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze administracyjne lub techniczne, oraz ugruntowana wiedza
techniczna w zakresie proceséw inwestycyjnych,

minimum 10 lat stazu pracy przy koordynowaniu prac projektowych,

ukoniczone studia podyplomowe, kursy, szkolenia odpowiadajgce wymaganiom
stawianym na stanowisku,

prawo jazdy kat. B,

umiejetno$é bieglej obstugi komputera w zakresie podstawowym oraz programoéw
pakietow OFFICE, AUTOCAD, EWMAPA

znajomo$éé przepisow, w szczegblnosci nizej wymienionych ustaw:

prawo budowlane,

zamowienia publiczne,

samorzad gminny,

kodeks postepowania administracyjnego,

2. Wymagania dodatkowe:

przygotowanie techniczne oraz administracyjne niezbgedne do zarzadzania procesem
inwestycyjno-administracyjnym,
skrupulatnos$¢, doktadnosé i obowigzkowosg,

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

przygotowywanie i kontrola budzetu inwestycji,

kompletowanie materialtow koniecznych do rozpoczecia procesu projektowo-
budowlanego, redagowanie uméw z wykonawcami,

monitorowanie i kontrola prac wykonawcéw zgodnie z zawartymi umowami oraz w
zakresie uzyskiwania w procesie inwestycyjnym uzgodnien, zgod i pozwolen,
koordynowanie prac projektowych,

odbioér prac zgodnie z zawartymi umowami i obowigzujgcymi przepisami prawa,

nadzér nad dokumentacja podwykonawcza,

4. Warunki pracy na stanowisku:

praca na petny etat,
w godzinach pracy urzedu,
praca przy komputerze,

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6%.




6. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys — curriculum Vitae,

b) list motywacyjny,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce;j sig¢ o zatrudnienie,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

e) kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnien zawodowych; w przypadku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej — wypis z KRS lub wydruk ze strony internetowej z Centrainej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

f) oswiadczenie kandydata o petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych oraz, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

g) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 1. o
ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922),

h) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z p6zn. zm.),

i) kopia dokumentu poswiadczajgcego znajomos$é jezyka polskiego (dotyczy obywateli Unii
Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej) — zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pdézn. zm.),

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:
Wymagane dokumenty nalezy przesla¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Naboér na stanowisko
Glownego Specjalisty ds. Inwestycji’, na adres:
Urzad Gminy Stupno
ul. Miszewska 8a
09-472 Stupno
lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby Urzedu Gminy Stupno, pod wskazany powyzej adres w
godzinach urzedowania.

Nieprzekraczalny termin skiadania i nadsytania dokumentow ustala sie na dzien 24 listopada
2017 r.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu Gminy w Stupnie po wyzej okreSlonym terminie nie bedag
rozpatrywane.

Z osobami, ktore spetnig wymagania formaine moze byé przeprowadzona rozmowa i test
kwalifikacyjny, o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie niezwlocznie po przeprowadzonym naborze
umieszczona na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Stupnie oraz opublikowana w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Stupnie.

Oferty niewykorzystane w procesie rekrutacji zostang komisyjnie zniszczone po uplywie 1
miesigca od dnia podania informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Stupnie. Przed uplywem tego terminu mozna je odebraé¢ za pokwitowaniem w Urzedzie
Gminy w Slupnie.

Stupno, dnia 14.11.2017 r.




