WOJT GMINY W SLUPNIE

pow. plocki

woj. mazowieckie

Zarzadzenie Nr 34/2019
Waéjta Gminy Slupno
z dnia 1 marca 2019 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. realizacji projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow wojewodziwa mazowieckiego” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na
lata 2014-2020, Os Priorytetowa nr I1I: ,,Cyfrowe Kompetencje spoleczenstwa®, dzialanie 3.1: ,,Dzialania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z2018r., poz.994 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1 1. Powoluje si¢ Zespol ds. realizacji projektu ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaficéw
wojewddztwa mazowieckiego”, zgodnie z umowa o powierzenie grantu nr: 27/80/FPGP/2018 z dnia
12.09.2018 r., w skladzie:

1) Ewa Wozniak — Glowny specjalista ds. informatyki — Koordynator Projektu
2) Marzena Zaleska — Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych—
Specjalista ds. realizacji projektu.

§2 1. Zadaniem Zespolu jest skuteczne i terminowe wdrazanie Projektu zgodnie ze wszystkimi
obowigzujacymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego i wspolnotowego, a takze umowsg
powierzenia grantu, dotyczaca realizacji Projektu.

2. Zespol dziala do momentu zakonczenia i rozliczenia Projektu.

§3 1. Do zadan poszczegélnych czlonkéw Zespoltu nalezy:

1) Koordynator projektu Ewa Wozniak begdzie odpowiedzialna za wypelnianie obowigzkéw
Beneficjenta wynikajagcych z zawarte] umowy o powierzenie grantu, tym samym bedzie
odpowiedzialna za prawidlowg realizacje projektu, w szczegdlnosci za odpowiednie zarzadzanie
administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz monitorowanie jego realizacji, w tym:

e sprawozdawczosé w ramach projektu;

e opracowanie, wdrazanie procedur obowigzujgcych w ramach projektu;

o prawidlowe wypelnianie obowigzkéw zwigzanych z promocjg projektu;

* koordynacja realizacji projektu;

e monitorowanie postgpu rzeczowo-finansowego projektu oraz zgodnosci realizacji projektu
z przepisami prawa Krajowego i wspolnotowego, wytycznymi Ministerstva Rozwoju
Regionalnego oraz Umowg o dofinansowanie;

e udzial w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.

2) Koordynator Projektu — Ewa Wozniak oraz Specjalista ds. realizacji projektu — Marzena Zateska
bgda wspolnie odpowiedzialne za:

e przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa;

e przygotowywanie dokumentdw w zakresie sprawozdawczosci z realizacji projektu;

e wspolprace z instytucjg przyznajgca grant i innymi uprawnionymi podmiotami;
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e realizacja zadan wynikajacych z obowigzku promocji projektu, w tym opracowanie materialow
promocyjnych;

e opisywanie dokumentow ksiggowych i przekazanie ich do ksiggowosci, celem realizacji;

e monitorowanie wskaznikdw okreslonych w umowie o powierzenie grantu,

o archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z projektem;

e realizowanie zadan porzgdkowo-organizacyjnych zwigzanych z realizacjg projektu;

e opracowywanie plandw finansowych do projektu budzetu beneficjenta oraz sprawozdan
w zakresie zadai objetych Projektem;

e nadzor nad prawidlowa realizacjg umow z Wykonawcami zawartymi w ramach Projektu;

e przeprowadzenie procedur zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zaméwienia publicznego
w ramach Projektu;

e udzial w odbiorach uslug i dostaw realizowanych w ramach Projektu;

e przyjmowanie i weryfikacje wnioskdw o zakwalifikowanie do udzialu w Projekcie;

e udzial w pracach komisji dla wyboru Beneficjentow Ostatecznych Projektu;

e prowadzenie rejestru zweryfikowanych i zaplaconych faktur;

e uczestniczenie w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.

§4 Nadzor nad Zespolem ds. realizacji Projektu pelni Wojt Gminy Stupno.
§5 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu.

§6 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




