ZARZADZENIE NR 4/2020
WOJTA GMINY SLUPNO

Z dnia 20 stycznia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji doraznej w formie spisu z natury mebli
oraz pozostatych nisko cennych skiadnikéw majatku wehodzacych w skiad
wyposazenia pomieszczeh magazynowych oraz Archiwum Zakiadowego
usytuowanych w budynku Urzedu Gminy Stupno

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2019 roku poz. 506'), wzwigzku zart. 26iart. 27 Ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowoséci (Dz.U. z 2019 roku poz. 351?), Zarzadzenia Nr 75/2012 zdnia 3 wrzesnia
2012 roku Wéjta Gminy Stupno w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Gminy w Stupnie, Zarzgdzenia Nr 60/2012 z dnia 13 lipca 2012 roku Wéjta Gminy Stupno w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci i wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont dla budzetu
gminy ijednostki budzetowej Urzedu Gminy w Stupnie oraz Zarzadzenia Nr 104/2017 z dnia iy
sierpnia 2017 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 60/2012,

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzenie doraznej inwentaryzacji mebli oraz pozostatych nisko cennych
skfadnikéw majatku wchodzacych w skiad wyposazenia pomieszczen magazynowych i
Archiwum Zakladowego w terminie do 30 kwietnia 2020 roku, ktérej celem bedzie
doprowadzenie danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych do zgodnos$ci ze stanem
rzeczywistym, atym samym zapewnienie realno$ci wynikajgcych z nich informac;ji
ekonomicznych.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji odbywa¢ sie bedzie w Il etapach. Etap | polegac
bedzie na analizie | wskazaniu do likwidacji lub ujawnieniu sktadnikow majgtku wedtug stanu
na dzien 31.12.2019 roku. Etap Il polegaé bedzie na analizie i sporzadzeniu sprawozdania
z przebiegu oraz rozliczeniu inwentaryzaciji. e

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie:
1) Sliwinska Iwona — Przewodniczacy Komisji,
2) Ulicki Tomasz — Zastepca Przewodniczgcego Komisji
3) Stroisz Joanna — Cztonek Komisji,
4) Pankowska Emilia — Cztonek Komisj,
5) Andzelika Ramotowska — Cztonek Komisji.

§ 3. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujgce sktadniki majatku:

1) meble,

2) pozostate nisko cenne skiadniki majgtku wchodzgce w sktad wyposazenia
pomieszczen magazynowych oraz Archiwum Zaktadowego. )

§ 4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 nalezy przeprowadzi¢
metodg spisu z natury z podziatem na umiejscowienie. :

§ 5. 1. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng dq:

1) Przeprowadzenia doraznej inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2019 roku poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696 i
poz. 1815



2Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2019 roku poz. 1495 i poz. 1571

2) Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okre$lonych Zarzadzeniem Nr 75/2012 z dnia 3 wrzesnia
2012 roku Woéijta Gminy Stupno w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Gminy w Stupnie.

3) Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji.

4) Przekazania kompletu dokumentacji inwentaryzacyjnej w postaci protokotéw likwidacji
i sprawozdania do Wydziatu Budzetowo- Ksiggowego. ~~

§ 6. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne irzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



