Stupno: Petnienie funkcji asystenta koordynatora projektu www.e-
slupno.eu
Numer ogloszenia: 64828 - 2011; data zamieszczenia: 05.04.2011
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Gmina Stupno , ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno, woj. mazowieckie, tel.
024 2619529 024 2619529 , faks 024 2612977.

. Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.slupno.eu

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA lI: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Petnienie funkcji asystenta
koordynatora projektu www.e-slupno.eu.

11.1.2) Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Zakres prac asystenta
koordynatora Projektu: -zapewnienie wysokiego poziomu realizacji projektu w ujeciu
organizacyjnym i merytorycznym, -stata wspotpraca z cztonkami zespotu ds. realizacji projektu,
-prowadzenie biura i dokumentacji projektu, -dokonywanie zakupéw zwigzanych z realizacjg
projektu, -stworzenie listy uczestnikdw projektu oraz uzupetnienie, w przypadku koniecznosci, listy
podstawowej uczestnikéw projektu, -organizacja i uczestnictwo w spotkaniach i naradach cztonkéw
zespotu ds. Realizacji projektu w biurze projektu, -prowadzenie dokumentac;ji projektu,
sporzadzanie sprawozdan merytorycznych z realizacji projektu, -archiwizowanie wszelkiej
dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji projektu, -nadzér nad wtasciwym opracowywaniem
i prowadzeniem dokumentacji projektowej przez cztonkéw zespotu ds. realizacji projektu, -biezgce
kontakty z Instytucjg Wdrazajaca w zakresie realizowanego projektu, -terminowe przygotowywanie,
opracowywanie i przekazywanie odpowiednim cztonkom zespotu ds. realizacji projektu niezbedne;j

dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadanh zgodnie z ustawg _ prawo zaméwien publicznych,



-wykonywanie innych zadarn powierzonych przez koordynatora projektu. Osoba ta musi by¢
komunikatywna, odpowiedzialna oraz w petni dyspozycyjna.

11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajacych: nie.

11.1.5) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 79.42.10.00-1, 79.50.00.00-9.

11.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.

1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 31.03.2014.

SEKCJA llI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

lll.2) ZALICZKI
. Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie

111.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
« Il.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
o Asystent Koordynatora Projektu: -wyksztatcenie wyzsze, -3 - letnie doswiadczenie
zawodowe w jednostkach samorzgdowych, w tym roczne doswiadczenie w obszarze
dziatah zwigzanych z projektem, -doswiadczenie zwigzane z udziatem w programach
unijnych, -ukonczone min. 1 szkolenia w zakresie programéw unijnych -umiejetnos¢
administrowania projektem, -bardzo dobrg umiejetnosd obstugi komputera (w
szczegolnosci programu Word, Excel, Power Point, jezyk HTML).
111.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY
< lll.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, nalezy przedtozyc¢:
. wykaz o0soOb, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, w

szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci Iub



kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikaciji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych dla wykonania
zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o

podstawie do dysponowania tymi osobami

« 1l.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.
ustawy, nalezy przediozy¢:

. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo skfadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie w

zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

¢ 111.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:
111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania potwierdzajacy, ze:

. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskédw o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo sktadania ofert

. nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wiasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie - wystawiony nie
wczeshiej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania

ofert



e 1l1.4.3.2) zaswiadczenie witasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert - albo o$wiadczenie zlozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania
osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie takiego zaswiadczenia

111.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt 111.4) albo w pkt II1.5)

1)Petnomocnictwo /oryginal/ osoby lub oséb podpisujgcych oferte - jezeli uprawnienie do podpisu
nie wynika bezposrednio z zatagczonych dokumentéw. W przypadku ztozenia oferty wspdlnej -
petnomocnictwo udzielone liderowi. 2)Wypetniony formularz ofertowy zatgczony do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia - Zatgcznik Nr 1 do SIWZ.

lll.7) Czy ogranicza sie¢ mozliwos¢ ubiegania sie 0 zamoéwienie publiczne tylko dla

wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikow stanowig osoby niepelnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

. 1-Cena-40

. 2 - Koncepcja wykonywania zadania asystenta koordynatora Projektu www.e-slupno.eu - 60

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

-zmiane nazwy Wykonawcy, -zmiane stawki podatku VAT.



IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéow
zamoéwienia: www.slupno.eu

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad Gminy w
Stupnie, Ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno , p. nr 2a.

IV.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu lub ofert:
12.04.2011 godzina 14:15, miejsce: Urzad Gminy w Stupnie, Ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno ,
Sekretariat.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze
srodkow Unii Europejskiej: Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Projektu www.e-slupno.eu w
ramach dziatania: 8.3 -Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion- osi priorytetowej 8.
-Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki -Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w
przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi sSrodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktoére mialy by¢ przeznaczone na

sfinansowanie calosci lub czesci zaméwienia: tak



