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WEJSCIE: zgloszenie si¢ zarejestrowanych os6b

1.

8.

Do USC zglaszaja si¢ osoby zainteresowane zawarciem cywilnego lub wyznaniowego zwiazku matzenskiego.
Kierownik USC udziela informacji o tym, jakie dokumenty nalezy przedstawi¢ i jakie warunki nalezy spelnié aby
malzenstwo moglo by¢ zawarte zgodnie z ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy — ( Dz.
U.z 1964 r., Nr 9, poz. 59 ze zm.),oraz o wysokos$ci oplaty skarbowej i sposobie jej wniesienia zgodnie z ustawg
o optacie skarbowej z dnia 16.11.2006 r. (Dz. U. z 2006 r. nr 225, poz. 1635 ze zm.).

Kierownik USC na podstawie przedtozonych dowodoéw osobistych i wymaganych prawem dokumentow (jesli akty
znajduja si¢ w archiwum USC sam po$wiadcza zgodnos$¢ danych osobowych) sporzadza projekt zapewnienia.
Kierownik USC przyjmuje od nupturientow zapewnienia o braku przeszkod uniemozliwiajacych zawarcie
malzenstwa oraz dotacza dowdd dokonanej optaty skarbowej w formie pokwitowania wydanego przez kase¢
Urzegdu lub przelewu bankowego na rachunek Urzedu Gminy.

W przypadku zwigzku wyznaniowego:

¢ Kierownik USC przygotowuje 4 egz. za§wiadczenie stwierdzajacego brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa. Przekazuje zaswiadczenie w 3 egz. klientowi ktéry swoim podpisem kwituje jego odbior w
prowadzonym w rejestrze wydawanych zapewnien i zaswiadczen.

* Po zlozeniu o$wiadczen w obecnosci duchownego o zawarciu matzenstwa podlegajacemu prawu polskiemu i
prawu wewngtrznemu Kosciota, duchowny zobowiazany jest przed uptywem pigciu dni dostarczy¢ do USC jeden
egz. wydanego weczesniej zaswiadczenia uzupelnionego na odwrocie wymaganymi przez prawo danymi.
Kierownik USC przyjmuje za§wiadczenie od duchownego i potwierdza jego przyjecie (pieczeé nagtowkowa i
data wptywu).

e Kierownik USC sprawdza kompletno$¢ danych zawartych w zadwiadczeniu stanowiacym podstawe do
sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w sposob okreSlonym w art. 1§ 2 i 3 kodeksu rodzinnego i
opiekunczego i niezwlocznie sporzadza akt matzenstwa. Akt podpisuje Kierownik USC .

W przypadku zawarcia matzenstwa przed kierownikiem USC:

¢ Kierownik USC przygotowuje projekt aktu malzenstwa.

¢ Nupturienci sktadaja przed Kierownikiem USC o$wiadczenia o wstapieniu w zwiazek malzenski w obecnosci
dwoch petnoletnich $wiadkow oraz sktadaja podpisy na akcie matzenstwa. Akt podpisuje Kierownik USC oraz
swiadkowie. Kierownik USC wrecza 3 podpisy skrocone aktu matzenstwa.

Po sporzadzeniu aktu malzenstwa Kierownik USC wtacza dokumenty do akt zbiorowych stanu cywilnego.

Informuje o zaistniatym zdarzeniu komorke do spraw ewidencji ludnosci wilasciwa dla miejsca statego

zameldowania matzonkow oraz wilasciwe Urzedy Stanu Cywilnego w celu dokonania przypiskow pod aktem

urodzenia a takze biuro dowodéw osobistych o zmianach danych zamieszczanych w dowodach osobistych.

USC przesyta sprawozdanie o zawartym matzenstwie do GUS .

Dokumenty wiaczane sa akt zbiorowych i sa przechowywane zgodnie z prawem o aktach stanu cywilnego.

WYJSCIE : zawarte malzenstwo cywilne i sporzadzony akt malzenstwa lub sporzadzony akt malzenstwa
wyznaniowego — wydanie odpiséw aktu stanu cywilnego.
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