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Gmina Słupno

	KARTA  USŁUGI
	

	
	    Wniosek o ustalenie numeru porządkowego         
	Wersja 1

	
	
	Data zatwierdzenia:

………………

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Gospodarki Nieruchomości i Planowania Przestrzennego - WGN

	Tel./e-mail:
	e-mail: ug@slupno.eu   
e-mail wydziałowy: nieruchomosci@slupno.eu

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	I.I. Prawidłowo wypełniony wniosek – dostępny w Biurze Obsługi Klienta oraz na stronie internetowej www.slupno.eu,
Jeżeli wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, któremu budynkowi ma zostać ustalony numer porządkowy – do wniosku należy dołączyć mapę lub szkic z ich lokalizacją i oznaczeniem.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Biuro Obsługi Klienta - Urząd Gminy w Słupnie ul. Miszewska 8a, 09-472 Słupno

	III. OPŁATY

	Nie podlega opłacie skarbowej.

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Bez zbędnej zwłoki, nie później niż do 30 dni od daty złożenia wniosku. Termin ulega wydłużeniu w przypadku konieczności nadania nazwy ulicy.
Wydanie zawiadomienia o nadaniu numeru porządkowego nieruchomości.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Nie przysługuje.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	VI.I. Ustawa z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1151 
z późn. zm.),

VI.II. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21.07.2021 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2021 r. poz. 1368).

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	VII.I. Numer porządkowy ustala się dla budynków mieszkalnych oraz innych budynków przeznaczonych do stałego lub czasowego przebywania ludzi, w tym w szczególności budynków: biurowych, ogólnodostępnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury fizycznej, 
o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do działalności gospodarczej, wybudowanych, w trakcie budowy i prognozowanych do wybudowania.
Ewidencja miejscowości, ulic i adresów może zawierać także dane adresowe dotyczące obiektów, takich jak: parkingi, garaże, wjazdy i wejścia do parków, ogrodów oraz innych miejsc zorganizowanego wypoczynku lub działalności gospodarczej.

VII.II. Uprawnionym do złożenia wniosku o nadanie numeru porządkowego nieruchomości są właściciel nieruchomości, użytkownik wieczysty lub  inny podmiot, który wykaże swój interes prawny lub obowiązek dotyczący administracyjnego ustalenia numeru porządkowego. 
VII.III. W rubryce adres zamieszkania nie wpisywać adresu dla działki objętej wnioskiem. 
VII.IV. Kiedy zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego jest gotowe do odbioru wnioskodawca otrzymuje powiadomienie wiadomością SMS.

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Anna Kikolska – Główny Specjalista ds. gospodarki nieruchomościami w Wydziale Gospodarki Nieruchomości i Planowania Przestrzennego tel. (24) 267-95-67


	- Urząd Gminy Słupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Słupno

 CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60


	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	p.o. Naczelnika Wydziału
	Małgorzata Matusiak

	Zaakceptował:
	Sekretarz Gminy
	Agnieszka Ruclak
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