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Gmina Słupno

	KARTA  USŁUGI
	

	
	Wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym nieruchomości 
	Wersja 1

	
	
	Data zatwierdzenia:

………………

	Komórka organizacyjna:
	Wydział Gospodarki Nieruchomości i Planowania Przestrzennego - WGN

	Tel./e-mail:
	e-mail: ug@slupno.eu   
e-mail wydziałowy: nieruchomosci@slupno.eu 

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	I.I. Prawidłowo wypełniony wniosek (dostępny w Biurze Obsługi Klienta oraz na stronie internetowej www.slupno.eu
I.II. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej.

I.III. W przypadku ustanowienia pełnomocnika – pełnomocnictwo.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Biuro Obsługi Klienta - Urząd Gminy w Słupnie ul. Miszewska 8a, 09-472 Słupno

	III. OPŁATY

	III.I. 17 zł. za wydanie zaświadczenia.
III.II. 17 zł. za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.

Płatne gotówką/kartą w kasie urzędu lub przelewem na konto Urzędu Gminy Słupno – 22901100050002098120000020 w banku Vistula Bank Spółdzielczy.

Zwolnienia zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej. 

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Przygotowanie i wydanie zaświadczenia w ciągu 7 dni od otrzymania wymaganych dokumentów. 

W momencie kiedy zaświadczenie będzie gotowe do odbioru wnioskodawca zostanie powiadomiony wiadomością SMS.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Nie przysługuje

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	VI.I. Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572 z późn. zm.). 

VI.II. Ustawa z dnia 17.05.1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1151 
z późn. zm.),

VI.III. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21.07.2021 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2021 r. poz. 1368).
VI.IV. Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154) 

	VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE)

	Uprawnionym do złożenia wniosku o wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym nieruchomości są właściciel nieruchomości, użytkownik wieczysty lub  inny podmiot, który wykaże swój interes prawny lub obowiązek dotyczący administracyjnego ustalenia numeru porządkowego.

	VIII. PRACOWNICY UDZIELAJĄCY INFORMACJI W SPRAWIE

	Anna Kikolska – Główny Specjalista ds. gospodarki nieruchomościami w Wydziale Gospodarki Nieruchomościami i Planowania Przestrzennego
tel. (24) 267-95-67


	- Urząd Gminy Słupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Słupno

 CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60


	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO

	Opracował:
	p.o. Naczelnika Wydziału
	Małgorzata Matusiak

	Zaakceptował:
	Sekretarz Gminy
	Agnieszka Ruclak
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