KARTA USLUGI USC- 10
WYDAWANIE ODPISOW Z KSIAG STANU S
CYWILNEGO I POTWIERDZANIE DANYCH
Gmina Stupno OSOBOWYCH Data zatwierdzenia:
Orglgﬁriggz;ana: Urzad Stanu Cywilnego
Tel./e-mail: 24 267 95 70

e-mail: ug@slupno.eu e-mail wydziatowy: usc@slupno.eu

I. WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o wydanie odpisu (skrocony, zupelny, wielojezyczny)-druk do pobrania

Oryginal dowodu wplaty

Do wgladu: dokument tozsamosci

Prawomocne postanowienie sadu o ustanowieniu opieki prawnej w przypadku, gdy z

wnioskiem wystepuje opiekun prawny

5. Pelnomocnictwo pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego — gdy z wnioskiem
wystepuje pelnomocnik- do pobrania

6. Dokument wykazujacy interes prawny — gdy z wnioskiem wystepuje osoba, ktora wykaze
interes prawny;

7. Dokument wykazujacy interes spoteczny organizacji, gdy z wnioskiem wystepuje

organizacja spoleczna, jezeli jest to zgodne z celami statutowymi.

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Stanu Cywilnego w Stupnie, pokdj nr 2
Lokalizacja: Urzad Gminy Stupno, ul. Miszewska 8A (parter).
Za posrednictwem platformy ePuap https://epuap.gov.pl
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ITII. OPLATY

Odpis skrocony aktu stanu cywilnego — 22.00 zt.
Odpis zupehy aktu stanu cywilnego — 33.00 zt.
Odpis wieloj¢zyczny — 22,00 zt.
Za petnomocnictwo ( do odebrania odpisu aktu) -17,00 zi.( nie dotyczy pelnomocnictw
udzielanych matzonkowi, zstepnemu, wstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcy jest
podmiot zwolniony z optaty skarbowej lub osoby, ktore przedstawia zaswiadczenie o
korzystaniu ze §wiadczeh pomocy spotecznej z powodu ubodstwa)
5. PlatnoSci mozna dokonac;
o Gotowka lub karta w kasie urzedu,
e Przelewem na konto Urzedu Gminy w Stupnie
Vistula Bank Spéldzielczy 22 9011 0005 0002 0981 2000 0020

IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA

1. Jezeli wniosek o wydanie odpisu zostal zlozony do kierownika USC, ktory przechowuje
ksiege stanu cywilnego (USC Stupno) wydanie odpisu nastgpuje do 7 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku;
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2. Jezeli wniosek o wydanie odpisu zostat ztozony do kierownika USC, ktory nie przechowuje
ksiege stanu cywilnego wydanie odpisu nastepuje do 10 dni roboczych od dnia ztozenia
wniosku;

3. Do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajacego).

V. TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa wydania odpisu nastepuje w formie decyzji, od ktorej stuzy odwotanie do wtasciwego
Wojewody za posrednictwem wiasciwego Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie wzorow

dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego;

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej;

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej;

Kodeks postepowania administracyjnego;

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania

publiczne ;

Ustawa z dnia 18 wrzeénia 2001 r. o podpisie elektronicznym ;

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu

prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;

10. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;

11. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzorow
dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

1. Odpis aktu stanu cywilnego wydaje si¢ na wniosek : osoby, ktorej akt dotyczy, matzonka tej osoby,
jej zstepnego i wstgpnego , rodzenstwa, przedstawiciela ustawowego, opiekuna tej osoby, ktora
wykaze w tym interes prawny, sadu, prokuratora, organizacji spolecznej, jezeli jest to zgodne z jej
celem statutowym i przemawia za tym interes spoleczny oraz na wniosek organu administracji
publicznej, jesli jest to konieczne do realizacji jej ustawowych zadan;

2. Osoby uprawnione do otrzymania odpisow moga rowniez dokonac tego zgloszenia przez
petnomocnika bedacego osoba fizyczng posiadajaca zdolno$¢ do czynnosci prawnych zgodnie z
regutami okreslonymi w art. 33 kpa;

3. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pi$mie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgloszone do protokotu. Pelnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno byé
uwierzytelnione za pomoca mechanizméw okreslonych w art. 20 a ust. 1 lub 2 ustawy o
informatyzacji dzialalnosci podmiotoéw realizujagcych zadania publiczne. Pelnomocnik dotacza do
akt oryginat lub urzgdowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik
patentowy a takze doradca podatkowy moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw, wykazujacych ich umocowanie , z kolei jezeli
odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych umocowanie zostaly
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje si¢ przy uzyciu
mechanizméw okreslonych w ustawie o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne.

VIII. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACJI W SPRAWIE
Monika Btaszczyk — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — (24) 267 95 70
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- Urzad Gminy Stupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno
CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60



