KARTA USLUGI USC-3

Wersja 1
ZGLOSZENIE ZGONU
Gmina Slupno et satwierdzenta:
Komork .
orgaﬁri'z'zzyjana; Urzad Stanu Cywilnego
Tel./e-mail: 24 267 95 70

e-mail: ug@slupno.eu e-mail wydziatowy: usc@slupno.eu

I. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Karta zgonu wydana przez lekarza stwierdzajacego zgon

2. Dokument tozsamos$ci osoby zmartej

3. Dokument tozsamos$ci osoby zgtaszajacej zgon ( do wgladu)

4. Zawiadomienie prokuratora lub policji w przypadku znalezienie zwtok

5. Pelomocnictwo — w przypadku rejestracji zgonu przez pelnomocnika — do pobrania

I1. MIEJSCE ZELOZENIA DOKUMENTOW

Jezeli zgon nastgpit na terenie gminy Stupno:

Urzad Stanu Cywilnego w Stupnie, pokdj nr 2
Lokalizacja: Urzad Gminy Stupno, ul. Miszewska 8A (parter).

III. OPLATY

1. Rejestracja zgonu nie podlega optacie
2. Od zlozonego dokumentu stwierdzajagcego udzielenie pelnomocnictwa dla osoby
zatatwiajacej sprawe — 17,00 zt. ( z wyjatkiem petnomocnictwa udzielanego malzonkowi ,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu).
3. Platnosci mozna dokonag;
e gotowka lub karta w kasie urzedu,
e przelewem na konto: Urzedu Gminy w Stupnie
Vistula Bank Spoéldzielczy 22 9011 0005 0002 0981 2000 0020
IV. TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA
Niezwlocznie

V. TRYB ODWOLAWCZY
Odmowa sporzadzenia aktu nastgpuje w formie decyzji, od ktérej stuzy odwotanie do Wojewody

Mazowieckiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Stupnie w terminie 14
dni od dnia jej dorgczenia.

VI. PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. — prawo o0 aktach stanu cywilnego;
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego;
3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;



mailto:ug@slupno.eu
mailto:usc@slupno.eu

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej;

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaplaty optaty
skarbowej ;

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — kodeks postgpowania administracyjnego ;

7. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie wzoru karty zgonu ;

8. Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach 1 chowaniu zmartych.

VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE) |

1. Zgon osoby nalezy zglosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od dnia sporzadzenia karty zgonu a jesli
zgon nastgpit na skutek choroby zakaznej to w ciggu 24 godzin od zgonu.

2. Zgon osoby zglasza si¢ w urzegdzie stanu cywilnego wlasciwym dla miejsca tego zdarzenia.

3. Do zgloszenia zgonu obowigzani sa3 w kolejnosci : pozostaty matzonek , krewni zstepni,
wstepni, krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa, powinowaci w linii prostej do 1
stopnia, upowazniony pracownik publicznej uczelni medycznej lub uczelni publicznej
prowadzacej dzialalno$¢ dydaktyczng i badawcza w dziedzinie nauk medycznych (jesli
zwloki maja zosta¢ przekazane do celow naukowych), przedstawiciel podmiotu uprawniony
do pochowku

4. W przypadku uzasadnionego podejrzenia , ze przyczyng zgonu byto przestepstwo wowczas
oprocz karty zgonu wymagane jest zezwolenie prokuratora;

5. Jezeli kierownik urzgdu stanu cywilnego nie moze sporzadzi¢ z przyczyn technicznych aktu
zgonu, wystarczy potwierdzenie na karcie zgonu samego faktu zgloszenia zgonu, co
umozliwi pochowanie osoby zmartej. Po sporzadzeniu aktu zgonu w takiej sytuacji
kierownik USC wyda z urzedu 2 odpisy skrécone aktu zgonu : jeden nalezy przedtozy¢
administracji cmentarza- art. 46 p.0.s.c;

6. Zgloszenie zgonu zastgpuje wymeldowanie osoby zmarlej z miejsca pobytu statego i
CZasowWegqo;

7. Uzupehienie daty i godziny w akcie zgonu nastgpuje w postepowaniu nieprocesowym
drogg sagdowa.

VIII. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACJI W SPRAWIE ‘

Monika Btaszczyk — Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego — (24) 267 95 70

- Urzad Gminy Stupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno
CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60



