Urzad Gminy w Stupnie
Miszewska 8a
09-472 Stupno

poszukuje kandydatow do pracy w ramach zastepstwa stanowiska ds. informatyki

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badZ innych panstw, ktérym na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyisze - informatyczne,

doswiadczenie zawodowe: staz pracy min. 3 lata,

prawo jazdy kat B.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ oprogramowania: specjalistyczne programy narzedziowe, $rodowiska programistyczne, edytory,
programy do odzyskiwania danych i diagnostyki, Legislator, OCR, CMS, EWMAPA, Corel ?
znajomos¢ przepisow:

e ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

e ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne

e ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

predyspozycje osobowosciowe:

e kultura osobista

e umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych
e komunikatywnos¢

e umiejetnos¢ pracy w zespole

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie i administrowania strony BIP

prowadzenie spraw zwigzanych z publikacjg aktéw normatywnych Rady Gminy w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego

generowanie projektdw uchwat przekazywanych przez komérki Urzedu w programie Legislator

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej

biezgca aktualizacja strony internetowej www.slupno.eu

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania sieci informatycznej w Urzedzie

4. Warunki pracy na stanowisku:

praca na petny etat
praca przy komputerze

6. Wymagane dokumenty:

a)zyciorys — curriculum vitae;

b) list motywacyijny;

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

d) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

e) o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych oraz, ze
nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

f) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 .
Nr 101, poz. 926 ze zm.);



7. Termini rhiejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty nalezy przestaé na adres:

Urzad Gminy w Stupnie

ul. Miszewska 8a

09-472 Stupno

lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby Urzedu Gminy w Stupnie, pod wskazany powyzej adres.

Nieprzekraczalny termin skfadania i nadsytania dokumentéw ustala sig¢ na dzien 23 stycznia 2015 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy w Stupnie po wyiej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Zastrzegamy sobie prawo skontaktowania sie tylko z wybranymi osobami.

Wajt Gminy
Marcin Zawadka

Stupno, dnia 15.01.2015 r.



