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Ogtoszenie powigzane:
Ogtoszenie nr 221493-2014 z dnia 2014-10-17 r. Ogtoszenie o zamodwieniu - Stupno
Opis przedmiotu zamoéwienia Ustugi szkoleniowe - szkolenia z zakresu obstugi komputerdw i korzystania z Internetu.
Przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany ze srodkéw Projektu...
Termin sktadania ofert: 2014-10-27

Numer ogtoszenia: 225637 - 2014; data zamieszczenia: 24.10.2014

OGLOSZENIE O ZMIANIE OGLOSZENIA

Ogtloszenie dotyczy: Ogloszenia o zamowieniu.

Informacje o zmienianym ogloszeniu: 221493 - 2014 data 17.10.2014 r.

SEKCJA |: ZAMAWIAJACY

Gmina Stupno, ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno, woj. mazowieckie, tel. 024 2679560, 2679584, fax. 024
2612977

SEKCJA Il: ZMIANY W OGLOSZENIU

11.1) Tekst, ktory nalezy zmieni¢:
Miejsce, w ktérym znajduje sie zmieniany tekst: 11.1.4).
W ogloszeniu jest: Opis przedmiotu zamowienia Ustugi szkoleniowe - szkolenia z zakresu obstugi komputeréw
i korzystania z Internetu. Przedmiot zaméwienia jest wspoifinansowany ze srodkéw Projektu www.e-slupno.eu w
ramach dziatania: 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - e-Inclusion osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo
informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
2007-2013 Szczegotowe wymagania dla poszczegdlnych szkoler: 1. ECDL podstawowy. A. Uczestnicy
szkolenia: 77 0sob ( grupy szkoleniowe max 16 oséb) - Beneficjenci dziatania 8.3 B. Miejsce i cel szkolenia:
Szkolenie musi odbywac sie na obszarze gminy Stupno, w przypadku dalszej lokalizacji sali szkoleniowej
Wykonawca zapewni transport uczestnikow szkolenia na wiasny koszt lub zwréci koszty przejazdu uczestnikom.
W tym celu Wykonawca zabezpieczy sale wykiadowe wyposazone w odpowiedni sprzet komputerowy wraz z
dostepem do Internetu. Gtéwnym celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do codziennej pracy z
komputerem poprzez uzyskanie udokumentowanych certyfikatem kompetencji w zakresie obstugi programoéw.
Podczas zajec uczestnicy nabywajg wiedze z zakresu postugiwania sie aplikacjami biurowymi, obstugg
komputera i korzystania z ustug Internetowych. Podstawowym celem w prowadzeniu szkolenia jest wzrost
wydajnosci w przygotowaniu i opracowaniu, a takze przetwarzaniu informacji i dokumentacji w oraz wyrabianie
dobrych nawykéw w pracy z komputerem. Dzigki szkoleniu uczestnicy bedg potrafi¢: - tworzyé zaawansowane
dokumenty tekstowe, - realizowa¢ zaméwienia i wykorzystywac formularze internetowe - postugiwaé sie w
spos6b zaawansowany pocztg elektroniczng, - korzystanie z kalendarzy i organizerow dotaczonych do

programow pocztowych - poruszac sie po dokumentach, katalogach, - zapisywac i odczytywaé dokumenty,
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przechowywac na réznych no$nikach danych, - korzysta¢ z rozlegtych zasobéw Internetu, e-ustug oraz
e-informaciji, - zachowywaé¢ w uzytecznym formacie informacje, przedstawiac je i prezentowad, - korzysta¢ z
zasobow i ustug on-line, - korzysta¢ z wbudowanej pomocy w aplikacjach biurowych, - efektywnie rozwigzywac
problemy z wykorzystaniem réznych aplikacji biurowych, - osadza¢ obiekty i inne elementy pochodzace z
roznych aplikacji w programach biurowych. C. Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) tgczna liczba godzin
przypadajgca na jednego uczestnika dla szkolenia - 100 godzin lekcyjnych tj. 45 min., b) forma
przeprowadzonego szkolenia: wykiady, prezentacje przyktadéw, ¢wiczenia na komputerach. D. Zadania
Wykonawcy: a) Trenerzy: Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sig
prowadzenia zajec drogg elektroniczna, metodg e-learningu itp. b) Wymagania techniczne: - sala szkoleniowa
przystosowana do przeprowadzenia kursow komputerowych scisle przystosowana do przeprowadzenia kursow
komputerowych oraz wyposazona w akcesoria niezbedne do ich przeprowadzenia, - catering - wyzywienie: 2
przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, mleczko do kawy, cukier, woda, soki, ciasto i ciastka,
kanapki, satatki). c) W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptaciji
szczegotowy harmonogram szkolenia z podaniem godzin realizacji. d) Wykonawca przy opracowaniu
Harmonogramu winien korzystac ze swojej wiedzy i doSwiadczenia, tak aby najskuteczniej wykorzysta¢ 100
godzin szkolenia przypadajgcych na grupe z uwzglednieniem warunkéw okreslonych w SIWZ. 2. Pakiet Office.
A. Uczestnicy szkolenia: 77 osob ( grupy szkoleniowe max 16 osob) - Beneficjenci dziatania 8.3 B. Miejsce i cel
szkolenia: Szkolenie musi odbywac sie na obszarze gminy Stupno, w przypadku dalszej lokalizacji sali
szkoleniowej Wykonawca zapewni transport uczestnikow szkolenia na wiasny koszt lub zwréci koszty przejazdu
uczestnikom. W tym celu Wykonawca zabezpieczy sale wykladowe wyposazone w odpowiedni sprzet
komputerowy wraz z dostepem do Internetu. Gtéwnym celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow do
codziennej pracy z pakietem biurowym Open Office. Uczestnicy szkolenia nabeda wiedze z zakresie
podstawowych i zaawanasowanych funkcji pakietu Office w edytorze tekstow, arkuszu kalkulacyjnym, kreatorze
prezentacji. Szkolenie powinno by¢ rozszerzeniem umiejetnosci zdobytych w ramach ECDL Basic. C.
Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) faczna liczba godzin przypadajgca na jednego uczestnika dla szkolenia
- 100 godzin lekcyjnych tj. 45 min., b) forma przeprowadzonego szkolenia: wyktady, prezentacje przyktadow,
cwiczenia na komputerach. D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy: Wszystkie zajgcia muszg by¢ przeprowadzone
z trenerem. Nie dopuszcza sie prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu itp. b) Wymagania
techniczne: - sala szkoleniowa przystosowana do przeprowadzenia kurséw komputerowych scisle
przystosowana do przeprowadzenia kursow komputerowych oraz wyposazona w akcesoria niezbedne do ich
przeprowadzenia, - catering - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, mleczko do
kawy, cukier, woda, soki, ciasto i ciastka, kanapki, safatki). c) W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji szczegdtowy harmonogram szkolenia z podaniem godzin realizacji. d)
Wykonawca przy opracowaniu Harmonogramu winien korzysta¢ ze swojej wiedzy i doswiadczenia, tak aby
najskuteczniej wykorzysta¢ 100 godzin szkolenia przypadajgcych na grupe z uwzglednieniem warunkow
okreslonych w SIWZ. 3. Skuteczna edukacja przez internet. A. Uczestnicy szkolenia: 77 oséb ( grupy

szkoleniowe max 16 osdb) - Beneficjenci dziatania 8.3 B. Miejsce i cel szkolenia: Szkolenie musi odbywac sie
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na obszarze gminy Stupno, w przypadku dalszej lokalizacji sali szkoleniowej Wykonawca zapewni transport
uczestnikow szkolenia na wiasny koszt lub zwréci koszty przejazdu uczestnikom. W tym celu Wykonawca
zabezpieczy sale wyktadowe wyposazone w odpowiedni sprzet komputerowy wraz z dostepem do Internetu.
Gtéwnym celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom wiedzy na temat sposobow nauki przez Internet.
Uczestnicy poznajg zagadnienie E-learningu, co to sg kursy i szkolenia internetowe, czy mozna studiowac przez
Internet oraz jakie sg zalety i wady E-learningu. Dowiedzg sie jak korzysta¢ z zasobéw wiedzy zgromadzonych
w internecie. C. Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) fgczna liczba godzin przypadajaca na jednego
uczestnika dla szkolenia - 50 godzin lekcyjnych tj. 45 min., b) forma przeprowadzonego szkolenia: wyktady,
prezentacje przyktadow, ¢wiczenia na komputerach. D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy: Wszystkie zajecia
muszg by¢ przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sig prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metodg
e-learningu itp. b) Wymagania techniczne: - sala szkoleniowa przystosowana do przeprowadzenia kursow
komputerowych scisle przystosowana do przeprowadzenia kurséw komputerowych oraz wyposazona w
akcesoria niezbedne do ich przeprowadzenia, - catering - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z poczestunkiem
(kawa, herbata, mleczko do kawy, cukier, woda, soki, ciasto i ciastka, kanapki, satatki). c) W dniu podpisania
umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji szczegétowy harmonogram szkolenia z
podaniem godzin realizacji. d) Wykonawca przy opracowaniu Harmonogramu winien korzystac ze swojej wiedzy
i doswiadczenia, tak aby najskuteczniej wykorzysta¢ 50 godzin szkolenia przypadajacych na grupe z
uwzglednieniem warunkéw okreslonych w SIWZ. W zakresie szkolern Wykonawca zapewni: A. Materiaty
szkoleniowe: Wykonawca zaopatrzy kazdego uczestnika szkolenia w materialy szkoleniowe na poziomie
podstawowym i na poziomie zaawansowanym (potwierdzenie odbioru materiatéw): a) éwiczenia dostosowane
do potrzeb zgtoszonych przez Urzad w zakresie opracowania dokumentéw i koniecznych umiejetnosci,
wspomagajace wydajnos¢ pracy, b) Materialy szkoleniowe powinny by¢ oznaczone nazwg projektu, informacja o
wspdtfinansowaniu przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
logotypem POIG Narodowy Program Spojnosci i flaga UE z adnotacja: Unia Europejska, Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego. Rozmieszczenie elementdw i ich wlasciwosci powinny by¢ zgodne z wytycznymi
WWPE (Wtadza Wdrazajaca Programy Europejskie). B. Certyfikaty i ankiety: Wykonawca wystawi dla kazdego
uczestnika szkolenia imienne Certyfikaty w formie papierowej wraz z numerem certyfikatu oraz zawierajace m.
in. informacje o wymiarze godz. oraz wspéffinansowaniu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach realizowanego projektu, zgodne z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego wzorem (potwierdzenie
odbioru certyfikatow) oraz przeprowadzi ankiety anonimowe przed szkoleniem (ex-ante) wskazujgce na poziom
wiedzy z danego zakresu, takze ankiete anonimowa po szkoleniu (ex-post) obrazujacg stopien uzyskanej
wiedzy z danego zakresu szkolenia. Ankiety powinny posiadac¢ informacje o temacie szkolenia
wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach realizowanego projektu
oznakowanie zgodne z wytycznymi dotyczgcymi oznakowania projektéw POIG oraz tytut projektu. Wykonawca
dodatkowo przekaze Zamawiajacemu kopie wszystkich wystawionych certyfikatéw poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem wraz z dziennikiem prowadzonych zaje¢, listami obecnosci i przeprowadzonymi ankietami ex-ante

i ex-post, jeden egzemplarz materiatbw szkoleniowych, a takze co najmniej 5 zdje¢ z kazdego zorganizowanego
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szkolenia. C. Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym opracuje szczegotowy harmonogram szkolen. D.
Oznakowanie osrodka | pomieszczen w ktarych bedg odbywaly sie zajecia zgodnie z aktualnymi wytycznymi
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka. E. Przestrzeganie regut informowania uczestnikow o wspoffinansowaniu projektu ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach EFRR. F. Wszelkie dziatania oraz dokumenty w ramach realizacji ustugi powinny by¢
oznakowane zgodnie aktualnymi Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. G. Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentacji
szkolen, w tym dziennika zawierajacego termin szkolenia, ilo¢ godzin, temat i program szkolen dla kazdego
dnia szkoleniowego, listy obecnosci uczestnikow oraz innej dokumentacji wymaganej przez Zamawiajgcego
zZwigzanej z monitoringiem oraz ewaluacjg projektu. H. Wykonawca jest zobowigzany kazdorazowo wystawic
fakture w terminie 7 dni po zorganizowaniu szkolenia i podpisaniu protokotu odbioru. Podstawg wystawienia
faktury jest zakonczenie realizacji danego szkolenia oraz wystawienie certyfikatéw. Uwaga: Zamawiajacy
udostepni na potrzeby szkolen 20 szt. laptopdw. Pozostate komputery dostarczy Wykonawca..

W ogtoszeniu powinno byé: Opis przedmiotu zamoéwienia Ustugi szkoleniowe - szkolenia z zakresu obstugi
komputeréw i korzystania z Internetu. Przedmiot zamodwienia jest wspétfinansowany ze $rodkéw Projektu
www.e-slupno.eu w ramach dziatania: 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - e-Inclusion osi
priorytetowej 8.Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 Szczegdtowe wymagania dla poszczegdinych szkolen: 1. ECDL
podstawowy. A. Uczestnicy szkolenia: 77 0sob ( grupy szkoleniowe max 16 osob) - Beneficjenci dziatania 8.3
Uczestnikami szkolenia sg osoby doroste, bezrobotne. Zajecia moga odbywac sie od poniedziatku do niedzieli w
godzinach 800-2000, przy czym maksymalna liczba godzin przypadajaca na jednego uczestnika w ciagu
jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8 godz. B. Miejsce i cel szkolenia: Szkolenie musi odbywac sie na obszarze
gminy Stupno, w przypadku dalszej lokalizacji sali szkoleniowej Wykonawca zapewni transport uczestnikow
szkolenia na wiasny koszt lub zwréci koszty przejazdu uczestnikom. W tym celu Wykonawca zabezpieczy sale
wyktadowe wyposazone w odpowiedni sprzet komputerowy wraz z dostepem do Internetu. Giéwnym celem
szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do codziennej pracy z komputerem poprzez uzyskanie
udokumentowanych certyfikatem kompetencji w zakresie obstugi programéw. Podczas zaje¢ uczestnicy
nabywajg wiedze z zakresu postugiwania sig aplikacjami biurowymi, obstugg komputera i korzystania z ustug
Internetowych. Podstawowym celem w prowadzeniu szkolenia jest wzrost wydajnosci w przygotowaniu i
opracowaniu, a takze przetwarzaniu informacji i dokumentacji w oraz wyrabianie dobrych nawykéw w pracy z
komputerem. Dzigki szkoleniu uczestnicy bedg potrafi¢: - tworzy¢ zaawansowane dokumenty tekstowe, -
realizowac zamowienia i wykorzystywac formularze internetowe - postugiwaé sie w sposob zaawansowany
poczty elektroniczng, - korzystanie z kalendarzy i organizeréw dotaczonych do programoéw pocztowych -
poruszac sie po dokumentach, katalogach, - zapisywac i odczytywac¢ dokumenty, przechowywac na réznych
nosnikach danych, - korzysta¢ z rozleglych zasobdw Internetu, e-ustug oraz e-informacji, - zachowywaé w
uzytecznym formacie informacje, przedstawiac je i prezentowac, - korzystac z zasobow i ustug on-line, -

korzystac¢ z wbudowanej pomocy w aplikacjach biurowych, - efektywnie rozwigzywaé¢ problemy z
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wykorzystaniem réznych aplikacji biurowych, - osadzac¢ obiekty i inne elementy pochodzace z réznych aplikacji
w programach biurowych. C. Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) tgczna liczba godzin przypadajgca na
jednego uczestnika dla szkolenia - 100 godzin lekcyjnych tj. 45 min., b) forma przeprowadzonego szkolenia:
wyktady, prezentacje przyktadow, ¢wiczenia na komputerach. D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy: Wszystkie
zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sie prowadzenia zajec droga elektroniczng,
metoda e-learningu itp. b) Wymagania techniczne: - sala szkoleniowa przystosowana do przeprowadzenia
kursow komputerowych scisle przystosowana do przeprowadzenia kurséw komputerowych oraz wyposazona w
akcesoria niezbedne do ich przeprowadzenia, - catering - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z poczestunkiem
(kawa, herbata, mleczko do kawy, cukier, woda, soki, ciasto i ciastka, kanapki, satatki). ¢) W dniu podpisania
umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji szczegotowy harmonogram szkolenia z
podaniem godzin realizacji. d) Wykonawca przy opracowaniu Harmonogramu winien korzystaé ze swojej wiedzy
i doswiadczenia, tak aby najskuteczniej wykorzysta¢ 100 godzin szkolenia przypadajgcych na grupe z
uwzglednieniem warunkow okreslonych w SIWZ. 2. Pakiet Office. A. Uczestnicy szkolenia: 77 oséb ( grupy
szkoleniowe max 16 0s6b) - Beneficjenci dziatania 8.3 Uczestnikami szkolenia sg osoby doroste, bezrobotne.
Zajecia mogg odbywac sie od poniedziatku do niedzieli w godzinach 800-2000, przy czym maksymalna liczba
godzin przypadajgca na jednego uczestnika w ciggu jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8 godz. B. Miejsce i cel
szkolenia: Szkolenie musi odbywac sie na obszarze gminy Stupno, w przypadku dalszej lokalizacji sali
szkoleniowej Wykonawca zapewni transport uczestnikow szkolenia na wiasny koszt lub zwréci koszty przejazdu
uczestnikom. W tym celu Wykonawca zabezpieczy sale wykiadowe wyposazone w odpowiedni sprzet
komputerowy wraz z dostepem do Internetu. Gtéwnym celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow do
codziennej pracy z pakietem biurowym Open Office. Uczestnicy szkolenia nabedg wiedze z zakresie
podstawowych i zaawanasowanych funkcji pakietu Office w edytorze tekstow, arkuszu kalkulacyjnym, kreatorze
prezentacji. Szkolenie powinno by¢ rozszerzeniem umiejetnosci zdobytych w ramach ECDL Basic. C.
Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) taczna liczba godzin przypadajgca na jednego uczestnika dla szkolenia
- 100 godzin lekcyjnych tj. 45 min., b) forma przeprowadzonego szkolenia: wyktady, prezentacje przykiadéw,
¢wiczenia na komputerach. D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy: Wszystkie zajecia musza by¢ przeprowadzone
z trenerem. Nie dopuszcza sie prowadzenia zaje¢ droga elektroniczng, metodg e-learningu itp. b) Wymagania
techniczne: - sala szkoleniowa przystosowana do przeprowadzenia kurséw komputerowych scisle
przystosowana do przeprowadzenia kurséw komputerowych oraz wyposazona w akcesoria niezbedne do ich
przeprowadzenia, - catering - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, mleczko do
kawy, cukier, woda, soki, ciasto i ciastka, kanapki, satatki). c) W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji szczegotowy harmonogram szkolenia z podaniem godzin realizaciji. d)
Wykonawca przy opracowaniu Harmonogramu winien korzystac¢ ze swojej wiedzy i do$wiadczenia, tak aby
najskuteczniej wykorzysta¢ 100 godzin szkolenia przypadajgcych na grupe z uwzglednieniem warunkow
okreslonych w SIWZ. 3. Skuteczna edukacja przez internet. A. Uczestnicy szkolenia: 77 oséb ( grupy
szkoleniowe max 16 osdb) - Beneficjenci dziatania 8.3 Uczestnikami szkolenia sa osoby doroste, bezrobotne.

Zajecia mogg odbywac sie od poniedziatku do niedzieli w godzinach 800-2000, przy czym maksymalna liczba
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godzin przypadajgca na jednego uczestnika w ciggu jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8 godz. B. Miejsce i cel
szkolenia: Szkolenie musi odbywac sie na obszarze gminy Stupno, w przypadku dalsze] lokalizacji sali
szkoleniowe] Wykonawca zapewni transport uczestnikéw szkolenia na wiasny koszt lub zwréci koszty przejazdu
uczestnikom. W tym celu Wykonawca zabezpieczy sale wykiadowe wyposazone w odpowiedni sprzet
komputerowy wraz z dostepem do Internetu. Gtéwnym celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom wiedzy na
temat sposobow nauki przez Internet. Uczestnicy poznajg zagadnienie E-learningu, co to sa kursy i szkolenia
internetowe, czy mozna studiowac przez Internet oraz jakie sg zalety i wady E-learningu. Dowiedz3 sie jak
korzysta¢ z zasobow wiedzy zgromadzonych w internecie. C. Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) taczna
liczba godzin przypadajaca na jednego uczestnika dla szkolenia - 50 godzin lekcyjnych tj. 45 min., b) forma
przeprowadzonego szkolenia: wykfady, prezentacje przykfadow, ¢wiczenia na komputerach. D. Zadania
Wykonawcy: a) Trenerzy: Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sie
prowadzenia zajec¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu itp. b) Wymagania techniczne: - sala szkoleniowa
przystosowana do przeprowadzenia kursow komputerowych $cisle przystosowana do przeprowadzenia kurséw
komputerowych oraz wyposazona w akcesoria niezbedne do ich przeprowadzenia, - catering - wyzywienie: 2
przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, mleczko do kawy, cukier, woda, soki, ciasto i ciastka,
kanapki, satatki). c) W dniu podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji
szczegotowy harmonogram szkolenia z podaniem godzin realizacji. d) Wykonawca przy opracowaniu
Harmonogramu winien korzystac ze swojej wiedzy i doswiadczenia, tak aby najskuteczniej wykorzysta¢ 50
godzin szkolenia przypadajgcych na grupe z uwzglednieniem warunkow okreslonych w SIWZ. W zakresie
szkolen Wykonawca zapewni: A. Materiaty szkoleniowe: Wykonawca zaopatrzy kazdego uczestnika szkolenia w
materiaty szkoleniowe na poziomie podstawowym i na poziomie zaawansowanym (potwierdzenie odbioru
materiatow): a) éwiczenia dostosowane do potrzeb zgloszonych przez Urzad w zakresie opracowania
dokumentow i koniecznych umiejetnosci, wspomagajace wydajnos¢ pracy, b) Materiaty szkoleniowe powinny
by¢ oznaczone nazwag projektu, informacjg o wspotfinansowaniu przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, logotypem POIG Narodowy Program Spojnosci i flagg UE z
adnotacjg: Unia Europejska, Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego. Rozmieszczenie elementéw i ich
wiasciwosci powinny by¢ zgodne z wytycznymi WWPE (Wiadza Wdrazajgca Programy Europejskie). B.
Certyfikaty i ankiety: Wykonawca wystawi dla kazdego uczestnika szkolenia imienne Certyfikaty w formie
papierowej wraz z numerem certyfikatu oraz zawierajgce m. in. informacje o wymiarze godz. oraz
wspoffinansowaniu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach realizowanego projektu,
zgodne z zaakceptowanym przez Zamawiajacego wzorem (potwierdzenie odbioru certyfikatow) oraz
przeprowadzi ankiety anonimowe przed szkoleniem (ex-ante) wskazujgce na poziom wiedzy z danego zakresu,
takze ankiete anonimowg po szkoleniu (ex-post) obrazujgcg stopien uzyskanej wiedzy z danego zakresu
szkolenia. Ankiety powinny posiada¢ informacje o temacie szkolenia wspoifinansowaniu z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach realizowanego projektu oznakowanie zgodne z wytycznymi
dotyczacymi oznakowania projektdw POIG oraz tytut projektu. Wykonawca dodatkowo przekaze
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dziennikiem prowadzonych zaje¢, listami obecnosci i przeprowadzonymi ankietami ex-ante i ex-post, jeden
egzemplarz materiatéw szkoleniowych, a takze co najmniej 5 zdje¢ z kazdego zorganizowanego szkolenia. C.
Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajgcym opracuje szczegdlowy harmonogram szkolen. D. Oznakowanie
osrodka i pomieszczen w ktorych bedg odbywaly sig zajecia zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. E.
Przestrzeganie regut informowania uczestnikow o wspoifinansowaniu projektu ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach EFRR. F. Wszelkie dziatania oraz dokumenty w ramach realizacji ustugi powinny by¢ oznakowane
zgodnie aktualnymi Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka. G. Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia dokumentaciji szkoleri, w tym
dziennika zawierajgcego termin szkolenia, ilos¢ godzin, temat i program szkolen dla kazdego dnia
szkoleniowego, listy obecnosci uczestnikow oraz innej dokumentacji wymaganej przez Zamawiajgcego
zwiazanej z monitoringiem oraz ewaluacjg projektu. H. Wykonawca jest zobowigzany kazdorazowo wystawic
fakture w terminie 7 dni po zorganizowaniu szkolenia i podpisaniu protokotu odbioru. Podstawg wystawienia
faktury jest zakoriczenie realizacji danego szkolenia oraz wystawienie certyfikatow. Uwaga: Zamawiajgcy
udostepni na potrzeby szkolen 20 szt. laptopow. Pozostate komputery dostarczy Wykonawca..

Miejsce, w ktérym znajduje sie zmieniany tekst: vV.4.1).

W ogtoszeniu jest: www.ugslupno.org.pl.

W ogtoszeniu powinno byé: www.ugslupno.bip.org.pl.

Miejsce, w ktérym znajduje si¢ zmieniany tekst: IV.4.4).

W ogtoszeniu jest: 27.10.2014 godzina 09:00, miejsce:Urzad Gminy w Stupnie, ul. Miszewska 8a, 09-472
Stupno, pok. nr 11 (sekretariat).

W ogtoszeniu powinno byé: 29.10.2014 godzina 09:00, miejsce:Urzad Gminy w Stupnie, ul. Miszewska 8a,
09-472 Stupno, pok. nr 11 (sekretariat).
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