RADA GMINY
09-472 S PNC}
woj. mazowieckie UCHWALA NR 104/XI1/18
RADY GMINY SLUPNO
z dnia 27 marca 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno

Na podstawie art.3 ust.1 art.18 ust.2 pkt. 1i 13, art. 22 oraz art. 40 ust. 2 pkt.
1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz.
1875'") Rada Gminy uchwala co nastgpuje:

§ 1. Uchwala sie statut Gminy Stupno w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Woéjtowi Gminy.

§ 3. Tracg moc uchwaty:

1) Nr 70/VII/07 Rady Gminy w Stupnie z dnia 27 czerwca 2007 .
w sprawie uchwalenia statutu Gminy Stupno,

2) Nr 277/XXIX/09 Rady Gminy Stupno z dnia 31 sierpnia 2009 r.
w sprawie zmiany uchwaty nr 70/VIll/07 Rady Gminy w Stupnie z dnia
27 czerwca 2007 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno,

3) Nr 103/XI/11 Rady Gminy Stupno z dnia 17 pazdziemika 2011 r.
w sprawie zmiany uchwaty nr 70/VIII/07 Rady Gminy w Stupnie z dnia
27 czerwca 2007 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno,

4) Nr 186/XX/12 Rady Gminy w Stupnie z dnia 19 pazdziernika 2012 r.
zmieniajgca uchwate w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno,

5) Nr 310/XXXIl/13 Rady Gminy w Stupnie z dnia 30 grudnia 2013 r.
w sprawie Regulaminu Rady Gminy w Stupnie,

6) Nr 72/VIII/07 Rady Gminy w Stupnie z dnia 27 czerwca 2007 r.
w sprawie: uchwalenia Regulaminu Komisji Rewizyjnej Rady Gminy
Stupno.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

PRZEWODNICZACY

Rady Gaviqy Stupno
Dar gpezynski

1 Zmiany tekstu jednolitego wyzej wymienionej ustawy ogloszone zostaly w Dz. U.z2017 r. poz. 2232
iw Dz U.z2018r. poz. 130




Uzasadnienie
do uchwaly w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno

Na podstawie 169 ust. 4 ustawy z dnia 2 kwietnia 1997 roku - Konstytucja
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 78, poz. 483 z pézn. zm.) ustrdj wewnetrzny
jednostek samorzadu terytorialnego okreslajg w granicach ustaw, ich organy
stanowigce. Zgodnie natomiast z. art. 18 ust. 2 pkt | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.) uchwalenie statutu
gminy nalezy do wytgcznej wlasciwosci rady gminy.

W dniu 9 listopada 2017 r. roku Rada Gminy Stupno uznata za zasadne
dokonanie zmian statutu tj. dostosowanie go do obowigzujgcych przepiséw prawa
i powolata w tym celu Uchwatg Nr 52/IV/17 Komisje Statutowa. Zastgpca Wijta
Agnieszka Ruclak przygotowata wstepny projekt statutu, ktdry cztonkowie Komisji
Statutowej w obecnoéci mecenasa omawiali na posiedzeniach komisji (4.12.2017 r.,
19.01.2018 r., 23.02.2018 r.) i zgtaszali do niego swoje uwagi, ktére zostaly
uwzglednione w przediozonym Paristwu projekcie uchwaty.

W zwigzku z powyzszym podjecie stosownej uchwaly uwaza sig za zasadne.

PRZEWODNICZACY

Rady Gariwy Stupno
uarh@zyﬁski




Zalacznik do Uchwaty Nr 104/X1/18 Rady Gminy Stupno
z dnia 27 marca 2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno

STATUT GMINY SLUPNO

Stupno, marzec 2018 r.




s

Zalgcznik do Uchwaty Nr 104/X1/18 Rady Gminy Stupno
z dnia 27 marca 2018 1. w sprawle uchwalenia Statutu Gminy Stupno

Dziat |
Postanowienia ogoélne

§ 1. 1. Statut Gminy Stupno, zwany w tresci Statutu ,Statutem Gminy”, stanowi
o ustroju Gminy Stupno.
2. Statut Gminy okre$la w szczegdlnosci:

1) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy organow gminy;

2) zasady dziatania klubow radnych;

3) zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej, komisji skarg, wnioskéw i petycji
oraz komisji rady;

4) zasady tworzenia, taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;

5) zasady uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach
rady gminy;

6) zasady prowadzenia gospodarki finansowej;

7) uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej
w ramach budzetu gminy;

8) zasady dostepu i korzystania z dokumentow wytworzonych przez organy

gminy w ramach wykonywania zadan publicznych.

§ 2. 1. Gmina Stupno, zwana w tresci Statutu Gminy ,Gming”, jest jednostkg
samorzadu gminnego powolang dla organizacji zycia publicznego na jej terytorium.
2. Wspélnote samorzadowg z mocy prawa tworza mieszkancy zamieszkali
w granicach administracyjnych Gminy Stupno.
3. Terytorium gminy obejmuje obszar o powierzchni 75,14 km?2.
4.Granice terytorialne gminy okresla mapa w skali 1:60000 stanowigca zatgcznik
Nr 1 do statutu.
5. Wzéor herbu okresla zatgcznik Nr 2 do statutu.
6. Wojt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych stanowigcy zatgcznik
Nr 3 do statutu.

§ 3. llekro¢ w Statucie Gminy jest mowa o:
1) gminie - na'leZy przez to rozumie¢ Gmineg Stupno;

2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Stupno;

(P
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3) radnym - nalezy przez to rozumie¢ Radnego Gminy Stupno;
4) komisji rady - nalezy przez to rozumie¢ Komisjg¢ Rady Gminy Stupno;

5) komisji rewizyjnej - nalezy przez to rozumiec Komisje Rewizyjna Rady Gminy

Stupno;

6) komisji skarg - nalezy przez to rozumie¢ Komisjg Skarg, Whioskow i Petycji
Rady Gminy Stupno;

7) przewodniczacym rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Rady
Gminy Stupno;

8) wiceprzewodniczacym rady - nalezy przez to rozumiec

Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Stupno;

9) klubie radnych - nalezy przez to rozumiec Klub Radnych Gminy Stupno;

10) przewodniczacym klubu - nalezy przez to rozumieé przewodniczacego Klubu
Radnych Gminy Stupno;

11) sesji rady - nalezy przez to rozumiec posiedzenie Rady Gminy Stupno
zwotane przez przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego rady;

12) protokole z sesji - nalezy przez to rozumiec protokét z sesji Rady Gminy
Stupno;

13) wojcie gminy - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Stupno;

14) urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Stupnie;

15) budzecie gminy - nalezy przez to rozumie¢ budzet Gminy Stupno;

16) statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Stupno;

17) sotectwo - nalezy przez to rozumie¢ jednostke pomochiczg Gminy Stupno;

18) soltys - nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego jednostki pomocnicze]
Gminy Stupno;

19) Biuletynie Informacji Publicznej - nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informagji
Publicznej Gminy Stupno;

20) ustawie o samorzadzie gminnym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875

z pdzn.zm).

D




Zatgeznik do Uchwaly Nr 104/X1/18 Rady Gminy Stupno
z dnia 27 marca 2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno

Dziat i
Rada Gminy

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§ 4. 1. Organem stanowigcym i kontrolnym Gminy jest Rada Gminy.

2. Ustawowy sktad Rady Gminy wynosi 15 radnych.
3. Rada obraduje na sesjach oraz powoluje ze swego grona komisje przydzielajgc
im okreslone zadania.
4 Rada wybiera ze swego grona przewodniczacego rady i jednego
wiceprzewodniczacego rady w gltosowaniach odrebnych.
5.Prawo zgtaszania kandydatoéw przystuguje radnym obecnym na ses;ji.
6.Dla przeprowadzenia wyboru przewodniczgcego rady i wiceprzewodniczgcego rady
powotuje sie 3 — osobowg komisje skrutacyjna.
7.Czionek komisji skrutacyjnej, w przypadku zgtoszenia jego kandydatury na funkcje
przewodniczgcego rady lub wiceprzewodniczacego rady i wyrazeniu przez niego
zgody na kandydowanie, zobowigzany jest do zioZenia rezygnacji z udziatu
w pracach komisji skrutacyjnej.
8 Nazwiska | imiona kandydatéw na funkcje przewodniczacego rady
i wiceprzewodniczacego rady umieszcza sig wedtug kolejnosci zgtoszen.
9.Glosowanie tajne w sprawie wyboru  przewodniczgcego rady lub
wiceprzewodniczacego rady, kitore wymaga uzyskania przez kandydata
bezwzglednej iloéci glosow przeprowadza sig w nastepujacy sposob:

1) jezeli zgtoszony zostat jeden kandydat:

a) radny na przygotowanej ostemplowanej pieczecia rady karcie do
glosowania o tresci: wybdr przewodniczacego rady [/ wybdr
wiceprzewodniczacego rady, stawia znak X w odpowiedniej kratce
oznaczonej Tak / Nie;

b) w przypadku kandydowania tylko jednej osoby wybory uwaza sie za

wazne i dokonane, jezeli kandydat otrzymat co najmniej 50 % + 1

@

waznie oddanych glosow;




Zalgcznik do Uchwaty Nr 104/XI1/18 Rady Gminy Stupno
z dnia 27 marca 2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno

c) jezeli kandydat nie uzyskat wymaganej liczby gloséw wybory
przeprowadza sie od poczatku z zachowaniem catej procedury
gtosowania, poczgwszy od ponownego zgtaszania kandydatéw,

d) postawienie znaku ,x" w obu kratkach albo niepostawienie znaku X
w zadnej kratce powoduje niewazno$¢ gtosu;

2) jezeli zgtoszonych zostato dwdch lub wigcej kandydatow:

a) radny na przygotowanej ostemplowanej pieczecia karcie do gtosowania

o tresci: wybér przewodniczacego rady/wiceprzewodniczgcego rady,

wpisuje na karcie do gtosowania nazwisko tego kandydata, na ktérego

oddaje swdj gtos;

b) za wybranego na przewodniczgcego rady / wiceprzewodniczgcego rady

uwaza sie tego kandydata, ktory uzyskat najwigkszg ilos¢ waznie

oddanych gtoséw;

c) karta niewypetniona lub zawierajgca wigcej niz jedno nazwisko jest

glosem niewaznym;

d) w przypadku, gdy dwéch lub wiecej kandydatow otrzymato tg samg

najwyzszg liczbe waznie oddanych gtosow, komisja skrutacyjna ponawia

glosowanie z udziatem tylko tych kandydatow, maksymailnie

3 — krotnie;

e) jezeli i te glosowania nie przyniosg rozstrzygnigcia, procedure wyborow

przewodniczacy obrad zarzgdza od poczatku.

10. Z przeprowadzonych glosowari komisja skrutacyjna sporzadza protokot.
11. Stwierdzenie wyboru przewodniczgcego rady i wiceprzewodniczgcego rady

nastepuje w drodze uchwaty, ktorej zatacznikiem jest protokot komisi skrutacyjnej.
§ 5. Prace Rady Gminy organizuje przewodniczacy rady, w przypadku
nieobecnosci wiceprzewodniczacy rady.
Rozdziat 2

Zasady dziatania klubéw radnych oraz prawa i obowigzki radnego

§ 6. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.




Zalgcznik do Uchwaly Nr 104/X1/18 Rady Gminy Stupno
7 dnia 27 marca 2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno

2 Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu co najmniegj trzech
radnych.
3. Przynalezno$¢ do klubu jest dobrowolna.
4. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwiocznie zgtoszone przewodniczgcemu rady.
5. W pisemnym zgtoszeniu podaje sig:

1) nazwe klubu;

2) liste cztonkow;,

3) imie i nazwisko przewodniczacego klubu.
6. Przewodniczacy klubu reprezentuje klub na zewnatrz.
7. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczgcy klubu jest
obowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym przewodniczacego rady.
8. Przewodniczacy rady prowadzi rejestr klubow.
9.Kluby dziataja w okresie kadencji rady. Uptyw kadencji jest réwnoznaczny
z rozwigzaniem klubu.
10. Posiedzenie klubu zwolywane jest przez przewodniczacego klubu lub na wniosek
co najmniej dwéch cztonkéw klubu w terminie 7 dni od ztozenia wniosku.
11. Kluby podejmujg rozstrzygniecia w formie uchwat i stanowisk zwykta wigkszoscia
glosow w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby cztonkéw klubu w gtosowaniu
jawnym.
12 W posiedzeniach klubéw mogg brac udziat goécie zaproszeni przez
przewodniczgcego klubu.
13. Kluby moga uchwalaé wiasne regulaminy, ktore nie moga byé sprzeczne
ze Statutem Gminy.
14. Przewodniczacy klubow sg obowigzani do niezwiocznego przedktadania
regulaminow klubow przewodniczacemu rady.
15. Kluby radnych nie moga korzysta¢ z finansowania ze $rodkéw pochodzgcych

z budzetu gminy.

§ 7. Radny oraz klub radnych majg prawo:
1) wnioskowaé o skierowanie pod obrady rady gminy lub komisji rady spraw,
ktore uznajg za wazne z punktu widzenia wspdlnoty samorzadowej;

2) kierowa¢ do wojta gminy interpelacje w sprawach publicznych wspolnoty

(%

samorzgdowej;
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3) zwracaé sie bezposrednio do rady gminy w sprawach zwigzanych
z petnieniem funkgji radnego;
4) zwracac¢ sie do wojta gminy o pomoc W realizowaniu obowigzkéw i uprawnien

radnego.

§ 8. 1. Radny ma prawo sktadania na kazdej sesji interpelacji, wnioskow
i zapytan w sprawach dotyczacych gminy.
2. W okresie miedzy sesjami interpelacje i wnioski radny sktada na pismie,
za poérednictwem przewodniczgcego rady.
3. Wéjt gminy udziela odpowiedzi na interpelacje lub wniosek na pismie,
niezwlocznie w terminie nie diuzszym niz 30 dni od daty jej zlozenia.
4. Wajt gminy lub wskazana przez niego osoba moze ustnie, podczas sesji, udzieli¢

odpowiedzi na interpelacje albo odnies¢ sig do zgtoszonego wniosku.

§ 9. 1. Mieszkaricy gminy majg prawo do przedkiadania radnym na pismie
oraz podczas spotkan wnioskow | postulatéw w sprawach dotyczacych gminy i jej
mieszkancow.

2. Spotkania w Urzedzie Gminy organizuje woéjt gminy w porozumieniu
z przewodniczgcym rady.
3. Zasady przyje¢ mieszkancow przez radnych w urzedzie gminy ustala

przewodniczacy rady i podaje je do publicznej wiadomosci.

§ 10. 1. W przypadku wniosku pracodawcy o rozwigzanie z radnym stosunku
pracy, rada gminy moze powotaé komisje dorazng rady do zbadania okolicznosci
sprawy.

2. Komisja rady, o ktére] mowa w ust. 1, przeprowadza postgpowanie wyjasniajgce
i przedkiada ustalenia oraz wnioski przewodniczacemu rady oraz na sesji rady
gminy.

3. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1 rada gminy winna

umozliwié radnemu, ktérego wniosek dotyczy ztozenie wyjasnien.

Rozdziat 3
Sesja Rady Gminy

(D
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§ 11. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy
nalezace do jej kompetencji, okreslonych ustawg o samorzadzie gminnym oraz
innymi przepisami prawa.
2.Uchwaly sg podejmowane zwykig wiekszoscig glosdw w gtosowaniu jawnym
imiennym, w obecnoéci co nhajmniej potowy ustawowego sktadu rady chyba,
7e przepisy ustawy przewiduja inaczej.

3. W gtosowaniu jawnym imiennym mogag uczestniczy¢ wytgcznie radni.

4. Glosowanie jawne imienne odbywa si¢ za pomoca urzgdzenia umozliwiajacego
sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu gtosowan radnych.

5. Glosowanie jawne imienne odbywa sig w taki sposob, ze przewodniczacy rady
informuje o uruchomieniu systemu umozliwiajgcego oddanie glosu przez radnych.
Po uruchomieniu systemu radni za pomocg identyfikowalnych modutéw oddajg swoj
glos, czy sg ,za", ,przeciw’, badz wstrzymujg sie od gtosu”. Wynik gtosowania
automatycznie wy$wietla sie na ekranie i jest widoczny dla wszystkich osob
uczestniczacych w obradach w sesji rady.

6. Wyniki glosowania jawnego imiennego s3 automatycznie zapisane w systemie
i generowane bez mozliwosci ich edycji.

7 Whyniki gtosowan imiennych stanowig zatgcznik do protokotu
z sesji, ktéry podaje sig do publicznej wiadomoséci w Biuletynie Informaciji Publicznej.
8. Glosowanie tajne przeprowadza sie w przypadkach okreslonych ustawa.

9. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczgcig
rady, w ilosci odpowiadajacej liczbie radnych obecnych na sesji, a samo gtosowanie
przeprowadza 3 - osobowa komisja skrutacyjna, wybrana spoérod radnych
w glosowaniu jawnym. Po przeliczeniu oddanych gtoséw komisja skrutacyjna
sporzadza protokét i odezytuje wyniki glosowania, protokédt stanowi zatgcznik

do protokotu obrad rady.

§ 12.1. Rada moze takze w drodze glosowania przyjmowac:

1) oéwiadczenia — zawierajgce stanowisko w okresélonej sprawie;

2) apele — zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych
do okreglonego postepowania, podjecia inicjatywy, czy zadania;

2. Do oéwiadczen i apeli ma zastosowanie przewidziany w statucie tryb zgtaszania

inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.
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§ 13. 1. Sesje organizuje przewodniczacy rady, wW przypadku nieobecnosci
wiceprzewodniczacy rady, ustalajac porzagdek obrad, miejsce oraz date i godzine
rozpoczecia.

2. O terminie i miejscu sesji rady gminy powiadamia si¢ radnych na pismie,
najpdzniej na 5 dni przed terminem obrad, z zastrzezeniem § 14 ust. 1:

1) za posrednictwem osoby wyznaczonej przez Wojta;

2) w inny sposob za pokwitowaniem, decyduje data dostarczenia powiadomienia

- na adres zamieszkania lub na adres wskazany przez radnego;

3) lub w inny sposob niebudzacy watpliwosci ze wskazaniem daty

powiadomienia.

3. W powiadomieniu o sesji nalezy podaé porzadek obrad, zataczy¢ projekty uchwat
zwigzane z porzadkiem obrad, przy czym powiadomienie o sesji na ktore] uchwalony
bedzie budzet dostarcza si¢ radnym wraz z materiatami najpézniej na 7 dni przed
sesja, z zastrzezeniem ust. 4.
4. Inne materialy, ktore moga mie¢ zwiazek z przedmiotem obrad, w tym szczegolnie
materialy o duzej objetosci moga by¢ udostepnione radnym do wgladu w biurze rady,
przy jednoczesnym uznaniu ich za doreczone.
5. W przypadku niedotrzymania terminéw, o ktérych mowa w ust. 2 lub 3 albo
wystgpienia innych nieprawidiowosci w dostarczeniu radnym powiadomien o sesji lub
materiatéw, rada gminy moze w trybie § 22 ust. 2 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.
Uwagi co do poprawno$ci zwotania sesji i wnioski o jej odroczenie moga zgtaszaé

radni, wytgcznie w punkcie ,otwarcie sesji i stwierdzenie prawomocnosci obrad”.

§ 14. 1. Wojt gminy lub co najmniej 1/4 radnych mogg ztozy¢ wniosek
o zwotanie i odbycie sesji w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, uznaje sig za ztozony skutecznie, jezeli zawiera
proponowany porzadek obrad wraz z projektami uchwat - chyba ze porzadek nie
zawiera punktow, w ktérych majg byc podjete uchwaty - i zostat dostarczony

przewodniczgcemu rady lub ztozony w biurze rady, w godzinach urzedowania.

§ 15. Przewodniczacy rady ustala liste os6b zaproszonych na sesje we

wspotpracy z wojtem gminy.

%
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§ 16. Radny potwierdza swoja obecno$é na sesji rady podpisem na liscie

obecnosci.

§ 17. Radny, w celu uzyskania zwolnienia od pracy zawodowej w zwigzKu
z udziatem w pracach organéw gminy okazuje pracodawcy pisemne zawiadomienie,
zawierajace  okreslenie  terminu odbycia sesji rady podpisane przez

przewodniczgcego rady.

§ 18. Wejt gminy zapewnia radzie gminy obstuge organizacyjno-techniczna,
niezbedng do realizacji funkcji organu stanowiacego i kontrolnego gminy, w tym
przygotowywanie ~dokumentacii, wysytke korespondencji  oraz udostepnienie
wyposazonych w odpowiedni sprzet biurowy pomieszczenia lub pomieszczen:.

1) dla potrzeb przewodniczacego rady;

2) do odbywania spotkan radnych z mieszkaricami gminy;

3) do odbywania spotkan i narad radnych, w tym klubéw radnych;

4) w celu przechowywania dokumentacji wytworzonej w ramach dziatalno$ci

rady.

§ 19. 1 Rada, na wniosek przewodniczacego rady, moze przyjac
harmonogram sesji na rok kalendarzowy, zawierajacy przewidywane ogolne tematy
lub krotkie opisy przedmiotu sesji.

2. Projekt harmonogramu, o ktorym mowa w ust. 1 opracowuje przewodniczacy rady
uwzgledniajgc propozycje komisji rady, radnych, klubow radnych oraz wojta gminy.
3. Przyjecie harmonogramu o ktorym mowa w ust. 1 ma charakter pomocniczy i nie

wiagze przewodniczgcego rady przy zwotaniu sesji.

§ 20. 1. Przez sesjg rady gminy nalezy rozumiec posiedzenie rady gminy
zwotane przez przewodniczacego rady lub wiceprzewodniczgcego rady.
2. Rada gminy, w trybie § 21 ust. 2, moze postanowi¢ o przerwaniu sesji

i kontynuowaniu jej w innym, wyznaczonym terminie, z wylgczeniem § 13.

§ 21. 1. Rozpoczecia sesji dokonuje przewodniczacy obrad, w przypadku

nieobecnoéci wiceprzewodniczacy wypowiadajac formute: ,Otwieram sesje Rady

Gminy Stupno”.
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2. W przypadku wystgpienia nieusuwalnej przeszkody Ww prowadzeniu sesji
w szczegolnosci braku wymaganego kworum w trakcie posiedzenia, przewodniczacy
rady ogtasza przerwg techniczna i podejmuje odpowiednie czynno$ci organizacyjno-
techniczne w celu usuniecia przeszkody.

3.Jezeli usuniecie przeszkody o ktdrej mowa w ust. 2 nie jest mozliwe w ciggu
60 minut przewodniczacy rady zamyka sesje.

4. Fakt zamkniecia sesji z powodow, O ktérych mowa w ust. 2 odnotowuje sie
w protokole.

5.Sprawy ujete w porzgdku obrad, a niezrealizowane, przewodniczacy rady ujmuje
w porzadku obrad kolejnej najblizszej sesji, ktérg ma obowigzek zwota¢ w terminie
7 dni.

§ 22. 1. Po otwarciu sesji, przewodniczacy rady poddaje pod dyskusje
porzadek obrad, do ktérego rada gminy na wniosek radnego, klubu radnych, komisji
rady lub wéjta gminy moze wprowadzi¢ zmiany polegajace na:

1) dodaniu nowego punktu do porzadku obrad;

2) zdjeciu punktu z zaproponowanego porzadku obrad;

3) zmianie kolejnosci punktéw w porzadku obrad;

4) zmianie tresci punktu obrad oraz przedmiotu, zakresu i sposobu obradowania.
2. Wprowadzenie kazdej ze zmian, 0 ktorych mowa w ust. 1, odbywa sie po
przeprowadzeniu glosowania jawnego imiennego, w ktérym co najmniej bezwzgledna
wiekszoé¢ ustawowego sktadu rady opowie sig¢ za wprowadzeniem zmiany,
z zastrzezeniem ust. 3.
3. Zmiana porzadku obrad sesji, W przypadku sesji zwotanej w trybie okreslonym
w § 14, wymaga zgody wnioskodawcy wyrazonej przed gtosowaniem, o ktorym

mowa w ust. 2.

§ 23. 1. Porzgdek obrad sesji winien przewidywac mozliwo$é wypowiedzenia
siec oraz zgtaszanie uwag przez radnych do tresci protokotu z poprzedniej sesji,
o ktérym mowa w § 31.

2. Protokot jest udostepniany radnym do zapoznania sig hie pézniej niz ciagu 30 dni
od dnia zamkniecia sesji z zastrzezeniem ust. 3.

3. Na pisemny i uzasadniony wniosek radnego protokot lub jego fragment moze

11@

zostaé odczytany na sesji.
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4. W przypadku, gdy kolejna sesja odbywa sie w terminie krotszym niz 21 dni,
protokét winien by¢ omowiony na sesji w najblizszym mozliwym terminie.

5. W trakcie sesji, radni mogg zgtaszac poprawki lub uzupetnienia do protokotu, przy
czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga przewodniczacy rady po wystuchaniu
protokolanta i przestuchaniu nagrania z przebiegu ses;ji.

6. Jezeli wniosek wskazany w ust. 4 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze
odwotaé sie do rady gminy. W przypadku nie uwzglednienia go przez radg gminy

jego tres¢ zostaje zatgczona do protokotu jako tzw. zdanie od rebne.

§ 24. 1. Porzadek obrad sesji przewiduje zglaszanie przez radnych
interpelacji, wnioskow i zapytan, z zastrzezeniem § 14.
2. Interpelacje, wnioski i zapytania winny byé sformutowane jasno i zwiezle. Tres¢
interpelacji i wnioskéw radny potwierdza na pismie, ktore sktada do biura rady lub
bezposrednio do przewodniczgcego rady.

3. Zapytania moga by¢ formutowane ustnie.

§ 25. 1. Przewodniczacy rady prowadzi sesje wedtug ustalonego porzadku
obrad, otwierajac i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktéw.
2. Przewodniczacy rady zamyka dyskusje w poszczegodlnych punktach porzadku
obrad po wyczerpaniu listy méwcéw lub braku zgtoszen do zabrania glosu,
wypowiadajgc zwiezte formuly np. ,zamykam dyskusje w tym punkcie”.
3W razie potrzeby, przewodniczacy rady moze zarzadzi¢ przerwe Ww celu
umozliwienia komisji rady, wojtowi gminy, klubowi radnych lub grupie radnych zajecia
stanowiska wobec zgtoszonych —wnioskow, badz przygotowania poprawek
w rozpatrywanym projekcie uchwaly lub innym dokumencie.
4. W przypadku, gdy punkt obejmuje gtosowanie nad uchwatg lub inne czynnosci,
przewodniczacy obrad uzywa réwniez  odpowiednich, — zwieztych formut,
w szczegblnosci ,zamykam dyskusje, przystepujemy do glosowania”, ,przechodzimy
do czytania opinii’, ,proszg o wyjasnienia wojta gminy”.
5. Po zarzadzeniu glosowania mozna zabraé gtos tylko w celu zgtoszenia
i uzasadnienia wniosku formalnego w sprawie sposobu lub porzadku gtosowania.
6. Po odbytym gtosowaniu przewodniczacy rady podaje wynik: ilo§¢ gtosow JZa,

przeciw”, ,wstrzymujacych” sig | koficzy wypowiedzig formuly ,uchwata zostata

1@

podjeta / niepodjeta’.
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§ 26. 1. Przewodniczgcy rady udziela glosu wedtug kolejnosci zgtoszen.
2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy rady moze udzieli¢ gtosu poza
kolejnoscig, w tym szczegdinie w sprawie wnioskow formalnych:
1) stwierdzenia kworum;
2) zmiany porzgdku obrad;
3) zakonczenia dyskusji;
4) przejécia do glosowania nad wnioskiem lub uchwatg;
5) zamkniecia listy moweow lub kandydatow;
6) ograniczenia czasu wystgpien;
7) zarzadzenia przerwy,
8) odestania projektu uchwaty do komisji rady;
9) ponownego przeliczenia glosow, jezeli jego wynik budzi uzasadnione
watpliwosci;
10) przestrzegania ustalonych w statucie postanowien dotyczacych obrad rady
gminy.
3. Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2, wymagajacy rozstrzygniecia przez radg gminy,
przewodniczacy rady poddaje pod gtosowanie po dopuszczeniu dyskusji na
przemian glosow ,za” wnioskiem i glosow ,przeciwko” wnioskowi.
4. Osobom zgtaszajacym sie do wypowiedzi giosu udziela przewodniczacy rady.

5. Przewodniczacy rady moze zabrac gtos w kazdym momencie.

§ 27. 1. Przewodniczacy rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad,
a zwlaszcza nad zwieztoécig wystapien radnych oraz innych oséb uczestniczacych
W sesjl.
2. Przewodniczacy rady moze czyni¢ osobom zabierajgcym glos uwagi dotyczace
tematu, formy i czasu trwania ich wystapien.
3. Jezeli temat lub spos6b wystgpienia albo zachowanie radnego w sposob oczywisty
zaktocajg porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji, przewodniczgcy rady
przywotuje radnego do porzadku, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze
odebraé gtos odnotowujgc ten fakt w protokole.
4. Przewodniczacy rady moze udziela¢ gtosu osobom sposrod publicznosci .

5. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do osdb spoza rady

2

zaproszonych na sesjg oraz do publicznosci.
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6. Przewodniczacy rady moze nakazac opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami zaktocajg porzadek obrad

badz naruszajg powage sesji. Fakt ten odnotowuje sie w protokole.

§ 28. Po wyczerpaniu porzadku sesji przewodniczacy rady konczy sesje

wypowiadajac formute: ,Zamykam sesje Rady Gminy Stupno”.

§ 29. Obstuge administracyjno-techniczng sesji, polegajgca w szczeg6lnosci
na:

1) sporzgdzeniu zawiadomien o sesji dla radnych i goSci zaproszonych
i dostarczenie adresatom;

2) przygotowaniu materiatow na sesje, w tym projektéw uchwat i ich dostarczenie
radnym;

3) przygotowaniu sali obrad oraz jej wyposazenia adekwatnie do
przewidywanego porzgdku obrad;

4) sporzadzeniu dokumentacji, w tym protokotu z obrad;

5) sporzgdzeniu uchwat podjetych na sesji

- zapewnia wojt gminy.

§ 30. 1. Sesje rady sg rejestrowane za pomocg dzwieku i obrazu oraz
archiwizowane w formie protokotu.
2. Przebieg sesji jest rejestrowany przy uzyciu urzadzenia do zapisu dzwieku
i obrazu i udostepniany w Biuletynie Informacji Publicznej.
3. Do protokotu dotgcza sig:

1) liste obecnoéci radnych podpisywang tuz przed rozpoczeciem sesji;

2) komplet materiatow dostarczonych radnym wraz z powiadomieniem O sesji
oraz innych materiatéw dostarczonych radnym zwigzanych z przebiegiem
sesji;

3) teksty przyjetych przez rade gminy uchwat

4) wyniki glosowan jawnych imiennych;

5) ztozone na pismie usprawiedliwienia osob nieobecnych;

6) oswiadczenia iinne dokumenty ztozone na rece przewodniczgcego rady,

7) inne dokumenty wytworzone w zwigzku z protokotowang sesja.

(
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4. Uchwaly, interpelacje, wnioski i zapytania doregcza sie niezwlocznie, najpozniej
w ciagu 7 dni od dnia zakonczenia sesji wojtowi gminy.
5.Wyciagi z protokotu dorgcza si gminnym jednostkom organizacyjnym, ktére o nie

wystagpia lub sg zobowigzane do okreslonych dziatan.

§ 31. Protokét, o ktorym mowa w § 30 ust. 1, powinien odzwierciedla¢
chronologiczny przebieg sesji i zawieraé w szczegoblnosci:

1) numer, date i miejsce odbycia sesji, ze wskazaniem godziny jej otwarcia
i zamkniecia,

2) o$wiadczenia przewodniczacego obrad dotyczace prawomocno$ci obrad
zlozone w oparciu o liste obecnoéci podpisang przez radnych;

3) stwierdzenie przewodniczacego obrad o prawidtowoséci zwotania sesji oraz
zgtoszone przez radnych uwagi w tym zakresie;

4) porzadek obrad, w tym opis sposobu dokonania ewentualnych zmian
w porzadku obrad, okolicznosci odroczenia, bgdz zamknigcia sesji;

5) odnotowanie faktu sporzgdzenia i przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;

6) okreslenie wniesionych pod obrady projektow uchwat ze wskazaniem
whioskodawcow;,

7) tres¢ zgtoszonych wnioskow ze wskazaniem wnioskodawcow;

8) wykaz podjetych uchwat i whnioskéw wraz z opisem przebiegu gtosowania
zgodnie z pkt 10;

9) odnotowanie zgtoszenia pisemnych wystapien zatgczonych do protokotu;

10) opisy przebiegu gtosowania z wyszczegolnieniem liczby radnych obecnych
na sali obrad oraz odnotowania sposobu w jaki glosowat,

11)inne istotne fakty mogace mie¢ wplyw na wazno$¢ przebiegu sesji i podjete
uchwaty;

12) nazwisko i imie oraz funkcje przewodniczacego rady i jego podpis;

13) nazwisko i imig¢ oraz stanowisko stuzbowe oséb sporzgdzajacych protokét

oraz ich podpisy.

Rozdziat 4
Uchwaty Rady Gminy

(%
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§ 32. 1. Sprawe rozpatrywang podczas sesji rada rozstrzyga podejmujgc

uchwate w formie odrgbnego dokumentu z zastrzezeniem ust. 2.
2. W przypadku uchwaly o charakterze proceduralnym poprzestaje sie na
odpowiednim odnotowaniu jej w protokole z sesji, o ktorym mowa w § 30.
3. Projekt uchwaly, o ktoérej mowa w ust. 1 wraz z wnioskiem o jego rozpatrzenie
przez rade gminy na sesji moga ziozyé:

1) wojt gminy;

2) komisja rady;,

3) radny gminy

4) klub radnych;

5) grupa co nhajmniej 200 mieszkancow posiadajgcych czynne prawo wyborcze

do rady gminy w ramach obywatelskie] inicjatywy uchwatodawczej.

- chyba, ze przepisy stanowia inacze;.

§ 33. Projekt uchwaty moze byé poddany konsultacjom spotecznym, ktorych

zasady i tryb przeprowadzania okresla odrebna uchwata.

§ 34. 1. Projekty uchwat, w tym projekty aktow prawa miejscowego powinny
okre$laé w szczegolnosci:
1) tytut, w skiad ktérego wehodzi:
a) nazwa aktu prawnego pisana drukowanymi literami (uchwata),
b) numer, w skiad ktdrego wchodzi, numer kolejny sesji w kadencji (cyfra
rzymska), kolejny numer uchwaty w kadengji (cyfra arabska) i rok podjecia
uchwaty (dwie ostatnie cyfry roku),
c) nazwe organu, ktéry uchwate wydat (pisang drukowanymi literami);
d) date podjecia,
e) krotkie okreslenie przedmiotu uchwaty,
2) podstawa prawna, ze wskazaniem publikatora;
3) postanowienia merytoryczne;
4) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly;
5) ustalenie terminu obowigzywania lub wejécia w zycie uchwaty.
2. Zatwierdzenia w gfosowaniu nie wymaga korekta eliminujgca z podjetej uchwaty
oczywiste bledy, w tym w szczegdlnoéci: oczywiste omyiki pisarskie, btedy

ortograficzne, rachunkowe, bigdy w numeracji jednostek systematyzacyj nych, zmiana

¢
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formy graficznej szkicow, tabel, jezeli ich korekta nie spowoduje zmiany skutkow
prawnych, ktére uchwata miata wywotaé w wersji uchwalonej.

3. Projekt uchwaty powinien zosta¢ przediozony radzie wraz z uzasadnieniem,
w ktorym nalezy wskazac podjecie uchwaly oraz informacje o skutkach finansowych
jej realizaciji.

4. Projekty uchwat sg opiniowane, coO do ich zgodnosci z prawem przez radce
prawnego, bgdz adwokata oraz wymagajg podpisu osoby sporzadzajgcej projekt, jak
réwniez podlegajg zatwierdzeniu przez bezposredniego przetozonego.

5. W czasie sesji rada moze zwyktg wiekszoscig glosoéw ustalic, ze projekt uchwaty
doreczony radnym zgodnie z § 13 i 14 nie bedzie przed uchwaleniem odczytywany
w catosci tylko przewodniczacy rady poinformuje radnych, czego projekt dotyczy.

6. Projekty uchwat ewidencjonuje sie w wykazie projektow uchwat, ktory jest
udostepniony w Biuletynie Informacii Publicznej.

7. Projekty aktow prawa miejscowego ewidencjonuje sie w wykazie projektow aktow

prawa miejscowego, ktory jest udostepniony w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 35. 1. Do projektu uchwaly zgioszonego przez grupe mieszkancow, ktory
musi spetnia¢ wymogi formalne wskazane w § 34 ust. 1i3, dotgcza sig ponadto:
1) wskazanie projektodawcy wraz z adresem do korespondencji;
2) liste mieszkancow popierajgcych projekt uchwaly wraz z adresami
i wtasnorecznym podpisem oraz zgodg na przetwarzanie danych osobowych.
2. Projekt uchwaly przekazuje sig przewodniczgcemu rady, ktory w przypadku
stwierdzenia:
1) braku dokumentéw okreslonych w ust. 1
2) brakéw formalnych o ktérych mowa w § 34 ust. 11 3, statutu, z wyjatkiem
informacji o skutkach finansowych jej realizacji;
3) braku wymaganej iloci podpisow
- zwraca niezwiocznie projekt osobie wskazanej w ust. 1 pkt 1 wraz z wezwaniem do
uzupetnienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania.
3. Prawidlowo zlozony projekt uchwaly przewodniczacy rady przekazuje wlasciwej
komisji rady do zaopiniowania.

4. Komisja przed wydaniem opinii, o ktorej mowa w ust. 3, moze zapoznac sie ze
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stanowiskiem projektodawcy.
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5. Po pracach w komisji projekt przekazywany jest do biura rady w celu realizacji
dyspozycji, o ktérych mowa w § 34 ust. 4 statutu.

6. Komisja, o ktérej mowa w ust. 3 wyraza swojg opinie w terminie dwoch miesiecy
od dnia otrzymania projektu, rada proceduje nad projektem w terminie czterech

miesiecy od daty jego wptywu na rece przewodniczgcego rady.

§36. llekro¢ przepisy prawa ustanawiajg wymog dziatania rady po
zaopiniowaniu jej uchwaty, w uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami
administracji rzadowej lub innymi organami, do zaopiniowania lub uzgodnienia

przedktadany jest projekt uchwaty.

§37. 1. Pod uchwalg rady podjeta na sesji przewodniczacy rady skiada
wtasnoreczny podpis.
2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do wiceprzewodniczgcego rady.
3. Uchwaty, o ktoérych mowa w ust. 1 ewidencjonuje sie w rejestrze uchwat.
4. Uchwaly bedace aktami prawa miejscowego ewidencjonowane sg w rejestrze
aktow prawa miejscowego.
5. Odpisy uchwat wojt przekazuje wiasciwym jednostkom do realizacji lub

wiadomosci, w zaleznoéci od ich tresci.

§38. Uchwaly, os$wiadczenia, apele podlegaja ogtoszeniu zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w Biuletynie Informacji Publiczne;

oraz wywieszeniu na tablicy ogtoszen urzedu.

Rozdziat 5
Komisje Rady Gminy

§ 39. 1. Komisje rady podejmujg i realizujg przedsiewzigcia objete
wlasciwoscig rady gminy, ktére stuzg wykonywaniu jej zadan, zgodnie z ich
przedmiotem dziatania, a w szczegolnosci opiniujg projekty uchwat rady gminy.

2. Komisje w skladzie od 4 do 5 radnych powotuje rada na sesji okreslajac ich

przedmiot dziatania.
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3. Radny moze by¢ cztonkiem nie wigce;] niz jednej statej komisji rady z wytgczeniem
Komisji skarg wnioskow i petycii.

4. Sprawy do rozpatrzenia przez komisje kieruje przewodniczacy rady lub wojt gminy,
7 zastrzezeniem § 41 ust. 1 pkt 2.

5. Komisja rady podejmuje rozstrzygnigcia w formie opinii i wnioskow oraz

przedktada je radzie gminy.

§ 40. 1. Komisja rady wyjatkowo moze odbywaé posiedzenia wspolnie
z innymi komisjami.
2. Komisja rady moze z wiasnej inicjatywy podejmowaé wspobtprace z komisjami rad
innych jednostek samorzadu terytorialnego, a nadto z organizacjami spotecznymi

i zawodowymi, o ile jest to zwigzane z realizacjg jej zadan.

§ 41. 1. Pracami komisji rady kieruje jej przewodniczacy, powotywany

i odwolywany przez komisje rady
2.Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegoblnosci:

1) ustalenie, w porozumieniu z przewodniczacym rady porzadku obrad,

terminu oraz zwotanie posiedzenia komisji;

2) wnoszenie podczas posiedzenia komisji o ujecie w porzadku obrad spraw

pozostajgcych w zakresie dziatania komisji;

3) zapewnienie przygotowania oraz dostarczenie cztonkom komisji

niezbednych materiatéw;

4) ustalenie listy gosci zaproszonych na posiedzenie komisji rady.
3. W przypadku niemoznoéci petnienia funkgji przez przewodniczgcego komisji rady,
jej pracami kieruje zastgpca przewodniczgcego, powotywany i odwotywany przez
komisje rady.
4. Jezeli przewodniczacy komisji i jego zastepca sg nieobecni albo nie moga petni¢
swoich funkcji, posiedzenie komisji rady zwotuje przewodniczacy rady.
5. W przypadku hieobecnosci przewodniczacego komisji rady i jego zastgpcy na
posiedzeniu komisji, obradom przewodniczy wybrany w gtosowaniu cztonek komisji.
Do czasu wyboru przewodniczacego obrad w glosowaniu, obrady prowadzi
najstarszy wiekiem cztonek komisji, ktéry wyrazi na to zgode.

6. § 29 stosuje sie do komisji rady odpowiednio.

%
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7. Komisja rady pracuje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu
komisiji.

8. Szczegbtowe zasady dziatania, w tym odbywania posiedzen, obradowania,
powolywania podkomisji i zespotow, komisja rady ustala we witasnym zakresie,
dziatajgc w porozumieniu z przewodniczgcym rady, a w przypadku nieustalenia tych
zasad stosuje odpowiednie przepisy statutu.

9. Posiedzenia komisji rady sg protokotowane.

§ 42. 1. Przewodniczacy statej komisji rady przedstawia radzie,
w | kwartale lub w terminie trzech miesiecy od dnia powotfania komisji, ramowy plan
pracy na rok kalendarzowy, nie diuzej niz do konica kadencji rady.
2 Po zakonczeniu roku kalendarzowego, przewodniczacy statej komisji rady
przedstawia radzie sprawozdanie z dziatalnosci komisji.
3. Przewodniczacy rady moze w waznej sprawie poleci¢ przewodniczacemu komisji
rady zwotanie posiedzenia komisji, jak réwniez ztozenie na sesji rady sprawozdania

z jej dziatalno$ci.

§ 43. Opinie i wnioski komisji rady przyjmowane sa w glosowaniu jawnym,

zwykig wiekszoécig glosow, przy obecnoéci co najmniej potowy skiadu komisji.

§ 44. 1. Rada ze swojego grona moze powota¢ komisje dorazng, ustalajac jej
przedmiot dziatania oraz sktad osobowy.
2. Komisja dorazna powotywana jest do prac nad odrebnym problemem nie bedacym
w zakresie dziatania komisji statych.

3. § 41 stosuije sie do komisji doraznej odpowiednio.

Dziat Il

Komisja Rewizyjna

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 45. Do zadan komisji rewizyjnej nalezy:
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1) na zlecenie i w zakresie okreslonym przez Rade Gminy dokonywanie kontroli
dziatalnoéci wojta gminy, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomochniczych gminy;

2) rozpatrzenie:

a) sprawozdania finansowego, _
b) sprawozdania z wykonania budzetu gminy sporzgdzonego na
podstawie danych ewidencji ksiegowej budzetu,
¢) informacji o stanie mienia gminy
_ oraz zaopiniowanie wykonania budzetu i przedstawienie radzie stanowiska

i wniosku w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium wojtowi.

Rozdzial 2

Plany pracy i sprawozdania

§ 46. 1. Rada uchwala plan pracy komisji rewizyjnej na rok kalendarzowy na

pierwszej sesji w danym roku kalendarzowym.
2. Plan pracy zawiera:

1) wskazanie jednostki kontrolowanej;

2) zakres kontroli;
_ 3) termin przeprowadzenia kontroli
— stanowi jednoczesnie zlecenie dla komisji rewizyjnej, o ktbrym mowa w § 45 pkt 2.
3. Rada moze zlecié komisji rewizyjnej czynnosci kontrolne nie ujete w planie pracy
komisji wskazujac jednostke kontrolowang oraz zakres i termin przeprowadzenia

kontroli.
§ 47. W | kwartale roku kalendarzowego lub po uplywie okresu, na ktéry rada

zatwierdzita plan pracy komisji rewizyjnej, przewodniczacy komisji sktada na sesji

rady sprawozdanie z j€j dziatalnosci.
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Rozdziat 3

Organizacja Komisji Rewizyjnej i postepowanie kontrolne

§ 48. 1. Komisja rewizyjna lub zesp6t kontrolny, o ktérym mowa w § 52 ust. 2,
~_w zwiazku z wykonywang dziatalnoscig w jednostce kontrolowanej, ma prawo do:

1) wstepu na jej teren;

2) zgdania od kierownika jednostki kontrolowanej udostepnienia dokumentow;

3) zabezpieczenia dokumentow, wykonywania kserokopii i innych dowodow;

4) zadania od pracownikow wyjasnien pisemnych lub ustnych do protokotu;

5) zwotywania narad z pracownikami.
2. Zadanie o ktérym mowa w § 48 ust. 1 pkt 2 musi byé ztozone w formie pisemnej
i podpisane przez wszystkich cztonkéw komisji uczestniczacych w kontroli.
3. Komisja rewizyjna, w toku kontroli, moze zwroci¢ sie do wojta gminy z wnioskiem
o zasiegniecie opinii wyspecjalizowangj instytucji albo przeprowadzenie badania lub
ekspertyzy. Ekspertyza nie moze dotyczyé oceny merytorycznej dziatalno$ci wojta

gminy.

§ 49. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia komisji rewizyjnej
niezbedne warunki techniczno-organizacyjne do prowadzenia kontroli.
2. Komisja rewizyjna, prowadzac czynnosci kontrolne, nie moze w istotny sposob

naruszaé obowiazujacego w kontrolowanej jednostce porzadku pracy.

§ 50. 1. Przewodniczacego komisji rewizyjnej powotuje rada gminy.
2. Komisja rewizyjna wybiera zastgpce przewodniczgcego sposrod swoich cztonkow

na posiedzeniu komisji.

§ 51. 1. Przewodniczacy komisji rewizyjnej zwotuje posiedzenia komisji oraz
kieruje jej praca. § 41 ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio.
2 Podczas nieobecnosci przewodniczgcego komisji rewizyjnej lub niemoznosci
sprawowania przez niego swojej funkcji, czynnosci tych dokonuje zastgpca

przewodniczgcego komisji.
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§ 52. 1. Przewodniczacy komisji rewizyjnej na 7 dni przed terminem
planowanej kontroli powiadamia na pismie o miejscu, terminie i zakresie kontroli
woijta i kierownika kontrolowane; jednostki.

2. Do przeprowadzenia okreslonych czynnoséci kontrolnych przewodniczacy komisji
rewizyjnej moze wyznaczy¢ zespot kontrolny, sktadajacy sie z minimum dwéch
cztonkow komisji rewizyjne;.

3. Przewodniczacy komisji rewizyjnej przed podjeciem czynnosci kontrolnych
weryfikuje czy podczas kontroli nie dojdzie do konfliktu intereséw pomiedzy
cztonkiem komisji a jednostka kontrolowana.

4. W przypadku stwierdzenia istnienia konfliktu intereséw, o ktérym mowa w ust. 3

przewodniczacy komisji rewizyjne; wylacza cztonka komisji czynnosci kontrolnych.

Rozdziat 4
Protokoty kontroli

§53. 1. Posiedzenié komisji rewizyjnej sg protokotowane.

2. Niezaleznie od protokotu z posiedzenia, komisja rewizyjna (zespot kontrolny)
sporzadza protokot z przebiegu kontroli, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie komisji
rewizyjnej bioracy udziat w czynnosciach kontrolnych.
3. Protokét z przebiegu kontroli ujmuje fakty stuzace do oceny jednostki
kontrolowanej, w tym szczegolnie okreéla:

1) nazwe i adres jednostki;

2) imie i nazwisko kierownika;

3) imie i nazwisko osob kontrolujgcych;

4) przedmiot kontroli;

5) czas trwania kontroli;

6) wykorzystane dowody;

7) stwierdzone uchybienia oraz nieprawidfowosci;

8) stanowisko komisji rewizyjnej;

9) zdanie odrebne, na zadanie cztonka komisji, ktéry nie zgadza si¢ z treécig

protokotu.
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4. Kierownik jednostki kontrolowanej moze whiesé uwagi do protokotu z przebiegu
kontroli oraz odnieéé sie do stwierdzonych nieprawidiowosci w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu.

5. Komisja Rewizyjna w terminie 14 dni odnosi sie na pismie do uwag zgtoszonych

przez kierownika kontrolowanej jednostki organizacyjnej.

§ 54. 1. Stanowisko komisji , 0 ktorym mowa w § 53 ust. 3 pkt 8, podlega
zatwierdzeniu przez rade gminy.
2. Przewodniczacy komisji rewizyjnej najpdzniej na 14 dni przed terminem
przedstawienia protokotu z przebiegu kontroli, na sesji rady gminy przekazuje wojtowi
gminy i kierownikowi kontrolowanej gminnej jednostki organizacyjnej do wgladu

dokumenty, o ktérych mowa w § 53 ust. 3, dotyczagce tej kontroli.

§ 55. Kierownik kontrolowane] jednostki w terminie do 60 dni od dnia
satwierdzenia stanowiska o ktérym mowa w § 54 ust. 1, informuje rade
o dziataniach podjetych w zwigzku z podjgtym i zatwierdzonym stanowiskiem

przekazujgc te informacje do wiadomosci wojtowi.

Dziat IV

Komisja skarg, wnioskow i petycji

Rozdziat 1

Postanowienia ogoine

§ 56. Do zadan komisji skarg, wnioskow i petycji nalezy:
1) na zlecenie i w zakresie okreSlonym przez rade gminy opiniowanie skarg na
wéjta gminy oraz na dziatalno$¢ gminnych jednostek organizacyjnych;
2) na zlecenie i w zakresie okreslonym przez rade gminy opiniowanie

skierowanych przez rade gminy wnioskow i petycji obywateli.

§ 57. 1. Jezeli rada gminy nie jest wiasciwa do rozpatrzenia skargi, o ktérej

mowa w § 56 pkt 1, przewodniczacy komisji skarg, niezwlocznie przekazuje jg
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przewodniczgcemu rady Z whioskiem o przestanie wiasciwemu organowi
i powiadomienie skarzacego.

2. Komisja skarg, wnioskow i petycji, prowadzac postepowanie wyjasniajgce
w sprawie skargi, o ktdrej mowa w § 56 pkt 1, wystepuje odpowiednio do woéjta gminy
albo do wiasciwego kierownika jednostki organizacyjnej z wnioskiem 0 zajecie
stanowiska, w terminie 14 dni.

3. Komisja skarg, wnioskéw i petycji, po uzyskaniu stanowiska, o ktérym mowa w ust.
2, oraz po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego, zajmuje stanowisko

w sprawie oraz przekazuje opinie przewodniczgcemu rady.

Rozdzial 2

Plany pracy i sprawozdania

§ 58. 1. Rada gminy uchwala ramowy plan pracy komisji skarg, wnioskow

i petycji na rok kalendarzowy w | kwartale danego roku.
2. Plan pracy zawierajacy:

1) wykaz spraw w toku;

2) zakres prowadzonych spraw,

3) planowane terminy i etapy postepowania w sprawach
— stanowi jednocze$nie zlecenie dla komisji skarg, wnioskow i petycji, 0 ktorym mowa
w § 56 pkt 1, 2.

§ 59. Na pierwszej sesji w danym roku kalendarzowym lub po uptywie okresu,
na ktory rada gminy zatwierdzita plan pracy komisji skarg, wnioskéw i petycii,

przewodniczacy komisji sktada na sesji rady sprawozdanie z jej dziatalno$ci.

Rozdzial 3

Organizacja Komisji skarg, whioskéw i petyciji oraz jej dziatalno$¢

§ 60. 1. Komisja skarg w zwigzku z wykonywang dziatalnoscia w stosunku do
woijta gminy oraz jednostki organizacyjnej, ma prawo do:
1) wstepu do urzedu i na teren jednostki;
2) zadania od wojta gminy lub kierownika jednostki organizacyjnej udostepnienia

O

dokumentéw,;
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3) zabezpieczenia dokumentow, wykonywania kserokopii i innych dowodow;

4) zgdania od pracownikow wyjasnien pisemnych lub ustnych do protokotu;

5) zwotywania narad z pracownikami.
2. Zadanie o ktérym mowa w § 60 ust. 1 pkt 2 musi by¢ ztozone w formie pisemnej
i podpisane przez wszystkich cztonkéw komisji uczestniczgcych w postepowaniu.
3. Komisja skarg w toku postepowania, moze zwrocié sie do wdjta gminy
z wnioskiem o zasiegniecie opinii wyspecjalizowanej instytucji albo przeprowadzenie
badania lub ekspertyzy. Ekspertyza nie moze dotyczy¢ oceny merytorycznej

dziatalnosci woéjta gminy.

§ 61. 1. Wojt gminy albo kierownik jednostki organizacyjnej zapewnia komisji
skarg niezbedne warunki techniczno-organizacyjne do pracy komisiji.
2. Komisja skarg, wnioskéw i petycji, prowadzgc czynnosci, nie moze W istotny

sposdb narusza¢ obowigzujgcego w danej jednostce porzadku pracy.

§ 62. 1. Przewodniczgcego komisji skarg, wnioskow i petycji powoluje rada
gminy.
2. Komisja skarg, wnioskow i petycji wybiera zastepce przewodniczgcego sposrod

swoich czionkoéw na posiedzeniu komisji.

§ 63. 1. Przewodniczacy komisji skarg, wnioskow i petycji zwoluje posiedzenia
komisji oraz kieruje jej praca. § 41 ust. 1-3 stosuje sie odpowiednio.
2 Podczas nieobecnosci przewodniczgcego komisji skarg, wnioskow i petycji lub
niemoznoéci sprawowania przez niego swojej funkgji, czynno$ci tych dokonuje

zastepca przewodniczgcego komisji.

§ 64. 1. Przewodniczacy komisji skarg, wnioskow i petycji na 7 dni przed
terminem planowanego postgpowania powiadamia na pi$mie o miejscu, terminie
i zakresie postepowania wojta i kierownika kontrolowanej jednostki.

2. Do przeprowadzenia okreslonych czynnosci kontrolnych przewodniczacy komisji

skarg, wnioskow i petycji moze wyznaczy¢ zespot kontrolny, skiadajacy sie

¢

2 minimum dwoch cztonkow komisji i skarg, wnioskéw i petycii.
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3. Przewodniczacy komisji skarg, wnioskow i petycji przed podjgciem czynnos$ci
weryfikuje czy podczas postepowania nie dojdzie do konfliktu intereséw pomiedzy
cztonkiem komisji a jednostkg kontrolowang.

4. W przypadku stwierdzenia istnienia konfliktu interesow, o ktérym mowa w ust. 3
przewodniczacy komisji skarg, wnioskow i petycji wytacza cztonka komisji

z postepowania.

Rozdziat 4
Protokoty

§ 65. 1. Posiedzenia komisji skarg, wnioskow i petycji sg protokotowane.

2 Niezaleznie od protokotu z posiedzenia, komisja skarg, wnioskow i petycji
sporzadza protokét z przebiegu podjetych czynnosci, ktdry podpisujg wszyscy
cztonkowie komisji biorgey udziat w przeprowadzanych czynnosciach.
3. Protokét ujmuje fakty stuzace do oceny wojta gminy albo jednostki organizacyjnej,
w tym szczegdlnie okresla:

1) nazwe i adres organu lub jednostki;

2) imig i nazwisko kierownika;

3) imiona i nazwiska czionkow komisji;

4) przedmiot podjetych dziatan;

5) czas trwania;

6) wykorzystane dowody;

7) stwierdzone uchybienia oraz nieprawidtowosci;

8) stanowisko komisji skarg, whioskow i petycii.
4. Kierownik jednostki ktorej dotyczy postepowanie moze wnies¢ uwagi do protokotu
oraz odnieé¢ sie do stwierdzonych nieprawidtowosci w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu.
5. Komisja skarg, wnioskow i petycji w terminie 14 dni odnosi sie na piémie do uwag

zgtoszonych przez kierownika ktérego dotyczy postepowanie.

§ 66. 1. Stanowisko komisji skarg, wnioskéw i petycji, o ktorym mowa w § 65
ust. 3 pkt 8, podlega zatwierdzeniu przez rade gminy.
2. Przewodniczacy komisji skarg, wnioskow i petycji najpozniej na 14 dni przed

terminem przedstawienia protokotu z przebiegu kontroli, na sesji rady przekazuje
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wojtowi i kierownikowi jednostki organizacyjnej do wgladu dokumenty, o ktorych

mowa w § 60 ust. 1, pkt 3 dotyczace podjetych przez komisje.

§ 67. Waijt albo kierownik gminnej jednostki organizacyjnej, w terminie 7 dni od
dnia zatwierdzenia stanowiska, o ktorym mowa w § 66 ust. 1, informuje rade gminy

o dziataniach podjetych w zwigzku z podjetym i zatwierdzonym stanowiskiem.

Dziat V

Gospodarka finansowa Gminy

§ 68. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowg na podstawie

rocznego budzetu przyjmowanego przez rade gminy w formie uchwaty budzetowe;.

§ 69. 1. Tryb prac nad projektem uchwaly budzetowej okresla osobna uchwata
rady gminy.
2. Uchwata, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera w szczegolnosci:
1) zasady szczegotowosci projektu budzetu gminy;
2) wymogi dotyczgce uzasadnienia i materiatow informacyjnych do projektu
uchwaty budzetowej;

3) terminy obowigzujgce w toku prac nad projektem uchwaty budzetowej.
§ 70. Za prawidtowa gospodarke finansowa odpowiada wojt gminy.

Dziat VI

Jednostki pomocnicze Gminy
§ 71. Jednostkami pomocniczymi w gminie sg sofectwa.
§ 72. 1. Rada gminy z wiasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej 1/3

mieszkancéw zamieszkalych na obszarze obejmujgcym zakres dziatania

powotywanej jednostki, posiadajgcych czynne prawo wyborcze do rady gminy i moze
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tworzy¢ jednostki pomocnicze po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.
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2. Jednostka pomocnicza, o ktérej mowa w ust. 1 moze powstaé na wyodrebnionej,
zamieszkatej przez co najmniej 100 mieszkarncow, jednorodnej ze wzgledu na uktad
urbanistyczny, czeéci gminy.

3. Zasady okre$lone w ust. 1-2 stosuje sie odpowiednio do taczenia, podziatu i

znoszenia jednostek pomocniczych.

§ 73. Jednostki pomocnicze, o ktorych mowa w § 71 nie prowadzg gospodarki

finansowej w ramach budzetu gminy.

§ 74. Czlonek organu wykonawczego jednostki pomocniczej Gminy moze
zabieraé glos na sesji Rady Gminy i posiedzeniach komisji rady w sprawach

dotyczgcych jednostki pomocniczej na zasadach wiagciwych dla radnego Gminy.

§ 75. Szczegotowe zasady, tryb dziatania oraz organizacje jednostki

pomocniczej znajdujg sig w statucie danej jednostki pomocnicze;j.

§ 76. Statut jednostek pomocniczych zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe i obszar jednostek pomocniczych;

2) zasady i tryb wyboréw organow jednostki pomocniczej;

3) organizacje i zadania organow jednostki pomocniczej;

4) zakres zadan przekazywanych jednostce pomocniczej przez gming oraz
sposab ich realizacji;

5) zakres i formy kontroli oraz nadzoru organéw gminy nad organami jednostek
pomochiczych;

6) sposob oraz zasady zarzadzania i korzystania z mienia komunalnego.

§ 77. Wykaz jednostek pomocniczych Gminy znajduje sie w zatgczniku Nr 4

do statutu.
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Zalgeznik do Uchwaly Nr 104/X1/18 Rady Gminy Slupno
z dnia 27 marca 2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno

Dziat VI
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow wytwarzanych

przez organy gminy w zakresie wykonywania zadan publicznych

§ 78. 1. Zawiadomienie o miejscu, terminie i porzadku obrad rady oraz komisji
podaje sie do wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej.
2.W przypadku doraznych komisji rady informacja moze nie zawiera¢ porzgdku
obrad.
3. Podczas posiedzenia na sali obrad moze by¢ obecna publiczno$e, ktéra zajmuje
wyznaczone w tym celu miejsca.

4, Dopuszcza sie rejestracje dzwigku oraz obrazu w trakcie posiedzenia komisji rady.

§ 79. 1.Dostep do dokumentéw obejmuje prawo do wgladu do dokumentagji
oraz sporzgdzania odpiséw i notatek.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, obejmujg w szczegolnosci:
1) sporzadzone protokoly z sesji rady wraz z ich zatgcznikami;
2) sporzadzone protokoty z posiedzen komisji; wraz z ich zatgcznikami;
3) rejestr projektow uchwat wraz z podjgtymi uchwatami rady;
4) rejestr wnioskow i opinii komisji rady wraz z trescig whioskow i opinii;
5) rejestr interpelacji i wnioskéw radnych wraz z ich trescig i udzielonymi
odpowiedziami;
6) rejestr zarzadzen wraz z zarzadzeniami wojta.
3. Dostep do dokumentéw obejmuje réwniez dokumenty przechowywane

w archiwum urzedu.

§ 80. 1. Wglad do dokumentacji oraz sporzadzanie z nich odpiséw i notatek
odbywa sie w obecnosci pracownika wiasciwej komarki organizacyjnej urzedu.
2. Sporzadzanie odpiséw i notatek moze obejmowac wykonanie lub uzyskanie kopii
3. Zasady sporzadzania kopii ustala wéjt, uwzgledniajac odpowiednie przepisy

ustawowe oraz warunki organizacyjne urzedu oraz ponoszone z tego tytutu koszty.
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Zalgcznik do Uchwaty Nr 104/X1/18 Rady Gminy Stupno
z dnia 27 marca 2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Slupno

Dziat VIII
Przepisy koncowe

§ 81. Tracg moc uchwaty:

Nr 70/VIII/07 Rady Gminy w Stupnie z dnia 27 czerwca 2007 r. w sprawie
uchwalenia statutu Gminy Stupno;

Nr 277/XXIX/09 Rady Gminy Stupno z dnia 31 sierpnia 2009 r. w sprawie
zmiany uchwaty nr 70/VIII/07 Rady Gminy w Stupnie z dnia 27 czerwca 2007
r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno;

Nr 103/X1/11 Rady Gminy Stupno z dnia 17 pazdziernika 2011 r. w sprawie
zmiany uchwaty nr 70/VIII/07 Rady Gminy w Stupnie z dnia 27 czerwca 2007
r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno;

Nr 186/XX/12 Rady Gminy w Stupnie z dnia 19 pazdziernika 2012 r.
zmieniajgca uchwate w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Stupno;

Nr 310/XXXIl/13 Rady Gminy w Stupnie z dnia 30 grudnia 2013 r. w sprawie
Regulaminu Rady Gminy w Stupnie;

Nr 72/VIII/07 Rady Gminy w Stupnie z dnia 27 czerwca 2007 r. w sprawie:

Rady Gfininy

uchwalenia Regulaminu Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Stupno. -1’}"7”7“’{@ i{CZQCY

no

Dariusz Kgpeczynski
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Zatacznik Nr 2 do Statutu Gminy Stupno
uchwalonego uchwalg Nr 104/XI/18
Rady Gminy Stupno
z dnia 27 marca 2018 1.

HERB GMINY SLUPNO

—
-
-
pr—
—
B
—1
—
T
am—

PRZEWODNICZACY
Rady Gminy Stupr

Darijusz Kepcz
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Zatgcznik Nr 3 do Statutu Gminy Stupno
uchwalonego uchwatg Nr 104/X1/18
Rady Gminy Stupno
z dnia 27 marca 2018 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
GMINY SLUPNO

Gminny Osrodek Kultury w Stupnie z siedzib w Cekanowie.
Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Stupnie.

Gminna Biblioteka Publiczna w Stupnie.

Centrum Ustug Wspolnych w Stupnie.

Szkota Podstawowa im. Abp. A. J. Nowowiejskiego w Stupnie.
Szkota Podstawowa im. Matego Powstarica w Swieciencu.
Szkota Podstawowa im. Ziemi Mazowieckiej w Liszynie.
Samorzgdowe Przedszkole ,Niezapominajka” w Stupnie.

Gminny Ztobek w Stupnie.

z’t{xﬁmu@acv
Rady Gryry 1pjo

Dariusz Kepczynski
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Zalgeznik Nr 4 do Statutu Gminy Stupno
uchwalonego uchwatg Nr 104/X1/18

Rady Gminy Stupno

z dnia 27 marca 2018 r.

WYKAZ JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY SLUPNO

Lp. Nazwa solectwa Nazwa miejscowosci wchodzacych
w skiad solectwa

1. | Barcikowo Barcikowo

2. | Bielino Bielino

3. | Borowiczki — Pienki Borowiczki - Pienki

4. | Cekanowo Cekanowo

5. | Nowe Gulczewo Nowe Gulczewo

6. | Stare Gulczewo Stare Gulczewo, Gulczewo PGR

7. | Liszyno Liszyno

8. | Mijakowo Mijakowo

9. | Mirostaw Mirostaw

10. | Miszewko Strzatkowskie Miszewko Strzatkowskie

11. | Miszewko 3 Stefany Miszewko - Stefany

12. | Ramutowo Ramutowo, Swiecieniec

13. | Rydzyno Rydzyno

14. | Samborz Sambérz

15. | Stupno Stupno

16. | Szeligi Szeligi

17. | Wykowo Wykowo

DRZEWADNICZACY

Rady (‘.m@o
Dariusz Keprzynski




