OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Urzagd Gminy w Slupnie
ul. Miszewska 8a
09-472 Stlupno
oglasza

NABOR NA WOLNE STAN OWISKO URZEDNICZE
INSPEKTORA DS. FUNDUSZY 1 ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W BIURZE DS. FUNDUSZY I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badz innych panstw, ktérych obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym
w przepisach o shuzbie cywilnej,

nieposzlakowana opinia,

pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestgpstwo skarbowe,

wyksztalcenie $rednie i 5-cio letni staz pracy lub wyzsze i 3 letni staz pracy,

2. Wymagania dodatkowe:

co najmniej 2 letni staz pracy w zakresie odpowiadajacym zadaniom wykonywanym na tym stanowisku,
znajomo$¢ zagadnien z zakresu tworzenia projektu, zarzadzania, rozliczania i sprawozdawczosci projektu,
znajomos¢ obowiazujacych przepisow prawa wiasciwych dla zadan wykonywanych na stanowisku,
prawo jazdy kat. B,
predyspozycje osobowosciowe:
» kreatywnos¢,
odpowiedzialnosé,
sumiennosé,
samodzielnos¢,
komunikatywnosc,
dyspozycyjnos¢,
systematycznosc,
umiejetnos¢ pracy w zespole oraz pracy pod presja czasu,
umieje¢tnosé samodzielnego rozwigzywania problemow,
bardzo dobra organizacja czasu,
* uprzejmosé i zyczliwosé w kontaktach z klientem i wspétpracownikami.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie rejestru udzielonych zamdwien publicznych,

przygotowanie ogloszen o przetargach do Biuletynu Zamdwieni Publicznych, Dziennika Urzedowego Unii
Europejskiej, na tablicg ogloszen, strong internetowa oraz do Biuletynu Informacji Publicznej,

sporzadzanie protokoléw postgpowan i dokumentacji podstawowych czynnosci zwigzanych z prowadzonymi
postepowaniami,

przygotowanie planu zamdéwien publicznych na dany rok,

przesylanie informacji o wynikach postgpowan do Biuletynu Zaméwien Publicznych oraz do wykonawcow
biorgcych udzial w postgpowaniach,

planowanie i prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zaméwien publicznych,

wyszukiwanie, gromadzenie i udostgpnianie informacji w sprawie pozyskania srodkow finansowych z funduszy
zewngtrznych,

opracowanie wnioskéw aplikacyjnych w celu pozyskiwania zewngtrznych srodkéow pochodzacych ze Zrédet
unijnych oraz krajowych,

rozliczanie przyznanych funduszy w trakcie i po wykorzystaniu, we wspoélpracy z pozostatymi komérkami
urzedu,

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie opracowania wnioskéw o dofinansowanie zadan ze
srodkéw zewnetrznych,

inne sprawy okreslone w pelnomocnictwach i upowaznieniach udzielonych pracownikom Biura.



4. Warunki pracy na stanowisku:

- praca w pelnym wymiarze czasu pracy w budynku UG Stupno,

—  praca przy komputerze z obstuga urzadzen biurowych, kontakt z Klientami urzedu, praca w terenie,

—  stanowisko pracownika administracji biurowej, pomieszczenie pracy usytuowane jest na parterze, budynek jest
wyposazony w windeg, ciagi komunikacyjne sa odpowiedniej szerokosci jednak samo pomieszczenie pracy nie
jest w petni przystosowane do wézkéw inwalidzkich, w budynku brak jest toalet dostosowanych do OzN.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w jednostce w miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia jest
nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

—  zyciorys — curriculum vitae,

- list motywacyjny,

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

—  kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawnien zawodowych; w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej — wypis z KRS lub wydruk ze strony internetowej z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej,

- oéwiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych oraz,
ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego
lub umys$lne przestgpstwo skarbowe,

—  o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do

realizacji procesu rekrutacji, ktére stanowi zatacznik do niniejszego ogtoszenia,

—  kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$é¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135),

—  kopia dokumentu po$wiadczajacego znajomosé jezyka polskiego (dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz
obywateli innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej) — zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135).

7. Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ listownie w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Inspektor ds. funduszy i
zaméwien publicznych w biurze ds. funduszy i zaméwieii publicznych”, na adres:

Urzad Gminy Stupno

ul. Miszewska 8a

09-472 Shupno

lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby Urzedu Gminy Stupno pod wskazany powyzej adres w godzinach urzedowania.
Nieprzekraczalny termin skadania i nadsytania dokumentéw ustala si¢ na dzien 30 stycznia 2026 r. do godziny
15.00.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Gminy w Stupnie po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Z osobami, ktére spelnia wymagania formalne bedzie przeprowadzona rozmowa i test kwalifikacyjny, a kandydaci
o tym fakcie zostana poinformowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie niezwlocznie po jego zakoficzeniu umieszczona na tablicy informacyjnej Urzgdu
Gminy w Shupnie oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Stupnie.

Oferty niewykorzystane w procesie rekrutacji zostang komisyjnie zniszczone po uplywie 1 miesigca od dnia podania
informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Shupnie. Przed uplywem tego
terminu mozna je odebra¢ za pokwitowaniem w Urzedzie Gminy w Stupnie.

Ponadto informujemy, ze:

— administratorem zebranych danych jest Urzad Gminy w Stupnie w imieniu ktérego dziata W¢jt Gminy Stupno
7 siedzibg przy ul. Miszewskiej 8A, 09-472 Stupno. Z administratorem mozna kontaktowaé sie pisemnie na
adres siedziby, za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail: ug@slupno.eu, lub telefonicznie 24 267 95 60,

— w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi proszg kontaktowac sie z wyznaczonym przez administratora
inspektorem ochrony danych. Pisemnie na adres Urzgdu Gminy Stupno, ul. Miszewska 8A, 09-472 Stupno, za
posrednictwem poczty elektronicznej e-mail: iod.gmina@slupno.eu, lub telefonicznie 24 267 95 60,

— dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia niniejszego konkursu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO,

— dane osobowe nie beda udostepniane innym podmiotom niz wynika to z przepiséw prawa,

— dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej,

— dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego powyzej, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa,



—  skiadajgcy oferte ma prawo dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych,

— skladajacemu oferte przyshuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO,

— podanie danych osobowych nie jest obowiazkowe, jednak ich niepodanie bedzie skutkowalo brakiem
mozliwosci rozpatrzenia kandydatury w przedmiotowym naborze,

— podane dane osobowe nie bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie beda profilowane.
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