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Gmina Słupno 
 

KARTA  USŁUGI WSO- 11 

UDOSTĘPNIENIE DANYCH 

JEDNOSTKOWYCH Z REJESTRU 

MIESZKAŃCÓW ORAZ REJESTRU PESEL 

Wersja 1 

Data zatwierdzenia: 

……………… 

Komórka 

organizacyjna: 
Wydział Spraw Obywatelskich 

Tel./e-mail: 24 267 95 70 

e-mail: ug@slupno.eu   e-mail wydziałowy: usc.so@slupno.eu 

 

I. WYMAGANE DOKUMENTY 
 

1) Wnioskodawca jest obowiązany wskazać podstawę prawną, z której wywodzi uprawnienie do 

żądania udostępnienia danych innej osoby, i załączyć dokumenty potwierdzające ten interes. 

Przykładowe sytuacje wskazujące  na posiadanie interesu prawnego to: dochodzenie wierzytelności, 

zobowiązanie sądu do wskazania danych osoby poszukiwanej, trwające postępowania sądowe. 

2) Dowód wpłaty - 31 zł 

3)  „Wniosek  o  udostępnienie  danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz   rejestru   PESEL”  

4) Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa, gdy stronę reprezentuje pełnomocnik. 

II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 
 

Wydział Spraw Obywatelskich, pokój nr 2 

Lokalizacja: Urząd Gminy Słupno, ul. Miszewska 8A (parter). 

Za pośrednictwem platformy ePuap https://epuap.gov.pl 

 

III. OPŁATY 
 

1) Opłata za udostępnienie danych jednostkowych (dotyczy 1 osoby) z rejestru    mieszkańców  oraz 

rejestru   PESEL    wynosi   31 ,00 zł 

2) W przypadku dokonania czynności przez pełnomocnika- 17,00 zł opłaty skarbowej za 

pełnomocnictwo (opłata nie dotyczy jeżeli pełnomocnictwo udzielone jest małżonkowi, 

wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu). 

IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA 

Do 30 dni. 

V. TRYB ODWOŁAWCZY 
Odwołanie od decyzji o odmowie udostępnienia danych osobowych wnosi się do Wojewody 

Mazowieckiego za pośrednictwem Wójta Gminy Słupno w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji 

stronie. 

VI. PODSTAWA PRAWNA 
 

1) Ustawa z dnia 24 września 2010 r.  o ewidencji ludności  
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2) Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.  

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- kodeks postępowania administracyjnego 

4) Rozporządzenie  Rady  Ministrów  z  dnia  22.12.2017r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z 

rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL 

5)  Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o 

udostępnienie danych z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na 

udostępnienie danych. 

VII. INNE INFORMACJE (UZUPEŁNIAJĄCE) 
1) Jeżeli wnioskodawca zaznaczy dwa rejestry, z których mają być udzielone informację              o 

osobie wskazanej we wniosku, musi zapłacić  dwa razy opłatę za udostępnienie danych (dotyczy to 

podmiotów prywatnych). 

2) Zwolnione z opłat są osoby i jednostki organizacyjne- jeżeli wykażą w tym interes prawny w 

przypadku udostępnienia im danych niezbędnych do sporządzenia aktu poświadczenia 

dziedziczenia. 

3) Podmioty, którym nieodpłatnie udostępnione są dane jednostkowe wymienione są w art. 46  ust.1 

ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności 

Uzyskanie danych może wynikać z interesu faktycznego lub prawnego: 

 a) w przypadku powoływania  się  na interes prawny  wnioskodawca  jest  zobowiązany  wskazać  

przepisy  prawa   materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania  udostępnienia danych 

osobowych innej osoby lub załączyć  dokumenty  potwierdzające  ten  interes.  Przykładowe  sytuacje  

wskazujące   na   posiadanie    interesu  prawnego to:  przysługujące wierzytelności, postępowanie sądowe 

np. w sprawie nabycia spadku, 

  b) w przypadku  powoływania  się  na  interes faktyczny organ gminy udostępnia dane osobom  i 

podmiotom, jeżeli  uwiarygodnią one interes w otrzymaniu tych danych i za zgodą osób,  których dane 

dotyczą. 

 

- Urząd Gminy Słupno ul. Miszewska 8A, 09-472 Słupno 

 CENTRALA tel. (24) (24) 267 95 60 

 

 


