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Oznaczenie sprawy: WOD.2600.21.2025
Zatqcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego - Wzor umowy

UMOWA Nr...erereraeneee — PROJEKT

zawarta W dniu ....ccccoeeeeeeeeneenenns pomiedzy:

Gming Stupno, z siedzibg w Stupnie, 09-472 Stupno, ul. Miszewska 8a, posiadajgcg NIP 774-32-13-464,
reprezentowang przez:

Marcina Zawadke — Waéjta Gminy

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Agnieszke Biernat

zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

zwanga/-ym dalej ,,Wykonawcg”,

w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania ofertowego ,
prowadzonego zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych wprowadzonym Zarzgdzeniem
nr 6/2021 Wdéjta Gminy Stupno z dnia 5 stycznia 2021r, z pdiniejszymi zmianami, zarzadzenie nr
257/2023 z dnia 29 grudnia 2023 z wytgczeniem zastosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.) na zadanie pn.: ,Zakup artykutéw biurowych dla Urzedu
Gminy w Stupnie oraz placéwek oswiatowych w okresie od 01.10.2025r. do 30.09.2026r. wraz
z dostawg ”, o nastepujacej tresci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

§1
Przedmiotem umowy jest zakup oraz dostawa artykutéw biurowych do siedziby Zamawiajgcego
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Stupno, wskazanych ponizej:
Urzad Gminy Stupno, ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno;
Szkota Podstawowa im. abp. A.J. Nowowiejskiego w Stupnie, ul. Koscielna 16, 09-472 Stupno;
Szkota Podstawowa im. Ziemi Mazowieckiej w Liszynie, ul. Wawrzynca Sikory 1, 09-408 Ptock;
Szkota Podstawowa im. Matego Powstarica w Swiecieicu, Swiecieniec 10A, 09-472 Stupno;
Samorzadowe Przedszkole ,Niezapominajka” w Stupnie, ul. Koscielna 13, 09-472 Stupno;
Gminny Ztobek w Stupnie, ul. Warszawska 26B, 09-472 Stupno.
Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zostat okreslony w formularzu asortymentowo-
cenowym (zatgcznik nr 2 do Umowy) i stanowi on wraz z oferta Wykonawcy z dnia
............................... r. (zatacznik nr 1 do Umowy) integralng cze$¢ umowy.
Wykonawca akceptuje fakt, iz ilo$¢ asortymentu wskazana w formularzu asortymentowo-
cenowym, jest iloScig szacunkowg i okresla przewidywane zapotrzebowanie Zamawiajgcego
na artykuty biurowe. W razie braku koniecznosci zaméwienia artykutéw biurowych wskazanych
w ww. formularzu w jakiejkolwiek czesci, Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne
roszczenia, w tym takze o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w formularzu.
Dostawa towaru bedacego przedmiotem umowy realizowana bedzie sukcesywnie, wielko$¢
i zakres rzeczowy bedg kazdorazowo okreslane przez Zamawiajgcego w zapotrzebowaniu.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zamodwienia innych artykutéw niz wymienione w formularzu
cenowym (zatgcznik nr 2 do umowy) w przypadku stwierdzenia koniecznosci skorzystania
z nietypowych artykutéw biurowych. W zaistniatej sytuacji Wykonawca zobowigzuje sie je
dostarczyé po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajgcym ceny jednostkowej. Ustalona cena nie
moze by¢ wyzsza niz Srednia cena rynkowa dla danego asortymentu w dniu zamdwienia.
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§2
Strony uzgadniaja, ze tgczna wartos¢ umowy ,zgodnie z oferta Wykonawcy wynosi:
1= o o (stownie ztotych: .......ccoeveeeveecre 00/100)
VAT e s s (stownie ztotych: .............................. 00/100)
Brutto: ...cccoeveevereeeereceerere e (Stownie ztotych: oo, 00/100).

Ceny jednostkowe poszczegdlnych artykutéw biurowych zostaty ujete w formularzu
asortymentowo-cenowym.

Wartos¢ zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej moze ulec zmianie w zalezno$ci od iloSci
zamoéwionych przez Zamawiajgcego artykutéw, z uwzglednieniem jego biezacych potrzeb, przy
czym zwiekszenie kwoty wymaga sporzgdzenia Aneksu do Umowy.

Strony zgodnie postanawiajg, iz w przypadku gdy zapotrzebowanie na artykuty biurowe bedzie
wieksze niz przewidziane w formularzu asortymentowo-cenowym, zapotrzebowania
realizowane bedg przez Wykonawce po cenach jednostkowych okreslonych w tym formularzu.
Ceny podane przez Wykonawce w ofercie ustalone sg na caty okres obowigzywania u mowy
i nie podlegajg podwyzszeniu.

W cenie oferty Wykonawca uwzglednit wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej realizacji
zamoéwienia, w tym koszty transportu, ubezpieczenia, zatadunku, roztadunku, ewentualne
upusty i rabaty, a takze koszty uwzgledniajgce warunki gwarancji i rekojmi.

83
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia zamdwionych artykutéw biurowych wskazanych
w zapotrzebowaniu do siedziby Zamawiajgcego oraz jednostek organizacyjnych w terminie 2
dni roboczych od daty ztozenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego, w godz. 8:00 — 14:00, od
poniedziatku do pigtku.
Dostawa bedzie uwazana za wykonang, a niebezpieczeristwo utraty lub uszkodzenia przedmiotu
umowy przejdzie na Zamawiajgcego w chwili, gdy przedmiot umowy zostanie dostarczony
do uzgodnionego miejsca i przejety przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy jest uprawniony do sprawdzenia jakoSciowego i ilosciowego dostarczonych
artykutéw biurowych w ciggu 2 dni roboczych od daty odbioru dostawy.
Zapotrzebowanie na artykuty biurowe oraz wszelkie inne zgtoszenia, w tym zgtoszenia
nieprawidtowosci ujawnionych w wyniku sprawdzenia ilosciowego i jakosciowego dostarczanych
artykutéw  biurowych, beda przekazywane przez Zamawiajagcego do Wykonawcy
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: .....ccoveeevevicccciennnns lub telefonicznie
pod nr telefonu: .....ccooeeeveveeecennes
W przypadku opdznienia w dostawie artykutéw biurowych wynoszacego co najmniej 3 dni
robocze w stosunku do terminu dostawy okreslonego w ust. 1 powyzej, Zamawiajacy ma prawo
powierzenia wykonania przedmiotu umowy w tym zakresie innemu podmiotowi, na koszt
i ryzyko Wykonawcy.
&84

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na dostarczone artykuty biurowe na okres, na jaki
gwarancji udziela producent tych materiatdéw, na zasadach okreslonych przez producenta.
Termin gwarancji liczony jest od daty podpisania protokotu odbioru materiatéw biurowych.
Kazda dostawa przedmiotu zamdwienia objeta jest 12-miesieczng rekojmig za wady fizyczne,
liczac od dnia podpisania protokotu odbioru materiatéw biurowych.
Za wady fizyczne Strony uznajg w szczegdlnosci:

1) jakakolwiek niezgodno$¢ towaru z opisem przedmiotu zamdwienia,

2) wady zmniejszajgce wartos¢ przedmiotu umowy w stosunku do wartosci podanej

w formularzu cenowym.

Jezeli w trakcie umowy Zamawiajgcy stwierdzi, ze dostarczone artykuty biurowe sg niskiej jakosci
lub sg obarczone wada, Wykonawca zobowigzany jest do wymiany produktu na nowy, wolny
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od wad wterminie 5 dni roboczych od momentu dokonania stosownego zgtoszenia
(e-mailem lub faksem) przez Zamawiajgcego. Wymiana nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego,
na koszt i ryzyko Wykonawcy.

6. W przypadku opdinienia w wymianie artykutéw biurowych na nowe i wolne od wad,
wynoszgcego co najmniej 3 dni robocze w stosunku do terminu wymiany okreslonego w ust. 5,
Zamawiajgcy ma prawo do powierzenia wykonania przedmiotu umowy w tym zakresie innemu
podmiotowi, na koszt i ryzyko Wykonawcy.

7. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczane materiaty biurowe beda fabrycznie nowe, nieuzywane
i wolne od wad fizycznych. Zamawiajgcy moze wykonywaé uprawnienia z tytutu gwarancji
niezaleznie od uprawnien z tytutu rekojmi za wady fizyczne dostarczanych materiatéw
biurowych.

8. Wszystkie materiaty biurowe, jezeli tego wymagajg odpowiednie przepisy prawa, muszg posiadaé
stosowane atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczenstwa i dopuszczenia do obrotu
handlowego.

§5

1. Ze strony Zamawiajgcego osobami odpowiedzialnymi za realizacje umowy s3:

- w sprawach dotyczacych dokonywania zamoéwien materiatéw biurowych, sprawdzania ich
poprawnosci oraz w pozostatych sprawach zwigzanych z biezacg realizacja umowy:

............................. ,tel.: .. , E-mail e,
2. Ze strony Wykonawcy osoba odeW|edZ|aIna za realizacje umowy jest/sa:
e ytelr i, E-mail oo,
§6

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia 01.10.2025r. do dnia 30.09.2026r.

§7

1. Strony ustalajg, ze rozliczenie umowy bedzie odbywato sie na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Wykonawce w terminie do dziesieciu dni roboczych od realizacji dostawy
towarow.

2. Za dostawe przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone jako
iloczyn faktycznie dostarczonych i odebranych sztuk materiatéw biurowych oraz ich cen
jednostkowych zawartych w formularzu cenowym.

3. Pfatnosc¢ zostanie dokonana w terminie 30 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, zgtoszony
do wykazu podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT. W przypadku jego braku,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania ptatnosci na inny rachunek bankowy ujawniony
w wykazie podatnikéw VAT Ilub zaptaty na rachunek bankowy podany na fakturze,
z jednoczesnym (zgodnie z przepisami) powiadomieniem wtasciwego Urzedu Skarbowego.

4. Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

5. W przypadku zwtoki w dokonaniu ptatnosci Wykonawca bedzie mdgt obcigzyé Zamawiajgcego
ustawowymi odsetkami.

6. Wykonawca oswiadcza, ze jest podatnikiem VAT czynnym.

7. Wykonawca oswiadcza, iz wiasciwym dla niego organem podatkowym jest Naczelnik Urzedu
Skarbowego w ............ W przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy zmieni sie wtasciwos¢
miejscowa Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego nie pdzniej niz wraz z
fakturg dokumentujgca realizacje umowy.

8. Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach w zwigzku
z realizacjg umowy jest numerem rachunku rozliczeniowego, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe lub w SKOK i jest wtasciwy dla dokonania
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rozliczen na  zasadach  podzielonej ptatnosci (tzw. split payment), zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.
Zamawiajgcy oswiadcza, ze zaptata wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 nastepowac bedzie
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug. W ww. przypadku Strony uznaja,
iz roszczenie o zaptate zostato zaspokojone.
W przypadku braku mozliwosci zastosowania zaptaty w sposéb okreslony w ust. 9
w szczegllnosci zwrotu przez bank/SKOK kwoty objetej przelewem z zastosowanym
ykomunikatem przelewu” Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za nieterminowg
zaptate do momentu zawiadomienia Zamawiajgcego o mozliwosci dokonania zaptaty
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomic
Zamawiajgcego niezwtocznie o wystgpieniu mozliwosci wskazanej wyzej. Wowczas ptatnosé
nastgpi w ciggu 3 dni roboczych.
Podzielng ptatnos¢ tzw. split payment stosuje sie wytgcznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych
podatnikdéw VAT. Mechanizm podzielonej pfatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty
za czynnosci lub zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), a takze
za Swiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0 %.
Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci
w systemie podzielonej ptatnosci (tzw. split payment).
Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig
jakiejkolwiek wierzytelnosci przystugujgcej mu w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pod
rygorem niewaznosci.
§8
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego nastepujgcych kar umownych:
1) w razie odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy w przypadku okreslonym w § 9 ust.
1 - w wysokosci 10% wartosci zamowienia okreslonejw § 2 ust. 1;
2) za op6znienie w dostawie materiatéw biurowych lub wymianie materiatéw biurowych
na nowe i wolne od wad w stosunku do terminéw okreslonych odpowiedniow § 3 ust. 1i
§ 4 ust. 5 - w wysokosci 1% wartosci danej partii zamdwienia, ktérej dotyczy opdznienie,
za kazdy rozpoczety dzien roboczy opdznienia.
Wykonawca wyraza zgode na dokonanie przez Zamawiajgcego potrgcenia naliczonych kar
umownych z przystugujagcemu mu wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.
W razie niedokonania potracenia, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca zobowigzany jest do
zaptaty naliczonych kar umownych w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do ich zapfaty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego,
przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne, na zasadach ogdlnych.
W razie odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze stron Zamawiajgcy zachowuje uprawnienie
do dochodzenia kary umownej za opdznienie, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, pod warunkiem jej
naliczenia przed odstgpieniem od umowy.
taczna warto$é kar umownych wynikajacych z umowy nie moze przekroczyé 30% wartosci
zamowienia okreslone w § 2 ust. 1.

§9

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w kazdym przypadku gdy Wykonawca nie realizuje jej
postanowien, w szczegdlnosci opdznia sie z dostawami, dostarcza towary niezgodne z umowa albo
odmawia realizacji zamoéwiern czgstkowych. Odstgpienie wywotuje skutek z chwilg doreczenia
oswiadczenia Wykonawcy.

§10
Ewentualne spory powstate w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy Strony postarajg
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sie rozstrzygnac¢ polubownie, a w razie braku mozliwosci polubownego zatatwienia sporu,
zostanie on poddany pod rozstrzygniecie sagdu powszechnego wtasciwego miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej
w postaci aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

3. Wykonawca nie moze przenies¢ praw wynikajgcych z niniejszej umowy, w szczegdlnosci
wierzytelnosci o zaptate wynagrodzenia, na osobe trzecig, bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego
wyrazonej na piSmie, pod rygorem niewaznosci.

4. W sprawach nieuregulowanych w umowie bedg miaty zastosowanie w szczegdlnosci przepisy
Kodeksu cywilnego.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden egzemplarz otrzymuje
Wykonawca, a dwa egzemplarze Zamawiajacy.

6. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowia:

1) Formularz ofertowy Wykonawcy — zatgcznik nr 1;

2) Formularz asortymentowo - cenowy Wykonawcy — zatgcznik nr 2.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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