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Plock, dnia 22 stycznia 2019 roku
WBK.271.2.1.2019
Dotyczy: Zaproszenie do skladania ofert o wartosci zamdwienia_nieprzekraczajgcej kwot

okreslonych w art. 4 _ust. 8 ustawy Prawo zamdwieri publicznych w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien
Publicznych oraz Zarzadzeniem Nr 28/2014 Wojta Gminy Stupno z dnia 24.04.2014r. Gmina
Stupno z siedziba ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno zaprasza do udzialu w postgpowaniu
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na realizacje zadania pn.: ,,Obsfuga bankowa
budietu Gminy Stupno i jednostek finansowanych popriez fen budzet” zgodnie z
zataczonym opisem przedmiotu ustugi:

Uzyte w przedmiocie zaméwienia okreslenia 0Znaczaja:

Bank (Wykonawea) — osoba prawna utworzona zgodnie z przepisami ustaw i dzialajaca na
podstawie zezwolen uprawniajagcych do wykonywania czynnoéci bankowych obcigZajacych
ryzykiem $rodki powierzone pod jakimkolwiek tytulem zwrotnym. Wykonuje dziatalnos¢
polegajacg m.in. na przyjmowaniu depozytéw, udzielaniu kredytow, wydawaniu
instrumentéw pienigdza elektronicznego oraz innych czynnosei, okreslonych przepisami
prawa i wymienionych w statucie banku (zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku
Prawa bankowe.

Gmina (Zamawiajgcy) — Gmina Slupno, w tym: Urzad Gminy Stupno oraz gminne
jednostki organizacyjne.

Dochody — $rodki pienigzne gromadzone w mysl ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych.

Doradea bankowy dla Gminy i jednostek organizacyjnych — wyznaczona przez Bank osoba
badz grupa oséb, ktérych zadaniem jest biezaca wspolpraca z Gming, réwniez w zakresie
wsparcia technicznego w zakresie obstugi systemu bankowosci elektroniczne;.

Kontrahent — osoba fizyczna lub osoba prawna bgdgca strong transakcji.

Limit kredytowy — ustalona dopuszczalna kwota kredytu obrotowego odnawialnego w
rachunku biezacym (podstawowym) budzetu Gminy.

Lokata na koniec dnia roboczego — proces automatycznego lokowania przez Bank $rodkow
pozostajgcych na rachunkach Gminy.
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Nazwa rachunku - informacja widoczna dla uzytkownika systemu bankowosci
elektronicznej oraz na wyciggu bankowym zawierajgca: numer rachunku bankowego, jego
nazwe zdefiniowang w dyspozycji otwarcia rachunku, nazwe dysponenta rachunku. Nazwa
rachunku jest tworzona odrgbnie dla kazdego prowadzonego rachunku.

Oprocentowanie $rodkéw na zgdanie — oprocentowanie $rodkow zgromadzonych na
rachunkach bankowych Gminy nie podlegajgcych lokowaniu w formie lokaty O/N (zgodnie z
dyspozycja otworzenia rachunku lub na zadanie Gminy), w wysokosei réwnej stawce
przyjetej dla lokat O/N objgtych obslugg bankows.

Podpis elektroniczny — dane w postaci elektronicznej, ktére wraz z innymi danymi, do
ktérych zostaly dolaczone lub z ktérymi s3 logicznie powigzane, stuza do identyfikacji osoby
skiadajgcej podpis elektroniczny.

Przelewy placowe — zlecenie dotyczace réznych sktadnikéw wynagrodzen pracownikow
Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych. Operacje te ze wzgledu na zawarte w
nich informacje podlegaja ochronie na podstawie Kodeksu Cywilnego i ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych.

Rachunek biezgcy (podstawowy) Budzetu Gminy — rachunek, na ktérym gromadzone sg
wplaty (dochody budzetowe) i z ktérego przekazywane sa érodki na wydatki Urzedu Gminy
oraz gminnych jednostek budzetowych,

Rachunki dochodéw — rachunki, na ktorych gromadzone sg wplywy przez gminne jednostki
budzetowe oraz przez Urzgd Gminy.

Rachunki wydatkéw — rachunki, z ktérych dokonywane sg wydatki bezposrednio dla
kontrahentow Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

Rachunki wylaczone — sg to rachunki na ktérych w szczegélnosei sg gromadzone i
wydatkowane $rodki nie bedace bezposrednio dochodami i wydatkami Gminy oraz gminnych
jednostek budzetowych np.: rachunki depozytowe, rachunki funduszu socjalnego.

Opis przedmiotu ustugi i termin jej realizacji

Przedmiotem uslugi jest obsluga bankowa Budzetu Gminy Slupno i jednostek
finansowanych poprzez ten budzet, na okres 36 miesi¢cy od dnia podpisania umowy, w

tym:

I. Czynnoséci przygotowawcze do realizacji bankowej obslugi, do ktérych nalezy w
szezegblnosci:
1) posiadanie zdolnosci do prowadzenia transakcji dewizowych,
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2) udoéte;pnienie oprogramowania do bankowosci elekironicznej na stanowiskach
wskazanych przez Gming, w siedzibie Urzgdu Gminy oraz w siedzibach gminnych
jednostek organizacyjnych umozliwiajacego dokonywanie przelewow, sporzgdzanie
dyspozycji wyplaty gotowki oraz uzyskiwanie informacji o stanie rachunkéw i
dokonywanych operacjach (szacunkowa ilo¢ niezbgdnych stanowisk — 10).

3) zapewnienie zainstalowania oprogramowania i przeszkolenia pracownikéw Urzgdu Gminy
oraz gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie obstugi bankowosci elektronicznej
we wskazanym przez Gming miejscu. Gmina zastizega sobie, aby wykonawca
gwarantowat polgczenie bezplatne lub w taryfie lokalnej,

4) $wiadczenie ustug doradczych dla Gminy,

5) otwarcie rachunkéw bankowych w terminie umozliwiajagcym sprawne przekazanie
$rodkéw z dotychczasowych rachunkéw Gminy na nowe rachunki wraz z zachowaniem
plynnoéci obstugi bankowej w dniach otwierania rachunkow i przekazywania srodkow. Na
dzieti zapytania Gmina posiada podstawowy rachunek biezacy budzetu oraz 17 rachunkow
pomocniczych w Urzgdzie Gminy, jak réwniez 33 rachunki w gminnych jednostkach
organizacyjnych. Jednoczesnie Gmina zastrzega sobie mozliwos¢ otwierania dodatkowych
rachunkéw, w tym dla platnosci masowych zar6wno na etapie czynnosci
przygotowawezych jak rowniez w trakcie trwania umowy na warunkach okre$lonych w
ztozonej ofercie.

6) gotowo$¢ Wykonawcy do podjecia czynnosci zwigzanych z faktyczng obstugg bankowsq
Gminy musi nastapi¢ najp6zniej w dniu podpisania umowy.

I1. Biezgca obsluga bankowa budzetu Gminy obejmuje w szczegolnosci:

1) otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych, w tym:

a. rachunku biezacego (podstawowego) Budzetu Gminy,

b. rachunkdw pomocniczych, w tym:

e rachunkow dochoddw,
e rachunkow wydatkdw,
o rachunkéw wylaczonych.

Otwieranie rachunkéw bankowych, poza tymi o ktérych mowa w czynnosciach
przygotowawcezych do realizacji bankowej obstugi budzetu Gminy, w trakcie trwania umowy,
bedzie nastgpowalo nie pdzniej niz w ciggu dwéch dni roboczych po dniu zloZenia przez
Gming wniosku o otwarcie rachunku bankowego.

2) wplaty i wyplaty gotéwki,

3) $wiadczenie ustugi autowyplaty lub analogicznej. Usluga ta umozliwi inicjowanie poprzez
system bankowosci elektronicznej zlecenia wyplaty gotéwkowej =z rachunku
zleceniodawcy, ktére moze by¢ zrealizowane przez beneficjenta zlecenia w dowolnym
oddziale Banku w terminie waznosci zlecenia. Beneficjentem zlecenia wyptaty moze by¢
osoba fizyczna majaca status rezydenta lub nierezydenta, natomiast $rodki sg wyplacane po

3
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zweryfikowaniu tozsamosci wyplacajgcego z danymi w zleceniu na podstawie dowodu
osobistego, paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ ze zdjgciem i
numerem PESEL.

4) wystawianie za$wiadczen, opinii i innych dokumentéw dotyczacych wspdlpracy,
5) prowadzenie ptatno$ci masowych,

6) lokowanie wolnych $rodkéw pozostajacych na poszezegélnych rachunkach bankowych
(poza rachunkami wskazanymi przez Gming) na lokacie w formie lokaty O/N.

III. Udzielanie kredytu (debetu) w ramach rachunku biezgcego (podstawowego)
Budzetu Gminy.

IV. Ponadto do obslugi bankowej Budzetu Gminy nalezy:

1) zapewnienie Gminie w pelni funkcjonalnego systemu bankowodci elekironicznej wraz z
odpowiednim oprogramowaniem,

2) umozliwienie zastosowania podpisu elektronicznego w ramach systemu bankowosci
elektroniczne;j,

3) zapewnienie stronom niniejszej umowy bezpiecznej komunikacji w systemie bankowosci
elektronicznej,

4) zapewnienie wsparcia merytorycznego i technicznego przez Doradcg bankowego
ustanowionego dla Gminy,

5) wspélpraca z Gming w zakresie przekazywania danych w wymaganym przez Gming
formacie pomigdzy systemem bankowym a systemem finansowo — ksiggowym Gminy.

V. Opis szczegblowy uslugi obejmujgcej bankows obstuge Budzetu Gminy:
1) Rachunek biezacy (podstawowy) Budzetu Gminy:
Rachunek biezacy (podstawowy) Budzetu Gminy jest to rachunek, na ktérym gromadzone sg

wptlaty (dochody budzetowe) i z ktérego przekazywane sg $rodki na wydatki Urzedu Gminy
oraz gminnych jednostek budzetowych.

2) Rachunki pomocnicze do realizacji poszczegdlnych programéw otwierane zgodnie z
potrzebami Gminy lub z wymogami instytucji finansujgcych.

3) Rachunki dochodéw to rachunki, na ktérych gromadzone sa wplywy przez gminne
jednostki budzetowe oraz przez Urzgd Gminy.

4) Rachunki wydatkéw to rachunki, z ktérych dokonywane sa wydatki bezposrednio dla
kontrahentéw Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

5) Bank ma obowiazek otworzy¢ i prowadzié na rzecz Gminy rachunki w liczbie
wnioskowanej przez Gming, niezbednej do prawidlowego prowadzenia gospodarki
finansowej. Kazdy rachunek musi mie¢ zdefiniowang nazwg.
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6 Bank musi zapewni¢ Gminie mozliwo$¢ automatycznej identyfikacji zrédet przychodow
oraz wydatkéw Gminy. Identyfikacja winna uwzglednia¢ nazwe platnika, tytut platnosei,
date obcigzenia rachunku platnika badZ tez datg dokonania wplaty za posrednictwem
poczty lub innych sposoboéw wplaty, kwot¢ wplaty lub inne parametry uzgodnione
pomigdzy Gming i Bankiem. Zakres informacji nie bedzie szerszy niz dostepny w systemie
rozliczen miedzybankowych.

7) System elektroniczny realizacji wyplat musi zapewnia¢ po kazdym dokonaniu platnosei
(kazdego dnia roboczego) dostgp do danych o wyplacie $rodkow (wszystkie informacje,
jakie bedg umieszczane na przelewie), niezbgdnych do przeprowadzenia ksiggowan
zrealizowanych wyptat.

8) Bank zapewni sprawne funkcjonowanie podpisu elektronicznego do zatwierdzania wyplat
z rachunkéw Gminy (kazdy rachunek moze mie¢ odrgbng kartg wzoréw podpisow, a takze
jeden podpis moze uprawnia¢ do obslugi kilku rachunkow).

9) Obcigzenie rachunkéw przez Bank moze nastapi¢ wylgeznie po ztozeniu dwdch podpiséw
przez osoby uprawnione do dokonywania wyplat z rachunkéw, ktoérych podpisy zostaly
ztozone na karcie wzoréw podpiséw w Banku.

10) Ze $rodkéw pozostajacych na rachunkach bankowych Gminy (z wylaczeniem rachunkow
wskazanych przez Gming) na koniec kazdego dnia tworzone sa w sposob automatyczny
lokaty O/N o oprocentowaniu ustalonym zgodnie ze ztozong oferts.

11) Srodki na rachunkach wskazanych przez Gming jako wylaczone z lokat O/N beda
oprocentowane w wysokosci oprocentowania lokaty O/N.

12) Ksiegowania na rachunkach bankowych powinny byé przeprowadzane w taki sposob, aby
$rodki byly dostepne kazdego dnia roboczego od godz. 7.30.

13) Liczba prowadzonych rachunkéw moze ulega¢ zmianie, w szezegblnosei w zwigzku z
wprowadzeniem nowych regulacji prawnych zobowigzujacych jednostke samorzgdu
terytorialnego do otwarcia odregbnych rachunkéw bankowych dla wskazanych operacji
finansowych lub w zwigzku z prowadzeniem nowych projektow finansowanych ze
srodkow zewngtrznych.

14) Gmina moze sktadaé dyspozycj¢ otwarcia rachunkéw, na ktérych srodki pozostajgce na
koniec dnia roboczego nie podlegajg lokowaniu (dotyczy to w szczeg6lnosei rachunkéw na
ktérych gromadzone sa $rodki pochodzgce z dotacji celowej budzetu pafstwa oraz z
budzetu Unii Europejskiej).

15) Odsetki od lokat O/N naliczane sa w trybie miesigcznym i przekazywane na wskazane
przez Gming rachunki.

16) Lokowane $rodki oprocentowane s w oparciu o stopg WIBID O/N z dnia otworzenia
lokaty O/N i stalg marze Banku.

17) Srodki z lokaty O/N dostepne sg na rachunku biezgcym (podstawowym) Budzetu Gminy i
na odpowiednich rachunkach Gminy od godziny 7.30 nast¢pnego dnia roboczego.
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ostatnim dniu roboczym kazdego roku. W okresie od ostatniego roboczego dnia roku
kalendarzowego do pierwszego dnia roboczego roku nastgpnego $rodki bedg podlegaly
oprocentowaniu w wysokosci réwnej stawce przyjetej dla lokat O/N objgtych obstuga
bankowa.

19) Przyjmuje si¢ nastepujaca metodologi¢ naliczania odsetek: przy naliczaniu odsetek
przyjmuje sie rzeczywista liczbg dni w okresie odsetkowym, przy czym uznaje si¢, ze rok
ma 365 dni. Wysoko$¢ odsetek naliczana jest w stosunku rocznym.

20) W przypadku zamknigcia rachunku bankowego Bank zapewni dostgp do informacji w
zakresie historii tego rachunku najp6zniej nastgpnego dnia po dniu zlozenia przez Gming
zapytania w powyzszym zakresie (za posrednictwem telefonu lub poczty elektroniczne;j).

21) Wyciag bankowy to zestawienie wszystkich operacji, jakie zostaly przeprowadzone na
poszezegblnych rachunkach bankowych Gminy w danym dniu.

22) Bank najpdzniej do godziny 7.30 nastgpnego dnia roboczego przygotuje wyciggi bankowe
za dzien poprzedni i udostepni je w systemie elektronicznym.

23) Gmina zastrzega sobie prawo do zadania sporzadzenia i dostarczenia przez Bank
wyciagéw bankowych w formie papierowej w przypadku awarii systemu bankowosci
elektronicznej, ktéra uniemozliwia dostgp do nich.

24) Gmina otrzymuje wyciagi bankowe dotyczgce wszystkich rachunk6éw, na ktérych
dokonywane sg operacje bankowe, bez wzgledu na rodzaj przeprowadzonych operacji.

25) Bank ma obowigzek udostepni¢ uprawnionym osobom w Gminie mozliwos¢ podgladu i
drukowania wybranych przez uzytkownika informacji o transakcjach, bez mozliwosci
dokonania zmian i modyfikacji wyciagéw bankowych.

26) Wyciagi bankowe muszg zawiera¢ wszystkie informacje o platnosciach, jakie zostaly
umieszczone przez platnika w opisie ptatnosci. W przypadku, gdy informacje podane przez
platnika nie zostaly w pelni zamieszczone na wyciggu Bank dofacza zalacznik z pelnymi
danymi.

27) Przygotowane przez Bank wyciagi bankowe musza zawieraC te same informacje o
operacjach, ktore znajduja si¢ w systemie bankowosci elektronicznej i s udostgpniane
kazdemu uprawnionemu uzytkownikowi.

28) Sporzadzony wycigg bankowy powinien oprécz petnej nazwy rachunku, waluty rachunku,
pelnej nazwy posiadacza rtachunku, zawiera¢ takze informacje o przeprowadzonych
wplatach, wyptatach, nr rachunku beneficjenta/zleceniodawcy i jego peina nazwe, pelny
tytut ptatnosci, date realizacji transakeji oraz informacje o walucie w jakiej dokonywana
jest platnosé, kursie jaki byl zastosowany w przypadku platnosci zagranicznych, oraz
informacje na temat otrzymanego kredytu i zalozonych lokatach, a takze kwotach i
okresach naliczonych odsetek. Informacja dotyczaca kursu waluty jaki byt zastosowany w
przypadku platnodci zagranicznych moze zostaé umieszczona takze na dokumencie
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pos$wiadczajgcym wplyw srodkéw do banku (tzw. wi6rniku), stanowigcym zatgeznik do
wyciggu bankowego.

29) Bank zobowigzany jest do udzielenia w ciggu dwéch godzin od pisemnego wniosku
Gminy (przekazanego za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksu) pisemnej
informacji dotyczacej dokladnej godziny dokonania transakeji na rachunkach sum
depozytowych.

30) Bank w ramach zawartej umowy ma obowigzek na wniosek Gminy sporzgdzaé raporty
dotyczace operacji przeprowadzanych na rachunkach Gminy w Banku prowadzacym
obstuge Gminy.

31) Platnosci masowe dotyczace podatkéw i oplat lokalnych:

a) Bank zobowigzuje si¢ do obstugi systemu platnoéci masowych Gminy w zakresie
podatkéw i oplat lokalnych,

b) Bank jest zobowigzany zapewni¢ Gminie mozliwo$¢ identyfikacji danych z rachunku
bankowego parametrami systemu platnosci masowych.

32) Bank na koniec kazdego roku budzetowego dokona przeksiegowania $rodkoéw z
poszezegbdlnych rachunkéw Gminy na wskazane rachunki zgodnie z dyspozycjg Gminy.

33) Limit kredytowy:

a) Bank udzieli kredytu (debetu) w rachunku biezacym Budzetu Gminy do wysokosci
okre$lonej w uchwatach Rady Gminy Shupno w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Stupno. Kredyt (debet) uruchamiany bedzie automatycznic w przypadku zlecenia
platnosci w wysokosci przekraczajacej stan $rodkéw na rachunku biezacym Budzetu
Gminy lub na wniosek Gminy w innych przypadkach. Kredyt (debet) udzielany jest bez
jakichkolwiek prowizji i opfat.

b) kredyt (debet) w rachunku biezgcym (podstawowym) Budzetu Gminy zostanie
przeznaczony na pokrycie wystgpujgcego w ciggu roku budzetowego przejsciowego
deficytu budzetu Gminy.

¢) w kazdym kolejnym roku kalendarzowym obowigzywania umowy Gmina ma prawo do
korzystania z kredytu (debetu) pod warunkiem podjecia przez Rade Gminy Slupno
uchwaly w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na dany rok, upowazniajacej do
zaciggnigceia tego zobowigzania. W przypadku podj¢cia ww. uchwaly po rozpoczgciu roku
budzetowego (zgodnie z art. 240 ustawy o finansach publicznych) podstawa do korzystania
z kredytu (debetu) jest projekt tej uchwaly.

d) kredyt (debet) w ramach rachunku biezgcego (podstawowego) Budzetu Gminy powinien
by¢ dostepny od dnia podpisania umowy natomiast w kazdym kolejnym roku budzetowym
od dnia 2 stycznia.

e) ostatniego dnia roboczego kazdego roku budzetowego (kalendarzowego) obowigzywania
umowy, kredyt (debet) w rachunku biezgcym zostanie w cato$ci splacony.
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f) kredyt (debet) w rachunku biezgcym (podstawowym) Budzetu Gminy uruchamiany bgdzie
w trakcie roku budzetowego na dowolny okres i w dowolnej wysokosci mieszczacej si¢ W
limicie bez wczesniejszej koniecznoéci powiadamiania Banku o zamiarze jego
uruchomienia.

g) oprocentowanie kredytu (debetu) w rachunku biezgcym (podstawowym) Budzetu Gminy
jest okreslone w oparciu o stopg WIBOR 1M i statg marz¢ Banku.

h) stawka WIBOR 1M oznacza roczng stopg procentowg dla depozytéw jednomiesigeznych w
ztotych wedlug notowania na dwa dni robocze poprzedzajgce rozpoczecie kazdego okresu
odsetkowego.

i) wysoko$¢ odsetek naliczana jest w stosunku rocznym. Odsetki od wykorzystanego kredytu
(debetu) naliczane sa w okresach miesigcznych i pobierane przez Bank pigtego dnia
toboczego nastepnego miesigca, z rachunku wskazanego przez Gming po uprzednim
przestaniu do Gminy noty odsetkowej. Przy naliczaniu odsetek przyjmuje si¢, ze miesigc
ma rzeczywistg liczbe dni, natomiast rok 365 dni.

i) nota odsetkowa powinna by¢ dostarczona do Gminy w terminie trzech dni roboczych po
zakoniczeniu kazdego okresu odsetkowego.

k) jedynym zabezpieczeniem kredytu (debetu) w rachunku biezacym podstawowym Budzetu
Gminy jest weksel ,,in blanco” z wystawienia Gminy wraz z deklaracjg wekslowa. Koszty
z tytulu ustanowienia i zwolnienia zabezpieczenia ponosi Gmina jako kredytobiorca.

1) dokumentacje zwigzang z zabezpieczeniem stanowig:
«  weksel wiasny ,,in blanco”,
+ deklaracja wekslowa.

34) Bank bedzie przyjmowal wplaty gotowkowe na wszystkie rachunki bankowe Gminy w
kazdym oddziale Banku oraz bedzie realizowat wyplaty gotowkowe dokonywane przez
Gmine i gminne jednostki budzetowe, wedtug zatacznika Nr 2.

35) Bank zapewni mozliwo$¢ podejmowania gotéwki do 20.000,00 zt. bez wezesniejszego
zgloszenia, natomiast podejmowanie wigkszych kwot nastapi po dokonaniu zgtoszenia na
dwa dni robocze przed dokonaniem wyplaty.

36) Bank bedzie dokonywal rozmiany gotéwki na Zadane przez Gming nominaly w dniu
dokonania telefonicznego zgloszenia zapotrzebowania lub najpozniej nastgpnego dnia w
przypadku koniecznosci rozmiany kwoty przekraczajacej 10.000,00 zk.

37) Bank bedzie dokonywat wyptat gotéwki w postaci uporzadkowane;.
38) Bank bedzie wystawiat i wydawat blankiety czekowe na zadanie Gminy.

39) Bank bedzie realizowat ustugg autowyplaty (lub analogicznej). Usluga ta umozliwi
inicjowanie poprzez system bankowosci elektronicznej zlecenia wyplaty gotdwkowej z
rachunku zleceniodawcy, ktore moze byé zrealizowane przez beneficjenta zlecenia w
dowolnym oddziale Banku w terminie waznosci zlecenia. Beneficjentem zlecenia
wyplaty moze by¢ osoba fizyczna majgca status rezydenta lub nierezydenta, natomiast

8



- Urzad Gminy w Stupnie

| ul.Miszewska 8a, 09-472 Stupno,

| tel. 94 267 95 60, fax: 24 261 95 38

- www.slupno.eu e-mail: ug@slupno.eu

srodki s3 wyplacane po zweryfikowaniu tozsamosci wyplacajacego z danymi w zleceniu
na podstawie dowodu osobistego, paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢ ze zdjeciem i numerem PESEL.

40) Bank nie bedzie pobieral prowizji od wptacanych i wyplaconych kwot.

41) Na wniosek Gminy Bank wyda i bedzie obslugiwat przez okres obowigzywania umowy
karty platnicze dla 0s6b dokonujacych wydatkéw stuzbowych:

o do wszystkich kart wydanych na potrzeby konkretnej jednostki Bank otworzy i bgdzie
prowadzit odrebny rachunek karty,

o wydatki z karty moga by¢ dokonywane do wysokosci okreslonego przez Gming limitu
i wysokosci $rodkéw dostepnych na rachunkach do ktérych karty zostaty przypisane,

e obcigzenie rachunku karty platniczej z tytutu platnosci dokonywanych karta nastapi w
czasie rzeczywistym,

e Bank zapewni mozliwo$¢ monitorowania rachunkéw prowadzonych do kart
platniczych za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej oraz udostgpni
codzienne raporty elektroniczne ze szczegdlami transakeji dokonywanych kartami.

42) Bank zapewni tzw. Doradcg bankowego dla Gminy, czyli wyznaczy osobg badZ grupg
0séb, ktérych zadaniem bedzie biezaca wspoOlpraca z Gming, réwniez w zakresie
zapewnienia wsparcia technicznego w zakresie obstugi bankowosei elektroniczne;.

43) Wyznaczona/e osoba/y bedzie/beda odpowiedzialna/e za biezgce kontakty operacyjne z
Gmina, tj. Urzedem Gminy oraz gminnymi jednostkami organizacyjnymi oraz zajmowac¢
sie bedzie/beda w szczegdlnodei wyjasnianiem niezgodnosei oraz zastrzezen Gminy do
danych przekazywanych przez Bank oraz usuwaniem awarii technicznych.

44) Gmina dopuszcza kontakt z Doradeg réwniez telefonicznie i za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

45) Operacje bankowe w systemie bankowosci elektronicznej powinny by¢ realizowane za
poérednictwem przeglagdarki WWW. Minimalne wymagania dla oprogramowania to:

- komputer klasy PC lub laptop,

- MS Windows 7 lub nowszy,

- przegladarka WWW w aktualnej wersji programowej,

- dostep do sieci Internet,

- port USB do potgczenia czytnika kart procesorowych lub zintegrowany czytnik ze
stacjg roboczg uzytkownika,

- zainstalowane $rodowisko JAVA JRE.

a) polaczenie z systemem bankowosdci elektronicznej musi odbywac si¢ w bezpiecznym
polgczeniu o sile szyfrowania nie nizszej niz protokoét SSL ze 128- bitowym kluczem.

b) system musi posiadaé zréznicowang mozliwo$¢ nadawania uprawniefi do ,,podpisywania”

przelewéw oraz innego zakresu do odczytywania udostepnianych okresowych raportéw o
zrealizowanych przez Bank operacjach.
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) uwierzytelnienie uzytkownikéw (pracownikéw Gminy) w systemie bankowosci
elektronicznej bedzie dokonywane zgodnie ze standardami stosowanymi przez Bank.

d) Gmina zaklada, ze przeprowadzanie operacji z Bankiem bgdzie wymagato instalacji przez
Gmine dodatkowych urzadzen typu: karty podpisu elektronicznego, czytnikéw kart 1
innych akcesoriow bankowych. Bank dokona na swoj koszt instalacji koniecznych
urzadzen. Koszt instalacji koniecznych wrzadzei powinien by¢ uwzgledniony w
miesiecznej oplacie ryczaltowej.

¢) system musi spetniaé wymogi systemu wielostanowiskowego tj. umozliwia¢ jednoczesne
funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (on-line). Oznacza to, ze W
kazdym czasie do sieci moze byé podigczona dowolna liczba stanowisk 1 praca oraz
operacje kazdego z nich nie blokuje pracy innego uzytkownika.

f) system bankowosci elektronicznej musi zapewni¢ osobom uprawnionym dostgp online do
informacji o stanie $§rodkéw na wszystkich rachunkach oraz przeprowadzanych
transakcjach, zgodnie z przyjgtymi parametrami dostgpu.

g) dokladne statusy realizacji wszystkich transakcji od momentu wprowadzenia danych do
systemu do momentu ich realizacji przez Bank oraz informacje o stanie $rodkdéw na
wszystkich rachunkach widoczne s w czasie rzeczywistym.

h) Bank ma obowigzek informowania poprzez system bankowosci elektronicznej wszystkich
uzytkownikéw o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z systemem bankowosci
elektronicznej (awarie, aktualizacje, newsy, przelewy odrzucone przez Bank itp.).

i) system bankowosci elektronicznej musi umozliwiaé realizowanie i autoryzowanie co
najmniej nastepujacych czynnosei bankowych: dokonywanie przelewow (krajowych 1
zagranicznych) — takze z data przyszla, pozwalajac na jednorazowe wystanie grupy
przelewéw w okresie rozliczeniowym (np. platnosei wobec ZUS, US itp.), tworzenie
polecen zaplaty, tworzenie dokumentéw autowyplaty lub analogicznej, lokowanie
wolnych $rodkéw na warunkach uzgodnionych poprzez Gming i Bank, przesylanie w
formie elektronicznej danych obejmujacych zbiory przelewow oraz musi zapewnic
informacje o wprowadzajgcym i zatwierdzajgcym operacjg.

i) Bank zapewni mozliwos¢ zbiorczego eksportu przelewow do systemu bankowego
jednoczesnie w zakresie wszystkich obstugiwanych rachunkow.

k) Bank zapewni mozliwo$é zbiorczego podpisywania przelewow przez osoby uprawnione
jednocze$nie w zakresie wszystkich obstugiwanych rachunkéw.

I) system bankowosci elektronicznej, do ktérego wprowadzane sg zbiory przelewéw musi
zapewnié uzytkownikom mozliwosé usuwania, przegladania i modyfikacji przelewow
przed wystaniem ich do Banku. System powinien posiada¢ mozliwo$¢ oddzielenia
przelewéw placowych od pozostalych przelewow oraz generowania odrgbnych
wyciagéw bankowych dla tych operacji. Dopuszcza sig utworzenie subkonta do rachunku
biezacego w celu oddzielenia przelewéw ptacowych od pozostatych,
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m) wszystkie operacje/dyspozycje bgdg wprowadzane i przesylane do Banku w godzinach
7.30 — 18.00.

n) w przypadku realizacji przelewéw zagranicznych z data przyszia waluty, przelew po
sporzadzeniu i wprowadzeniu do systemu, powinien by¢ akceptowany i faktycznie
przekazany do Banku w terminie pozwalajgcym na wykonanie operacji. Po
wprowadzeniu do systemu, przelew ten powinien by¢ przekazany do Banku
obslugujacego Gming. Przelew powinien by¢ przekazany do banku zagranicznego z data
waluty przelewu.

0) system musi spelniaé wymogi podwojnej autoryzacji (podpisu) os6b posiadajgcych
uprawnienia do podpisu przelewow.

p) system powinien umozliwié¢ dostep do informacji o transakcjach odrzuconych przez Bank
oraz o transakcjach oczekujacych na zlozenie drugiego podpisu przed wysytka do Banku.
Dostep do informacji bedzie posiada¢ osoba uprawniona i zalogowana w systemie.

r) Bank zapewni dostep osobom uprawnionym przez Gming do podglagdu wszystkich lub
wybranych rachunkéw Gminy (w zakresie prowadzonych operacji oraz sktadania zlecen
platniczych, a takze otwierania lokat itp.).

s) system umozliwia sporzgdzenie raportu ze zbioru przelewow zawierajgcego kwoty zbiorcze
obcigzajgce rachunek oraz listg wszystkich przelewow. System umozliwia tworzenie
raportéw z operacji dokonanych na poszezegélnych rachunkach (z mozliwo$cig eksportu
danych) — zaréwno dla grupy rachunkow, jak i dla okreslonego rachunku. Raporty
powinny by¢ sporzagdzone w taki sposéb, aby istniata mozliwosé sortowania, filtrowania 1
podgladu wybranego typu operacji przez uzytkownika. System umozliwia
przeszukiwanie dostepnej historii rachunkéw wediug nastepujgcych parametréw: rodzaju
operacji, nazwy kontrahenta /zleceniodawcy, daty, kwoty i szczegOblow operacii.

46) Bank zobowigzany jest wspotpracowaé z Gming, badz z dostawcg (autorem) jego systemu
finansowo — ksiggowego w zakresie dostosowania formatu plikow z danymi zrédtowymi z
systemu bankowego w sposob umozliwiajacy bezproblemows wspolpracg z systemem
finansowo - ksiggowym Gminy.

47) Bank zapewnia bezawaryjng prace systemu bankowosci elektronicznej. Usuwanie awarii
technicznych winno nastgpowaé niezwlocznie.

a) Bank powinien posiada¢ rozwigzania awaryjne dla bankowosci elektronicznej, do
uruchomienia ktérego jest zobowigzany w przypadku gdy awaria jest diuzsza niz 4
godziny.

b) Bank pokryje wszystkie udokumentowane przez Gming straty wynikle z braku mozliwosci
prowadzenia operacji bankowych, z przyczyn lezacych po stronie Banku.

¢) wszelka komunikacja z bankiem poprzez system bankowosci elektronicznej musi spelnia¢
wysokie wymogi bezpieczenstwa.

d) Bank ponosi petng odpowiedzialno$é za zrealizowanie transakcji nieautoryzowanych przez
Gming, z powodu wejscia do systemu oséb nieuprawnionych.
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¢) Bank zobowiazuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa dokonywanych operacji bankowych
z zachowaniem wlasciwej starannosci przez pracownikéw Banku oraz ,.najlepszych
praktyk” w zakresie zabezpieczen i oferowanych rozwigzan technicznych.

f) system musi uzytkownikowi sygnalizowa¢ (wy$wietlaé) jednoznaczna informacjg o
korzystaniu z polgczenia szyfrowanego tzn. komunikacja uzytkownika systemu z
systemem bankowosci elektronicznej powinna odbywaé za po$rednictwem protokotu
HTTPS (protokot HTTP szyfrowany protokolem SSL) oraz dodatkowo powinien
sygnalizowaé bezpieczne polgczenie symbolem zamknigtej kiddki na pasku adresu
przegladarki internetowej, kolor kiodki winien by¢ koloru zielnego co sygnalizuje
najwyzszy stopieni bezpieczenstwa protokotu szyfrujacego SSL, po kliknigeiu lewym
klawiszem myszy na ktdédce uzytkownikowi powinna zosta¢ wyswietlona informacja o
urzedzie CA, ktéry wydat certyfikat, dla jakiej jednostki certyfikat zostat wydany oraz czy
jednostka jest znana a certyfikat bezpieczny/wazny oraz jakie zabezpieczenia (algorytmy
szyfrowania) posiada/wykorzystuje dany certyfikat wykorzystywany przez okreslona
jednostke.

g) system musi posiada¢ funkcje ,,bezpieczne wylogowanie” do uzycia przez uzytkownika po
zakonczeniu czynnoéci zwigzanych z obstuga rachunku Gminy.

h) dostep do systemu zostanie zablokowany uzytkownikowi po pigciokrotnym wprowadzeniu
blednego hasta,

i) kazdy uzytkownik musi logowa¢ si¢ do systemu przy pomocy unikalnego identyfikatora i
hasta.

i) uzytkownik bedzie mial mozliwos$¢ zmiany hasta z poziomu programu.

k) system musi oferowa¢ bezpieczne logowania na przyktad w postaci kodéw jednorazowego
uzytku lub tokenow.

m) system musi posiadaé funkcje generowania wyciagéw w postaci raportéw plikowych w
formatach Elixir, MT940 z kodowaniem znakéw ANSI lub innych pod warunkiem
dostarczenia struktury danych.

n) system powinien posiadaé kontrole czasu sesji polgczenia, po uplywie okreslonego
przedziatu czasu sesji uzytkownik systemu bankowosci elekironiczne; powinien zosta¢
automatycznie wylogowany.

m) system bankowosci elekironicznej powinien automatycznie wylogowac uzytkownika
systemu w chwili uzycia przez uzytkownika przyciskéw nawigacji strony dostepnych na
pasku zadan wykorzystywanej przegladarki internetowej (np. przycisk wstecz, przycisk
dalej, przycisk od$wiez strong itp.).

48) Pozostale wymagania Zamawiajgcego:

a) zakres i tryb obstugi (liczba rachunkéw oraz ich rodzaj) moze ulec zmianie w trakcie

trwania umowy, w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajacych z funkcjonowania
Gminy bez ponoszenia dodatkowych kosztow.
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b) w przypadkach, gdy poszczegdlne elementy techniczno — organizacyjne w ramach
realizacji umowy bedg wymagaly uszczegélowienia, bedg one dokonywane w formie
pisemnych protokotow realizacji, oznaczonych odpowiednio kolejnym numerem i datg,
podpisanych przez strony umowy.

¢) Gmina Stupno zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w okresie trwania umowy
dotyczgeych polgczenia systemu bankowego z wdrazanym w Gminie systemem
finansowo-ksiegowym (FK), umozliwiajgcym bezposrednie przekazywanie informacji
(m.in. import-eksport danych), automatyczng identyfikacje platnika i rodzaju platnoscei,
automatyczne wezytywanie przelewow z systemu ksiggowego do systemu bankowego oraz
automatyczne wcezytywanie przelewdéw z systemu bankowego do systemu ksiegowego.
Zmiany powinny zosta¢ wykonane w ramach prowadzonej obshugi bankowej — bez
zadnych dodatkowych oplat z tego tytulu.

d) Bank bedzie nieodplatnie dostarczal dane w wymaganym przez Gming formacie.

e) dostosowanie systemu FK do wymogdéw systemu bankowego zostanie wykonane przez
Gming.

f) wszystkie sprawy dotyczace bankowej obslugi gminnych jednostek organizacyjnych
zatatwiane beda przez dyrektoréw ww. jednostek lub przez osoby przez nich upowaznione.

49) Koszty obstugi:

a) Bank z tytulu prowadzonej obstugi bankowej Gminy bedzie pobieral miesigczng oplate
ryczaltowg.

b) miesieczna oplata ryczaltowa ponoszona przez Gmine pokrywa koszty wszelkiego typu
ustug (za wyjatkiem kosztéw odsetek od kredytu (debetu) w rachunku biezacym).
Czynnosci wchodzgece w zakres prac niezbednych do przygotowania obstugi bankowej
budzetu, réwniez powinny zosta¢ wliczone w cene miesigcznej optaty ryczaltowej podanej
w formularzu ofertowym.

¢) Bank nie moze naliczaé innych oplat ani obcigzaé Gminy innymi dodatkowymi kosztami
bankowymi., Gmina begdzie ponosi¢ z tytulu obstugi bankowej budzetu Gminy na rzecz
Banku: miesi¢czna oplate ryczaltowg oraz odsetki od kredytu (debetu) w rachunku
biezgcym (podstawowym) Budzetu Gminu.

d) miesieczna oplata ryczaltowa bedzie pobierana ostatniego dnia roboczego kazdego
miesigea z jednego wskazanego przez Gmine rachunku. Pierwsza optata zostanie pobrana
ostatniego dnia roboczego miesigca, w ktdrym zostanie zawarta umowa.

¢) zwickszenie lub zmniejszenie liczby prowadzonych rachunkéw bankowych, w tym
rachunku biezacego (podstawowego) Budzetu Gminy, rachunkéw dochodéw, rachunkéw
wydatkow i rachunkéw pomocniczych nie wplywa na zmiang wysokosci ceny -
miesigezne] oplaty ryczaltowej Gminy za obstuge bankows.

f) zwigkszenie lub zmniejszenie liczby uslug i liczby operacji, w tym liczby przelewéw na
prowadzonych rachunkach bankowych nie ma wplywu na wysokosé ceny - miesiecznej
oplaty ryczaltowej za obstuge bankows.
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g) zmiana rodzaju (w tym rozszerzenie liczby) obstugiwanych platnosci masowych nie ma
wplywu na wysoko$¢ ceny - miesigcznej oplaty ryczattowej za obstugg bankows.

50) Filie/oddziaty: Wykonawca musi wykaza¢, ze posiada filig, odziat (lub réwnowazna
jednostke organizacyjng) na terenie miasta Plocka, w ktorej bedzie prowadzona takze
obstuga kasowa.

51) Postgpowanie moze by¢ uniewaznione bez podania przyczyny.

52) Zawarcie umowy nastapi w terminie 30 dni od daty wypowiedzenia przez Gming umowy
z dotychczasowym podmiotem prowadzgcym bankows obstuge budzetu Gminy.

VL. Termin realizacji zaméwienia 36 miesi¢ey od daty podpisania umowy.
VII. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie z trescig Zatacznika Nr 1 w siedzibie Zamawiajacego — Urzad
Gminy Stupno, ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno, pokéj Nr 13 (sekretariat) do dnia
30.01.2019r. do godz. 10.00.

VIII. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Urzad Gminy Shipno, ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno, dnia 30.01.2019r. godz. 11.00.
IX. Sposéb przygotowania oferty:

Wykonaweca musi wykazaé, ze posiada zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej,
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Prawo bankowe.

Do oferty oprécz formularza ofertowego i ww. zezwolenia nalezy dolgczyé pelnomocnictwo
osoby lub o0sob podpisujgcych oferte¢ — jezeli uprawnienie do podpisu nie wynika
bezposdrednio z dokumentéw zalozycielskich.

X. Przy ocenie oferty rozpatrywane beda wylacznie nastepujace elementy oferty:
— kwota miesigcznego ryczaltu (r)

—marza banku dla oprocentowania lokat O/N (1)

— marza banku dla oprocentowania kredytu (debetu) (k)

I - miesigezna oplata ryczaltowa zwigzana z realizacjg przedmiotu ustugi, bedaca jedynym
dopuszczanym przez Gming kosztem prowadzenia rachunkéw i wszystkich operacji
zwigzanych z rachunkami. Ryczalt nie obejmuje kosztéw zwigzanych z udzieleniem
kredytu (debetu) w rachunku biezacym (podstawowym) Budzetu Gminy.

I - marza w formie premii (warto§¢ dodatnia) lub marza (wartoé¢ ujemna) dla Gminy w
postaci oprocentowania $rodkéw na wszystkich rachunkach objetych niniejsza ustugg
zgodnie z przedmiotem ustugi. Srodki lokowane oprocentowane sg w oparciu o stope
WIBID O/N i stalg marze banku.

k - marza (warto$¢ dodatnia) lub upust (warto$é ujemna) Banku przy kredycie (debecie) w
ramach rachunku biezacego (podstawowego) Budzetu Gminy. Oprocentowanie debetu
kredytu (debetu) jest okreslone w oparciu o stope WIBOR 1M i stalg marze banku.
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XI. Cena oferty zostanie wyliczona zgodnie ze wzorem:
C=R+L+K

gdzie:
R= (r najnizsze ze ztozonych ofert / r Wykonawcy) * 35% * 10

L= (WIBID O/N + 1 wykonawcy ) / (WIBID ON + | najwigksze ze ztozonych ofert) * 35% * 10
K= (WIBOR 1M + k najnizsze ze ztozonych ofert ) / (WIBOR 1M + k wykonawcy) * 30% * 10

W celu poréwnania ofert Gmina przyjmie:
— stopy WIBOR IM i WIBID O/N opublikowane w dzienniku ,,Rzeczpospolita” z dnia
otwarcia ofert,

— wartosci wspotezynnikéw r, 11 k z formularza ofertowego.
— Ocena ostateczna zostanie dokonana poprzez wybor oferty o najwyzszej wartosci C.

— Obliczenia dokonywane bedg z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie
sktadniki oferty podawane sg przez Wykonawce z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

XII. Kryteria oceny ofert

Gmina bedzie sig kierowata przy wyborze oferty nastgpujacymi wagami procentowymi dla
poszczegolnych elementdw oferty:

a) oplata miesigczna za prowadzenie obstugi bankowej 35%

b) marza banku stosowana przy lokowaniu §rodkéw O/N 35%

¢) marza banku stosowana przy kredycie 30%

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Beata Fapiak — Skarbnik Gminy
tel. 24 267-95-77.
Ogloszenie umieszczono dodatkowo na stronie BIP Urzedu Gminy w Stupnie.

Zalgezniki:

Zalgeznik Nr 1 — Formularz oferty cenowej
Zalgcznik Nr 2 — Wykaz jednostek organizacyjnych
Klauzula informacyjna RODO
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