GMINA SLUPNO
09-472 Slupno, ul. Miszewska 8a

Reg. 611015997, N1P: 774-32-13-464

Stupno, dnia 04.03.2026 r.
BAI.1330.9.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Gmina Stupno z siedzibg — ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno dziatajgc na podstawie
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 ziotych netto
w Urzedzie Gminy Stupno, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 2/2026 Wojta Gminy Stupno z dnia
02.01.2026 roku, zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
na realizacje n/w zadania: Zakup i dostawa sprzetu komputerowego i oprogramowania;
1. Opis przedmiotu zaméwienia (dostawy, ushugi—robety-budowlane)
1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa sprzetu komputerowego i oprogramowania:
CZESC 1 KOMPUTERY AIO -20 szt. oraz KOMPUTER typu LAPTOP — 1 szt.
CZESC 2 PAKIET BIUROWY MS OFFICE 2024 ESD- 42 szt.

Szczegbdtowy zakres przedmiotu zamodwienia okresla zalgcznik Nr 2 do postepowania —
Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia.

2. Warunki udziatu:
O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki,
dotyczace:

1) Wykonawca winien posiada¢ doswiadczenie niezbgdne do realizacji zaméwienia. Na
potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to
w tym krétszym okresie, wykonat nalezycie co najmniej dwie dostawy poréwnywalne z
przedmiotem zapytania. Za dostawe poréwnywalng z przedmiotem zamoéwienia Zamawiajgcy
uzna dostawe sprzetu informatycznego o wartosci zaméwienia nie mniejszej niz 40.000 zt brutto
dla jednostek administracji publiczne;.

3. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie musza dostarczy¢ Wykonawcy:
1) wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania),
2) o$wiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie przy poréwnywalnych zaméwieniach do jego
nalezytej realizacji, o ktérym mowa w pkt. 2 ppkt.1,
3) karty katalogowe, o ktérych mowa w zataczniku nr 2- szczegOtowy opis przedmiotu zaméwienia,
potwierdzajgce spelnienie kryteriow w oferowanym sprzecie oraz oprogramowaniu,

4. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Ofertg nalezy przygotowaé w sposéb zgodny ze wzorem formularza ofertowego stanowigcym
zatgcznik nr 1 do postgpowania.

2) Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty o ktorych mowa w pkt.3.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci, opieczgtowana pieczecia wykonawcy oraz podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione do skiadania o$wiadczen woli w imieniu wykanawcy.

4) Wszelkie kserokopie zalgczone do oferty muszg byé poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osobe lub osoby uprawnione do skiadania o$wiadczer woli w imieniu wykonawcy.

5) Wykonawca przed opracowaniem oferty powinien dokiadnie zapoznac sig¢ z charakterystykg
i zakresem zamowienia.

6) Wykonawca moze ztozy¢ wyltacznie po jednej ofercie dla kazdej z czesci.

7) Do oferty nalezy dolaczy¢ wszelkie o$wiadczenia i dokumenty wymagane w niniejszym zapytaniu.
Brak wyzej wymienionych dokumentdw i oéwiadczerh moze skutkowad wykluczeniem wykonawcy



I odrzuceniem jego oferty. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
Z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy Pzp wyklucza sie:

a. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy:

b. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

C. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

8) Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminy sktadania ofert.

5. Kody CPV:
1) 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
2) 30213300-8 Komputer biurkowy
3) 30213100-6 Komputer przenosny

6. Kryteria wyboru oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najnizszg cene

1) W sytuacji gdy zostang ziozone oferty o tej samej cenie, zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do
ztozenia w terminie okres$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

2) Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zlozy¢ oferty z wyzszg ceng niz w pierwotnie
zloZzonej ofercie.

7. Termin realizacji zaméwienia:
Od daty podpisania umowy do 30 dni.

8. Warunki platnosci
Termin realizacji faktury/rachunku — 30 dni od daty wplywu do Zamawiajgcego.

9. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Oferta powinna byé zlozona za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: ug@slupno.cu (w
formie pliku PDF opatrzonego podpisem kwalifikowanym przez wykonawce lub osobg¢ upowazniona
przez wykonawce) poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: Urzad Gminy w Stupnie;
ul. Miszewska 8 a, 09-472 Stupno, pokéj nr 13 z napisem ,,Oferta na zakup i dostawe sprzetu
komputerowego i oprogramowania”, do dnia 12.03.2026 r. do godz. 13%.

Decyduje data i godzina wptywu do urzedu. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.03.2025 o godz. 14:00 r.



Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte. W toku
badania i oceny ofert Zamawiajacy moze 23da¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.
10. Uniewaznienie zapytania.
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie,
bez podania przyczyny.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych dla kazdej z czesci.

11.0soba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

1) Komunikacja migedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikagji
elektroniczne;.

2) W tytule wiadomosci nalezy wskazaé numer i nazwe postepowania.

3) Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie zapytari do ogloszenia.

4) Osoba uprawniona do kontaktéw z oferentami — Tomasz Ulicki, nr tel. 24 2679572,
e-mail: informatyk@slupno.eu

5) Pytania do tresci zapytania ofertowego i przedmiotu zaméwienia nalezy zadawaé pisemnie za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: ug@slupno.eu

6) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania jednak nie
pozniej niz dwa dni robocze przed uptywem terminu skiadania ofert.

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Gmina Stupno zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ), dalgj
,RODO", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Stupno, ul. Miszewska 8a, 09-472
Stupno, tel. 24 267-95-60;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Stupno jest Pan Piotr Pietrzak, tel. 24 267-95-
66, jod.gmina@slupno.eu:

3) Odbiorcami danych osobowych sg lub mogg zostac: podmioty, ktérym na podstawie umowy
powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy pocztowi i firmy kurierskie, banki
organy administracji publicznej w tym inne jednostki samorzadu terytoriainego lub urzedy
pafistwowe w zakresie, w jakim bedzie to wynika¢ z przepiséw prawa zobowigzujacych do
udostepnienia tych danych, podmioty, ktorym Administrator ma obowigzek przekazaé dane na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa - min. w oparciu o art.8 oraz art.96 ust.3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien publicznych.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, nie diuzej jednak niz lat 15;

5) Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego jest obowigzkowe na podstawie Ustawy Pzp.

6) posiada Pani/Pan:

— - na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

— - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych z tym zastrzezeniem ,ze sprostowanie lub uzupetnienie nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub postanowier umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP*;

— - na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

— danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO*,



— - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
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Zalgczniki

1. Formularz ofertowy
2. Szczegotowy opis przedmiotu
3. Umowa- projekt

Sporzadzit:
Tomasz Ulicki- Gléwny specjalista ds. bezpieczefistwa danych i systeméw informatycznych



