GMINA SEUPNO
09-472 Stupno ul.Miszewska 8a
Reg.611015997, NIP 774-32-13-464

Stupno, dnia 18.12.2024r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Gmina Stupno z siedzibg — ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno dziatajgc na
podstawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
130 000,00 zlotych netto w Urzedzie Gminy Stupno, wprowadzonego Zarzgdzeniem
Nr 6/2021 Woéjta Gminy Stupno z dnia 05.01.2021 roku, zaprasza do udziatu
w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na realizacje n/w zadania:
~Zakup $rodkow czystosci dla Urzedu Gminy w Stupnie oraz placowek oswiatowych
w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. wraz z dostawa do siedziby
Zamawiajgcego”.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia (dostawy, ustugi-robety-budowlane)

Przedmiotem zamodwienia jest zakup $rodkéw czystosci dia Urzedu Gminy
w Stupnie oraz placowek oswiatowych w okresie od 01.01.2025r. do 31.12.2025r.
wraz z dostawa do siedziby Zamawiajacego oraz siedzib placowek oswiatowych:

- Gmina Stupno, ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno,

- Szkota Podstawowa im. abp. A. J. Nowowiejskiego w Stupnie, ul. Koscielna 16,

- Szkota Podstawowa im. Ziemi Mazowieckiej w Liszynie, ul. Wawrzynica Sikory 19,

- Szkota Podstawowa im. Matego Powstarica w Swieciericu, Swiecieniec 10A,

- Samorzadowe Przedszkole ,Niezapominajka” w Stupnie, ul Koscielna 13,

- Gminny Ztobek w Stupnie, ul. Warszawska 26B, z Filig w Nowym Gulczewie ul. Stepowa 1.

2. Termin realizacji zamowienia:

Zamoéwienie obejmuje sukcesywng dostawe artykutéw biurowych do w/w miejsc — zgodnie
z zapotrzebowaniem w terminie 2 dni roboczych od ztozenia zamowienia w okresie od
01.01.2025r. do 31.12.2025r.

3. Wykaz dokumentow skladajacych sie na oferte, niezbednych do ztozenia.

1) Formularz oferty zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do przedmiotowego zapytania.

2) Specyfikacja dostawy zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do przedmiotowego zapytania.

3) Petnomocnictwo /oryginal/ osoby lub oséb podpisujgcych oferte - jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposrednio z KRS lub CEIDG.

4. Opis sposobu porozumiewania sie z Wykonawcami i Zamawiajagcym.

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace tresci
zapytania ofertowego. Pytania moga by¢ przestane do Zamawiajgcego na poczte e-mail:
ug@slupno.eu.

2. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem
nie pdzniej niz na dwa dni przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze
pytania wptyng do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert :

3. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasénieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom bez




ujawniania zrédta zapytania oraz zamiesci na stronie prowadzonego postgpowania, pod
adresem: https://ugslupno.bip.org.pl/.

4. Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

5. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresli cene zgodnie z formularzem oferty.

2. Cena w formularzu oferty musi wynika¢ ze szczegotowej wyceny dostawy sporzgdzonej
na Zatgczniku Nr 2 — Specyfikacja Dostawy.

3. Wykonawca dokonuje wyceny przedmiotu zamoéwienia okreslonego w opisie przedmiotu
zamoéwienia na wtasng odpowiedzialnos€ i ryzyko.

3. Cena oferty winna obejmowacé catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia, w
tym réwniez wszelkie koszty towarzyszace z uwzglednieniem zapiséw wzoru umowy.

4. Cena okreslona przez Wykonawce powinna uwzglednia¢ upusty, jakie Wykonawca
oferuje.

5. Cena powinna by¢ przedstawiona do dwoch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji cen ztozonych ofert.

6. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium — cena (100%).
Liczba punktéow w kryterium cena zostanie obliczona w nastepujgcy sposéb:
Zamawiajacy obliczy wartos¢ punktowa oferty wedtug wzoru:
Kc=Cn/Cbx100pkt

gdzie:

Cn - cena najnizszej oferty

Cb - cena oferty badane;j.

Oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 punktow.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow.

7. Sposoéb przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Formularz Oferty oraz zatgczniki, o ktérych mowa w ust. 3 winny by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym lub
ztozona w formie scanu podpisanego wifasnorecznie przez osobe upowazniong do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

8. Miejsce i termin zlozenia i otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy — pokéj nr 13 lub poczta na adres
Urzad Gminy w Stupnie, ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno w terminie do dnia 27.12.2024r.
do godz. 15%, lub przestaé na adres ug@slupno.eu.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 30.12.2024r. o godz. 9%.




Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferent moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

9. Warunki ptatnosci:
Zgodnie ze wzorem umowy.

10. Zasady badania i oceny oferty oraz uniewaznienia postepowania

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia wymaganych dokumentow.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy oczywistych
omytek pisarskich, rachunkowych i innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian w
tresci oferty.

3) Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

3.1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania, tj. jest niezgodna z Zapytaniem
ofertowym;

3.2) zaproponowane przez Wykonawce artykuly sg niezgodne z opisem przedmiotu
Zamowienia;

3.3) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie nie ztozyt wyjasnien w
sprawie wysokosci zaoferowane] ceny lub jego wyjasnienia potwierdzajg, ze oferta
zawiera cene razaco niska;

3.4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3.5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

3.6) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omytek rachunkowych;

3.7) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetni wymaganych dokumentéw lub
uzupetnione dokumenty beda zawieraty btedy;

3.8) Wykonawca przedstawi oferte z niekompletnym asortymentem, tzn. dokona wyceny
tylko czesci artykutow.

Rozpatrywane bedg jedynie oferty z wycenionym petnym asortymentem przedstawionym
na zataczniku Nr 2 do niniejszego zapytania.

3.9) Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, gdy oferta jest ztozona
przez:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) Wykonawce, ktdérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i wersja Nr 2 z dn.
20.04.2022 r. rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedagca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; c) oferenta, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest
podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i



rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

4) Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci w sytuacji, gdy:

4.1) nie ztozono zadnej oferty;

4.2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

4.3) cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4.4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

4.5) postepowanie obarczone jest wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej lub
zabezpieczajgcej nalezycie interes Zamawiajgcego umowy.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny.

11. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

- lwona Sliwiniska - Naczelnik Wydziatu Organizacji - tel.24 267 95 92,
e-mail : iwona.sliwinska@slupno.eu

- Kacper Jaworski — Referent - tel.24 267 95 66, e-mail : kadry@slupno.eu

Zalaczniki:

1. Zatgcznik Nr 1 - Formularz oferty
2. Zatgcznik Nr 2 — Specyfikacja dostawy
3. Zatgcznik Nr 3- Wzor umowy
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