woids aedivadintiida ZARZADZENIE NR 159 / 2017

WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 11 pazdziernika 2017 r.

W sprawie wprowadzenia wzoru papieru firmowego
w Urzedzie Gminy Stupno oraz zasad jego stosowania

Na podstawie art. 33 ust. 1,3 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam do stosowania przez komérki organizacyjne Urzedu Gminy
w Stupnie papier firmowy, zgodnie z wzorami okre$lonymi w zatgcznikach do
niniejszego zarzadzenia.
2. Wprowadzenie obowigzku stosowania papieru firmowego ma na celu zapewnienie
jednolitej i spojnej formy dokumentow urzedowych.

§ 2. Papier firmowy stosowany jest do wszelkiej korespondencji wewnetrznej oraz
wychodzgcej z Urzedu Gminy w Stupnie, z wyjatkiem:

1) decyzji;

2) postanowien;

3) zezwolen:

4) zaswiadczer wydawanych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publiczne;j;

9) pism i formularzy sporzadzanych wedtug wymogéw wynikajacych z odrebnych
WZOorow, przepisow ub umow,

§3.1.Z zastrzezeniem §2, papier firmowy wykorzystywany jest wedtug
nastepujacych zasad:

1) z nagtéwkiem ,Wéjt Gminy Stupno”, okreslony w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia,
uzywany jest w pismach zastrzezonych do podpisu Wéjta Gminy Stupno;

2) z nagtowkiem ,Zastepca Wdjta Gminy Stupno”, okreslony w zatgczniku nr 2 do
zarzadzenia, uzywany jest w pismach zastrzezonych do podpisu Zastepcy Wéjta
Gminy Stupno;

3) z nagtéwkiem ,Rada Gminy Stupno’, okreslony w zatgczniku nr 3 do
zarzadzenia, uzywany jest w pismach zastrzezonych do podpisu
Przewodniczgcego Rady Gminy Stupno:

4) z nagtowkiem ,Urzad Gminy w Stupnie”, okreslony w zatgczniku nr 4 do
zarzadzenia, uzywany jest w pismach pozostatej korespondenciji urzedowe;.

2. Znak firmowy przy pismach wielostronicowych stosuje sie tylko na pierwszej
stronie pisma.

3. Papier firmowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4 wykorzystywany w komunikacji
wewnetrznej pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Urzedu Gminy stosuje sie bez
stopki dokumentu.

§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Stupnie.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Woijta.
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Wéjt Gminy Slupno
ul.Miszewska 8a, 09-472 Slupno,

tel, 24 267 95 60, fax: 24 261 95 38
www.slupno.eu e-mail: ug@slupno.eu

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 159 / 2017
Waéjta Gminy Stupno
z dnia 11 pazdziernika 2017 r.




Zastepca Wéjta Gminy Stupno
ul.Miszewska 8a, 09-472 Slupno,
tel. 24 267 95 60, fax: 24 261 95 38
www.slupno.eu e-mail: ug@slupno.eu
Zalgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 1569 / 2017
Woéjta Gminy Stupno
z dnia 11 pazdziernika 2017 r.




Rada Gminy Slupno
ul.Miszewska 8a, 09-472 Stupno,

tel. 24 267 95 60, fax: 24 261 95 38
www.slupno.eu e-mail: ug@slupno.eu

Zalgcznik Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 159 / 2017
Wajta Gminy Stupno
z dnia 11 pazdziernika 2017 r.




Urzad Gminy w Stupnie
ul.Miszewska 8a, 09-472 Slupno,

tel. 24 267 956 60, fax: 24 261 95 38
www.slupno.eu e-mail: ug@slupno.eu

Zatgcznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 169 / 2017
Wojta Gminy Stupno
z dnia 11 pazdziernika 2017 r.




