WOJT GMINY W SLUPNIE
pow. plocki
woji. mazowieckie

ZARZADZENIE NR 135/2024
WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 28 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony matoletnich przed krzywdzeniem
podczas dowozenia

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 609") oraz art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 560) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Polityke ochrony matoletnich przed krzywdzeniem zwang w
dalszej czesci zarzadzenia Polityka.

§ 2. Szczegotowe standardy, cele, zasady i procedury Polityki, o ktérej mowa w § 1
okresla zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. 1. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy w Stupnie, realizujacych dowoz i
opieke nad dzieémi z terenu gminy Stupno (w tym z niepetnosprawnosciami) podczas
dowozu do zapoznania sie trescia Polityki i jej przestrzegania.

2. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig Polityki, poswiadczone czytelnym
podpisem pracownika i data dofacza sie do akt osobowych pracownika.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stupno.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogfoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 721.



WOJT GMINY W SLUPNIE
pow. plocki
wni. mazowieckie
Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 135/2024
Wojta Gminy Stupno z dnia 28 czerwca 2024 .
w sprawie wprowadzenia Polityki
ochrony matoletnich przed krzywdzeniem

POLITYKA OCHRONY MALOLETNICH PRZEZ KRZYWDZENIEM
Wprowadzenie

Naczelna zasada wszystkich dziatan podejmowanych przez pracownikow Urzedu Gminy w
Stupnie, bedgcych kierowcami i opiekunami dowozenia dzieci (w tym z
niepetnosprawnos$ciami) do placéwek oswiatowych jest dziatanie dla dobra dziecka i w jego
najlepszym interesie. Pracownicy, o ktérych mowa wyzej traktujg dziecko z szacunkiem oraz
uwzgledniajg jego potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przez w/w pracownikow wobec
dziecka przemocy w jakiejkolwiek formie. Pracownik, realizujgc te cele, dziata w ramach
obowigzujgcego prawa, przepisow wewnetrznych danej jednostki lub firmy, przyjetej Polityki i
swoich kompetenciji.

Rozdziat |
Objasnienie terminow

1. Personel stanowig pracownicy Urzedu Gminy w Stupnie bez wzgledu na forme
zatrudnienia, bedacy kierowcami lub opiekunami dowozenia dzieci do placoéwek
oswiatowych, zwani dalej opiekunami dowozenia.

2. Dzieckiem jest maloletni, w stosunku do ktérego Gmina Stupno jest organizatorem
dziatalnoéci okreslonej w art. 22b pkt 2 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie
matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560).

3. Opiekunem dziecka jest osoba uprawniona do reprezentacji dziecka, w szczegoélnosci
jego rodzic lub opiekun prawny. W mysl niniejszego dokumentu opiekunem jest
rowniez rodzic zastepczy.

4, Zgoda rodzica dziecka oznacza co najmniej jednego z rodzicow dziecka. Jednak w
przypadku braku porozumienia miedzy rodzicami dziecka nalezy poinformowac
rodzicéw o koniecznoéci rozstrzygniecia sprawy przez sad rodzinny.

5. Przez krzywdzenie dziecka nalezy rozumie¢ popetnienie czynu karalnego tj.
przestepstwa lub wykroczenia na szkode dziecka przez jakgkolwiek osobe, w tym
opiekuna dowozenia lub zagrozenie dobra dziecka, w tym jego zaniedbywanie.

6. Osoba odpowiedzialna za koordynacje Polityki to wyznaczony przez kierownictwo
Urzedu Gminy w Stupnie pracownik sprawujgcy nadzér nad realizacjg niniejszej
Polityki ochrony matoletnich przed krzywdzeniem.

7. Dane osobowe dziecka to wszelkie informacje umozliwiajace identyfikacje dziecka.

Kwestia odpowiedzialnoéci za bezpieczenstwo dzieci w Internecie nie dotyczy

dowozu i opieki nad dzieémi z niepetnosprawno$ciami podczas dowozu do placéwek

o$wiatowych oraz przewozu dzieci z terenu gminy Stupno organizowanego przez
firme transportowa.

oo

Rozdziat Il
Rozpoznawanie i reagowanie na czynniki ryzyka krzywdzenia dzieci



S

Opiekunowie dowozenia posiadajg wiedze na temat czynnikéw ryzyka i symptoméw
krzywdzenia dzieci i zwracaja na nie uwage w ramach wykonywanych obowigzkow.
W przypadku zidentyfikowania czynnikéw ryzyka, opiekun dowozenia informuje
osobe odpowiedzialng za koordynacje Polityki w Urzedzie Gminy w Stupnie, ktéra po
rozmowie z dyrektorem placowki os$wiatowej, do ktorej dowozone jest dziecko
podejmuje rozmowe z rodzicami/opiekunami dziecka, przekazujac informacje na
temat dostepnej oferty wsparcia i motywujac ich do szukania dla siebie pomocy.
Opiekunowie dowozenia nie zapewniajg dzieciom dostepu do Internetu, jednak sg
zobowiazani podejmowac dziatania zabezpieczajgce dzieci przed dostepem do tresci,
ktére mogg stanowi¢ zagrozenie dla ich prawidtowego rozwoju.

Opiekunowie dowozenia monitorujg sytuacje i dobrostan dzieci.

Rekrutacja opiekunéw dowozenia odbywa sig zgodnie z zasadami bezpiecznej
rekrutacji personelu. Zasady rekrutacji stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszej Polityki.
Opiekunowie dowozenia znajg i stosujg zasady bezpiecznych relacji personel-
dziecko i dziecko-dziecko ustalone w niniejszej Polityce. Zasady stanowig zatacznik
nr 2 do niniejszej Polityki.

Rozdziat lll
Procedury interwencji w przypadku krzywdzenia dziecka

W przypadku podejrzenia lub powziecia informaciji, ze dziecko:

e Doswiadcza krzywdzenia przez osoby doroste, niebedace
rodzicami/opiekunami tj. do$wiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu,
wykorzystywania seksualnego lub/i zagrozone jest jego zycie, a takze
pokrzywdzone jest innymi typami przestepstw - nalezy:

a) zadbaé o bezpieczenstwo dziecka i odseparowac je od osoby podejrzanej o
krzywdzenie,

b) poinformowa¢ na pismie policje lub prokurature, sktadajgc zawiadomienie o
mozliwoséci popetnienia przestepstwa i w razie potrzeby zawiadomi¢ policje
lub/i pogotowie pod nr 112,

c) powiadomi¢ o zdarzeniu osobe odpowiedzialng za koordynacje Polityki w
Urzedzie Gminy w Stupnie oraz dyrektora placowki, do ktérej dowozony jest
uczen lub osobe wyznaczong w w/w placéwce do przyjmowania zgtoszen o
podejrzeniu krzywdzenia dziecka,

d) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentow lub
zdarzen zagrazajgcych dobru dziecka.

e Doswiadcza jednorazowo innej przemocy fizycznej (np. klapsy, popychanie,
szturchanie) lub przemocy psychicznej (np. ponizanie, dyskryminacja,
os$mieszanie), doswiadcza innych niepokojgcych zachowan (fj. krzyk,
niestosowne komentarze) nalezy:

a) zadbac o bezpieczenstwo dziecka i odseparowac je od osoby podejrzanej o
krzywdzenie,

b) powiadomié¢ o zdarzeniu osobe odpowiedzialng za koordynacje Polityki w
Urzedzie Gminy w Stupnie oraz dyrektora placowki, do ktérej dowozony jest
uczen lub osobe wyznaczong w w/w placoéwce do przyjmowania zgltoszen o
podejrzeniu krzywdzenia dziecka,

c) dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentow lub
zdarzen zagrazajacych dobru dziecka.



2. W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji, ze dziecko doswiadcza
krzywdzenia przez osoby nieletnie:

a)
b)

Doéwiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystywania
seksualnego lub/i zagrozone jest jego zycie - nalezy:

zadbaé o bezpieczenstwo dziecka i odseparowac je od osoby podejrzanej o
krzywdzenie,

powiadomi¢ o zdarzeniu osobe odpowiedzialng za koordynacje Polityki w
Urzedzie Gminy w Stupnie oraz dyrektora placéwki, do ktérej dowozony jest
uczen lub osobe wyznaczong w w/w placowce do przyjmowania zgtoszer o
podejrzeniu krzywdzenia dziecka,

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/opiekunami dzieci uwiktanych w
przemoc,

dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentow lub
zdarzen zagrazajgcych dobru dziecka.

Doswiadcza ze strony innego dziecka jednorazowo innej przemocy fizycznej
(np. szarpanie, popychanie), przemocy psychicznej (np. ponizanie,
dyskryminacja, o$mieszanie) lub innych niepokojgcych zachowan (ij. krzyk,
niestosowne komentarze) - nalezy:

zadbaé o bezpieczenstwo dziecka i odseparowac je od osoby podejrzanej o
krzywdzenie,

powiadomi¢ o zdarzeniu osobe odpowiedzialng za koordynacje Polityki w
Urzedzie Gminy w Stupnie oraz dyrektora szkoly, do kiérej dowozony jest
uczen lub osobe wyznaczong w w/w placowce do przyjmowania zgtoszen o
podejrzeniu krzywdzenia dziecka,

przeprowadzi¢ rozmowe osobno z rodzicami dziecka krzywdzacego i
krzywdzonego oraz opracowac dziatania naprawcze,

w przypadku powtarzajgcej sie przemocy powiadomic lokalny sgd rodzinny,

w przypadku powtarzajacej si¢ przemocy dokona¢ wpisu w rejestrze
ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub zdarzen zagrazajgcych dobru
dziecka.

3. W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji, ze dziecko do$wiadcza
krzywdzenia przez rodzica/éw lub opiekuna/ow:

Doswiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania
seksualnego lub/i zagrozone jest jego zycie, a takze pokrzywdzone jest innymi
typami przestepstw - nalezy:

zadbaé o bezpieczenstwo dziecka i odseparowac je od rodzica/opiekuna
podejrzanego o krzywdzenie,

poinformowac na piémie policje lub prokurature, sktadajgc zawiadomienie o
mozliwo$ci popetienia przestepstwa i w razie potrzeby zawiadomié policje
lub/i pogotowie pod nr 112,

powiadomi¢ o zdarzeniu osobe odpowiedzialng za koordynacje Polityki w
Urzedzie Gminy w Stupnie oraz dyrektora placowki, do ktérej dowozony jest
uczen lub osobe wyznaczong w w/w placéwce do przyjmowania zgtoszen o
podejrzeniu krzywdzenia dziecka,

dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentow lub
zdarzen zagrazajgcych dobru dziecka.



e Doéwiadcza zaniedbania lub rodzic/opiekun dziecka jest niewydolny
wychowawczo (np. dziecko chodzi w nieadekwatnych do pogody ubraniach,
opuszcza miejsce zamieszkania bez nadzoru osoby dorostej) - nalezy:

a) zadbaé o bezpieczenstwo dziecka,

b) powiadomi¢ o zdarzeniu osobg odpowiedzialng za koordynacje Polityki w
Urzedzie Gminy w Stupnie oraz dyrektora placéwki, do ktorej dowozony jest
uczen lub osobe wyznaczong w w/w placowce do przyjmowania zgloszen o
podejrzeniu krzywdzenia dziecka,

c) porozmawia¢ z rodzicem/opiekunem dziecka,

d) powiadomi¢ o mozliwosci wsparcia psychologicznego i/lub materialnego,

e) w przypadku braku wspolpracy rodzica/opiekuna dziecka powiadomic
wiasciwy osrodek pomocy spotecznej,

f) dokonaé wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentow lub
zdarzen zagrazajgcych dobru dziecka.

« Doswiadcza jednorazowo innej przemocy fizycznej (np. klapsy, popychanie,
szturchanie), przemocy psychicznej (np. ponizanie, dyskryminacja,
oémieszanie) lub innych niepokojacych zachowan (fj. krzyk, niestosowne
komentarze) - nalezy:

a) zadbac o bezpieczenstwo dziecka,

b) powiadomi¢ o zdarzeniu osobg odpowiedzialng za koordynacje Polityki w
Urzedzie Gminy w Stupnie oraz dyrektora placowki, do ktorej dowozony jest
uczen lub osobe wyznaczong w w/w placéwce do przyjmowania zgloszen o
podejrzeniu krzywdzenia dziecka,

c) przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicem/opiekunem podejrzanym o krzywdzenie,

d) powiadomi¢ o mozliwoéci wsparcia psychologicznego,

e) w przypadku braku wspétpracy rodzica/opiekuna dziecka lub powtarzajacej sie
przemocy powiadomi¢ wiasciwy o$rodek pomocy spotecznej,

fy dokona¢ wpisu w rejestrze ujawnionych lub zgtoszonych incydentéw lub
zdarzen zagrazajacych dobru dziecka.

. W przypadku podejrzenia lub powzigcia informacji o krzywdzeniu dziecka,
kazdorazowo nalezy wypetni¢ karte interwencji, ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do
niniejszej Polityki.

. Wszyscy opiekunowie dowozenia oraz pracownik odpowiedzialny za koordynacje
Polityki w Urzedzie Gminy w Stupnie, ktérzy podjeli informacje o krzywdzeniu dziecka
lub informacje z tym zwigzane, sg zobowigzani do zachowania tych informacji w
tajemnicy, wylaczajac informacje przekazane uprawnionym instytucjom w ramach
dziatan interwencyjnych.

. W przypadku gdy zgtoszono krzywdzenie dziecka przez opiekuna dowozenia,
pracownik odpowiedzialny za koordynacje Polityki w Urzedzie Gminy w Stupnie
podejmie bezzwitocznie dziatania wyjasniajace. W przypadku powziecia informacii
wskazujacej z wysokim prawdopodobieristvem na  zaistnienie incydentu
polegajacego na krzywdzeniu dziecka, opiekun dowozenia zostaje odsunigty od
wszelkich form kontaktu z dzieémi (nie tylko z dzieckiem pokrzywdzonym) do czasu
ostatecznego wyjadnienia sprawy

. W sytuaciji, gdy naruszenie dobra dziecka jest znaczne, w szczegolnosci, gdy doszto
do dyskryminacji lub naruszenia godnosci dziecka, nalezy rozwazy¢ rozwigzanie
stosunku prawnego z osobg, ktéra dopuscita sie krzywdzenia.



Rozdziat IV
Zasady ochrony wizerunku dziecka

Opiekunowie dowozenia zapewniaja najwyzsze standardy ochrony danych
osobowych i wizerunkéw dzieci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. W
swoich dziataniach kierujg sie odpowiedzialnoscig i rozwaga wobec udostepniania
danych osobowych przewozonych dzieci, utrwalania, przetwarzania, uzywania i
publikowania wizerunkdw dzieci.

Opiekunowie dowozenia posiadaja zakaz utrwalania, przetwarzania oraz
udostepniania danych osobowych dziecka oraz publikacji jego wizerunku
utrwalonego w jakiejkolwiek formie (fotografia, nagranie audio-video), poniewaz
wymaga to pisemnej zgody rodzica/opiekuna dziecka.

Tylko w nadzwyczajnych sytuacjach jak np. wypadek, opiekun dowozenia jest
zobowigzany udzieli¢ informacji na temat danych osobowych dziecka odpowiednim
stuzbom, np. policji, ratownikom medycznym, przybytym na miejsce zdarzenia.
Opiekunom dowozenia nie wolno umozliwia¢ osobom trzecim ani przedstawicielom
mediow utrwalania wizerunku dziecka (filmowanie, fotografowanie, nagrywanie gtosu
dziecka) w pojezdzie lub koto pojazdu dowozacego dzieci do placoéwki oswiatowe;
bez pisemnej zgody rodzica/opiekuna dziecka.

W celu uzyskania zgody, o ktérej mowa powyzej, opiekunowie dowozenia muszg
skontaktowaé sie z placowka, do ktdrej uczeszcza dziecko, ktéra moze skontaktowaé
sie z rodzicem/opiekunem dziecka i wustali¢ procedurg uzyskania zgody.
Niedopuszczalne jest podanie osobie trzeciej lub przedstawicielowi mediéw danych
kontaktowych do rodzica/opiekuna dziecka bez wiedzy | zgody tego
rodzica/opiekuna.

Pisemna zgoda, o ktorej mowa powyzej, powinna zawierac informacijg, gdzie beda
udostepnione dane osobowe dziecka lub umieszczony zarejestrowany wizerunek i w
jakim kontekscie bedzie wykorzystywany (np. ze umieszczony zostanie na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Stupnie w celach promocyjnych).

Jezeli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegot catosci, takiej jak: zgromadzenie,
krajobraz, publiczna impreza, zgoda rodzica/opiekuna na utrwalanie wizerunku
dziecka nie jest wymagana.

Rozdziat V
Monitoring stosowania Standardéw Ochrony Matoletnich przed krzywdzeniem

Wojt Gminy Stupno wyznacza Piotra Pietrzaka — Dyrektora Biura ds. kadr i szkolen w
Urzedzie Gminy w Stupnie jako osobg odpowiedzialng za realizacje i koordynowanie
Polityki ochrony matoletnich przed krzywdzeniem.
Osoba, o ktérej mowa w punkcie 1, jest odpowiedzialna za:
a) monitorowanie realizacji Polityki,
b) reagowanie na sygnaty naruszenia Polityki,
c) prowadzenie rejestru zgioszen ujawnionych lub zgtoszonych incydentow lub
zdarzen zagrazajacych dobru dziecka,
d) sktadanie zawiadomien o podejrzeniu popetnienia przestepstwa na szkodg
matoletniego oraz zawiadamianie sgdu opiekunczego,
e) proponowanie zmian w Polityce.
Osoba odpowiedzialna za realizacje i propagowanie Polilyki przeprowadza wsrod
opiekunéw dowozenia, raz na 12 miesigcy, ankiete monitorujgcg poziom realizacji
Polityki. Wzér ankiety stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej Polityki.



W ankiecie opiekunowie dowozenia mogg proponowac zmiany oraz wskazywac
naruszenia Polityki.

Osoba, o ktorej mowa w punkcie 1, dokonuje opracowania ankiet wypetnionych przez
opiekunéw dowozenia. Sporzadza na tej podstawie raport z monitoringu, ktory
nastepnie przekazuje Wojtowi Gminy Stupno.

Wojt Gminy Stupno wprowadza do Polityki niezbgdne zmiany i ogfasza nowe
brzmienie Polityki.

Rozdziat VI
Przepisy konncowe

Ogtoszenie Polityki nastepuje w sposob dostepny dla dzieci i ich rodzicéw/opiekundw
oraz opiekunéw dowozenia poprzez umieszczenie na stronie internetowej Urzedu
Gminy w Stupnie oraz wywieszenie wraz z jej skrécong wersjg przeznaczong dla
dzieci (Zatacznik nr 5) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy w Stupnie oraz
w gminnym pojezdzie dowozacym dzieci z niepetnosprawnosciami.




i W SLUPNIE
pow. plocki
mazowieckie

Zatgcznik nr 1 do Polityki
ochrony mataletnich przed krzywdzeniem

Zasady bezpiecznej rekrutacii

1. Wéjt Gminy Stupno lub osoba przez niego upowazniona przed zatrudnieniem
opiekuna dowozenia w Urzedzie Gminy Stupno poznaje dane osobowe i kwalifikacje
kandydatki/kandydata, w tym jej/jego stosunek do warto$ci takich jak ochrona praw
dzieci i szacunek do ich godnosci.

2. Wéjt Gminy Stupno lub osoba przez niego upowazniona dba o to, by osoby przez
niego zatrudnione (w tym osoby pracujace na podstawie umowy zlecenia) posiadaty
odpowiednie kwalifikacje do pracy z dziecmi.

3. Aby sprawdzi¢ powyzsze, w tym stosunek osoby zatrudnionej do dzieci i podzielania
wartosci zwiazanych z szacunkiem wobec nich oraz przestrzegania ich praw, Wojt
Gminy Stupno lub osoba przez niego upowazniona, moze zada¢ danych (w tym
dokumentoéw) dotyczacych:

a) wyksztatcenia,

b) kwalifikacji zawodowych,

c) przebiegu dotychczasowego zatrudnienia kandydatki/kandydata na opiekuna
dowozenia,

d) rekomendacji z poprzednich miejsc zatrudnienia.

4. W kazdym przypadku Wéjt Gminy Stupno lub osoba przez niego upowazniona musi
posiada¢ dane pozwalajace zidentyfikowac osobe przez nig zatrudniong, niezaleznie
od podstawy zatrudnienia, takie jak:

a) imie (imiona) i nazwisko,
b) date urodzenia,
c) dane kontaktowe osoby zatrudniane;.

5. Wojt Gminy Stupno Ilub osoba przez niego upowazniona przed zatrudnieniem
kandydatki/kandydata na opiekuna dowozenia uzyskuje jej/jego dane osobowe, w
tym dane potrzebne do sprawdzenia danych w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na
Tle Seksualnym — Rejestr z dostepem ograniczonym.

6. Aby sprawdzi¢ osobe w Rejestrze, Wojt Gminy Stupno lub osoba przez niego
upowazniona potrzebuje nastepujgcych danych kandydatki/kandydata na opiekuna
dowozenia:

a) imie i nazwisko,
b) data urodzenia,
¢} PESEL,

d) nazwisko rodowe,
e} imie ojca,

f) imie matki.

7. Wydruk z Rejestru przechowuje sie w aktach osobowych opiekuna dowozenia bez
wzgledu na forme jego zatrudnienia.

8. Wojt Gminy Stupno lub osoba przez niego upowazniona przed zatrudnieniem
kandydatki/kandydata na opiekuna dowozenia uzyskuje od kandydatki/kandydata
informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnoéci w zakresie przestepstw
okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189 art. 207 Kodeksu
karnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z pézn. zm.) oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939 z p6zn. zm.) lub za
odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego.



9.

10.

11.

12

13.

14,

15.

Jezeli osoba posiada obywatelstwo inne niz polskie, wowczas powinna przediozyc
réwniez informacje z rejestru karnego panstwa obywatelstwa uzyskiwang do celow
dziatalnosci zawodowej lub wolontariackiej zwiazanej z kontaktami z dzieémi, badz
informacje z rejestru karnego, jezeli prawo tego panstwa nie przewiduje wydania
informaciji dla w/w celow.

Od kandydatki/kandydata na opiekuna dowozenia, Wojt Gminy Stupno lub osoba
przez niego upowazniona, pobiera rowniez os$wiadczenie o panstwie/ach
zamieszkiwania w ciagu ostatnich 20 lat, innych niz Rzeczpospolita Polska i panstwo
obywatelstwa, ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej.

Jezeli prawo panstwa, z ktérego ma by¢ przedfozona informacja o niekaralnosci nie
przewiduje wydawania takiej informacji lub nie prowadzi rejestru karnego, wéwczas
kandydatka/kandydat zobowigzani sg ztozy¢ pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
oéwiadczenie o tym fakcie wraz z o$wiadczeniem, ze nie byli prawomocnie skazani w
tym panstwie za czyny zabronione odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w
rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189%i art. 207 Kodeksu karnego (Dz. U.
z 2024 r. poz. 17 z pdzn. zm.) oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o
przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 . poz. 1939 z pdzn. zm.) oraz nie wydano
wobec niej innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz dopuscita sie takich czynéw
zabronionych, oraz ze nie ma obowigzku wynikajacego z orzeczenia sadu, innego
uprawnionego organu lub ustawy, stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich
lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okresélonych zawodoéw albo
dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem,
swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu
lub realizacja innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.

Pod oéwiadczeniami sktadanymi pod rygorem odpowiedzialnosci karnej sktada sie
oswiadczenie o nastepujgcej tresci: ,Jestem swiadomaly odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego oéwiadczenia”. Oswiadczenie to zastepuje pouczenie organu 0
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Wojt Gminy Stupno lub osoba przez niego upowazniona jest zobowigzany do
domagania sie od osoby zatrudnianej jako opiekun dowozenia zaswiadczenia z
Krajowego Rejestru Karnego.

W przypadku niemozliwoéci przedstawienia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru
Karnego, Wojt Gminy Stupno lub osoba przez niego upowazniona uzyskuje od
kandydatki/kandydata na opiekuna dowozenia o$wiadczenie o niekaralnosci oraz o
toczacych sie postepowaniach przygotowawczych, sadowych i dyscyplinarnych.

W przypadku powziecia informacji o wszczeciu wobec opiekuna dowozenia
postepowania karnego o przestgpstwo przeciwko wolnosci seksualnej, przeciwko
obyczajnosci lub przestepstwo z uzyciem przemocy popetnione przeciwko dzieciom,
nalezy niezwlocznie takiego pracownika odsuna¢ od wszelkich form kontaktu z
dzieémi i przeniesé na stanowisko, na ktérym kontakt ten nie wystepuje lub rozwazyé
zakonczenie umowy z tg osoba.



Wzér oSwiadczenia

Oswiadczenie o niekaralnosci i zobowigzaniu do przestrzegania Polityki ochrony
matoletnich przed krzywdzeniem

migjsce i data

B it s o R R A T , posiadajacal-y numer PESEL .....................
o$wiadczam, ze nie bytam/em skazanaly za przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej i
obyczajnoéci lub przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode matoletniego i nie toczy sig
przeciwko mnie zadne postepowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie.

Ponadto o$wiadczam, ze zapoznatam/em sie z zasadami Polityki ochrony matoletnich przed
krzywdzeniem obowigzujgcymi w Urzedzie Gminy w Stupnie i zobowiazuje si¢ do ich
przestrzegania.



WOIT GMINY W SLUPNIE
pow. plocki
woj. mazowieckie
Zalgcznik nr 2 do Polityki
ochrony matoletnich przed krzywdzeniem

Zasady bezpiecznych relacji pomiedzy
dzie¢mi oraz pomiedzy opiekunami dowozenia a dziec¢mi
w czasie transportu

Naczelng zasadg wszystkich czynnosci podejmowanych przez opiekunéw dowozenia jest
dziatanie dla dobra dzieci i w ich najlepszym interesie. Opiekunowie dowozenia traktujg
dzieci z szacunkiem oraz uwzgledniajg ich godnos¢ i potrzeby. Niedopuszczalne jest
stosowanie przemocy wobec dzieci w jakiejkolwiek formie. Opiekunowie dowozenia
realizujgc te cele dziatajg w ramach obowigzujgcego prawa, przepisow wewnetrznych oraz
swoich kompetencji. Znajomo$¢ i zaakceptowanie zasad Polityki opiekunowie dowozenia
potwierdzajg podpisaniem o$wiadczenia.

W celu zachowania bezpiecznych relacji miedzy dzie¢mi podczas transportu, matoletni majg
obowigzek:

Przestrzega¢ zasad dotyczacych sposobu zachowania, w tym zasad bezpieczenstwa.
Stuchac i reagowac na polecenia personelu.

Szanowadé mienie, zachowywac porzadek i czystosc.

Szanowac prawa innych i odnosi¢ sie z szacunkiem do innych dzieci.

Akceptowac wzajemna indywidualnosé.

Przestrzega¢ zakazu opuszczania miejsca bez zgody personelu.

Informowaé opiekundéw dowozenia o oczekiwaniach, potrzebach i problemach oraz o
wszelkich formach agresji i przemocy fizycznej, stownej i psychicznej.

HBO &N

|.  Relacje opiekunéw dowozenia z dzie¢mi

Kazdy opiekun dowozenia jest zobowigzany do utrzymywania profesjonalnej relacji z dzie¢mi
i kazdorazowego rozwazenia, czy jego reakcja, komunikat badz dziatanie wobec dziecka sg
adekwatne do sytuaciji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe wobec innych dzieci. Kazdy
opiekun dowozenia zobowigzany jest dziata¢ w sposob otwarty i przejrzysty dla innych, aby
zminimalizowa¢ ryzyko blednej interpretacji swojego zachowania.

II.  Komunikacja z dzieémi

1. W komunikacji z dzieckiem opiekun dowozenia zobowigzany jest:

a) zachowac cierpliwo$c i szacunek,

b) stucha¢ uwaznie dziecka i udziela¢é mu odpowiedzi adekwatnych do jego
wieku i danej sytuaciji,

¢) informowaé dziecko o podejmowanych decyzjach jego dotyczgcych, biorge
pod uwage oczekiwania dziecka,

d) szanowaé prawo dziecka do prywatnosci; jesli konieczne jest odstgpienie od
zasady poufnosci, aby chroni¢ dziecko, nalezy wyjasni¢ mu to najszybciej jak
to mozliwe; jesli pojawi sie koniecznos¢ porozmawiania z dzieckiem na
osobnosci, nalezy zostawi¢ uchylone drzwi do pomieszczenia i zadbaé, aby
by¢ w zasiegu wzroku innych; mozna tez poprosi¢ drugg osobe (jesli jest)
badz kierowce o obecnos¢ podczas takiej rozmowy,



e)

zapewnia¢ dziecko, ze jezeli czuje sig niekomfortowo w jakiejs sytuaciji, wobec
konkretnego zachowania czy stéw, moze o tym powiedzie¢ opiekunowi
dowozenia i moze oczekiwacé odpowiedniej reakgji i/lub pomocy.

2. Opiekunowi dowozenia zabrania sig:

a)

b)

c)

zawstydzania, upokarzania, lekcewazenia i obrazania dziecka oraz
podnoszenia gtosu na dziecko w sytuacji innej niz wynikajaca z
bezpieczenstwa dziecka lub innych dzieci,

ujawniania informacji wrazliwych dotyczacych dziecka wobec o0sob
nieuprawnionych, w tym wobec innych dzieci; obejmuje to wizerunek dziecka,
informacje o jego sytuacji rodzinnej, ekonomicznej, medycznej, opiekunczej i
prawnej,

zachowania sie w obecnoéci dziecka w sposéb niestosowny; obejmuje to
uzywanie wulgarnych stow, gestéw i zartdw, czynienie obrazliwych uwag,
nawigzywanie w wypowiedziach do aktywnosci bgdz atrakcyjnosci seksualnej
oraz wykorzystywanie wobec dziecka relacji wladzy lub przewagi fizyczne;
(zastraszanie, przymuszanie, grozby).

Dziatania z dziemi

1. Opiekun dowozenia zobowiazany jest:

a)

b)

doceniaé¢ i szanowaé wktad dziecka w podejmowane dziatania, aktywnie je
angazowac i traktowac réwno bez wzgledu na ich pte¢, orientacje seksualng,
sprawno$é/niepetnosprawnos¢, status etniczny, kulturowy, religijny i
swiatopoglad,

unikac¢ faworyzowania dzieci.

2. Opiekunowi dowozenia zabrania sig:

a)

b)

nawigzywania z dzieckiem jakichkolwiek relacji romantycznych lub
seksualnych, sktadania mu propozycji o nieodpowiednim charakterze;
obejmuje to takze seksualne komentarze, zarty, gesty oraz udostgpnianie
nieletnim tresci erotycznych i pornograficznych bez wzgledu na ich forme,
utrwalania  wizerunku nieletniego  (flmowanie, nagrywanie  glosu,
fotografowanie) dla potrzeb prywatnych; dotyczy to takze umozliwienia
osobom trzecim utrwalenia wizerunku dziecka, jesli kierownictwo Urzedu
Gminy w Stupnie nie zostato o tym poinformowane, nie wyrazito na to zgody i
nie uzyskano zgod rodzicow/opiekundw dzieci,

proponowania nieletniemu alkoholu, wyrobéw tytoniowych, nielegalnych
substancji, jak rowniez uzywania ich w obecnosci dzieci,

przyjmowania pienigdzy, prezentow od nieletnich, od opiekundw dziecka,
wchodzenia w relacje jakiejkolwiek zaleznosci wobec dziecka lub
rodzicow/opiekunéw dziecka, zachowania sie w sposéb mogacy sugerowac
innym istnienie takiej zaleznoéci i prowadzacy do oskarzen o nierdwne
traktowanie badz czerpanie korzysci majatkowych i innych — nie dotyczy to
okazjonalnych podarkéw zwiazanych ze $wigtami (np. w toku roku szkolnego,
tj. w postaci kwiatow, prezentéw sktadkowych czy drobnych upominkow).

3. Wszystkie ryzykowne sytuacje, ktére obejmujg zauroczenie dzieckiem przez
opiekuna dowozenia lub opiekunem dowozenia przez dziecko, muszg bycC
raportowane pracodawcy. Jesli opiekun dowozu jest ich $wiadkiem powinien
zareagowaé stanowczo, ale z wyczuciem, aby zachowa¢ godno$¢ osob
zainteresowanych.

Kontakt fizyczny z dzieé¢mi



. Jakiekolwiek przemocowe dziatanie wobec dziecka jest niedopuszczalne. Istniejg
jednak sytuacje, w ktorych fizyczny kontakt z dzieckiem moze by¢ stosowny i spetnia
zasady bezpiecznego kontaktu: jest odpowiedzig na potrzeby dziecka w danym
momencie, uwzglednia wiek dziecka, etap rozwojowy, pte¢, kontekst kulturowy i
sytuacyjny. Nie mozna jednak wyznaczy¢ uniwersalnej stosownoséci kazdego takiego
kontaktu fizycznego, poniewaz zachowanie odpowiednie wobec jednego dziecka
moze byé nieodpowiednie wobec innego.
Opiekun dowozenia zobowigzany jest:

a) kierowad sie zawsze swoim profesjonalnym osgdem, stuchajgc, obserwujac i
odnotowujac reakcje dziecka, pytajac je o zgode na kontakt fizyczny (np.
przytulenie) i zachowujac $wiadomos¢, ze nawet przy jego dobrych intencjach
taki kontakt moze by¢ biednie zinterpretowany przez dziecko lub osoby
trzecie,

b) byé zawsze przygotowanym na wyjasnienie swoich dziatan,

c) zachowaé szczegolng ostroznos¢ wobec dziecka, ktére doswiadczyto
naduzycia i krzywdzenia, w tym seksualnego, fizycznego badz zaniedbania;
takie doswiadczenia mogg czasem sprawi¢, ze dziecko bedzie dgzyé do
nawigzania niestosownych badz nieadekwatnych fizycznych kontaktéw z
dorostymi; w takich sytuacjach opiekun dowozenia powinien reagowac z
wyczuciem, jednak stanowczo i pomoc dziecku zrozumie¢ znaczenie
osobistych granic.

Opiekunowi dowozenia zabrania sie:

a) bicia, szturchania, popychania oraz naruszania integralnosci fizycznej dziecka
w jakikolwiek inny sposéb,

b) dotykania dziecka w sposéb, ktéry moze by¢ uznany za nieprzyzwoity lub
niestosowny,

c) angazowania sie w takie aktywnoséci jak taskotanie, udawane walki z dzieémi
czy brutalne zabawy fizyczne.

W sytuacjach wymagajacych czynnosci pielegnacyjnych i higienicznych wobec
dziecka, opiekun dowozenia zobowigzany jest unika¢ innego niz niezbedny kontaktu
fizycznego z dzieckiem. W kazdej czynnosci pielegnacyjnej i higienicznej, zwigzanej z
pomaganiem dziecku w ubieraniu sie i rozbieraniu, jedzeniu, myciu, przewijaniu czy
korzystaniu z toalety, opiekunowi dowozenia powinna w miare mozliwo$ci asystowaé
druga osoba.

W sytuacji pomocy dziecku niepetnosprawnemu przy wsiadaniu, zajmowaniu miejsca
i wysiadaniu z pojazdu, opiekun dowozenia zobowigzany jest unika¢ innego niz
niezbedny kontaktu fizycznego z dzieckiem.

Kontakt fizyczny z dzieckiem musi by¢ jawny, nieukrywany, nie moze wigzac si¢ z
jakakolwiek gratyfikacjg ani wynikac z relacji wtadzy. Jesli opiekun dowozenia begdzie
swiadkiem jakiegokolwiek z wyzej opisanych zachowacé i/lub sytuacji ze strony innych
dorostych lub dzieci, zobowigzany jest zawsze poinformowac o tym osobe
odpowiedzialng za koordynacje Polityki w Urzedzie Gminy w Stupnie i/lub
postepowac zgodnie z obowigzujgca procedurg interwenciji.

Kontakty opiekuna dowozenia z dzieckiem poza godzinami pracy

Obowigzuje zasada, ze kontakt z dzie¢mi powinien odbywac si¢ wylgcznie w
godzinach pracy i dotyczy¢ dowozenia dzieci do placéwek oswiatowych.

Opiekunowi dowozenia zabrania sie zapraszania dzieci do swojego miejsca
zamieszkania, spotykania sie¢ z nimi poza godzinami pracy; obejmuje to takze



V1.

kontakty z dzieémi poprzez prywatne kanaty komunikacji (prywatny telefon, e-mail,
komunikatory, profile w mediach spotecznosciowych).

Jesli zachodzi taka konieczno$é, wiasciwg formag komunikacji z dzieémi i ich
rodzicami/opiekunami poza godzinami pracy sg kanaty stuzbowe (e-mail, telefon
stuzbowy).

Jesli zachodzi koniecznoé¢ spotkania z dzieémi poza godzinami pracy, opiekun
dowozenia zobowigzany jest poinformowaé o tym  przelozonego, a
rodzice/opiekunowie dzieci muszg wyrazi¢ zgode na taki kontakt.

Utrzymywanie relacji towarzyskich lub rodzinnych (jesli dzieci i rodzice/opiekunowie
dzieci sg osobami bliskimi wobec opiekuna dowozenia) wymaga zachowania
poufnoéci wszystkich informacji dotyczacych innych dzieci i ich rodzicéw/opiekunow.

Bezpieczenstwo online

Opiekun dowozenia musi by¢ swiadomy cyfrowych zagrozen i ryzyka wynikajacego z
rejestrowania swojej prywatnej aktywnosci w sieci przez aplikacje i algorytmy, a takze
wtasnych dziatan w Internecie. Dotyczy to lajkowania okreslonych stron, korzystania z
aplikacji randkowych, na ktérych moze on spotka¢ dzieci, obserwowania okreslonych
osob/stron w mediach spotecznosciowych i ustawien prywatnosci kont, z ktorych
korzysta. Jesli profil opiekuna dowozenia jest publicznie dostepny, to rowniez dzieci i
ich rodzice/opiekunowie majg wglad w cyfrowg aktywno$¢ opiekuna dowozenia.

W trakcie dowozenia dzieci osobiste urzadzenia elektroniczne powinny byc
wyciszone, a funkcjonalno$¢ bluetooth wytgczona.

Opiekunowi dowozenia zabrania sie nawigzywania kontaktow z dziecmi poprzez
przyjmowanie badz wysytanie zaproszen w mediach spotecznos$ciowych.



WOST GMINY W SLU PNIE
pow. plocki
woj. mazowieckie

Karta interwencji - wzor

Zatacznik nr 3 do Polityki
ochrony matoletnich przed krzywdzeniem

1. Imie i nazwisko dziecka

2. Przyczyna interwenciji (forma krzywdzenia)

3. Osoba zawiadamiajaca o podejrzeniu krzywdzenia

4. Opis podjetych dziatan

Data Dziatanie

5. Spotkania z opiekunami dziecka

Data Opis spotkania

6. Forma podjetej interwenciji (zakreslic wtasciwe)

- zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,
+ inny rodzaj interwencji. Jaki?

7. Dane dotyczace interwencji (nazwa organu, do ktérego
zgloszono interwencie) | data interwencji

8. Wyniki interwencji: dziatania organdw jesli jednostka uzyskata
informacje o wynikach

Data Dziatanie

(miejscowos¢, data)

(imie i nazwisko sporzadzajacego)




» 0T GMINY W SLUPNIE
pow. plocki
woi, mazowieckie

Zatgcznik nr 4 do Polityki
ochrony matoletnich przed krzywdzeniem

Ankieta monitorujgca poziom Polityki ochrony
matoletnich przed krzywdzeniem

Tak Nie

1. Czy znasz Polityke ochrony dzieci przed krzywdzeniem obowigzujaca w
czasie dowodu dzieci (w tym z niepeinosprawnosciami) do placéwek
o$wiatowych?

2. Czy potrafisz rozpoznawac symptomy krzywdzenia dzieci?

3. Czy wiesz, jak reagowac na symptomy krzywdzenia dzieci?

4. Czy zdarzylo Ci sie zaobserwowac naruszenie zasad zawartych w
Polityce ochrony maloletnich przed krzywdzeniem przez innego
pracownika?

5. Jesli tak - jakie zasady zostaly naruszone? {odpowiedz opisowa)

6. Czy podjates/as jakies dziatania: jesli tak - jakie, jesli nie - dlaczego?
(odpowiedz opisowa)

7. Czy masz jakies uwagi/poprawki/sugestie dotyczace Folityki ochrony
malfoletnich przed krzywdzeniem? (odpowiedz opisowa)




WOJT GMINY W SLUPNIE
pow. plocki
WG}- mazowieckie

Zatgcznik nr 5 do Polityki
ochrony maloletnich przed krzywdzeniem

Wersja skrécona przeznaczona dla Dzieci

Drogie Dzieci,

Naczelna zasadg wszystkich czynnosci podejmowanych przez opiekundw dowozenia
jest dziatanie dla Waszego dobra i w Waszym najlepszym interesie. Nasi pracownicy

powinni traktowaé Was z szacunkiem oraz uwzglednia¢ Wasze potrzeby.

Niedopuszczalne jest stosowanie wobec Was przemocy w jakiejkolwiek formie.

Zasady bezpiecznych relacji z dzie¢mi obowigzujg wszystkich.

Oto najwazniejsze zasady, o ktérych warto pamigta¢ podczas transportu:

i

W komunikacji powinniémy zachowac¢ wzajemna cierpliwos¢ i szacunek.

2. Opiekunom dowozenia i kierowcom nie wolno zawstydzaé, upokarzac,

lekcewazy¢ i obrazac dziecka.

Nie wolno im krzycze¢ na dziecko w sytuacji innej niz wynikajgca z
bezpieczenstwa dziecka lub innych dzieci.

Opiekunom dowozenia i kierowcom nie wolno bi¢, szturchac, popychac ani w
jakikolwiek inny sposdb naruszaé integralnosci fizycznej dziecka. Zabronione
jest dotykanie dziecka w sposéb, ktéry moze by¢ uznany za nieprzyzwoity lub
niestosowny.

Nie wolno ujawniaé¢ informacji wrazliwych dotyczgcych dziecka wobec osob
nieuprawnionych, w tym wobec innych dzieci. Obejmuje to wizerunek,
informacje o sytuacji rodzinnej, ekonomicznej, medycznej, opiekunczej i
prawnej.

Opiekunom dowozenia i kierowcom nie wolno zachowywa¢ sie w obecnosci
dzieci w sposéb niestosowny. Obejmuje to uzywanie wulgarnych stow, gestow
i zartow, czynienie obrazliwych uwag, nawiazywanie w wypowiedziach do
aktywnoéci badz atrakcyjnosci seksualnej oraz wykorzystywanie wobec
dziecka relacji wtadzy lub przewagi fizycznej (zastraszanie, przymuszanie,
grozby).

Opiekunom dowozenia i kierowcom nie wolno nawigzywac z dzieckiem
jakichkolwiek relacji romantycznych lub seksualnych ani sktada¢ mu
propozycji o nieodpowiednim charakterze. Obejmuje to takze seksualne
komentarze, zarty, gesty oraz udostepnianie dzieciom treéci erotycznych i
pornograficznych bez wzgledu na ich forme.

Opiekunom dowozenia i kierowcom nie wolno utrwala¢ wizerunku dziecka
(flmowanie, nagrywanie gtosu, fotografowanie) dla potrzeb prywatnych.
Opiekunom dowozenia i kierowcom nie wolno proponowac dzieciom alkoholu,
wyroboéw tytoniowych ani nielegalnych substancji, jak rowniez uzywac ich w
obecnosci dzieci.



Obowiazki dzieci i zachowania niedozwolone podczas transportu:
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Wszyscy powinni odnosi¢ sie z szacunkiem do innych, dba¢ o bezpieczenstwo
wiasne i innych, szanowac¢ cudzg wtasnosc.

Dzieci maja obowiazek informowania opiekunéw dowozenia o wszelkich
formach agresji i przemocy fizycznej, stownej i psychiczne;j.

Dzieci powinny, w miare mozliwo$ci, zapobiega¢ aktom agresji i wandalizmu
oraz w miare mozliwosci, wspiera¢ osoby dotkniete przemoca.

Dzieciom nie wolno posiadaé¢ broni, nozy i innych ostrych narzedzi oraz
substancji zabronionych (np. papierosow i e-papierosow, alkoholu, substancji
psychoaktywnych, napojéw energetycznych).

Dzieciom nie wolno utrwalaé wizerunku ani nagrywac innych osob.

W relacjach miedzy dzie¢mi niedozwolone jest stosowanie agresji fizycznej,
sfownej i psychicznej, a w szczegdlnosci: wszelkich form bicia, popychania,
uderzania, zastraszania, niszczenia cudzego mienia, grozenia, wySmiewania,
obrazania, wyzywania, rozpowszechniania plotek i obrazliwych informacji,
uzywania wulgaryzmoéw, wytudzania, kradziezy, szykanowania i znecania si¢.

Uwagal

Jesli czujesz sie niekomfortowo w jakiej$ sytuacji, wobec konkretnego zachowania
czy stéw, mozesz o tym powiedzie¢ opiekunowi dowozenia badz kierowcy, a takze
dyrektorowi lub jakiemukolwiek innemu pracownikowi placowki oswiatowej, do ktore;
uczeszczasz — na pewno otrzymasz odpowiednig pomoc!!!

Jesli jestes $wiadkiem nieodpowiednich zachowar opiekunéw dowozenia lub
kierowcow — REAGUJ! — powiedz o tym dyrektorowi lub jakiemukolwiek innemu
pracownikowi placéwki oswiatowej, do ktorej uczeszczasz.



