ZARZADZENIE NR 4356 12019
WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 12 listopada 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gmhy Stupno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506") zarzadzam, co nastepuje: -

§ 1. W Zatgczniku do Zarzadzeniu Nr 213/2018 Wojta Gminy Stupno z dnia 31
grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Stupno wprowadza sie nastepujgce zmiany:

Z Rozdziatu 4 z § 22 wykresla sie:

pkt. nr 4 wraz z podpunktami 1, 2, 3 o brzmieniu ,Z zakresu obstugi kancelaryjne;j:
1) prowadzenie Sekretariatu oraz Punktu Informacyjnege Gminy;
2) przyjmowanie i rejestracja korespondencji oraz przesytek wptywajgcych do
Gminy;
3) prowadzenie elektronicznego rejestru korespondencji, podziat korespondencji
po dekretacji na komorki i jednostki organizacyjne Gminy”.
W Rozdziale 4 w § 30 po punkcie nr 7 dopisuje sie:
punkt nr 8 o brzmieniu: ,Z zakresu obstugi kancelaryjnej:
1) prowadzenie Sekretariatu;
2) przyjmowanie i rejestracja korespondencji oraz przesylek wplywajacych do
Gminy;
3) prowadzenie elektronicznego rejestru korespondenciji, podziat korespondencji
po dekretacji na komorki i jednostki organizacyjne Gminy”.
W Rozdziale 4 w § 22 po punkcie nr 6 dopisuje sie:
punkt nr 7) o brzmieniu: ,Z zakresu obstugi kancelaryjnej:
1) prowadzenie Punktu Informacyjnego Gminy;
2) przyjmowanie i rejestracja korespondencji oraz przesylek wplywajacych do
Gminy;
3) prowadzenie elektronicznego rejestru korespondenc;ji, podziat korespondencii
po dekretacji na komorki | jednostki organizacyjne Gminy”.
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1 Zmiany tekstu jednolitego wyzej wymienionej ustawy ogtoszone zostaty w Dz. U. z 2019 r., poz. 1309, 1696,
oraz poz. 1815.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




